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Introduction

Ce guide vous explique comment :
e configurer un espace de cours sur la plate-forme Moodle ;
e publier des ressources ;

e créer des activités pour vos étudiants.

Public concerné

Enseignants ou personnels amenés a gérer des espaces de cours sur la plate-forme
pédagogique Moodle.

® Compléments
Si vous préférez, téléchargez le format PDF - 96.1 Mo. (cf. [Moodle_Guide_Enseignant)

+ | Auteurs de la documentation
La documentation accessible ici est une oeuvre collective pilotée et publiée par I'Université

de Lillelhttps//www.univ-lillefi/] | o publication collective est disponible sur le portail de la
communauté ESUP-Portail : https://moodle.esup-portail.org/course/view.php?id=9

Ce document est le fruit d'un travail collaboratif inter-établissements publics qui n'aurait
pas pu voir le jour sans le soutien initial de Christophe Scherrer, et de la Direction du
numeérique de I'Université de Strasbourg, qui a mis a disposition des sources issues de sa
propre documentation ([Nlpour en savoir plus sur la genése du projet).

La réalisation est le fruit de la collaboration de :

e coordinateurs
o Kathy Casalino, ingénieure pédagogique, DAPI, Université de Lille
o Katia Quelennec, ingénieure pédagogique, DAPI, Université de Lille

e rédacteurs
o Kathy Casalino, ingénieure pédagogique, Université de Lille
o Christophe Scherrer, ingénieur d'études, Direction du numérique, UNISTRA
o Ségoléne Suaudeau, ingénieure pédagogique, DTICE, Université Toulouse Capitole
o Morgane Almerge, ingénieure pédagogique, Université de Perpignan Via Domitia
o Sandrine Dewez, ingénieure pédagogique, Le Cnam
o Sandrine Pennetier, ingénieure pédagogique, DN1, Le Cham

e contributeurs
o Fabien Baillon, enseignant-chercheur, centre RAPSODEE, IMT Mines Albi
o Kathy Casalino, ingénieure pédagogique, DAPI, Université de Lille
o Thérese Bourlier, ingénieure pédagogique, FCV2A, Université Toulouse Capitole

o Geoffroy Manaud, administrateur des Sl pour la pédagogie numérique, Openl@b / DSI,
Université Sorbonne Paris Nord

IVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE
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o Pedro Engono Engono Bela, ingénieur pour I'enseignement numérique, Openl@b / DS],
Université Sorbonne Paris Nord

o Morgane Almerge, ingénieure pédagogique, Université de Perpignan Via Domitia

o Nicole Corsyn, ingénieure pédagogique, DN1, Le Cham

1l 7 Qcapsue Y

//EHSE ECOLE IMT Mines Albi lecnam
AVIG N oN | A reomeReRr Ecole Mines-Télécom
IMT Mines
, Le CNAM
Albi

7] Sciences Po m_ Université Universite  gOppy ONNE Université

Via Domitia || ‘ de Strasbourg

Sciences Po Perpignan

Bordeaux

Conditions de ré-utilisation

Cette ceuvre collective est mise a disposition selon les termes de la licence CC BY-
S A[https://creativecommons.org//icenses/by—sa/4. 0/deed.fr] tout ce que vous avez a faire est de citer
les auteurs et la source et si vous faites des modifications vous devrez aussi diffuser vos

modules dérivés sous la méme licence (CC BY-SAlhttps-/creativecommons.org/licenses/by-
sa/4.0/deed. fr]) _

<A CC-BY-SA
CC-BY-SA
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1. Acces a la plateforme Moodle

1.1. Par 'ENT

Votre ENT propose différents services numériques, I'un d'entre eux concerne la plateforme
pédagogique de I'établissement Moodle.

Connectez-vous a I'ENT en suivant cette adresse : https://ent.univ-paris13.fr et renseignez vos
identifiants de connexion.

Ouvrir une session

1. Votre identifiant
Entrez votre identifiant ENT

2. Votre mot de passe
Entrez le mot de passe de votre compte USPN

3. Se connecter
Cliquez sur le bouton « ME CONNECTER », puis [\Isuivez les étapes de la procédure

4. Mot de passe oublié
Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur le lien « mot de passe oublié »

Si vous faite partie des personnels de I'université, cliquez sur le bouton « Modifier le mot de
passe d'un compte Personnel », munissez-vous de votre carte professionnelle et rendez-vous a
I'adresse https://moncompte.univ-paris13.fr afin de le réinitialiser. Si vous ne possédez pas de
carte professionnelle, veuillez vous rapprocher de votre informaticien de proximité.

Si vous étes étudiant-e et avez oublié votre mot de passe, rendez-vous a I'adresse
https://moncompte.univ-paris13.fr afin de le réinitialiser.

1.2. Par 'URL directe

Vous avez la possibilité d'accéder a Moodle directement, via I'adresse https://moodle.univ-spn.fr

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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UNIVERSITE

e connecter au moyen du compte :

Compte USPN

Des cours peuvent étre ouverts aux
gisiteurs anonymes

Accéder en tant qu'anonyme

1. Utilisatrices et utilisateurs de 'TUSPN
Cette méthode vous permet d'accéder a Moodle avec vos identifiants ENT.

+ | Cliquez ici pour voir la procédure
Entrez votre identifiant et le mot de passe associé, puis cliquez sur bouton [ME CONNECTER|

Quvrir une session

Mot de passe :

=) SE CONNECTER

2. Utilisatrices et utilisateurs des établissements partenaires
Si vous avez un compte dans une autre université, structure de 'Enseignement supérieur ou de

I'Education nationale, cette méthode vous permet d'accéder a notre Moodle. Vous pourrez
ensuite chercher votre établissement dans une liste et vous connecter avec les identifiants de

votre établissement d'origine.
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+ | Cliquez ici pour voir la procédure
1. Une fois cliqué sur |[Etablissements partenaires|, entrez le nom de votre

établissement, puis cliquez sur le bouton [Sélection| |

Fédération Education - Recherche

I Sélectionnez votre établissement

© W RENATER 2025 - All rights reserved.

2. Entrez l'identifiant et le mot de passe de votre établissement, puis cliquez sur le bouton

CONNEXION

&l_ Université
de Lille

Service d'authentification

Identifiant : ‘

Mot de passe :

CONNEXION e

\. v

Besoin d'aide sur I'authentification ?

3. Utilisatrices et utilisateurs externes inscrits sur la plateforme
Cette méthode vous permet d'accéder a la plateforme avec un compte local, créé sur demande.

UNIVERSTIT I' Op enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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+ | Cliquez ici pour voir la procédure
Entrez votre nom d'utilisateur et le mot de passe associé lors de la création de votre

compte local, puis cliquez sur le bouton

UNIVERSITE

SNCRD

Se connecter au moyen du compte :

Compte USPN
Etablissements partenaires

Autres comptes

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Connexion

Mot de passe perdu 7

Des cours peuvent étre ouverts aux visiteurs
anonymes

Accéder en tant qu'anonyme

4. Acces anonyme
Cette méthode vous permet d'accéder a la plateforme sans authentification.

1.3. Par 'application mobile Moodle
Une application Moodle officielle est disponible sur téléphone et tablette. Elle doit au préalable
étre installée sur votre appareil.

Elle permet de consulter les cours, dans une vue adaptée. La plupart des activités sont
compatibles avec I'application et les documents déposés dans les cours sont téléchargeables. Il
s'agit essentiellement d'une application de consultation de cours.

A | Attention

Certains types de questions ne sont pas compatibles avec I'application mobile. Il est donc
déconseillé d'effectuer les quiz avec cette application.

UNIVERSTITTI O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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L'application Moodle est une application gratuite disponible sur Google Play et Apple Store,
vous devez la rechercher puis l'installer.

<

-

Moodle

Moodle Pty Ltd.

Plus de 10 M
Teléchargeme

4.4 %
166k avis @

nts

A propos de I'appli >

Accedez a vos cours en ligne avec |'application
mobile officielle Moodle

Enseignement

Applis

Développement profession

Q B

Recharchear Livres

O

UNIVERSITE

SNCRD

OpenLab
Direction des Systémes
d’Information

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :

cameus 2 | ASpc \g
Iliand rbon e%9)
FcAgS'IUIE“HIIIIS :ar?s f:eﬂ:o bonne [Ei-ﬂ

www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn

Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - §' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis
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2. Connexion a la plateforme

Ouvrez I'application et sélectionnez l'option qui vous correspond, exemple :|Je suis un

enseignant|

B+ wll 5?':(""'-3-

« Passer

Thoodle.

Bienvenue dans I'App
Moodle !

Je suis un etudiant

Je suis un enseignant

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . )
S 'WW. ’o fr =
RBON Direction des Systémes EAMPUS =& A2PC ' www.unv-spn fr n m n @uan_Spn
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3. Déclaration d'avoir un site

Cliquez sur{J'ai déja un site Moodle|

Ll 57% -

— Passer

Thoodle.

Bienvenue dans I'App
Moodle !

Vous devez avoir un site Moodle pour
utiliser l'App Moodle

J'al déja un site Moodle

UNIVERSIT [’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S 4 4 . J - . o
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4. Entrez le lien de la plateforme

Vous devez maintenant entrer le lien URL de Moodle (https://moodle.univ-spn.fr). Vous
serez tout d'abord redirigé vers votre navigateur web pour pouvoir vous connecter via le
systéme d'authentification. Vous serez ensuite renvoyé vers l'application Moodle.

<l EE‘I%-

Connexion a Moodle o d

Thoodle.

Votre site

nttps://campus.exen

am Lire le code QR

Besoin d'aide ?

UNIVERSTIT !’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
s IWW. r_ fr -
RBONNE  pirection des Systémes cawpus 2| A%pC ¥ | www.univ-spn.fr O 0o @univ_spn
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5. Se connecter

Une fois le lien Moodle enregistré, vous devez cliquer sur le bouton|Se connecter|

&« Connexion

Moodle Université Sorbonne Paris
Nord

https://moodle.univ-spn.fr

navigateur web

IVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE

UNIVERSTITE OenLab — . N .
RBON\E Dirgtion des Systémes EGMPUS a aSpe v | www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn
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6. Méthode de connexion

Sélectionnez votre méthode de connexion : Compte USPN, Etablissement partenaires,
Autres comptes ou accéder en tant qu'anonyme ([\lvoir les procédures Pl).

UNI

RS 1TI

L
S

Veuillez choisir une
méthode de connexion :

Compte USPN

Etablissemen.s partenaires

Autres comptes

Des cours peuvent étre
ouverts aux visiteurs
anonymes

Acceder en tant qu'anonyme

UNIVERSTITE OpenLab uvaEkslvEsoﬂnoNNEPAR;NouDMEMmE

Direction des Systemes ~ CAMPUS 1| A=PC v | www.univ-spn.fr H O 8 @univ_spn
SNCRD d’Information CONDORCET | atience Serbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis
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7. Identifiants de connexion
Entrez votre identifiant de connexion et le mot de passe associé, puis cliquez sur le bouton[
ME CONNECTER]

Ouvrir une session

mat de pas.

> ME CONNECTER

8. Votre tableau de bord
Une fois connecté vous arrivez sur votre tableau de bord. Vous pouvez accéder a la liste
des cours auxquels vous étes inscrit. Votre téléphone ou votre tablette a maintenant accés
a vos cours et cette autorisation est permanente (elle persistera méme aprés un
redémarrage).

UNIVERSTITE OpenLab UNIVERSITE SOREO! /ORD MEMBRE : . ‘ )
S 'WW. y_ fr -
RBONNE  pirection des Systémes cawpys | ASPC ¥ | www.univ-spn.fi H B B B @univ_spn
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Moodle Université Sorb...

Tableau de bord Accuell du site

Cours consultés
récamment

AL révisé partant sur le droit Identit
commerclal général 1 - 2025

Cabbgo
Siructurid desnciis dik BClvitie
cormmenciales

Cours favorls

Aucun cours margué comme favor

Chronologie

H = wm AP

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :

S www.univ-spn.fr G i
Direction des Systémes  CAMPUS & | A=PC ? u p [+ I in I v | @univ_spn
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2. Se repérer sur l'interface Moodle

2.1. Barre de navigation

® | conseil

Cliquez sur la zone concernée pour plus d'information.

1 2 £ 4 5 9
S RIS(__)N\E Accueil - 11ableau de bord » Mes cours +Jutils enseignants v i Mode d'édition ]

SNCRD

1. Accueil

L'accueil du site est une page identique pour tous les utilisateurs et permet d'afficher les
catégories des cours disponibles dans la plateforme.

F{ jRg(NORD Accueil Tableau de bord Mes cours  Out
<
Moodle Université Sorbonne Paris Nord
Enseignants, I'équipe de I'Openl@b vous accompagne dans la création de votre espace de cours Moodle.
N'hésitez pas & nous contacter : openlab@univ-paris13.fr
Cours
Tout déplier
» A propos de la plateforme de cours en ligne
» Service d'appui a la pédagogie numérique (OpenL@b)
» Institut Galilée
» IUT de Bobigny
» IUT de Saint-Denis
» IUT de Villetaneuse
» UFR de Droit, Sciences politique et sociales
?
» UFR LLSHS

Truc & astuce

Vous pouvez afficher les sous-catégories et les cours en cliquant sur le chevron a gauche
du nom de la catégorie.

PARISNCRD

SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignant

Tout replier

» A propos de la plateforme de cours en ligne
» Service d'appui a la pédagogie numérique (OpenL@b)
~ Institut Galilée
~ Licences
~ Anglais
 Anglais L3 AED ;
© Anglais N1 DOUBLE LICENCE ;
2 Anglais pour L2 AED ;
N2 Anglais ;
N3 Anglais ;
2 N4 Anglais ;
N5 Anglais ;
2 N6 Anglais ;
© Anglais 2 ;

» Tests de positionnement Anglais o

UNIVERSTITE UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : ‘ )
RBON\E OpenLab CAMPUS 2 | ASPC v | www.univ-spn.fr [+ i I v | @univ_spn
Cf

Direction des Systémes Ao sort
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2. Tableau de bord
Le @mTableau de bord est une page personnalisable donnant aux utilisateurs, par défaut :

o les cours consultés récemment
o les cours favoris

o laliste des liens ainsi que les actions a mener vers les activités des espaces de cours selon un ordre
chronologique

o les évenements compilés dans le calendrier de I'utilisateur

" ORBONNEC
PARISNCRD
4 <
Tableau de bord
Ensemble des cours
Vous pouvez consulter 'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».
Cours consultés récemment
< >
Mooc
Listes des formations a distance et/ou hy... A propos de la plateforme de cours en
A propos de la plateforme de cours en
Cours favoris
A arqu f
. ?
Chronologie
AN J/

A | Attention
Les éléments (activités et ressources) s'affichent en fonction de leur paramétrage.

+ | Complément

Consultez la [\]page dédiée P2 pour en savoir davantage sur le tableau de bord.

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
s 4 y . | . -
RBON Direction des Systémes CAMPUS & | A2PC \'g www.unv-spn fr n m u @univ_spn
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3. Mes cours

Longlet amMes cours affiche la liste des espaces de cours auxquels vous étes inscrit sur notre
plateforme.

~SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours O
PARISNCRD

Mes cours

Vue d’ensemble des cours

&

Identité numérique
Catégorie pour tests

4. Outils enseignants

#mOutils enseignants vous permettra d'accéder a un gestionnaire de cours, au formulaire de

k. demandes de création de cours ainsi qu'a notre k]documentation.
SORBONNE

o) Accueil Tableau de bord  Mes cours [JONERSIESTAIERg
ARISNCRD

Gestion

Documentation

5. Recherche des cours

Licone Q_ vous permet de rechercher des cours.

Rechercher X B

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
S www.univ-spn.fr S
Direction des Systémes ~ CAMPUS & /ﬁ_— PSCb v p [ in v @univ_spn
S NORD d’Information EQNRE.BEH pars e ]

Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis
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6. Notification

L'icone de notification [\ vous permet d'ouvrir ou de fermer le menu des notifications et de
consulter ou de modifier vos préférences les concernant.

\(EI{BO\N‘ ord  Mes cours  Outils enseignants v alao @ v | Mode dedition @
PARISNORD
Cours consultés récemment Vous navez pas de notification <
;00 )
AP N
°
'“1 .
e e script
Ensemble des cours
Vous pouvez consulter I'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».
) Tout afficher
Cours favoris
Chronologie
7 prochains jours v | | Trier par date v Rechercher par type d'activité ou par nom
?

7. Messages personnels

Licone de message @ ouvre ou ferme le menu de la messagerie personnelle de Moodle. Vous
pouvez également y éditer et paramétrer vos préférences.

SQRBONE et Tt sevar s s Ot s aloo @ | vetaunn @@

Cours consultés récemment < Pedro Engono Engono Bela ..
< >
13 janvier
100
0 P

a0 r 3 Pedro Engono Engono Bela 1552

“l Bonjour
Identité numérique Gestion des inscriptions e

Catégorie pour tests Focus Moodle Bonjour

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter I'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Cours favoris

Chronologie

| 7 prochains jours ~ | | Trier par date v Rechercher par type d'activité ou par nom

8. Menu personnel

En cliquant sur votre avatar (par défaut vos initiales), un menu apparait. Vous y trouverez
notamment :

© un acceés a votre profil ;
o des outils d'acces rapide ;

o une page de paramétrage de vos préférences (édition du profil, langue préférée, préférences de
forum, de I'éditeur de texte, notification des messages...) ;

© un menu permettant de sélectionner la langue pour la session ;

UNIVERSIT [’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S 4 4 . J - . o
RBONNE  picection des Systémes EAMPus 2| A=PC ¥ | www.univ-spn.fr [+ I in I v | @univ_spn
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o le bouton de déconnexion.

SORBONE.  pcae
PANIGNORD

Cours consultés récemment S
< >
Ensemble des cours
Vous pouvez consulter Fensemble de vos cours dans l rubrique « Mes cours »
Cours favoris
Chronologie
; 1 par type o
2

+ | Choix de la langue temporaire

Chaque utilisateur pourra choisir une autre langue en utilisant le menu des langues ou en
faisant un autre choix depuis son profil personnel.

1. Cliquez sur les initiales de votre nom (votre avatar) ou sur la fleche (vers le bas), puis sur
k] Langue

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

SORBONNE &
PARISNCRD

Tableau de bord

Cours consultés récemment

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter Fensemble de vos cours dans Ia rubrique « Mes cours ».

Cours favoris

Chronologie

S ?

2. Sélectionnez la langue voulue. Cette option permet de changer la langue uniquement
pour la session.

ORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v
NN Accuei Tobleau debord Outils enseignant

A

Tableau de bord

English (en)

¥ Frangai
Cours consultés récemment Frangais (fr)

Identité numérique

Catégorie pour tests Focus Moodle

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter F'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours »

Cours favoris
A s mar L
Chronologie
?
prochains jours + | ( Trer par date + Rechercher par type d'activité ou par nom

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
s 4 y . | . -
RBON Direction des Systémes CAMPUS & | A2PC \'g www.unv-spn fr n m u @univ_spn
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Choix de la langue permanent

1.Cliquez sur les initiales de votre nom (votre avatar) ou sur la fleche (vers le bas), puis
surk.]Préférences

SORBONNE
F?{RIS NORD

Profil
Tableau de bord Notes

Calendrier

M I
Cours consultés récemment lessages personnels

< > Fichiers personnels
Rapports
R -
Préférences
z ‘J‘ .
O ]
o igl [ 3 3 Langue
Déconnexion
Wentié numériaue Gestiondes inscptons
ségorie pour tests ocus Moadle

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Cours favoris

Chronologie

2. Cliquez sur kJLangue préférée

Préférences

Pedro ENgono © Message persomnel

Préférences
Compte utilisateur Blogs Badges
Modifier le profil Préférences de blog Gérer les badges
Changer le mot de passe Blogs externes Préférences des badges
9 Inscrire un blog exteme Réglages du sac & badges

Préférences de I'éditeur
Préférences du calendrier
Préférences de la banque de
contenus

Préférences des messages
Préférences de notification

Divers

Surveillance d'événements

3. Sélectionnez la langue voulue. Cette option permet de définir la langue utilisée pour tous
les espaces de cours de maniére pérenne.

;&)RBO\\F

RISNORD

Préférences / Compte utilisateur / Langue préférée

Pedro Engono © Messaoe persomnel
PE

Langue préférée

Langue préférée Frangais (ff) & l

English (en)

Annuler

Frangais (fr)

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :

S www.univ-spn.fr ¢ i
Direction des Systémes  CAMPUS & | A=PC v u p [+ I in I v | @univ_spn

SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 26 sur 433

4. Cliquez sur |[Enregistrer|

PARISNORD

SORBONNE  accueil Tableaudebord  Mes cours

Préférences / Compte utilisateur / Langue préférée

Pedro Engono © Message personnel
PE

Langue préférée

Langue préférée

9. Mode d'édition

Le|mode d'édition|permet de modifier votre tableau de bord ou votre espace du cours.

2.2. Tableau de bord

Le tableau de bord est votre espace de travail personnel et paramétrable. Par défaut, il vous
propose : d'accéder aux cours consultés récemment, de voir vos cours mis en favoris, de

visualiser vos activités a venir (devoirs, classes virtuelles, tests...) grace a la chronologie et au
calendrier.

? Truc & astuce

En activant le « Mode d'édition » en haut a droite de l'interface, vous pourrez personnaliser

cette page et modifier I'affichage et/ou la position des blocs, mais aussi afficher d'autres
blocs.

UNIVERSTIT !’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S www.univ-spn.fr G
RBONNE  irection des Systemes  CAMPUS & | ASPC v v p £ i v | @univ_spn
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SORBONE. e ok debors Mescous ot ensians alatm x @ | weseseson @@

= septembre octobre 2025 novembre >

1. Cours consultés
Ce bloc vous permet de voir les cours que vous avez consultés récemment.

2. Ensemble de vos cours
Vous pouvez accéder a 'ensemble de vos cours via l'onglet « Mes cours ».

3. Cours favoris
Ici vous trouverez les cours que vous avez marqués comme favoris

+ | Complément

Pour gérer vos favoris, consultez I'étape 7 sur la page [\IMes cours 2 de |a
documentation.

4. Chronologie

Le bloc « Chronologie » vous permet de consulter les échéances des activités a réaliser
(exemple : dépo6t de devoir, notation de travaux, etc.)

5. Calendrier
Le « Calendrier » vous permet de programmer vos activités ou voir les événements a venir
(rendu des devoirs, de réalisation des quiz, réunions, etc.)

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :

UNI VER SNQ__IT; OpenLab

S www.univ-spn.fr i
Direction des Systémes  CAMPUS 21| A=PC v u p [+ i v | @univ_spn
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6. Tiroir des blocs

Licone « fleche » vous permet d'afficher les blocs situés a droite de votre interface et l'icone
« croix » pour les masquer.

7. Accessibilité numérique
Ce bloc vous permet de paramétrer I'accessibilité numérique de votre interface.

8. Visites guidées
Ce bouton vous permet de relancer la visite guidée (si vous I'avez sautée lors de votre connexion
a la plateforme).

2.3. Mes cours

Gérer I'affichage de mes cours

L'onglet « Mes cours » affiche la liste des espaces de cours auxquels vous étes inscrit. La vue
d'ensemble des cours présente des informations pratiques et utiles sur les espaces de cours.
Elle propose différents modes d'affichage et de classement.

g
iy

Identité numérigue
Categorie pour tests

1. Cours affichés

Cette option vous permet d'afficher les cours a venir, passés, en cours, favoris et les cours
retirés de l'affichage.

2. Recherche des cours

Cette espace de recherche vous permet de filtrer les cours de votre liste via un ou plusieurs
mots-clés.

3. Trier les cours
Cette option vous permet de trier les cours par nom ou dernier acceés.

UNIVERSIT |' O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE
RBONNE P s

Direction des Systemes ~ CAMPUS & | A=PC ¥ | www.univ-spn.fr n m n @univ_spn
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4. Mode d'affiche des cours
Cette option vous permet de modifier le mode d'affichage de vos cours (carte, liste ou résumé).

5. Vignette du cours
Limage est cliquable pour entrer dans I'espace de cours.

6. Titre et catégorie du cours

Le titre est cliquable pour entrer dans I'espace de cours. En-dessous du titre est indiquée la
catégorie dans laquelle se situe votre cours.

7. Mettre en favori ou retirer de l'affichage du tableau de bord

Cette option vous permet de marquer le cours comme favori ou le retirer de I'affichage du
tableau de bord.

UNIVERSIT l/ UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
RBON\E OpenLab cAMPUS & | ASPC v | www.univ-spn.fr B O8 @univ_spn
0

Direction des Systémes Ao sort
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3. Création des cours

3.1. Demande de création de cours via 'lENT

1. Une fois connecté-e a I'ENT, cliquez sur le bouton & Menu

Université ~  Métiers & RH ~ Vie universitaire v Syndicats ~ Contacts ~ Mes outils v

Q

PUBLIC VISE : Biatss - Enseignants - Enseignants chercheurs  OBJECTIFS
PEDAGOGIQUES :Renforcer sa confiance en soi Affi [..]

Vous avez la possibilité de rechercher les informations de contact d'un service

©ou d'un Personnel de I'Université. Pour cela, il vous suffit de saisir les premieres

lettres de votre recherche dans le champ de saisie ci-dessus.

Pensez a bien remplir vos propres informations de contact en cliquant sur le

PUBLIC VISE Tout agent se préparant 3 passer des concours intemes et/ou des
lien ci-dessous.

examens professionnels de la Fonction Publique (dont concours et exame [..]

Public Tout public Objectifs  permettre d'acquérir les premiers gestes d'urgence

dans I'attente des secours, Programme : La protection et 1) [.)

2. Cliquez sur le lien k] Cours en ligne

Université ~ Meétiers &RH v Vie universitaire v Syndicats  Contacts

Mes outils

B Annusire Caleuler mon CET W Congés
a8 L 4 g

9 Cours en ligne & Ma bibliothaque Mes courriels

) Mor« i dutemps ] Protocole de télétravail

@& Mes drives @ Transfert de fichiers

Dépéches AEF D> Listes de diffusions N Ressources numériques

22 Trombinoscope

@ Assistance 3 Evénements & Imprim'en ligne

= Mes Questions « Partages © Registre SST

© SAFRAN 1B SAPHIR

UN I

RBCN OpenLab cAMPUS & | ASPC v | www.univ-spn.fr B O

VI
Direction des Systémes oo Sort
S ORD d’Information CONDORCE | Alence goreorne

PARIS- AUBERVILLIERS | Paris Cité

@univ_spn
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3. Défilez la page vers le bas et cliquez sur le bouton| CREER UN COURS

Teams / Microsoft 365

UFR LLSHS

> ALLER SUR MOODLE | > CREER UN COURS I

SORBON\E PARISNORD (]

4. Complétez le formulaire de demande de création de cours puis cliquez sur le bouton
|Demander la création d'un cours |

Pour voir le formulaire, cliquez sur le [\llien du formulaire de la demande de création de
cours, complétez le formulaire, puis cliquez sur le bouton « Demander la création d'un
cours » situé en bas du formulaire.

3.2. Demande de création de cours via « Outils enseignants »

Pour créer un cours, vous devez d'abord faire une demande de création de cours :
1. Cliquez sur l'onglet @mOutils enseignants

2. Sélectionnez kJ]Demande de création de cours

SORBONNE Accueil Tableaude bord Mes cours [N UEISENRTE
l;}RIS NCRD

Documentation
Vue a ensempie aes Cours

Tout v || Rechercher |[ Trier par nom de cours v || carte

SORBONNE.
PARISNORD

v Informations du cours que vou mandez

Nom complet du cours 0 o 1
Nom abrégé du cours ° ag

Catégorie de cours

v Pourquoi voulez-vous créer ce grs ?

Informations supplémentaires pour aider I'administrateur &
évaluer cette demande

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S I'WW. y_ fr =
RBON Direction des Systémes EAMPUS =& A2PC v www.univ-spn fr n m n @univ_spn
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1. Nom du cours
Entrez le nom de votre cours.

2. Nom abrégé du cours
Entrez un nom abrégé pour votre cours ou le nom utilisé précédemment

Z | Nom complet et nom abrégé
Le nom complet du cours est affiché dans @ Mes cours et sur la page d'accueil dans la
liste des cours disponibles.

Le nom abrégé du cours s'affiche dans des zones ou la place est limitée.

3. Catégorie du cours
Sélectionnez la catégorie dans laquelle placer votre cours.

4. Résumé de votre cours
Entrez le résumé de votre cours (étape non obligatoire, mais conseillée).

5. Information complémentaires
Indiquez, si nécessaire, les raisons de votre demande.

6. Valider la demande
Cliquez sur le bouton [Demander 1a création d'un cours|pour envoyer votre demande.

3.3. Demande de création de cours via la liste des catégories (onglet Accueil)

1. Une fois connecté-é a Moodle, cliquez sur 'onglet @ Accueil puis la catégorie dans laquelle
vous souhaitez créer votre cours.

I;{lgfiﬁ‘\)l\il) Accueil Tableau de bord Mes cours  Administration du site  Outils enseignants Q ‘ a'o @v Mode dédition @D
)
Moodle Université Sorbonne Paris Nord
| Apropos de Ia plateforme de cours en ligne

| Rechercher des cours Plus v

Tout déplier

» A propos de la plateforme de cours en ligne
» Service d'appui a la pédagogie numérique (OpenL@b)
* Institut Galilée

» IUT de Bobigny

» IUT de Saint-Denis

» IUT de Villetaneuse

» UFR de Droit, Sciences politique et sociales
» UFR LLSHS

» UFR Sciences de la communication

» UFR Sciences Economiques et de Gestion

» UFR SMBH

» Formation transversale
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2. Naviguez jusqu'a la sous-catégorie voulue.

Ol Exemple
Dans cet exemple Institut Galilée / Licences / Anglais

~

p REON&EED Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

Institut Galilée / Licences / Anglais
Anglais

Catégorie Plus v

[ ‘ Institut Galilée / Licences / Anglais = ‘ ]

‘ Rechercher des cours a Plus k

Demander la création d’un cours

Z | Remarque
La création d'un cours est autorisée dans les catégories ou sous-catégorie.

3. Dans la sous-catégorie concernée, cliquez sur le bouton & Plus puis sur k]Demander 1la
création d'un cours.

u
RBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v
PARISNORD

Institut Galilée / Licences / Anglais
Anglais

Catégorie Plus v

‘ Institut Galilée / Licences / Anglais s

‘ Rechercher des cours B Plus +

Demander la création d'un cours

4. Formulaire de demande de création de cours
1. Entrez le nom et le nom abrégé pour votre cours ou le nom utilisé précédemment
2. Sélectionnez la catégorie dans laquelle placer votre cours.
3. Entrez le résumé de votre cours (étape non obligatoire, mais conseillée).

4. Indiquez, si nécessaire, les raisons de votre demande.

5. Cliquez sur le bouton [Demander la création d'un cours|dun cours pour envoyer
votre demande.
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}?{}‘Q]{“\}(\R[) A bleau de bord  Mes cours  Administration du site ~ Outils enseignants v aldio @V Mode dédiion @D
v Informations du cours que vous demandez

Nom complet du cours [ X)
Nom abrégé du cours 00 o
Catégorie de cours © © [ (<A propos de Ia plateforme de cours enligne |

Rechercher v o
Résume of

Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ Bl BEH@Dw L R

m
il
il
=
=
il
il
iii
i
]

nots @tiny

L
v Pourquoi voulez-vous créer ce cours ?
ur

pour aider I 3
évaluer cette demande

S| Annuler

Z | Remarque

o Le nom complet du cours est affiché dans @ Mes cours et surla page d'accueil dans la liste
des cours disponibles.

o Le nom abrégé du cours s'affiche dans des zones ou la place est limitée.
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4. Gérer un espace de cours

A la création de votre cours, les paramétres facultatifs de votre espace de cours sont
déterminés par défaut. Vous pouvez les modifier a tout moment afin de personnaliser votre
espace de cours.

© Exemple

Dans les parametres, vous pouvez changer I'apparence du cours (format), la visibilité du
cours, I'image d'en-téte de votre espace de cours, etc.

A | Attention
A la fin de vos modifications, pensez a cliquer sur |[Enregistrer|en bas de page.

4.1. Interface d'un espace de cours

® | conseil

Cliquez sur la zone concernée pour plus d'information.

Module 1
Module 2

Module 3

1. Plier-déplier le sommaire du cours
Ce bouton vous permet d'ouvrier ou fermer le sommaire de I'espace de cours.

2. Contenu du sommaire de lI'espace de cours

Ce sommaire vous permet de voir la structure globale de votre espace de cours et d'accéder aux
différents contenus.

+ | Complément
Vous pouvez changer l'ordre des sections et des activités avec le Mode édition activé.
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3. Menu d'en téte du cours

Cette zone de navigation vous permet d'accéder aux onglets : am Cours, im Paramétres de
cours, mm Participants, mmNotes, imm Rapport et amPlus.

En fonction du menu d'en-téte sélectionné, vous pouvez accéder a un autre niveau de menu. Par
exemple, si vous cliquez sur am Plus, vous pouvez accéder a k.Banque de questions ou
Réutilisation de cours.

+ | Pour en savoir plus sur les onglets de I'espace de cours

o amCours : pour revenir sur la page principale illustrée par la capture d'écran ;

o @ Parameétres du cours: pour modifier les paramétres tels que le nom du cours, la
description du cours, le format, etc.

o @mParticipants : pour accéder a la liste des utilisateurs inscrits et/ou inscrire des
utilisateurs ;

o @ Notes : pour accéder aux notes de tous les participants ;

o amRapport : pour avoir acces aux différents rapports disponibles tels que le rapport de
compétences, le journal en direct, les activités du cours, etc.

o amPlus :pouravoir acces aux banques de questions, banque de contenus, a I'achévement de
cours, aux badges, aux compétences, aux filtres et a la réinitialisation de cours.

4. Affichage du contenu du cours
Dans cette zone, vous voyez les activités et les ressources du cours.

5. Lancer la visite guidée

En cliquant sur ce bouton d'interrogation, vous pouvez ensuite lancer ou relancer la visite
guidée.

6. Mode d'édition d'un cours

Cliquez sur le lien [\JMode édition d'un cours pour voir l'interface du cours en mode d'édition.

4.2. Modifier le nom de son espace de cours

Dans les parametres de votre espace de cours, vous avez acces au hom complet du cours et au
nom abrégé du cours qui ont été remplis obligatoirement lors de la création du cours.

+ Remarques

Le nom complet du cours est affiché sur chacune des pages du cours et sur la liste des
cours.

Le nom abrégé figure par exemple en « objet » des messages de notification envoyés par
votre cours (notification d'annonces, de devoirs etc).
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+ | Attention

Vous pouvez les modifier a tout moment cependant le nom doit étre explicite pour vos
étudiants

1. A partir de votre espace cours : cliquez sur « Parametres », puis modifiez le nom complet
et/ou le nom abrégé de votre cours

SR e P Y p—

[}
S

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Modifier les paramétres du cours

Tout déplier
v Généraux
Nom completdu @ @ | | identité numérique
cours
Nomabrégédu @ @ I-numéric ique |
cours
Catégorie de cours @ @ | x Catégorie pour tests
Rechercher v
Visibilité du cours @ | Afficher ¢
Datededébutdu @ | 3 ¢ || fevrier s 20252 00¢|[00s 88
cours
us @ @Activer| 1 ¢ || septembre ¢ || 2025% | 00¢ || 002 |8
ider °
urs
> Description 2

2. Cliquez sur le bouton « Enregistrer et afficher » en bas de page

P&?{[RLWD Accueil Tableau de bord Mes cours  Outis enseignants v

= Identité numérique <

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Modifier les paramétres du cours

Tout déplier

v

Généraux

v

Description

v

Format de cours

> Apparence

v

Fichiers et dépéts

v

Suivi d'achévement

v

Groupes

v

Renommer les réles ©

> Tags

Annuler
O requis

4.3. Ajouter une image d'en-téte a votre espace de cours

1. Dans votre espace de cours, vous pouvez ajouter une image d'en-téte.

1. Cliquez sur Paramétres

2. Cliquez sur la section [Description|

3. Vous pouvez glissez-déposer une image ou cliquer dans la zone ou il est indiqué |Vous
pouvez glisser des fichiers ici|pour les ajouter et choisir votre sélecteur de
fichiers.
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P%FFM) Accueil Tableau debord  Mes cours  Outils en:

ants v
Ident|0umerlque <
Cours Partcipants  Notes  Rapports  Plus~

Modifier les parameétres du cours

Tout déplier
> Généraux

Yoy

Résumé du cours 2] Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

©c Bl BREEEMODur £ R -

Lorem ipsum
2mots @ tiny
Iinbge de coums e Taille maximale des fichiers : 3 Go ; nombre maximal de fichiers : 1
(5] mE®S
& Fichiers

) ®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter,

Types de fichier acceptes :

Image (GIF) .gif
Image (JPEG) jpeg jpg
Image (PNG) png

2. Pensez a cliquer sur le bouton [Enregistrer et afficher|en bas de page

Accueil Tableaudebord Mes cours Outils enseignants v Q | Lo e v ‘ Mode dédition (D)
= Identité numerique <
Cours  Paramétres  Patticipants  Notes  Rapports  Plus™

Modifier les parametres du cours
Tout déplier

> Généraux
> Description
> Format de cours

> Apparence

v

Fichiers et dépots

v

Suivi d’achévement

v

Groupes

v

Renommer les réles @

> Tags

Annuler
0 requis

4.4. Déplacer son espace de cours dans une autre catégorie

A | Attention
Cette procédure est destinée aux gestionnaires de cours et de catégories.

Déplacer votre cours peut étre utile si vous vous étes trompé de catégorie a la création du
cours.

Si vous souhaitez déplacer votre cours dans une autre catégorie mais ne disposez pas du
role de gestionnaire, veuillez nous contacter a I'adresse suivante : openlab@univ-paris13.fr

+ | conseil

Un cours dans Moodle n'est accessible que depuis une seule catégorie.

Vous pouvez vérifier dans quelle catégorie se situe votre cours a l'aide du fil d’Ariane.
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SONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Administration du site ~ Olutils enseignants Mode d'édition @)

~ORBO!
I;{RIS NOCRD

Institut Galilée / Licences / Anglais
Anglais L3 AED

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Caché pour les étudiants.

1. A partir de votre espace cours :

1. Cliquez sur l'onglet am Paramétres.
2. Au niveau de I'entrée k. Catégories de cours, cliquez sur [T] Rechercher

3. Sélectionnez la catégorie désirée dans le menu déroulant. Vous pouvez rechercher la
catégorie souhaitée en saisissant son nom dans le champ de recherche.

SORBONNE Accueil Tableau debord Mes cours  Administration du site ¢ nsei | 2 ¢
AN C de s s stratic si seignants v Qo' o v Mode d'édition @)
PARISNORD 1

- Cp Nows  Rapporss s

Modifier les paramétres du cours
Tout déplier
v Généraux
Nom completdu @ @ | Anglais L3 AED

cours

Nom abrégédu © @ Anglais L3 AED
cours

Catégorie de cours @ @ x Institut Galilée / Licences / Anglais
Service d'appui a la py

Visibilité du cours o Microsoft 365

e numérique (OpenL@b) / Documentation Moodle, Teams, ;

Service d'appui 4 la pédagogie numérique (OpenL@b) / Focus Moodle

Date de début du 2]

ours Service d'appui 4 la pédagogie numérique (OpenL@b) / Focus Teams / Microsoft 365
Service d'appui 2 la pédagogie numérique (OpenL@b) / Exemples _ Démonstations

Date de finducours @

Institut Galilée
[ Institut Galilée / Licences. ] e
N*d 1du @
ST GMTeE 7 TICenTes 7 Tests U TrOTar

cours
Institut Galilée / Licences / Parcours Aménagé 1

Institut Galilée / Licences / Parcours Aménagé 1 bis

> Description
> Format de cours

> Apparence
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2. Validez la modification en cliquant sur [Enregistrer et afficher|en bas de page. Votre
cours se trouve désormais dans la nouvelle catégorie.

P&?{[RLWD Accueil Tableau de bord Mes cours  Outis enseignants v

= Identité numérique <

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Modifier les paramétres du cours

Tout déplier

v

Généraux

v

Description

v

Format de cours

> Apparence

v

Fichiers et dépéts

v

Suivi d'achévement

v

Groupes

v

Renommer les réles ©

> Tags

Annuler
O requis

4.5. Cacher son cours de maniére temporaire

+ | Information

Un cours caché est invisible et inaccessible pour les étudiants, mais les enseignants
peuvent continuer d'y accéder.

+ | Bonne pratique

Cachez votre cours tant qu'il n'est pas prét notamment si vous y préparez des examens et
souhaitez de la confidentialité.

1. Cliquez sur @mParameétres Dans la partie E3 Généraux, au niveau de la kJVisibilité du
cours sélectionner [3 Cacher

SORBONNE  accuei Tbleau debord Mes cours Ousenseigants v aloo @ | mewawn @

PARISNORD

IdentiOumérique <

ipants  Notes  Rapports  Plusv

Modifier les paramétres du cours

Tout déplier
v Généraux
Nom completdu @ @ | Identité numérique
cours
Nomabrégédu © @ I-numérique
cours
Catégorie de cours @ @ | x Catégorie pour tests
R h v
Visibilité du cours °
Date de débute o 205 || 00 |[00s |88
urs
Datedefinducours @ ~ EdActiver 1 = septembre ¢ 2025 ¢ 00 ¢ 00+ |9
N° didentification du @
cours
> Description
?
> Format de cours
3 '€ SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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2. Cacher des activités ou des sections
Cachez des activités

P&?{FI{ISWD Accueil Tableau de bord M

Module 1
Identité numérique

Cours  Parametres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

Introductions

Module 1,
oEvOR
RGPD &

Cachez des sections sans cacher tout le cours

SORBONNE  Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignant

PARISNCRD

Module 1
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

Introductions :

Module 1,

DEVOR
RGPD &

+ | Ajouter une activité ou ressource

© Attribution des roles
@ Supprimer

4.6. Dates de début et de fin de cours

1. Dates de début de cours
La date de début du cours a un impact sur l'affichage des historiques (Journaux) et les
dates des sections d'un cours en format ® Sections hebdomadaires, et elle apparait
dans la premiére section. C'est la date de départ pour la premiére semaine du cours. Cette
date marque également le début du journal des événements du cours. Si vous réinitialisez
votre cours et que vous changez la date de début, toutes les dates du cours s'ajusteront par
rapport a cette nouvelle date.
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SORBONNE

PARISNCRD

Modifier les paramétres du cours
Tout déplier
v Généraux

Nom completdu @ @ | Identité numérique
cours

Nomabrégédu @ @ | E-identite
cours

Catégorie de cous@ @ [ x Catégorie pour tests

Rechercher v

Visibilité ducours @ | Afficher

Datededébutdu @ || 1 ¢ || mai ¢|l2025¢|/002|[00s]| &
cours

Datedefinducours @ M Activer | 1 # || mai ¢ |l 2062 |/ 00¢|[00s| &

N° diidentification du @
cours

v Description
Résuméducours @ vodifier Afficher Insérer Format Outis Tableau Aide
9 B I Avegy -

Lorem ipsum

A | Attention
Si votre cours n'est pas au format hebdomadaire (exemple : Sections personnalisées,
Tuiles, etc.), les étudiants peuvent accéder au cours méme avant la date de débout du
cours, donc cette date ne limite pas 'acces du tout.

2. Dates de fin de cours

La date de fin du cours sert a décider si le cours doit apparaitre dans la liste des cours d'un
utilisateur. Quand la date de fin est dépassée, le cours disparait de la navigation et est
affiché comme dans le Bloc|Vue d'ensemble des cours|du tableau de bord des
étudiants. Enfin, la date de fin du cours est aussi utilisée pour calculer la période de
conservation avant que le cours ou les données soient supprimés.

ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignan

PARISNCRD

Modifier les paramétres du cours
Tout déplier
v Généraux

Nom completdu @ @ | Identité numérique
cours

Nomabrégédu @ @ | E-identité
cours

Catégorie de cous@ @ [ x Catégorie pour tests
Rechercher

Visibilité ducours @ | Afficher

Datededébutdu @ | 1 ¢ || mai ¢|l2025¢|/002|[00s]| &
cours

Datedefinducours @ M Activer| 1 * || mai ¢ || 2062 |/ 00¢|[00s||m

N° diidentification du @
cours

v Description
Résuméducours @ vodifier Afficher Insérer Format Outis Tableau Aide
9 B I Avegy -

Lorem ipsum

A | Attention

Les utilisateurs peuvent toujours entrer dans le cours aprés la date de fin, elle n'empéche
pas les étudiants d'accéder au cours. Elle détermine simplement si le cours apparait

comme[Passé|dans l'onglet EMes cours.
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4.7. Modifier 'apparence du cours

+ | Introduction

Il existe plusieurs formats de cours qui permettent de donner une apparence différente a
votre espace de cours. Par défaut, le format de cours sélectionné est le format thématique.
Nous vous présenterons ici les formats les plus fréquemment utilisés.

* | Quel format de cours choisir si :

e vous avez beaucoup de contenus : thématique, hebdomadaire

e Vous avez peu de contenu : thématique, tuiles ou vue image

e vous avez une seule activité ou ressource : activité unique

e vous souhaitez une organisation chronologique : hebdomadaire

e vous souhaitez une organisation plus graphique : tuiles, vue image

Format thématique, hebdomadaire

Vous choisissez le format thématique, hebdomadaire. Ces deux formats sont assez
similaires dans la fagon de présenter un cours. Les activités et/ou ressources sont
classées dans différentes sections empilées les unes sous les autres.

Le format hebdomadaire permet quant a lui d'obtenir un affichage des sections par
semaine. La date de la premiére section dépend de la date du début du cours qui a été
paramétrée.

® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E] (afficher les étapes en liste)
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Choisir le format du cours

1. A partir de votre cours, cliquez sur @ Paramétres puis rendez-vous dans la section
B Format de cours et cliquez dessus pour afficher le contenu. Par défaut, le format
= Thématique est sélectionné.

p&:{)RBON\F Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants

RISNCRD

Modifier les paramétres du cours
Tout déplier

> Généraux
> Description

v Format de cours

Format © | | Thematique

> Apparence

> Fichiers et dépots

> Suivi d'achévement
> Groupes

> Renommer les réles

> Tags

2. Accés au menu de format du cours

Dans le menu déroulant k] Format, choisissez le format a appliquer (ici Thématique, Vue
en image, Une section par onglet, Activité unique, Informel, Format Tuiles, Format sentier,
Hebdomadaire). En fonction du format choisi, des options vont s'afficher en dessous
(rafraichissement de la page).

SORBON\E Accueil Tableau de bord N

PARISNORD
Identité numérique

Cours  Parametres  Participants  Notes  Rapports  Plus

Modifier les paramétres du cours
Tout déplier

> Généraux
> Description

v Format de cours

me non disponibles &

> Apparence
> Fichiers et dép,

> Suivi d'achéve

> Groupes
> Renommer les réles ©

> Tags

3. Options des formats Thématique et Hebdomadaire

Sections cachées :

o [ESections cachées affichées comme non disponibles : pour toute section cachée
dans un cours, Moodle affichera uniquement son titre. Son contenu sera invisible.

o [ESections cachées invisibles :toute section cachée dans un cours sera completement
invisible pour 'étudiant.
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R]Mise en page du cours :

o [EAfficher toutes les sections sur une méme page :toutes les sections du cours
seront affichées les unes sous les autres dans la méme page.

o [EAfficher une section page :le contenu de chaque section sera affiché
indépendamment des autres sections.

SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v Qla o e v | Mode dedition @D
P:KRISI\()RD ]

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

Modifier les paramétres du cours
Tout déplier

> Généraux
> Description

v Format de cours

Format [} Thématique B
Sections cachées [>) Sections cachées affichées comme non disponibles
Mise en page du cours @ Afficher une section par page 3
> Apparence
> Fichiers et dépéts
> Suivi d'achévement
> Groupes
> Renommer les réles @
?
> Tags

Cours au format Thématique

SORBONN: LY<VCIN Tableau de bord Mes cours Outils enseig s e d'
~ E 0 Mes cours  Outils enseignants v ala o v Mode d'édition @I
PARISNORD

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

Introduction

Module 1
Module 2

Module 3
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SORBONNE
PARISNCRD

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outi

Identité numérique

Notes
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Mode d'édition @)

q‘ao@v

Rapports  Plusv

Cours au format Sentier

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

SORBON\E
PARISNCRD

E

Cours au format Hebdomadaire

Cours  Parameétres

> Introduction

> Module 2

> Module 3

Cours  Paramétres  Participants
Introduction
Annonces
¢ ¢
\J \J
Module 1 Module 2

Identité numérique

Identité numérique

Participants

> Module 1

Notes

&

Module 3

Q‘QD@V

Mode d'édition @)

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plusv
Introduction
Module 1 Module 2

Module 3

Rapports  Plus v

Tout déplier
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4. Modifier le format d'apparence de votre cours : vous choisissez le format [E Vue en images
1. A partir de votre cours, cliquez sur @ Parametres

2. Puis rendez-vous dans la section BB Format de cours et cliquez dessus pour en
afficher le contenu.

3. Dans le menu déroulant k] Format, choisissez le format [Z/Vue en image.

]5; ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outls enseignants 1 Qoo @v Maode dédition (@)

o (m.span.c..,m Notes  Ropports Pl

Modifier les paramétres du cours

Tout déplier
> Généraux
> Description
9 v Format de cours

Format -] | Vue en image 4 l
Vue en image

Nombre de sections
Ludileamn

Sections cachées @ || Unesectionparonglet 4 e non disponibles ¢
Activité unique

Utiliser une fenétre @ | | Informel

flottante Format Tuiles
Thématique

if

Défini la justification © || ormat sentier

de la grille
Hebdomadaire

Définir la largeurdu @ Défaut - 210 #

conteneur d'image

Définir le rapport du @ Défaut-3-2 &

conteneur d'image par

rapport la largeur

Définir la méthode de @ Défaut - Mise a l'échelle ¢

redimensionnement de ?

rimage

Nous vous conseillons de garder les options par défaut dans un premier temps et d'affiner
par la suite selon vos besoins en vous aidant éventuellement des infos bulles présentes
dans les options du k.]Format en cliquant sur@ .

SORBONNZ Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils ensei | C @«
59,) s ableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v Qoo v Mode d'édition
F"XRIS NCRD

= <

Identité numeérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

Modifier les paramétres du cours
Tout déplier

> Généraux
> Description

v Format de cours

Format Vue en image

Nombre de sections 3 ¢

Sections cachées @ | Sections cachées affichées comme non disponibles ¢
Utiliser une fenétre @ | Défaut - Non +

flottante

Définir la justification @ Défaut - Espace entre *
de la grille

Définir la largeur du @ | Défaut- 210 #
conteneur dimage

Définir le rapport du @ Défaut - 3-2 &
conteneur dimage par 2
rapport a la largeur

+ | Remarque

Les images d'illustration des sections peuvent étre personnalisées. Dans I'exemple ci-
dessus, les illustrations par défaut sont utilisées.
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Personnalisation des images des sections

1. Aprés avoir activé le [Mode d'édition] rendez-vous dans les paramétres de la section que

vous souhaitez personnaliser :

SORBONNE
ISNOCRD

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

Identité numérique

Cours. Paramétres

> Introduction »
> Module 1 »
> Module 2 »
> Module 3 »

Participants

Notes

Rapports  Plus v

Tout replier ¥

O Marquer la section .

® Masquer la section
& Déplacer

@ Supprimer la section

2. Faites ensuite un glisser-déposer de I'image souhaitée dans la zone de dépot Image de la

section ou importez I'image a partir du bouton |[Choisir un fichier...

X}{IRBON\F. Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Qoo ev Mode d'édition (@D
PARISNORD
= Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw
Résumé de Module 1
Tout déplier
v Général
Nom de section Personnalisé
Module 1
Résumé e Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
e Bl BN YBWMPw s === 1% == == @
Omots @ tiny
Image de la section ° Taille maximale des fichiers : 3 Go ; nombre maximal de fichiers : 1
D HiE®
™ Fichiers
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
Types de fichier acceptés :
Fichier .webp
Image (GIF) .gif
Image (JPEG) jpe jpeg Jpg
Image (PNG) png ?
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3. Cliquez sur le bouton |Enregistrer|en bas de page pour valider les modifications
effectuées.

SORBONNC Accueil Tableau de bord  Mes cours  Out

PARISNCRD

0mots @ tiny
Taille maximale des fichiers : 3 Go ; nombre maximal de fichiers : 1
i @ BHEE®

® Fichiers

Image de la section (-]

Nom Modifié le Taille Type

B computer-6107592 jpg 24 avr. 26, 10:17 11Mo Image (JPEG)

Types de fichier acceptés

Fichier webp

Image (GIF) .gif

Image (JPEG) jpe jpeg Jjpg
Image (PNG) png

Texte altematif de limage )
Saut de section @ | Non:z
En-téte de saut de section 7]

> Restriction d'accés

+ | Remarque
Les formats d'image acceptés sont : Fichier .webp, Image (GIF) .gif, Image (JPEG) .jpe
Jjpeg .jpg et Image (PNG) .png

Voici le résultat obtenu dans cet exemple :

ORBONN= Accueil Tableau de bord Mes cours nants v Q | Lo @ v | Mode dédition @I

PARISNCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Introduction

Meodule 1 Module 2 Module 3

Truc & astuce

Répétez la méme opération pour personnaliser les images de chacune des sections
présentes dans votre cours.
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Modifier le format d'apparence de votre cours : vous choisissez le
format [ Tuiles

1. Dans le menu déroulant }J Format, choisissez le [S Format Tuiles.

SORBONNC Accueil Tableau debord  Mes cours  Outils enseignants edition (@D
. a a Mes cours s enseignants v Qoo ¥ | Mode d'édition
ARIS NCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Modifier les parametres du cours
Tout déplier

> Généraux
> Description

v Format de cours

Thématique B l

Vue en image

Format L]

Sections cachées (7] me non disponibles

Ludilearn

. Une section par onglet
Mise en page du cours @ P B ge

Activité unique

Informel
> Apparence

PP Format Tuiles
> Fichiers et dép: Mematique

Format sentier

Suivi d’achéver Hebdomadaire

v

v

Groupes

v

Renommer les roles

v

Tags

Enregistrer et afficher [EUNISS

2. Nous vous conseillons de garder les options par défaut dans un premier temps et d'affiner par
la suite selon vos besoins en vous aidant éventuellement des infos bulles présentes dans les
options du k.]Format en cliquant sur@ .

F;)R&W Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v Q ‘ . gre) e- Mode dédition @D

SNORD
v Format de cours

ii
A

Format © | Format Tuiles B
Y
Ic6ne de tuile o & choisiune nouvele icone
Couleur des tuies e 00000
Utiliser des sous-tuiles pour les activités [l oui @
Utiliser les sous-tuiles dans la section du haut Non recommandé @
Progression dans chaque tuile © | Cacher B
Barre de filtrage (résultats) (2] \ Cacher
Souligner les titres avec des onglets de couleur Oui @
Documentation Documentation | Format Tuiles développé par David Watson (Entrer en contact)
> Apparence
> Fichiers et dépots

v

Suivi d'achévement
> Groupes
> Renommer les réles ©

> Tags

Enregistrer et afficher [EFGUNIES

Q requis
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©) Cours au format [ETuiles

Accueil Tableaudebord Mes cours Outils enseignants v Q ‘ Lo @ - Mode d'édition (@)

SORBONNC
PARISNORD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

Introduction - o

¢ ¢ &

Module 1 Module 2 Module 3

Personnalisation des tuiles

1. Aprés avoir activé le [mode d'édition| rendez-vous dans les parameétres de la tuile que vous
souhaitez personnaliser :

]’_‘ gﬂ}%}%) Accueil Tableaudebord M Outils enseignants v

il
~

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv
> Introduction » Tout déplier ~ §
h
> &€& Module1.,
&% Modifier la tuile
&8 Définir une photo / une icone
> h
& Module2 » o O Marquer la section
® Cacher la tuile
# Déplacer
> A
" Module 3 ' @ Supprimer la tuile
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2. Pour la tuile concernée, vous avez ensuite la possibilité soit de changer l'icone parmi celles
proposées, soit de choisir une image de votre ordinateur :

Numbers @3 Galerie photo | & Déposer une nouvelle photo

o *BOBO

X CEzF 2P
2 H
(2]
O

Rechercher Q. |

¢ x
@
EY::
Q@
oF9
= 0

© Documentation

|%+

O

N A I DN O)
O O [1] [0 [1]
RO
* 7w W

B2 DO0
b

€ha®30

A
~
7
A
i 8
y O

3. Faites ensuite un glisser-déposer de I'image souhaitée dans la zone de dépot Image de la
section ou importez l'image & partir du bouton [Choisir un fichier...| puis cliquez surle
bout0n| Enregistrer les modifications|

JRBONNE

&
PARISNORD

Module 1 / Déposer une nouvelle photo

Module 1

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

Tout replier

v Guide

Importez une photo au format paysage. La largeur doit étre d’environ 1,35 fois la hauteur. Par exemple. largeur 270 x hauteur 200 conviendraient bien. Ce rapport n'a pas besoin d'étre exact.

Les photos au format portrait ne correspondront pas & la forme de la tuile. Les images ou fichiers volumineux seront réduits et compressés si nécessaire, aprés le téléchargement.

v Déposer une nouvelle photo

Déposer une nouvelle photo @ | Choisir un fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Mo

o ®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Types de fichier acceptés :

Image (GIF) gif
Image (JPEG) jpe jpeg jpg
Image (PNG) png

(ISTCN | Annuler

+ | Remarque

Il est possible de mixer icones et images d'arriére-plan entre les différentes tuiles. Vous
avez également la possibilité d'appliquer la méme icone sur toutes les tuiles de votre
espace de cours Moodle via les paramétres du format de cours.

UNIVERSTIT I' Op enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S I -
RBONN: Direction des Systémes CGMPUS A~PC v wwwuniv-spn.fr [ Il in I | @univ_spn

SNCRD & mformation CONDORCET | Atiznce Sorborne E& | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 53 sur 433
®) voici le résultat obtenu dans cet exemple :

Cours Parameétres Participants MNotes Rapports Plus v

Module 0 - X

Annonces

Module 1 8% a A
B, R ‘

Module 3

Modifier le format d'apparence de votre cours : vous choisissez le
format [E Activité unique

1. Dans le menu déroulant Format, choisissez le format [Z Activité unique.

Fg{\?ﬁé%) Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ oo @ ~ | Mode diedition (@D
Identité numérique
= <
Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv
Modifier les paramétres du cours
Tout déplier
> Généraux
> Description
v Format de cours
Format (2] Thématique +
Vue en image
Sections cachées 2] me non disponibles ¢
Ludilearn
Mise en page du cours © Une section par onglet be
Activité unique
Informel
>
Apparence Format Tuiles
> Fichiers et dép "
Format sentier
> Suivi d'acheéver Hebdomadaire
> Groupes
> Renommer les réles @
> Tags
?
Enregistrer et afficher NATLLE
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2. Sélectionnez ensuite dans le menu k] Type d'activité l'activité ou la ressource que vous
souhaitez voir affichée sur votre page de cours. Une fois les modifications enregistrées et en
fonction du type d'activité sélectionnée, vous serez redirigé soit vers l'activité par elle-méme
soit vers ses parametres afin de la créer si elle n'existe pas déja, puis cliquez sur le bouton[
Enregistrer et efficher‘|.

SORBONNE
PARIGROND [

Modifier les paramétres du cours

> Généraux
> Description

v Format de cours

rrrrrr

> Apparence
> Fichiers et dépéts

> Suivi d'achévement
> Groupes

> Renommer les réles @

> Tags

© requis

4.8. Renommer les roles

1. Dans votre espace de cours, cliquez sur im Parameétres.

2. Cliquez sur EBRenommer les rodles

Modifier les paramétres du cours

> Généraux

> Description

> Format de cours

> Apparence

> Fichiers et dépéts
> Suivi d'achévement

> Groupes

v Renommer les réles ©
e terme pour

3. Remplissez les cases vides pour remplacer les termes que vous souhaitez modifier
4. Pensez a cliquez sur |[Enregistrer et afficher|

P]}E’Q(\‘l\{l) Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants +
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4.9. Réutiliser les activités et les ressources d'un autre cours
® Conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre B}
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E] (afficher les étapes en liste)

1. Vous devez vous placer dans le cours dans lequel vous souhaitez importer vos activités et/ou
ressources provenant d'un autre cours.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q| Lo e v Maode d'édition (@)
PARISNORD

Généralités
Espace de discussion
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

A | Attention

Une importation de cours va ajouter les nouvelles activités dans les sections du cours et
va les mélanger avec celles qui existent déja.

2. Dans votre espace de cours, cliquez sur @@ Plus puis sur k]Réutilisation de cours

. )R[;(W Accueil Tableau de bord Mes cours nants » Q Q (o] v Mode d'édition
PARISNORD Q i

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus %

B e questions
Introduction Banque de contenus
Achévement de cours
Badges
Filtres
Corbeille
Module 1
Module 2
Module 3
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+ | Complément

Le menu du cours I/dentité numérique comporte les onglets am Cours, i@ Paramétres,
i@ Participants, sm Notes, i@ Rapports et i Plus. Une fois cliquez dessus, l'onglet
im Plus est encadré en noir, une fleche indique que le menu est déroulant.

3. Choisissez le cours a partir duquel vous souhaitez importer des données en cochant la case

correspondante, cliquez ensuite sur

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants
OAANN ccueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants
F"XR[S NCRD

Q ‘ a9 @ ~ | Mode dédition @

Administration du cours / Importation

Identité numérique

e Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus v

l Importation & '

Importation

Sauvegarde lurf = 2. Réglages initiaux = 3. Réglages du schéma = 4. Confirmation et relecture = 5. Effectuer limportation = 6. Terminer
Restauration
Copier cours |, a . . L
""" ther un cours a partir duquel importer des données :
Réinitialiser
sorccrormcrun CQUIS Nombre de cours : 2

Nom abrégé du cours Nom complet du cours

|-numérique Identité numérique

O La réputation en ligne

E-réputation

®
[]
‘; her des cours Rechercher

Continuer

4. Pour éviter d'importer toutes les données (utilisateur, groupes, etc.) d'un cours, nous vous
conseillons de décocher toutes les cases, excepté ® Inclure les activités et
ressources et|Inclure la banque de questions|(sivous souhaitez un test/quiz), puis

cliquez sur le bouton |Suivant|

Mode dédition (@)

F;)REQ(N\F. Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants Qoo @V

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plus~

Importation ¢

1. Sélection de cours = 2. Réglages initiaux = 3. Réglages du schéma » 4. Confirmation et relecture = 5. Effectuer importation = 6. Termine:

Réglages d’importation p N

Inclure les dérogations de permissions
Inclure les activités et ressources

Inclure les blocs

Inclure les fichiers
[ Inclure les filtres

Inclure les événements du calendrier o
Inclure la banque de questions

Inclure les groupes et groupements

Inclure les compétences

Inclure les champs personnalisés

Inclure le contenu de la banque de contenus

() Inclure les fichiers de cours obsolétes
>

Passer 2 la demiére étape [EULTIEY @ 9 ?
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5. Un récapitulatif s'affiche. Vous pouvez encore modifier vos choix en cliquant sur le bouton
|Etapes précédentes| sinon cliquez sur [Effectuer 1'importation|

ORBONNE  Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants ~

PARISNORD

Mots croisés 2 &

Image cachée &
Testd 5
Ipsum 3

Module 2 M

Module 3 v

Test2 & v
Module 4

Tuile 5 v

Annuler
?
0 requis

A | Attention
Dans le cas d'un import d'un quiz, laissez cochée la & Banque de questions.

La banque de question de I'espace d'origine sera entierement dupliquée dans l'espace de
destination. Si cela ne correspond pas a ce que vous souhaitez, nous contacter

(Op enlab@univ-parisT 3_fr[mailto.'open/ab@univ-paris 13. fr])_

4.10. Supprimer un cours Moodle

+ | Introduction

Lorsque vous n'avez plus besoin d’'un cours Moodle, il est important de le supprimer. Une
liste de cours moins longue et a jour représente un gain de temps pour les utilisateurs. Cela
contribue également au fonctionnement optimal de Moodle. Ce tutoriel vous présente
comment demander une suppression.
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1. Cliquez sur l'onglet @mOutils enseignants, puis sur k]Gestionnaire de cours

[; gl{‘}iﬂ(\“ﬁl) Accueil Tableau de bord Mt:yLuuh

Demande de création de cours

aloo @-

Mode d'édition @)

Documentation

Identité numérique Gestion des inscriptions

Catégorie pour tests Focus Moodle

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter I'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours »

Cours favoris

Aucun cours marqué comme favori

Chronologie

7 prochains jours v | | Trier par date v Rechercher par type d"activité ou par nom

2. Cliquez sur les trois points ou sur la petite fleche vers le bas, puis sélectionnez k]Mettre a
la corbeille

Gestion des cours - Enseignants

Gestion des cours - Enseignants

Saisissez quelques caractéres du nom du cours

[ = Tous les cours J[ § Poids important J[ 48 Pas de visites d'étudiant J[ = Pas de visites d'enseignants J[ & Aucun étudiant inscrit J l [ Pas de contenus J[ ) Devoirs orphelins J[ @ Aucune remarque J

Nom du cours Etat Poids des fichiers Cohortes Etudiants Enseignants Recommandations

Identité numérique @ Visible & Mo 1 5 1 o
Résumé des recommandations

La réputation en ligne @ Visible & 2mo 0 1 1 o Voir les fichiers '
Résumé des recommandations

Réinitialiser

Désinscrire les cohortes

Paramétres du cours

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . )
S 'WW. ’o fr =
RBONNE  icction des Systemes — CAMPUS B3] AZPC v | www.univ-spn.fi 0 @ O @ @univ_spn

SNCRD & information CONDORCET | Atiance Sorbonne B | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 59 sur 433

3. Cliquez sur le bouton |Confirmer la suppression|

SORBONNE  Accuei Tabesudebord s cours aloo @ wewscn

PARISNCRD

Moodle Université Sorbonne Paris Nord
Accueil Banque de contenus
€Retour |

Demande de suppression du cours Identité numérique

Lisez les i-dl !

Cette page vous permet de demander la suppression du cours que vous 'utilisez plus.
Si vous confirmez la suppression, le cours sera dans un premier temps caché aux étudiants, puis déplacé dans une catégorie de Moodle servant de corbeille. l sera ensuite supprimé par les administrateurs Moodle chaque fin de semestre.

Notez que vous aurez toujours accés & ce cours avant sa suppression définitive, si vous souhaitez récupérer des éléments. De méme, vous aurez également toujours la possibilité de restaurer le cours hors de la corbeille depuis lnterface de gestion de vos cours.

Avant de mettre votre cours a la corbeille, nous vous conseillons de sauvegarder si besoin les fichiers contenus dans le cours ainsi que la banque de questions. Une fois votre i léments non

Que souhaitez-vous faire 2

“ Sauvegarder la banque de questions | Sauvegarder tout le cours

4. Restaurer le cours supprimé

Le cours sera supprimé a chaque fin semestre. Cela vous laisse le temps de le restaurer
dans sa catégorie d'origine si vous changez d’avis et ne souhaitez plus le supprimer.

SORBON\E
P%RIS NCRD

Gestion des cours - Enseignants

Cours supprimé x
Le cours a été déplacé dans la corbeille et sera définitivement supprimé

Gecti

des cours - E

ez quelques caractéres du nom du cours

[ = Tous les cours ][ § Poids important ][ 8F Pas de visites d'étudiant ][ T Pas de visites d'enseignants ][ & Aucun étudiant inscrit ][ [ Pas de contenus ][ €] Devoirs orphelins ][ @ Aucune remarque ]

Nom du cours. Etat Poids des fichiers Cohortes Etudiants Enseignants Recommandations Actions

Identité numérique ® Visible § 8Mo 1 5 1 o 0o
Résumé des recommandations

La réputation en ligne 8 Corbeille i~

4.11. Opérations de fin d'année
Pour déterminer la meilleure méthode des opérations de fin d'année a mener, vous devez en
préalable vous interroger :

e Est-ce que les étudiants actuels doivent encore avoir acces aux cours ?

e Est-ce que je dois conserver des informations (notes, devoirs, messages du forum...) relatives aux
étudiants de cette année ?

e Est-ce que mon cours va changer ?

Si vous répondez oui a 'une de ces questions, alors il vaut mieux conserver le cours existant et
le dupliquer :

Voir la section Dupliquer
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Si vous n'avez pas besoin de conserver l'acces a la promotion actuelle ou les données la

concernant, et que votre cours ne change pas fondamentalement, il vaut mieux réinitialiser votre
cours :

Voir la section Réinitialiser

Si vous voulez conserver votre cours uniquement au cas ou un étudiant le réclame, vous pouvez
vous-méme sauvegarder et conserver une sauvegarde :

Voir les sections Sauvegarder et Restaurer

Pour avoir un apergu général des cours que vous gérez, désinscrire toutes les cohortes ou
mettre un de vos cours a la corbeille, vous pouvez utiliser le gestionnaire de cours :

Voir la section Gestionnaire de cours

4.11.1. Dupliquer un cours

Dans le cadre de vos opérations de fin d'année :
e Est-ce que les étudiants actuels doivent encore avoir accés aux cours ?

e Est-ce que je dois conserver des informations (notes, devoirs, messages du forum...) relatives aux
étudiants de cette année ?

e Est-ce que mon cours va changer ?

Si vous répondez oui a 'une de ces questions, alors il vaut mieux conserver le cours existant et
le dupliquer

1. Aller dans votre cours et cliquez sur 'onglet @ Plus puis sur k]Réutilisation de cours

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v alao @v Mode ddition @)

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports|  Plusx

B e questions

Introduction Banque de contenus
Achévement de cours
Badges
Compttences
Filtres
Corbeille
Module 1
Module 2
Module 3
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2. Sélectionnez le cours que vous voulez| Réinitialiser|et dans la liste déroulante, en haut a
gauche, sélectionnez k] Copier cours

SORBONNE
}%RIS NCRD

Administration du cours / Importation

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes

Importation ¢ '

Importation
Sauvegarde W aux = 3. Régla

Restauration

Copier cours

urs Nombre de cours : 2

Nom abrégé du cours

I-numérique

Rechercher des cours Rechercher

ther un cours a partir duquel importer des données :

Identité numérique

La réputation en ligne

3. Donner le nom (complet et abrégé) du nouveau cours qui sera créé (différent de celui qui
existe déja, vous pouvez ajouter I'année derriére le nom pour le différencier), puis cliquez sur
le bouton |Copier et revenir|ou|Copier et consulter|

m&ﬁ% Accueil Tableaudebord  Mes

Copier un cours

Cours  Parametres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

Copier cours %

Copier le cours : I-numérique

Ce cours sera dupliqué et placé dans la catégorie

Nom complet du cours © ©| | identité numérique - 2025 | o
Nom abrégé du cours 0 ©| | eidentite
———— oo
Rechercher v
Visibilté du cours © | Afficher ¢
Date de début du cours © | 26¢ || avil ¢ |l 20252 | 00% || 00 |
Date de fin du cours e Activer| 25 # | | awvil ¢ || 2025¢ || 1 30 ]
N° didentification du cours (=]
Inclure les données utilisateur @ Non

O requis

+ | Avantages de la méthode

nouveau).

+ | Inconvénients

o Les étudiants (sauf si vous les désinscrivez volontairement) et les enseignants auront
toujours acces en direct a l'instance de cette année passée.

o Le contenu pourra potentiellement étre différent dans chacun des cours (I'ancien et le

o Ily aplus d'une version de votre cours sur le site de Moodle (cela peut étre déroutant). Dans
ce cas, voyez s'il n'est pas intéressant de « cacher » I'ancien cours (Menu Administration /
Administration du cours / Parametres / Visibilité : choisir Cacher). Il ne sera plus visible dans
I'arborescence et sera inaccessible pour les étudiants, mais restera consultable pour vous.
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o Le contenu initial et les activités ne sont peut-étre pas adaptés pour la nouvelle version de ce
cours.

o Laduplication de cours peut finir par utiliser beaucoup d'espace de stockage sur le serveur, a
I'échelle de 'université.

A | Attention

En raison d'un bug lié a Moodle, les cours contenant ou ayant contenu des questions dans
la banque de questions ne pourront pas étre dupliqués avec le réle enseignant. Dans ce
cas, vous pouvez contacter I'Openl@b (openlab@univ-paris13.fr).

+ | Complément

Lors de la duplication du cours, pensez a modifier les dates de début de cours et de fin de
cours. Un cours dont la date de fin est dépassée apparaitra en effet dans les cours «
passés » dans le tableau de bord des étudiants, ce qui peut créer des confusions.

Si vous n'avez pas modifié ces dates au moment de la duplication, vous pouvez les
changer en allant dans les parametres du cours (cliquez sur l'onglet @ Paramétres de

votre cours).

4.11.2. Réinitialiser un cours

Dans le cadre de vos opérations de fin d'année, si vous n'avez pas besoin de conserver l'accés a
la promotion actuelle ou les données la concernant, et que votre cours ne change pas
fondamentalement, il vaut mieux réinitialiser votre cours.

Si vous souhaitez utiliser la réinitialisation par défaut :

1. Allez dans le cours a réinitialiser

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants redition @)
BONN- Accueil  Tabl Y Mes cours ls enseignants v Q| oo ~ | Mode d'édition
};;{Rlb NCRD

Identité numérique

Généralités

Section 1

Section 2

Section 3

Section 4

Section 5
Ficl
sion : 1 7
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2. Cliquez sur l'onglet @@ Plus puis sur k]Réutilisation de cours

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils ens

PATIGRD nseignants v Qoo @v Mode d'édition @I

Identité numérique

Cours Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports| Plus

B: e questions
Introduction

Banque de contenus

Achévement de cours

Badges
Arnonces Comptteres

Filtres
Corbeille

Module 1

|

Module 2

Module 3

3. Sélectionnez le cours que vous voulez| Réinitialiser|et dans la liste déroulante, en haut a
gauche, choisissez k]JRéinitialiser

’X‘I’{IR]{M“ Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v

~ Mode d'édition
SNORD @

Administration du cours / Importation

Identité numérique

e Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

| Importation &

Importation

Sauvegarde w2, Réglages initiaux = 3. Réglages du schéma =~ 4. Confirmation et relecture = 5. Effectuer limportation = 6. Terminer

Restauration

Copier cours

ther un cours a partir duquel importer des données :

e Nombre de cours: 2

Reinitialiser

Nom abrégé du cours Nom complet du cours

I-numeérique

Identité numérique

E-réputation La réputation en ligne

her des cours Rechercher

Continuer
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4. En bas de page, cliquez sur|Sélection pa

r défaut|

Accueil

Cours  Paramétres Participants

Réinitialiser

Réinitialiser le cours

Notes.

Rapports  Plus~

Cette page vous permet de retirer du cours les données des utilisateurs, tout en conservant les activités et les autres réglages du cours. Veuillez noter qu'en choisissant des éléments ci-dessous et aprés validation de cette page, les données que vous aurez choisies seront supprimées du cours sans aucun

moyen de les restaurer !

v Général

Date de début du cours Activer| 24 avil

Date de fin du cours Activer | 2.

avil

‘Supprimer les événements
‘Supprimer toutes les annotations
Supprimer tous les commentaires
Supprimer les données d'achévement
Supprimer les associations de blog @
Supprimer les évaluations de compétence
Réles
> Carnet de notes
Groupes

Forums

Réinitialiser le cours

Sélection par défaut

Tout déplier

Annuler

Cours  Paramétres  Participants  Notes

Réinitialiser

Réinitialiser le cours

Cette page vous permet de retirer du cours les données des utilisateurs, tout en conservant les activités et les autres réglages du cours.
mayen de les restaurer |

v Général

Date de début du cours e Activer

Date de fin du cours

e

Activer

upprimer les événements

Supprimer toutes les annotations.
Supprimer tous les commentaires
Supprimer les données d'achévement
Supprimer les associations de blog @

Supprimer les évaluations de compétence

Roles
Carnet de notes
Groupes

> Forums

Réinitialiser e cours | Sélection par défaut | Tout désélectionner [T

Rapports  Plus v

Veuillez noter qu'en choisissant des éléments ci-dessous et aprés validation de cette page, les données que vous aurez choisies seront supprimées du cours sans aucun

Tout déplier
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6. Cliquez sur |[Réinitialiser le cours|pour lancer la procédure.

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Réinitialiser &

Réinitialiser le cours

Cette page vous permet de retirer du cours les donnes des utilisateurs, tout en conservant les activités et les autres réglages du cours. Veuillez noter quen choisissant des éléments ci-dessous et aprés validation de cette page, les données que vous aurez choisies seront supprimées du CoUFS sans aucun

moyen de les restaurer !

Tout déplier
v Général
Date de début du cours ] Activer| 24 ¢ | | avril ¢ || 2025 ¢ 15 ¢ 3¢ | @
Date de fin du cours (-] Activer| 24 # awril & s @
Supprimer les événements
Supprimer toutes les annotations
Supprimer tous les commentaires
Supprimer les données d'achévement
Supprimer les associations de blog @
Supprimer les évaluations de compétence
> Roles
> Carnet de notes
> Groupes
> Forums
?

Sélection par défaut | Tout désélectionner [EEURNIEY

. Une fois l'opération terminée, un récapitulatif apparait, confirmant que le cours a bien été

réinitialisé, puis cliquez sur le bouton

Accueil Tableau debord M ants Mode d'¢dition @I

Administration du cours / Réinitialiser
Identité numérique: Réinitialiser le cours

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

Réinitialiser

Réinitialiser le cours

Composant Tiche Etat
Roles Supprimer toutes les attributions de roles locales oK
Roles Désinscription (1) oK
Groupes Supprimer tous les groupes oK
Groupes Supprimer tous les groupements oK
Forums Supprimer tous les messages oK
Carnet de notes Supprimer tous les éléments et catégories oK
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Si vous souhaitez utiliser la réinitialisation personnalisée :

1. Allez dans le cours a réinitialiser

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseigna
BONNE c ab ) s cours s enseignants v
FﬁRIS NCRD

Ql|la o @v Mode d'édition (@)
= Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus

Généralités
Espace de discussion
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Cliquez sur l'onglet @ P1lus puis sur kJRéutilisation de cours

‘KRIBON\F Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v
PARISNCRD

Q4o @v Mode d'édition @I

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports|  Plusx

B e questions
Introduction

Banque de contenus

Achévement de cours

Badges
Annonces Compétences

Filtres

Corbeille

Module 1

| —

Module 2

Module 3
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3. Sélectionnez le cours que vous voulez| Réinitialiser|et dans la liste déroulante, en haut a

gauche, choisissez k]Réinitialiser

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils s Q ‘ 4o @v Mode d'édit
PﬁRlSN(ﬁD

Administration du cours / Importation

Identité numérique

e Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

l Importation &

Importation
Sauvegarde  urge 2. Réglages initiaux = 3. Réglages du schéma =~ 4. Confirmation et relecture = 5. Effectuer limportation = 6. Terminer

Restauration

Copier cours

ther un cours a partir duquel importer des données :

Nombre de cours: 2

Nom abrégé du cours Nom complet du cours
I-numérique Identité numérique
® E-réputation La réputation en ligne
[]

Continuer

4. Pour chaque rubrique, cochez les éléments que vous souhaitez supprimer, puis cliquez sur
|[Réinitialiser le cours|pour lancer la procédure.

P;K?UR%W Accueil Tableau de bord  Mes cours O s Q ‘ Ao @v Mode d'édition (@I
v Roles
-
Désinscrire les utilisateurs Aucun role
Etudiant
Enseignant non éditeur
Enseignant
Afficher plus...

Supprimer toutes les attributions de roles locales
v Carnet de notes
Supprimer tous les éléments et catégories @

Supprimer toutes les notes @
v Groupes o
Supprimer tous les groupes

Retirer tous les membres des groupes
Supprimer tous les groupements

Retirer tous les groupes des groupements
v Forums
Supprimer tous les messages

Afficher plus..
Supprimer toutes les évaluations

Supprimer tous les tags de forum

Réinitialiser le cours | Sélection par défaut | Tout dé 28 Annuler
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5. Une fois l'opération terminée, un récapitulatif apparait, confirmant que le cours a bien été

réinitialisé, puis cliquez sur le bouton

SORBONNE  Accueil Tableau debord  Mes cours  Outils enseignants ~

PARISNORD

Administration du cours / Réinitialiser
Identité numérique: Réinitialiser le cours

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Réinitialiser

Réinitialiser le cours
Composant Tache Etat
Roles Supprimer toutes les attributions de roles locales 0K
Roles Désinscription (1) 0K
Groupes Supprimer tous les groupes OK
Groupes Supprimer tous les groupements oK
Forums Supprimer tous les messages oK

Carnet de notes Supprimer tous les éléments et catégories oK

T

+ | Attention

Cette seconde méthode ne supprime pas les inscriptions effectuées via la méthode de
synchronisation des cohortes. Pour supprimer les cohortes inscrites avec cette méthode,
cliquez, dans le menu Administration du cours, sur Utilisateurs puis Méthodes
d'inscriptions et supprimez les cohortes concernées en cliquant sur la corbeille de |a
méme ligne.

+ | Avantages de la réinitialisation

o Il n'y aqu’un seul cours dans l'instance Moodle.
o Les autorisations pour les enseignants ne changent pas.

o Le contenu initial et les activités sont déja construits pour les nouveaux étudiants.

*+ | Inconvénients
Les étudiants n'ont plus acces a l'instance de cette année passée.

4.11.3. Sauvegarder le cours

Dans le cadre de vos opérations de fin d'année, si vous voulez conserver votre cours uniquement
au cas ou un étudiant le réclame, vous pouvez vous-méme sauvegarder et conserver une
sauvegarde.
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1. Dans le cours a sauvegarder, cliquez sur l'onglet @@ Plus puis kJRéutilisation de cours.

Pﬁéﬁw Actiel| Tablest debord. Me Outils aln o @v Mode d'édition @)

Identité numérique

Cours Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports| Plus

B: e questions
Introduction

Banque de contenus

Achévement de cours

Badges
Arnonces Comptteres

Filtres
Corbeille

Module 1

|

Module 2

Module 3

2. Sélectionnez le cours que vous voulez sauvegarder et dans la liste déroulante située en haut
a gauche, choisissez [k]Sauvegarde.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils ensei ' o
L > ccuel eau de bo Mes cours Is enseignants v Q| Ao v Mode d'édition
&R]SNO/RD

Administration du cours / Importation

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

Importation & l

Importation

Sauvegarde = 2.Rég

glages initiaux - 3. Réglages du schéma = 4. Confirmation et relecture = 5. Effectuer impc

Restauration

Copier cours

:her un cours a partir duquel importer des données :
Réinitialiser

oo un CQUIS. Nombre de cours : 2

Nom abrégé du cours Nom complet du cours

I-numérique Identité numérique

o ® E-réputation La réputation en ligne

Recherc

Continuer

Rechercher
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3. Sélectionnez les contenus du cours que vous souhaitez sauvegarder puis cliquez sur le

bouton [Suivant]

Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outls enseignants v Mode d'édition @)

OR WN\E
RISNCRD

Inclure les attributions de roles
Inclure les activités et ressources
Inclure les blocs
Inclure les fichiers
Inclure les filtres

Inclure les commentaires

Inclure les badges
Inclure les événements du calendrier
o Inclure les données détaillées d'achévement d'activité

Inclure les journaux du cours

Inclure les historiques des notes
Inclure la banque de questions
Inclure les groupes et groupements
Inclure les compétences
Inclure les champs personnalisés

Inclure le contenu de la banque de contenus

Inclure les fichiers de cours obsolétes
\

Passer a la demniére étape Annuler

4. Sélectionnez les activités ou section que vous souhaitez sauvegarder puis cliquez sur le

bouton

SORBONNE  Accueil Tableau debord  Mes cours Outils ensei ¢
JRE : cueil Tableau de bor s cours  Outils enseignants v ala o v | Mode didit
&RISI\()RD

uvegarde = 5. Terminé

ages initiaux = 2. Réglages du schéma de sauvegarde = 3. Confirmation » 4. £

Inclure :

Sélectionner
Tout / Aucun (Afficher les options par type)

- ~N
Introduction Données utilisateur x @
Annonces E) ~ x &
Module 1 Données utilisateur 50
Module 2 Données utilisateur x @&
Module 3 Données utilisateur 30
RGPD ) - -0
\ J

[Nl Annuler
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5. Cliquez sur le bouton|Effectuer la sauvegarde|

Accueil Tableau de bord M eignants v Mode d'édition @)

Inclure les compétences

Inclure les champs personnalisés v

Inclure le contenu de la banque de contenus v

Inclure les fichiers de cours obsolétes M

Eléments inclus :
Introduction @ Données utilisateur &0
Annonces @ < 30
Module 1 v Données utilisateur xa
Module 2 v Données utilisateur x 8
Module 3 v Données utilisateur * a
RGPD [} v = x @

Etape précédente [EURNISY

Effectuer la sauvegarde I

Accueil Tableau de bord  Mes cours

NORD

Administration du cours / Sauvegarde
Sauvegarde cours : I-numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Sauvegarde ¢

1. Réglages in

chéma de sauvegarde = 3. Confirmation = 4. Effectuer la sauvegarde = 5. Terminé

Le processus de sauvegarde est en
attente

P )

Il n'est pas nécessaire d'attendre ici, car le processus continue en tache de
fond.

Vous pouvez vérifier la progression & tout moment sur la page de
restauration.

Retourner s

7. Une fois terminé le traitement, cliquez sur le bouton |[Continuer|

Accueil Tableau de bord

Administration du cours / Sauvegarde
Sauvegarde cours : I-numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Sauvegarde $

1. Réglages initiaux » 2. Réglages du schéma de sauvegarde = 3. Confirmation » 4. Effectuer egarde = 5. Terminé

Le processus de sauvegarde s’est
terminé
To000%

Le processus de sauvegarde s'est terminé correctement.
Vous pouvez accéder 4 la sauvegarde sur la page de restauration.

UNIVERSTITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘
S I'WW. - fr
RBON Direction des Systemes ~ CAMPUS & | A=PC ¥ | www.univ-spn.fr n m u

. Alliance Sorbonne
S NORD d’Information E!].;NRQ.BE.;E.[ Paris Cité

@univ_spn
Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis




Page 72 sur 433

8. Vous pouvez alors consulter et télécharger tous les fichiers de sauvegarde du cours. Votre
sauvegarde se trouve maintenant sur votre ordinateur. Gardez-la précieusement : vous
pourrez, si besoin, la restaurer.

I_?‘(\RB()N\I:

HEORD  evet ™0

0 requis
Zone de sauvegarde de course

Nom de fichier Heure Taille Télécharger Restauration statut

Gererles fichiers de sauvegarde

Zone de sauvegarde privéee

Nom de fichier Heure Taitle Telecharger Restauration Statut
aaaaaaaa 25 avil 2025, 105 23M0 Telécharger Restauration v
01K Tetechar ger e v
3400k Telécharg e v
Gérer es fichiers de sauvegarde:
< d
g
Nom de fichier Heure Taite Telécharger Restauration Statut
Restauration en course
Cours Heure statut

Conseil

Pensez a télécharger la sauvegarde si vous souhaitez la conserver en dehors de la
plateforme.

Astuce
1. Vous pouvez aussi retrouver cette page depuis i Plus puis k]JRéutilisation de
cours

pﬁi%) Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v

Identité numérique

Cours  Paraméies  Participants  Notes  Rapports| P

Introduction

Module 1

Module 2

Module 3

?

2. Et en sélectionnant le cours, puis k]Restauration dans le menu déroulant.

SORBONNE Ac
IKRIS NCRD

Administration du cours / Importation

Identité numérique

Q( IRBGN\]E OpenLab S v v | www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn
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4.11.4. Restaurer le cours

Si vous avez conservé une sauvegarde de votre cours, vous pouvez la restaurer au cas ou un
étudiant le réclame.

1. Aller dans votre cours (demandez la création d'un nouveau cours si nécessaire) et cliquez sur
'onglet @@ Plus puis sur k]Réutilisation de cours

~SORBONN\E

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

aloo @-

Made d'édition @)

Identité numérique

Cours Paramétres  Participants

Introduction

Module 1
Module 2

Module 3

Notes  Rapports|  Plus 2
B e questions
Banque de contenus
Achévement de cours
Badges
Compétences
Filtres

Corbeille

v Réutilisation de cours

2. Sélectionnez le cours que vous voulez| Réinitialiser|et dans la liste déroulante, en haut a

gauche, sélectionnez k]Restauration

~SORBON\E
FKRIS NCRD

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Administration du cours / Importation

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus v
| Importation & I

Importation

Sauvegarde WMige = 2. Réglages initiaux = 3. Réglages du schéma = 4. Confirmation et relecture = 5. Effectuer I'importation = 6. T

Restauration

Copier cours |

Reinitialiser

rorocuonmcrun CPUTS Nombre de cours: 2

Nom abrégé du cours

I-numérique

o

hercher des cours

Continuer

Rechercher

ther un cours a partir duquel importer des données :

Nom complet du cours

Identité numérique

La réputation en ligne

Q ‘ Qo @~ Mode d'édition (@)
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3. Faites glisser (ou utiliser I'explorateur de fichiers) votre fichier de sauvegarde dans la fenétre
prévue a cet effet et cliquez sur le bouton |[Restauration| et ensuite sur

SORBONNE

s Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v Q ‘ Jigye @ v | Mode dedition @I
PARISNORD

‘Administration du cours / Restauration
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

| Restauration ¢

Importer un fichier de sauvegarde

Fichiers © | Choisir un fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go

[ d i 101 érig 24-1237-numbz

4. Cliquez sur le bouton

%ﬁ{i&\g}) Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Ouils enseignants v

Q ‘ Q40 @ v | Mode dédition (@)

Informations sur le cours

Titre I-numérique

Identifiant original 10102

Sections du cours

Section : Module 0 Inclus dans la sauvegarde (pas de données utilisateur)
Activités

Module Titre Info utilisateur

® Forum Annonces x

Section : Module 1 Inclus dans la sauvegarde (pas de données utilisateur)

Activités

Module Titre Info utilisateur
B Jeu Mots croisés 2 x
B Jeu Image cachée x
© Test Testd x
Glossaire Ipsum x
p:

Section : Module 2 Inclus dans la sauvegarde (pas de données utilisateur)

Section : Module 3 Inclus dans la sauvegarde (pas de données utilisateur)

Activités

Module Titre Info utilisateur

& Test Test2 x

Continuer ?

5. Vous aurez le choix de le restaurer dans le cours ol vous vous situez (choix entre fusion ou
écrasement) ou dans un cours existant vous appartenant (dans ce cas il faudra indiquer le

nom du cours). Cliquez ensuite sur le bouton [Continuer].

ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cc

ARISNORD aloo @« | vedeseon @

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Restauration &

1. Confirmer = 2. Destination = 3. Réglages = 4. Schéma = 5. Revoir = 6. Effectuer Ia 1

Restaurer dans ce cours

Fusionner le cours sauvegardé avec ce cours

Supprimer le contenu de ce cours, puis restaurer

Restaurer dans un cours existant

Fusionner le cours sauvegardé dans le cours existant ®
Supprimer le contenu du cours existant, puis restaurer o

Sélectionner un cours.

Nom abrégé du cours Nom complet du cours
® E-réputation La réputation en ligne
Rechercher des cours Q

UNIVERSITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
RBONN: ~ Spenbab @ @ wszaSec v wwwunivspnfr @ [ E B @univ_spn
SNCORD  &nformation CONDORCET | 2ience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis

PARIS - AUBERVILLIERS | Paris Cité



6. Si besoin, vous pouvez faire quelques E9Réglages de

bouton

Réglages de restauration

Inclure les utilisateurs inscrits

Inclure les méthodes dinscription

Inclure les attributions de réles

Inclure les commentaires

Inclure les badges

Inclure les données détaillées d'achévement d'activité
Inclure les journaux du cours

Inclure les historiques des notes

Inclure les dérogations de permissions

Inclure s activités et ressources
Inclure les blocs

Inclure les filres

x

x

Inclure les événements du calendrier
x

x

x

Inclure les groupes et groupements
Inclure les compétences

Inclure les champs personnalisés

Inclure le contenu de la banque de contenus

Inclure les fichiers de cours obsolétes
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restauration, puis cliquez sur le

7. Sivous le souhaitez, vous pouvez faire quelques E3Réglages de cours, puis cliquez sur le

bouton [Suivant]

Module 0

Annonces ©

Module 1

Mots croisés 288

Image cachée &

Testd &4

psum

Module 2

Module 3

Test2

Données utilisateur

Données utilisateur

Données utilisateur

Données utilisateur

8. Attendez (non obligatoire) le processus de la restauration

Accueil Tableau de bord  Mes

Administration du cours / Importation / Restauration

Identité numérique

Restauration &

1. Confirmer = 2. Destination = 3. Réglages = 4.

Schéma = 5. Revo

Outils enseignants v

Cours  Parametres  Participants  Notes

ir = 6. Effectuer la restauration =

ferminer

Rapports  Plus v

Le processus de restauration est en
attente

1l West pas nécessaire d'attendre ici, car le processus continue en tache de
fond,
Vous pouvez vérifier la progression a tout moment sur la page de
restauration.

Retourner au cours

<) @ v | Mode dédition @

Mode d'édition @)
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9. Cliquez sur le bouton

RBONNE,  accuei Tableau de bord Mes cours  Outis enseignants aloo @« | vewdan @

PARISNORD

Administration du cours / Importation / Restauration

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

Restauration ¢

1. Confirmer = 2. Destination = 3. Réglages = 4. Schéma = 5. Revoir = 6. Effectuer la restauration = 7. Terminer

Le processus de restauration est terminé
To000%

Le processus de restauration s'est terminé correctement. Aprés avoir cliqué

sur « Continuer », vous serez dirigé vers le cours de I'élément restauré.

+ | Conseil

Lors de la restauration du cours, pensez a modifier les dates de début de cours et de fin
de cours. Un cours dont la date de fin est dépassée apparaitra en effet dans les cours «
passés » dans le tableau de bord des étudiants, ce qui peut créer des confusions.

4.11.5. Gestionnaire de cours

Pour avoir un apergu général des cours que vous gérez, désinscrire toutes les cohortes ou
mettre un de vos cours a la corbeille, vous pouvez utiliser le gestionnaire de cours.

1. Cliquez sur l'onglet |outils enseignants |dans le bandeau supérieur, puis sélectionnez

|Gestionnaire de cours|

Demande de création de cours

Q ‘ Q0 @ v ‘ Mode d'édition @I

Documentation

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter I'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Cours consultés récemment

Gestion des cours - Enseignants

Gestion des cours - E g
[ = Tous les cours ][ § Poids important ][ 48 Pas de visites d'étudiant ]L T Pas de visites d'enseignants ][ & Aucun étudiant inscri it 1[ [ Pas de contenus ][ (2 Devoirs orphelins ][ @ Aucune remarque ]
Nom du cours Etat Poids des fichiers Cohortes Etudiants Enseignants Recommandations Actions
Identité numérique @ Visible 8 1Mo 1 s 1 P .
Résume des recommandations
La réputation en ligne ® Visible § 2Mo 0 1 1 o :
Résume des recommandations
Mettre 3 la corbeille
Voir les fichiers
Réinitialiser
Désinscrire les cohortes
Paramétres du cours
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+ | Cet outil permet :
o de consulter la liste compléte des cours ou vous étes inscrit avec le réle enseignant
o de connaitre I'état de vos cours (visible ou caché)
o de voir le poids des fichiers
o de visualiser le nombre de cohortes, d'étudiants et d'enseignants inscrits dans chaque cours

o d'avoir des recommandations suivant I'état de votre cours (en cliquant sur Résumé des
recommandations)

o d'accéder a une liste d'actions possibles via le menu déroulant sur la droite de la ligne de
chaque cours (voir le détail ci-dessous).

+ | Parmi les actions possibles vous pouvez :

o Mettre votre cours a la corbeille. Votre cours sera alors déplacé dans une catégorie
spécifique et sera supprimé a chaque fin de semestre. Un mail d'information sera par ailleurs
envoyé a tous les enseignants inscrits au cours. En cas d'erreur ou si vous changez d'avis,
vous pourrez le restaurer.

o Voir les fichiers et obtenir ainsi des informations sur le poids de ceux-ci et les types
d'activités dans lesquels ils se trouvent.

o Réinitialiser votre cours trés simplement (voir la section dédiée).

o Ajouter des cohortes via la méthode de synchronisation des cohortes (plus de précisions
dans le cours sur la gestion des inscriptions).

o Désinscrire des cohortes.

o Accéder aux paramétres de votre cours, par exemple si vous souhaitez le renommer ou
modifier les dates de début et de fin de cours.

UNIVERSTIT l’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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5. Gérer les inscriptions dans votre espace de cours

Linscription des utilisateurs dans un espace de cours est une phase importante, c'est lors de
I'inscription qu'on affectera un réle a un utilisateur et ce réle déterminera les actions autorisées
dans l'espace de cours.

+ | En savoir plus sur les roles et les actions autorisées
Actions Roles
Enseignant| Enseignant | Enseignant Etudiant Visiteur
référent non éditeur anonyme
Editer / configurer X X
le cours /modifier
ou supprimer des
activités ou
ressources
Evaluer les X X X
étudiants
Exporter les notes X X X
Consulter les X X X X X
contenus
Télécharger les X X X X X
ressources
Participer aux X X X X
activités
Consultation des X X X
rapports
Importation de X X X
cours
Accéder aux X X X (si X (si
groupes membre) membre)

5.1. Inscription des utilisateurs

Vous souhaitez inscrire un collegue enseignant ou ajouter un ou deux étudiants dans votre

espace de cours? . ... e 79
Vous préférez laisser les étudiants s'inscrire dans votre espace de cours et peut-étre leur

donneruneclédacces? . . . . ... 81
Vous souhaitez inscrire toute une promotiond'étudiants ? . . . . . ... ... ... ... ... 84
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Vous voulez inscrire une liste personnalisée d'étudiants, ne correspondant pas a une

PromotionN ? . . . . L e e 87
Vous voulez automatiquement inscrire tous les étudiants d'un autre devoscours? . .. .90
Vous souhaitez donner accés a votre cours a des utilisateurs qui ne disposent pas de comptes
sur la plate-forme Moodle? . . . . . ... 92
Vous souhaitez désinscrire les utilisateurs dans votrecours? . . . . ... ... ... ... 94

Vous souhaitez inscrire un collegue enseignant ou ajouter un ou deux
étudiants dans votre espace de cours ?

+ Description

Elles sont adaptées pour inscrire un petit nombre d'utilisateurs. Vous pouvez vous servir de
cette méthode pour ajouter un-e collegue enseignant-e, ou bien un ou deux

étudiant-e-s dans votre cours.

Cette méthode permet de rechercher des utilisateurs nominativement. Les utilisateurs
seront inscrits en tant qu'entité individuelle, un par un. Cela permet par la suite de
désinscrire une personne en cliquant sur la corbeille a droite de son nom.

Utilisez la méthode d'inscription manuelle :

® Conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E] (afficher les étapes en liste)

1. Pour inscrire des utilisateurs avec cette méthode, rendez-vous tout d'abord dans votre cours
et cliquez ensuite sur lI'onglet @m Participants dans le menu supérieur.

l; )REON(NJ\QED Accueil  Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v Q a®m e v | Mode dédition @I
= Cours  Paramétres Notes  Rapports  Plusv <
Espace de discussion >
[Z) Forum de discussion Achévement v
Module 1 >
B Activités: 0
Module 2 >
B Activités : 1
Module 3 >
B Activités : 2
Module 4 > e
B Activités: 0 ?
UNIVERSTIT !’ UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
RBON\E OpenLab v | www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn
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2. Cliquez ensuite sur |Inscrire des utilisateurs]

SORBON\E
P%QIS NCRD

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv <

Utilisateurs inscrits v

Correspondance | Un au moins ¢ | | Sélectionner

+  Ajouter une condition Réinitialiser les filtres (NS

7 participants trouvés

Prénom

A B CDETFGHIIJKLM N OPQRSTUVWXY?Z
Nom de famille
A B CDEFGHIJKLM N OPQRSTUVWXYZ

Prénom

/ Nom de famille

= Numéro d'identification  Adresse de courriel Roles Groupes Dernier accés au cours ~ Statut
O B Groupe 2 29 jours 20 heures &De / &
- e ; Do
O PE Groupe 1 4* maintenant [acive: IV |
O PE Groupe 14 1 heure 14 min cDo /
= ” adeo ?
O Ak Aucun aroupe #*  Jamais [acivX: ]

3. Dans le pop-up qui s'ouvre, cherchez la personne a inscrire en tapant son nom ou son adresse
mail (vous pouvez sélectionner plusieurs utilisateurs si vous le souhaitez). Définissez ensuite
son role

Options d’inscription

Sélectionner des (x Pedro Engono Engono Bela 108550,
utilisateurs

‘ pedro engono v

Attribuer les roles | Etudiant ]

Afficher plus...

Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés

4. Si vous le souhaitez, vous pouvez afficher quelques paramétres supplémentaires en cliquant
sur « Afficher plus ». Vous pourrez alors indiquer a partir de quelle date prendra effet
I'inscription (hnotamment si une date de début du cours a été définie dans les paramétres
généraux de votre cours), la durée de l'inscription, ou bien définir une date a laquelle celle-ci
se terminera (I'utilisateur apparaitra toujours dans la liste, mais son statut passera en « Pas
actuel », ce qui ne lui permettra plus d'accéder de nouveau a ce cours).

> |
Options d’inscription
Sélectionner des [x Pedro Engono Engono Bela 108550, pedroengono.engonobela@univ-paris1 3.fr]
utilisateurs
‘ pedro engono v ‘
Attribuer les réles ‘ Etudiant |

Afficher moins...
[J Récupérer si possible les anciennes notes de I'utilisateur

A partir de ‘ Maintenant (25 févr. 25, 12:16) * ‘

Durée d'inscription ‘Illimlté s

L'inscription se termine DAaiver‘ 25 & ‘ ‘ février

Annuler Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés
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5. Une fois l'inscription validée, l'utilisateur apparaitra immédiatement dans la liste des
participants.

ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Oui a ‘ po @- | voeaenon @@

ARISNOCRD
Utilisateurs inscrits

Correspondance | Un au moins ¢ | | Seélectionner s )

+  Ajouter une condition Réinitialiser les filtres AU INS

6 participants trouvés
Prénom

Nom de famille

Prénom
/ Nom de famille
- Numéro d'identification Adresse de courriel Roles Groupes Dernier accés au cours Statut

o - - - - - - -

O He Etudiant & Aucun groupe Jamais e

O PE Enseignant référent, Enseignant & Aucun groupe maintenant a»oe & o

o PE Etudiant & Aucun groupe 3 heures 44 min o

O A Erudiant # Aucungroupe 3 heures 15 min a»e

o 8 Etudiant & Aucun groupe 15 jours 2 heures ane

O o™ Etudiant & Aucun groupe 40 jours 22 heures a»e

Pour les utilisateurs sélectionnés... | Choisir

+ Remarque

e Vous pouvez rechercher et sélectionner autant d'utilisateurs que vous voulez avant de terminer
I'inscription pour ne pas avoir a recommencer et ainsi accélérer le processus.

® Inconvénients : la liste des cohortes a cet endroit n'est pas hiérarchisée (classée par
composante, types de diplome, années...), il faut alors connaitre son code Apogée ou sa
dénomination exacte pour retrouver un groupe dans cette liste. De plus, toute cohorte inscrite
pas ce moyen ne sera pas synchronisée (i.e. mise a jour en fonction des inscriptions et
désinscriptions dans Apogée).

e En bas du cadre, si vous cliquez sur Afficher plus..., s'affiche alors le paramétre Récupérer si
possible les anciennes notes de l'utilisateur.

Ce parametre est trés utile si un utilisateur s'est désinscrit de votre espace de cours et que
vous avez perdu l'affichage de ses notes dans le carnet de note.

A | Attention
Si vous sélectionnez plusieurs utilisateurs, vous ne pourrez définir qu'un role.

Vous préférez laisser les étudiants s'inscrire dans votre espace de cours
et peut-étre leur donner une clé d'acces ?

+ Description
Cette méthode permet de laisser les utilisateurs s'inscrire dans votre cours librement ou via
un code d’'accés que vous leur communiquerez.

Cette auto-inscription débouchera sur une inscription individuelle, ce qui vous permettra
par la suite de gérer les inscriptions de la méme fagon qu’avec les inscriptions manuelles.

De nombreux paramétres sont disponibles : ajout d'un code d'accés (clef d'inscription),
d’'une date d’échéance, choisir le role qui sera attribué, désactiver I'inscription aprés un
temps donné...
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Il faudra en revanche communiquer aux utilisateurs, par vos propres moyens, le lien de
votre cours et le code d'acceés le cas échéant.

Prérequis

® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [B) (afficher les étapes en liste)

Procédure

1. Pour activer 'auto-inscription, rendez-vous sur la page d'ajout des méthodes d'inscriptions en
cliquant sur am Participants , cliquez ensuite sur « Utilisateurs inscrits »
puis sélectionnez k.]Méthodes d’inscription dans le menu déroulant.

SORBONNE - ; ‘ e
& - Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outil Q| a® v | Mode dédition @I
PARISNCRD
= Cours Pa°es Participants | Notes  Rapports  Plus~ <
9 Utilisateurs inscrits v Inscrire des utilisateurs.
Inscriptions
its

Réinitialiser les fites [ NCl ]

Groupes

Groupements
Vue d’ensemble D EFGHIJKLM N OPQRSTUVWXYZ

Permissions

BCDEFGHIIJKLM N OPQRSTUVWXYZ
Permissions
Autres utilisateurs

Voir les permissions
Numéro d'identification  Adresse de courriel Roles Groupes Dernier accés au cours ~ Statut

Importation des inscriptions

- Groupe 2 29 jours 20 heures @Do / .
i : o
) PE Groupe 14* maintenant @de /s @
m Groupe 14 1 heure 14 min @Do / u
- " (-1 ?
O Ak Aucun aroupe #  amais "mne

2. Activer l'auto-inscription

+ | Remarque
Cette méthode permet de laisser les utilisateurs s’inscrire dans votre cours librement ou
via un code d’'acces que vous leur communiquerez.

Cette auto-inscription débouchera sur une inscription individuelle, ce qui vous permettra
par la suite de gérer les inscriptions de la méme fagon qu’avec les inscriptions manuelles.

De nombreux parameétres sont disponibles : ajout d'un code d'accés (clef d'inscription),
d’'une date d’échéance, choisir le role qui sera attribué, désactiver I'inscription aprés un
temps donné.

Il faudra en revanche communiquer aux utilisateurs, par vos propres moyens, le lien de
votre cours et le code d'acceés le cas échéant.

Par défaut, la méthode d'auto-inscription est désactivée :

1. Vous pouvez 'activer rapidement en cliquant sur I'ceil barré a c6té du nom de la
méthode. Les paramétres par défaut permettent a n'importe quel utilisateur inscrit sur la
plateforme de s’auto-inscrire dans votre cours avec le role étudiant.
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2. Vous pouvez toutefois modifier les paramétres en cliquant sur la roue dentée.

SORBONNE Accueil  Tableau de bord  Mes cor

PARISNCRD

Utilisateurs / Méthodes d'inscription
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

Méthodes dinscription

Méthodes d’inscription

Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas
v
*

* v

»

Aouter méthode  Chassi <)

+ Remarque

e Nom personnalisé de I'instance : permet de donner un nom qui sera visible lorsque vous
consultez les différentes méthodes d'inscriptions de votre cours. Cela peut étre pratique
notamment si vous ajoutez plusieurs méthodes d'auto-inscription.

e Autoriser les méthodes d'auto-inscription existantes : permet d’autoriser les utilisateurs auto-
inscrits a accéder au cours. S'il est désactivé, les utilisateurs auto-inscrits ne pourront
effectivement plus consulter votre cours.

e Permettre de nouvelles inscriptions : permet d’'autoriser les utilisateurs a s’inscrire avec la
méthode d'auto-inscription. Pour 'activer, il est nécessaire que le parametre Autoriser les

méthodes d'auto-inscription existantes soit activé.
e Clef d'inscription : permet de définir un mot de passe qui sera demandé lors de l'auto-

inscription, uniquement lors du 1€" accés au cours. Si ce champ est laissé vide, n'importe quel
utilisateur pourra s'inscrire dans votre cours.

e Role attribué par défaut : définit le réle qui sera attribué aux utilisateurs auto-inscrits.

Les utilisateurs inscrits apparaitront ensuite dans la liste des participants.

+ | Attention

Si vous désactivez ou supprimez la méthode, les étudiants qui se seront auto-inscrits
n'auront plus acces a votre espace.

Si vous voulez empécher des nouveaux utilisateurs de s'inscrire tout en gardant les inscrits
dans votre espace, dans les paramétres de la méthode, il faut :

e soit changer la clé d'inscription,
e soit activer et préciser une date de fin d'auto-inscription,

e soit passer le paramétre k.]Permettre de nouvelles inscriptions a [ENon touten

laissant k.JAutoriser les méthodes d'auto-inscription existantes a [EOui.
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Vous souhaitez inscrire toute une promotion d'étudiants ?

Choisissez la Synchronisation des cohortes :

+ | Description
Cette méthode vous permet d'inscrire toute une promotion d'étudiants.

Cette liste sera par ailleurs maintenue a jour automatiquement. Ainsi, si des étudiants
arrivent en cours d’'année, ils seront ajoutés dans la cohorte et seront automatiquement
inscrits aux cours auxquels la cohorte a été liée par cette méthode.

Prérequis

® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre B
(afficher les étapes une a une) qu'une page B (afficher les étapes en liste)

Procédure

1. Une fois connecté a votre cours, cliquez sur l'onglet @ Participants

ORBC Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q|la®w @ ~ | Mode d'édition @)

Cours  Paramétres | Participants | Notes  Rapports  Plus~ <

Espace de discussion >

ON\E
PARISNORD

[Z) Forum de discussion Achévement -
Module 1 >
B Activités: 0

Module 2 >

B Activités : 1

Module 3 >

B Activités: 2

Module 4 - e

B Activités: 0
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2. Cliquez sur « Utilisateurs inscrits », puis sélectionnez RJMéthodes d’inscription dansle

menu dé

roulant.

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Mode dédition @I

3. Choisissez la méthode k]Synchronisation

Identité numérique

Cours Notes

o Utilisateurs inscrits v Inscrire des utilisateurs
Inscriptions

Parametres  Participants

v Utilisateurs inscrits

Sélectionner

Méthodes d'inscription
Renommer les réles

Groupes
Groupes
Groupements

M

Vue d'ensemble D> EF G H I J KL

Permissions

3 CDEFGHIIJKLM
Permissions
Autres utilisateurs
Voir les permissions Numéro
Adresse de courriel

. d'identification
Importation des inscriptions _

Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v

BON\E
PARISNCRD

Rapports Plus v

N OPQRSTUVWXY Z

N OPQRSTUVWXYZ

Roles

Réinitialiser les filtres [NV AESRIE

o

?

Dernier accés au
cours

Groupes Statut

des cohortes dans la liste déroulante.

| Mode diédition @

Utilisateurs / Méthodes d'inscription
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes

Méthodes diinscription

Méthodes d'inscription

Nom
Inscriptions manuelles
Auto-inscription (Etudiant

Accés anonyme

Synchronisation des cohortes (formation_openlab - Etudiant)

Ajouter méthode | Choisir
Choisir.

Auto-inscription

Synchronisationgles cohortes
Lien méta-co
Inscription apr Jevement de cours

Rapports  Plusv

Utilisateurs

Vers le haut/Vers le bas Modifier
v &
e Bwe
2 LR
+ oo

4. Recherchez la cohorte a inscrire en tapant son code Apogée, puis sélectionnez la cohorte
correspondant a I'année universitaire en cours (exemple : 2025/2026).

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

PARISNORD

Utilisateurs / Méthodes d'inscription / Synchronisation des cohortes

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes

Synchronisation des cohortes

Active Oui

Aucune sélection

()

(1]
2]

Cohorte

Attribuer un réle

Aucun :

Ajouter méthode [EUTIES

Ajouter au groupe

© requis

2024/2025 - UFR Droit - DIU Juriste OHADA a dist (DUJOHS)

l 2025/2026 - UFR Droit - DIU Juriste OHADA a dist (DUJOH8)

Rapports  Plus v

Mode d'édition @I

UNIVERSITE

SNCRD
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Z | Remarque

Si vous n'avez pas le code Apogée, vous pouvez parfois trouver des cohortes en tapant un
mot-clé dans le champ [T Rechercher, mais les noms des cohortes étant souvent
tronqués, elles restent difficiles a trouver.

L'idéal est de disposer du code Apogée de vos cohortes, que votre secrétariat
pédagogique devrait étre en mesure de vous communiquer.

5. Validez ensuite l'inscription en cliquant sur [Ajouter méthode| Vous retrouverez alors tous
les étudiants inscrits dans la liste des participants. Celle-ci se mettra a jour automatiquement
lorsqu’un nouvel étudiant arrivera dans la cohorte.

X
I:KRF[{]S?)ON(NJQED Accueil Tableaude bord Mes cours Outils enseignants v Q ‘ A B % ev Mmpn‘émr\on()

Utilisateurs / Méthodes d'inscription / Synchronisation des cohortes

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

Synchronisation des cohortes

Active Oui #
Cohorte o [x 2025/2026 - UFR Droit - DIU Juriste OHADA a dist (DUJOHB)]
DUJOHS8 v

Attribuer un role Etudiant

Ajouter au groupe Aucun

Annuler e
O requis ?

Z | Remarque
Cette méthode vous permet d’inscrire toute une promotion d'étudiants.

Cette liste sera par ailleurs maintenue a jour automatiquement. Ainsi, si des étudiants
arrivent en cours d'année, ils seront ajoutés dans la cohorte et seront automatiquement
inscrits aux cours auxquels la cohorte a été liée par cette méthode.
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Vous voulez inscrire une liste personnalisée d'étudiants, ne correspondant
pas a une promotion ?

® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre

(afficher les étapes une a une) qu'une page [B) (afficher les étapes en liste)

1. Dans votre fichier tableur, si ce n'est pas déja fait :

Entrez l'adresse mail dans la premiére cellule de la colonne

Insertion ~ Mise en page  Formules
5 catibr Jn k& =
¢ 6Is- - O-A-

Presse-papiers fx Police

B29 - S

A B
helene.blanc@edu.univ-paris13.fr

1
2
3
F)
5
6
7
8

29|

Données  Révision  Affichage  Aide

= & 5 [ Fusionner et centrer ~

Classeur! - Excel
Q Dites-nous ce que vous voulez faire

===
LN 4

Mise en forme Mettre sous forme
conditionnelle - de tableau -
Alignement [ Nombre n Styles

25 Renvoyer 4 la ligne automatiquement  Standard

- % m | R 3

Pedro Engono ENGONO BELA (e

=
Styles de Insérer Supprimer Format

cellules- - < <
Cellules Edition

g

[¥] Recopier «
& Effacer -

=4 X somme automatique ~ A
€xm o
4 : =X ‘ F,l T p

Trier et Rechercher et
filtrer ~ sélectionner ~

Feuil1 ®

mlEm o -

2. Enregistrez votre fichier au format Texte (séparateur : tabulation) (*. txt).

Enregistrer sous

& 5 v 4 @l> Deswop

Organiser ¥ Nouveau dossier

>« OneDrive

il Desktop 4 ‘
¥ Downloads #
& Documents #
N Images »
O Musique  #

[ vidéos »

Vicone d'épingle qui

Texte (séparateur : tabulation) (*.txt)

Nom de fichier | | Inscription.txt
Type

J

Auteurs: Pedro Engono ENGON..

A~ Masquer les dossiers

Mots clés:  Ajoutez un mot-clé

Titre:  Ajoutez un titre

ouis - prnier

T T Bureau » OHADA
Objectifs service — actions
Université Sorbonne Paris Nord » sites » DS|_OpenLab » Documents partages »

Wooclap

Université Sorbonne Paris Nord » sites » DS|_OpenLab » Documents partages »
Projets (dispositifs)

Université Sorbonne Paris Nord » sites » DS|_OpenLab » Documents partages »

Examens en ligne
Université Sorbonne Paris Nord » sites » DSI|_OpenLab » Documents partages »

sodle

{» General

Objectifs serv..

Wooclap

Projets (disp..

Examensenli...

+ 100 %
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3. Une fois le fichier au format Texte (séparateur:tabutation)(*.txt) ou CSV en votre possession,
rendez-vous dans votre cours, cliquez sur l'onglet @ Participants, puis cliquez sur
« Utilisateurs inscrits » et sélectionnez ensuite k] Importation des inscriptions dansle
menu déroulant.

SORBONN Accueil  Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseig ‘ .
) c e s Cours seignants v Q| a®m v Mode d'édition
FKRIS NCRD ° @

= Cours Paroes Participants Notes Rapports Plus v <

e [Utilisateurs inscrits V] Inscrire des utilisateurs

Inscriptions

v Utilisateurs inscrits

Méthodes d'inscription Sélectionner

Renommer les réles

Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres
Groupes

Groupes
Groupements

Vue d’ensemble D EFGHIJKLM N OPQRSTUVWXY?Z

Permissions

8 CDEFGHIIJKLM N OPQRSTUVWXYZ
Permissions
Autres utilisateurs

Voir les permissions

N ) Numéro d'identification ~ Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours  Statut
Importation des inscriptions _ _ _ _ _ _

HB Groupe 2 # 29 jours 20 heures g : /@

PE Groupe 1 4 maintenant e 7 i@ e
o PE Groupe 1.4 1 heure 14 min E&Do /s @
] ”2

Lacivel i ]
AK Aucun aroupe #*  Jamais [aci X ]

4. Sélectionnez :

+ | Complément

Pour pouvoir inscrire des utilisateurs a l'aide d'un fichier Texte (séparateur.tabutation)
(*.txt) ou CSV, il faut dans un premier temps préparer celui-ci. Il est donc nécessaire de
créer un fichier CSV avec un tableur (LibreOffice Calc ou Microsoft Excel, par exemple) ou
un éditeur de texte standard comme le bloc-note. Ce fichier devra étre sauvegardé au
format Texte (séparateur:tabutation)(*.txt) ou CSV.

La premiére colonne du fichier doit contenir un identifiant unique : le nom d'utilisateur ou
bien I'adresse mail universitaire. Ce choix doit étre le méme pour tous les utilisateurs du
fichier.

Le nom d'utilisateur d'un étudiant correspond a son numéro d'étudiant, celui d'un
enseignant correspond la plupart du temps a prenom.nom (dans certains cas cela peut
n'étre que le nom — dans tous les cas, l'identifiant correspond au préfixe de I'adresse mail
universitaire, c'est a dire ce qu'il y a avant I'arobase).

Facultatif : il est également possible de remplir une deuxiéme colonne (pour une édition
en mode texte, il faudra séparer par une virgule, un point virgule ou une tabulation) afin
d’indiquer un groupe pour l'utilisateur. Si le nom du groupe indiqué n'existe pas encore, il
vous sera possible de le créer lors de I'importation.
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A | 8 M A B

1 |12345678 1 |etudiant.numerol@edu.univ-paris13.fr

2 |prenom.nom Groupe 1 2 _|prenom.nom@univ-pars13.fr Groupe 1

3 [23456789  Autre groupe 3 |etudiant.numero2@edu.univ-paris13.fr Autre groupe

4 |34567890 4 |etudiant.numero3@edu.univ-paris13.1r

5 |45678901 |Groupe 1 5 |etudiant.numero4@edu.univ-paris13.fr Groupe 1
Modéle édité avec un tableur, Modgéle édité avec un tableur, en utilisant I'e-mail
en utilisant le nom d'utilisateur de l'utilisateur

12345678 etudiant.numerol®edu.univ-parisi13.fr

prenom.nom,Groupe 1 prenom.nom@univ-paris13.fr,Groupe 1

23456789 ,Autre groupe etudiant.numero2@edu.univ-parisl3. fr Autre groupe

34567890 etudiant.numero3@edu.univ-parisl3. fr

45678901, Groupe 1 etudiant.numerod4@edu.univ-paris13.fr,Groupe 1|
Modele édité avec un éditeur Modele édite avec un éditeur de texte, en utilisant I'e-mail
de texte, en utilisant le nom de ['utilisateur
d'utilisateur

1. Le type de champ utilisateur utilisé dans la premiére colonne de votre fichier : Nom
d’utilisateur ou Adresse de courriel. Le role des utilisateurs qui seront importés. Référez-
vous a la section Présentation des roles utilisateurs si besoin. Vous pourrez par ailleurs le
modifier au cas par cas par la suite. Les options de groupe :

o Inscrire dans les groupes : sélectionnez « Oui » si vous souhaitez inscrire directement les
utilisateurs de votre fichier dans des groupes.

o Sélectionner le groupe : si vous voulez ajouter tous les utilisateurs dans un groupe déja créé,
vous pouvez le sélectionner dans la liste déroulante. Si vous avez complété la deuxieme
colonne dans votre fichier en mentionnant le groupe des utilisateurs, vous pouvez sélectionner
« Utiliser » le fichier de données.

o Créer les groupes : si les groupes indiqués dans votre fichier CSV n'existent pas, ils peuvent
étre créés automatiquement en sélectionnant « Oui ».

2. Choisissez ou glissez-déposez votre ficher Texte (séparateur.tabutation)(*.txt) ou CSV

3. Cliquez sur le bouton | Importation|et vous retrouverez ensuite vos utilisateurs dans la
liste des participants.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants
IRRIS.\K\RI) ccueil Tableau debord M ti t

= Importation fichier CSV inscriptionse
v Identité utilisateur

Champs utilisateur : ©| | Nom dutilisateur

v Options d’inscription

Role: @] | Eudiant

v Options des groupes 0

Inscrire dans les groupes ©| | Nons

Selectionner le groupe @| | utilser e fichier de données ¢

Créer les groupes ©| | Non s

v Importation du fichier

© ©|  Choisir un fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 50 Ko

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Types de fichier acceptés :

Fichier texte txt
Valeurs séparées par des virgules csv
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+ | En savoir plus sur l'inscription combinée dans des groupes
[NIConsulter la rubrique concernant la gestion des groupes

® | Exporter un ficher Excel dans un format compatible avec cette option
d'inscription :
Les formats des fichiers compatibles sont les formats TXT et CSV.

Pour les obtenir dans Excel choisissez l'option Enregistrer sous et dans le type de fichiers
choisissez :

o soit CSV (séparateur : point-virgule (*.csv)

o soit Texte (séparateur : tabulation) (*.txt)

Vous voulez automatiquement inscrire tous les étudiants d'un autre de
VoS cours ?

+ Description

Cette méthode permet d'inscrire automatiquement les utilisateurs ayant le role
étudiant d’'un autre de vos cours. Elle est conseillée si vous avez plusieurs cours qui
concernent les mémes utilisateurs.

Vous pouvez ainsi lier un ou plusieurs de vos cours a un cours parent : toutes les
modifications d'inscriptions effectuées dans le cours parent se répercuteront dans ces
cours. Ainsi, chaque fois qu'un étudiant sera inscrit au cours parent, il sera
automatiquement inscrit aux cours liés par méta-cours. Un étudiant désinscrit du cours
parent verra son inscription suspendue du cours enfant et ne pourra plus y accéder. Ses
données seront conservées tant que vous ne supprimez pas l'étudiant manuellement du
cours enfant.

Les utilisateurs ayant un rdle autre qu'étudiant (enseignant, enseignant non éditeur...) ne
seront toutefois pas importés.

Par ailleurs, cette méthode ne permet pas de répercuter les groupes constitués dans le
cours parent.

On peut envisager plusieurs scénarios différents, par exemple :

e Siplusieurs étudiants ont le choix entre plusieurs cours mais qu'ils doivent ensuite suivre un
cours obligatoire tous ensemble. On peut donc lier un cours a plusieurs autres cours parents.
Dans le schéma ci-dessous, X utilise la méthode d'inscription de liens méta-cours tandis que
les cours de 1 a 4 utilisent d'autres méthodes. Les inscriptions de ces derniers cours sont
donc automatiquement répercutées dans le méta-cours X.

e Les mémes étudiants sont inscrits a 5 cours. On peut donc définir un cours parent Y et lier les

cours 1 a 4 a celui-ci. Les étudiants inscrits au cours Y sont alors automatiquement inscrits
aux méta-cours 1 a 4.
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1. Pour récupérer les inscriptions des étudiants d'un autre de vos cours, vous pouvez ajouter un
lien méta-cours. Pour le mettre en place, rendez-vous sur l'onglet @ Participants, puis
cliquez sur « Utilisateurs inscrits », sélectionnez k.JMéthodes d’inscription dans le menu
déroulant.

Accueil  Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v

Mode d'édition @I

e [Utilisateurs inscrits V]

Cours Paroe

Inscrire des utilisateurs

Inscriptions

v Utilisateurs inscrits

Méthodes d'inscription

Renommer les réles

Groupes
Groupes
Groupements
Vue d'ensemble

Permissions
Permissions
Autres utilisateurs

Voir les permissions

D EFGHIJKLWM

B CDEF G H

s Sélectionner s

) KL M N O P

Notes Rapports Plus v

N OPQRSTUVWXY?Z

QR STUVWXYZ

Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres

Numéro d'identification ~ Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours  Statut
Importation des inscriptions _ _ _ _ _ _
HB Groupe 2 # 29 jours 20 heures g : /@
PE Groupe 1 4 maintenant e 7 i@
PE Groupe 1.4 1 heure 14 min E&Do /s @
”
Lacivel i ] ?
AK Aucun aroupe #*  Jamais [aci X ]

2. Choisissez la méthode k] Lien méta-cours dans la liste déroulante.

ueil Tableau de bo

ord  Mes cours  Outi

eignants v

Q‘AO@"

Mode d'éditi

= <
Utilisateurs / Méthodes d'inscription
Identité numérique
Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv
Méthodes dinscription *
Méthodes d'inscription
Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscriptions manuelles 4 + &
Auto-inscription (Etudiant) 0 1+ e [
Accés anonyme 0 1+ ¥ oee
Synchronisation des cohortes (formation_openlab - Emdﬁ 5 1+ ¥ N -]
Lien méta-cours (La réputation en ligne) 1 + |2
Ajouter méthod [ Choisir. ]
Choisir.
Auto-inscription
o Synchronisation des cohortes
Lien méta-cours
Inscription aprés achévement de cours ?
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3. Tapez le nom du cours parent (a partir duquel seront récupérées les inscriptions des
étudiants) dans le champ de recherche, puis sélectionnez-le. Vous pouvez ajouter plusieurs
cours si vous le souhaitez. Dans ce cas, tous les utilisateurs ayant le role étudiant dans les
cours parents seront automatiquement importés dans votre cours.

PE@{IR}S% PRSP Tbleau de bord (ke

Tiii
A

Utilisateurs / Méthodes d'inscription / Lien méta-cours
Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

Lien méta-cours
v Lien méta-cours

Lier le cours

Ajouter au groupe

0 requis

©| Exemple

Cela peut s'avérer pratique pour mettre en place un espace de cours d'informations
générales qui concernerait tout un ensemble d'autres espaces de cours.

Vous souhaitez donner accés a votre cours a des utilisateurs qui ne
disposent pas de comptes sur la plate-forme Moodle ?

* | Description
Si vous voulez rendre votre cours public, cette méthode d'inscription permettra a n'importe
qui sur internet de consulter votre cours, sans qu'il n'y ait besoin de s'identifier. Il est

toutefois possible de restreindre I'acces via un mot de passe qui sera demandé lors de
I'acces au cours.

Pour que votre cours soit facilement accessible, il conviendra toutefois de communiquer
son lien.
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1. Pour activer I'accés anonyme a votre cours et le rendre public, rendez-vous sur l'onglet
im Participants puis sélectionnez k.JMéthodes d’inscription dans le menu déroulant.

%IS ONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v _ Mode d'édition (@I

NCRD

Notes Rapports Plus v <

e [Ulilisateurs inscrits V]

Inscriptions

v Utilisateurs inscrits

e Méthodes d'inscription ¢ || Selectionner M °
Renommer les réles
Réinitialiser les filtres VMBI AIRIIES

Groupes

Groupes

Groupements
Vue d’ensemble D EF G HIJKLM N O P QRS TWUVWXYZ
Permissions

a2 B CDEFGHIJKLM N OP QR STUVWXY Z
Permissions

Autres utilisateurs

Voir les permissions
Numéro d'identification  Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours  Statut

Lacive X P ]
aDde

Impaortation des inscriptions - -

HB Groupe 2 # 29 jours 20 heures

PE Groupe 1 4 maintenant [acive ] BIP . |

PE Groupe 1 #* 1 heure 14 min &Do /s @
’ ade

AK Aucun aroupe #*  Jamais "=heo

2. Par défaut, 'accés anonyme est désactivé. Vous pouvez l'activer rapidement en cliquant sur
I'ceil barré a c6té du nom de la méthode.

BONNE  accueil [REINRRSSl Mes cours eignants v alao @ Mode dedition (@D

NCRD

Utilisateurs / Méthodes d'inscription
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Méthodes dinscription

Méthodes d'inscription o

Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifi
Inscriptions manuelles 4 + &
uto-inscription (Etudiant] 0 ¥ LR
Accés anonyme o “~ ¥ @ G; z ]
Synchronisation des cohortes (formation_openlab - Etudiant) 5 “~ ¥ | K -]
Lien méta-cours (La réputation en ligne) 1 * |-

Ajouter méthode | Lien méta-cours .
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3. Vous pouvez également demander un mot de passe lors de I'accés a votre cours. Pour cela
cliquez sur la roue dentée a coté de I'ceil (voir capture d'écran précédente) pour accéder aux
parametres de la méthode d'inscription. Entrez ensuite le mot de passe, puis cliquez sur
|[Enregistrer| Laissez le champ vide pour qu'aucun mot de passe ne soit demandé.

~SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignan

PARISNORD

1]
-~

Utilisateurs / Méthodes d'inscription / Accés anonyme
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

Accés anonyme o
v Accés anonyme

Permettre I'accés anonyme

Mot de passe

©| Exemple

Cela peut étre pratique dans le cas ol vous souhaitez partager des contenus avec des
collegues d'autres établissements qui n'ont pas de compte utilisateur dans
I'établissement.

+ | Attention

N'oubliez pas de transmettre le lien aux personnes que vous autorisez a visiter votre
espace de cours : https://moodle.univ-spn.fr/course/view.php?id=[le numéro de votre
cours]

L'activation de cette méthode permettra ensuite a n'importe quelle personne disposant du
lien (et du mot de passe s'il a été renseigné) d'accéder a votre cours.

Un visiteur anonyme ne peut par défaut ni rechercher ni voir des espaces de cours sur la
plate-forme.

Vous souhaitez désinscrire les utilisateurs dans votre cours ?

Si vous ne pouvez pas désinscrire vos étudiants en cliquant sur la corbeille via la page des
participants du cours, alors ils sont trés certainement inscrits via la méthode de synchronisation
des cohortes.
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Procédure
1. Depuis votre espace de cours, activez le « mode d'édition »
PATISNORD

Accueil Tableau de bord Mes cours Administration du site  Outils enseignants v

Q‘!‘. (o B

Mode d'édition (T

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

Espace de discussion >

(=) Forum de discussion Marquer comme terminé

Module 1 >

B Activités: 0

Module 2 >

B Activités : 1

Module 3 >

B Activités: 0 e

?

Module 4 >

2. Cliquez sur l'onglet « Participants »

Accueil Tableau debord Mes cours Administration du site  Outils enseignants v Mode d'édition @)

D

Identité numérique f

Cours parametres Notes  Rapporis  Plus~

Espace de discussion

>

=) Forum de discussion Marquer comme terminé

Module 1 >

B Activités: 0

Module 2 >

B Activités: 1

Module 3 >

B Activités: 0 e

3. Cliquez sur « Utilisateurs inscrits », puis sélectionnez « méthodes d'inscription »

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

= Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v <
o Utilisateurs inscrits v Inscrire des utilisateurs
Inscriptions
sélectionner : (]

Renommer les réles

Réinitialiser les filtres WSS NAt Al

Groupes
Groupes
Groupements

DEFGHIJKLM NOPQRSTUVWXYZ

Vue d’ensemble
Permissions

BCDEFGHIIJKLM N OPQRSTUVWXYZ

Permissions

Autres utilisateurs

Voir les permissions

Importation des inscriptions

HB

Numeéro d’identification

Adresse de courriel

Groupes

Groupe 2 #
Groupe 14
Groupe 14

Aucun aroupe 4

Dernier accés au cours

29 jours 20 heures

maintenant

1 heure 14 min

Jamais

Statut

Do /7 @
ade

@de /@
Do /7
ade

o=»e

(
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4. Sur la ligne de « Synchronisation des cohortes », cliquez sur la corbeille [

Tableau de bord  Mes cours  Admit e Outils enseignants v

Catégorie pour tests / Utilisateurs / Méthodes d'inscription
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

Méthodes d’inscription v

Nom Utilisateurs. Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscriptions manuelles 4 v ooas
Auto-inscription (Etudiant 0 T iR/
s anonyme 0 v TR/
Lien méta-cours (11847, 0 R 2 LY
[ Synchronisation des cohortes (openlab - Etudiant) 5 » e s ]
Ajouter méthode| chosir N ﬁ e

5. Cliquez sur le bouton « Continuer »

Accueil Tableau de bord  Mes cox Administrat 0 Mode d'édition

Catégorie pour tests / Utilisateurs / Méthodes dinscription

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Vous allez supprimer la méthode dinscription « Synchronisation des
cohortes (openlab - Etudiant) ». La totalité des 5 utilisateurs inscrits au
moyen de cette méthode seront désinscrits et toutes les données de
cours en lien avec ces utilisateurs, notamment les notes,
I'appartenance aux groupes et les abonnements aux forums seront
également supprimés.

Voulez-vous vraiment continuer ?

Annuler

5.2. Voir les utilisateurs inscrits

En cliquant sur l'onglet @ Participants, Moodle vous affiche un tableau listant tous les
utilisateurs de votre espace de cours.

Utilisateurs inscrits

Correspondance | Un au moins ¢ | | Sélectionner s )

+  Ajouter une condition Réinitialiser les fitres [

6 participants trouvés

Prénom

Nom de famille

Prénom

/ Nom de famille

- Numéro d'identification Adresse de courriel Roles Groupes Dernier accés au cours Statut
o - - - - - - -
0O He Etudiant & Aucun groupe Jamais [Active )]
o P Enseignant référent, Enseignant # Aucungroupe  maintenant aDme & @
o P Etudiant # Aucungroupe 3 heures 44 min aD e
0 A Erudiant # Aucungroupe 3 heures 15 min a»e
o & Etudiant & Aucun groupe 15 jours 2 heures ade
O o™ Etudiant & Aucun groupe 40 jours 22 heures a»e
Pour les utilisateurs sélectionnés... | Choisir :
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©) Les actions possibles dans ce tableau

e |Inscrire des utilisateurs|: en cliquant sur le bouton au-dessus ou en-dessous a droite

du tableau (voir [\la procédure d'inscription manuelle P78},

e Ajouter ou retirer des roles aux utilisateurs : sur la ligne d'un utilisateur, dans la colonne Roles,
cliquez sur * pour lui ajouter un réle (enseignant, enseignant non éditeur ou étudiant) et

validez en cliquant sur [8).

A l'inverse, cliquez sur I'étiquette mentionnant le réle pour le supprimer.

¢ Inscrire les utilisateurs dans des groupes : si des groupes existent déja dans le cours, cliquer
sur #* et choisir le groupe.

e Désinscrire les utilisateurs de I'espace de cours : Dans la colonne Statut, cliquez sur Jj tout a
droite pour désinscrire l'utilisateur.
Attention : avec certaines méthodes d'inscription, cette action n'est pas forcement possible.

D'autres actions sont possibles suivant les utilisateurs sélectionnés, cochez les cases
individuellement ou pour 'ensemble (case a cocher dans I'entéte du tableau) et
sélectionnez l'action dans la liste déroulante en bas du tableau:

e Envoyer des messages personnels
e Ajouter des annotations
e Exporter une liste des participants dans un format de fichier au choix (Excel, CSV, ODS, PDF...)

e Modifier ou supprimer des inscriptions manuelles ou des auto-inscriptions

A | Attention
Si vous tentez de supprimer votre propre role ou votre inscription, vous pouvez perdre vos
droits de modifications de I'espace de cours ou plus génant encore votre droit d'acces.

Auquel cas, nous vous conseillons de contacter 'Openl@b (openlab@univ-
paris13.frlmailto.openlab@univ-paris13.fily

En effet, le message d'avertissement demandant confirmation de sa propre désinscription
n'est pas différent de celui affiché pour la désinscription d'un étudiant et la suppression de
role n'en génére méme aucun, ce qui constitue autant de piéges.

5.3. Créer des groupes et des groupements

La fonctionnalité Groupes vous permet de répartir les étudiants de vos espaces de cours en
sous-ensembles comme vous pourriez le faire dans vos cours en présentiel.

Les étudiants peuvent alors participer aux activités proposées dans l'espace de cours au sein de
ces groupes. Cela leur permet de travaliller plus étroitement ensemble et peut encourager une
plus grande participation de chaque membre.

© Exemple
Pour chaque activité dans Moodle, vous pouvez paramétrer et/ou restreindre les acces a
un ou plusieurs groupes. Par exemple, vous pouvez créer un seul forum de discussion et
avoir des discussions séparées entre chaque groupe.
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Les groupes peuvent également étre utilisés pour restreindre I'accés a une ressource ou a une
activité en particulier pour un sous-ensemble d'étudiants.

Les groupements sont des ensembles de groupes et sont principalement utilisés pour la

restriction d'acces.

Vous avez des petits effectifs a inscrire et vous souhaitez créer des
groupes homogeénes en fonction de niveaux, d'objectifs

d'apprentissage...

1. Créez des groupes manuellement

1. Cliquez l'onglet am Participants

SORBON\E

Accueil Tableau de bord  Mes cours O

PARISNORD

(Z) Forum de discussion

Module 1

B Activités: 0

Module 2

B Activités: 1

Module 3

B Activités : 2

Module 4

B Activités: 0

i nts v
Cours es | Participants | Notes  Rapports  Plusv

Espace de discussion

2. Cliquez sur kJUtilisateur inscrits, puis sélectionnez k]Groupes dans la liste

déroulante.

X ORBON\E
PARISNCRD

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

Identité numérique

Cours  Paramétres

Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

HB

AK

Adresse de courriel Roles

Etudiant &

Enseignant référent

Etudiant &

Etudiant &

Aucun groupe

Aucun groupe

Aucun groupe

Aucun groupe

Réinitialiser les filtres [N IR U]

Do & 8
a»o

ape & §
adeo

Pas actuel @

[cvelid

3. Vous verrez un écran avec deux colonnes : Groupes et Membres. Si aucun groupe n'est
en place, les deux colonnes sont vides. Cliquez sur le bouton [Créer un groupe|en

dessous de la colonne de gauche.

UNIVERSITE UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
OpenLab s
Direction des Systéemes ~ CAMPUS & | A=PC
S NORD . CO0| Alliance Sorbonne
d’Information PARls-AUBERVILLIERs | Paris Cité

v | www.univ-spn.fr

[+ i v | @univ_spn

B | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 99 sur 433

SORBONNE

PARISNCRD

Cou s Notes Rapports  Plusv
= o <
Groupes
I-numérique Groupes
Groupes Membres de
’ < de
Créer des groupes automatiquement
Importer des groupes
?

4. Saisissez ensuite le nom du groupe. Avec les autres parameétres optionnels vous
pouvez :

o décrire ce groupe.
o |lui associer une image ou avatar qui s'affichera dans les forums ou la liste des participants.

o définir une clé d'inscription ([\len savoir plus...).

Cliquez sur le bouton [Enregistrer|. Le nouveau groupe apparait alors dans la colonne de
gauche.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Ou

PARISNORD

Participants  Notes  Rapports  Plusv

v Généraux

Nom du groupe o [ vestgroupe
Identifiant de groupe °
Description du groupe Modifier Afficher Insérer Format Outis Tablesu Ade

e Bl B YBMPw sy rse === A% == == B

o @tiny
Clef s °
Messagerie de groupe °
Nouvelle image °
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter
er
0 requis ?

5. Pour inscrire des utilisateurs dans le groupe, sélectionnez-le dans la colonne de droite en

cliquant sur le bouton |[Ajouter/retirer des utilisateurs|en bas de la colonne de
droite.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cour
E{ I Tableau de bord N

RISNORD

aramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

I-numérique Groupes
Groupes Membres de: Test groupe (0)

Test groupe )

‘Ajouter/retirer des utiisateurs

Modifier les réglages du groupe

Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

(Créer des groupes automatiquement

Importer des groupes
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6. Sur I'écran suivant, sélectionnez les utilisateurs dans la colonne de droite. Vous pouvez
en sélectionner plusieurs a la fois en maintenant de la touche Ctrl enfoncée. Cliquez sur le

bouton |Ajouter|au milieu des deux colonnes.

SORBON\E
PARISNCRD

Ajouter/retirer des utilisateurs: Test groupe

Membres du groupe

Membres potentiels Groupes dont l'utilisateur

Etudiant (1) Etudiant (4)
Pecro Engono @univ-parist3f)
Supprimer =
Rechercher Effacer Rechercher Effacer

Options de recherche »

Retour aux groupes

Vos étudiants sont en nombre important et vous ne souhaitez pas les
regrouper par affinité.
1. Créez des groupes automatiquement

1. Cliquez l'onglet am Participants

P‘ )RELM Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v

i

Cours  Paramétres | Participants | Notes  Rapports  Plus~ <
Espace de discussiol >

[ Forum de discussion Achévement v
Module 1 >
B Activités: 0
Module 2 >
B Activités: 1
Module 3 >
B Activités: 2
Module 4 > o
B Activités: 0 ?

2. Sélectionnez Groupes dans la liste déroulante [EUtilisateur inscrits.

Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants v

SORBONNE
PARISNCRD

Reinitialiser les fitres  {

ars
0P aRSTUVWX
/Nom de famille
- Numéro didentification Adresse de courriel Roles Groupes Dernier accés au cour rs. Statut
L]
HB Etudiant Aucun groug 22 jours 2 heures. 2
4 groupe X ade
PE Enseignant référent & Aucun groupe 6s aDe s o
PE - . o o
Etudiant # Aucun groupe 1jour 7 heures p= o .
A rudiant £ Aucungroupe Jamais o
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3. Vous verrez un écran avec deux colonnes : Groupes et Membres. Si aucun groupe n'est
en place, les deux colonnes sont vides.

S@{%‘%ﬁn Accueil Tableau de bord  Mes cours  Ou
ARIS

Cours  Paramétres Participants  Notes  Rapports  Plusv

I-numérique Groupes
Groupes Membres de

-

Modifier les réglages du groupe Ajouter/retirer des utilisateurs

Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

Importer des groupes

?

4. Cliquez sur le bouton [Créer des groupes automatiquement]|en bas de la colonne
de gauche.

ﬁRIgI(\%gi) ¢ enseanani alno @ v | Mode dedition @)

Cours  Paramétres Participants  Notes  Rapports  Plusv

I-numérique Groupes
Groupes Membres de

Modifier les réglages du groupe Ajouter/retirer des utilisateurs

Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

[ Créer des groupes automatiquement ]

Importer des groupes

5. Paramétrez les noms des groupes.

Par défaut les groupes seront nommés de la fagon suivante : Groupe A, Groupe B,
Groupe C...

Si vous souhaitez changer de noms :
m Saisissez la racine du nom (Groupe dans I'exemple précédent).

m et unidentifiant @ ou #:
= @ seraremplacé par des caractéresde AaZ.

= # sera remplacé par des chiffres.
6. Choisissez si la création est basée sur le nombre de groupes ou le nombre de membres
par groupe.

7. Indiquez le nombre de groupes ou le nombre de membres par groupe.
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8. Précisez quels utilisateurs sont concernés par ces groupes en les filtrant suivant leur
role (étudiant, enseignant...).

9. Vous pouvez alors choisir comment les utilisateurs seront répartis dans les groupes
(aléatoirement, par ordre alphabétique...).

10. Trois options sous la forme de case a cocher :

= Empécher un petit groupe pour terminer, si vous avez opté pour un certain nombre de
membres par groupe, le ou les derniers utilisateurs seront ajoutés en surnombre aux
groupes.

= Ignorer les utilisateurs dans des groupes pour ne prendre que les utilisateurs sans groupe.

= N'inclure que les inscriptions actives, si coché, les utilisateurs suspendus ne seront pas
inclus dans les groupes

11. Vous pouvez aussi affecter les groupes directement a un groupement.

12. Avant de valider la création des groupes, vous pouvez avoir un apergu en cliquant le

bouton |Apercul.
13. Une fois satisfait du résultat, cliquez le bouton [Envoyer|

SORBONYE  ccueil Tableau de bord  Mes cours Outis ensegnants ~

NS
PARISNCRD

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

Créer des groupes automatiquement
Tout replier

v Général

r

Schéma de dénomination 0 ©| | Gowpe @

Création automatique basée sur Nombre de groupes ¢
Nombre de groupes/membres o
Messagerie de groupe @ | None

v Membres du groupe
Sélectionnez des utilisateurs avec le role Etudiant

Tout

Aléatoirement
Empécher un petit groupe pour terminer
I ignorer les utilisateurs dans des groupes

Ninclure que les inscription actives @

v Groupement

Groupement de groupes créés automatiquement Pas de groupement

Nom du groupement

Vous souhaitez que vos étudiants s'inscrivent eux-mémes dans des
groupes.

1. Utilisez l'activité Choix de groupe

L'activité Choix de groupe donne la possibilité aux étudiants de votre espace de s'inscrire
dans le groupe de leur choix et ainsi de rejoindre leurs équipes dans d'autres activités par
exemple.

[\IVoir l'activité Choix de groupe... P34
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Vous souhaitez paramétrer les activités de votre espace de cours pour
le travail en groupe.

1. Voici comment procéder :

o Dans les parametres d'une activité

m&j% Accueil Tableau de bord Mes cours

PARISNC

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

> Module 0 » Tout replier
> @ Module1., :
> @ Module2 ., :

N2 G Module 3 »

2 4

b Déplacer
9 Déplacer a droite

@ Cacher

Ajouter une tuile @ Dupliquer
© Attribution des réles
@ Supprimer

o Déployez la rubrique Réglages courants, choisissez un des deux modes de groupes :

o Les groupes visibles - les étudiants peuvent visualiser les travaux des autres groupes, mais ne
peuvent y participer.

o Les groupes séparés - les étudiants ne peuvent ni voir, ni participer aux travaux des autres
groupes.

Le réglage par défaut est |[Aucun groupe.

ORBONE  Acceil Tabieu e bord.Mes cours O esegnans aloo @ | Huwseson @

PARISNCRD

> Restrictions 1é ires sur les i <

PP

> Feedback global @

v Réglages courants

Disponibilité © | Afficher surla page de cours

Numéro -]
diidentification

Imposer la langue Ne pas imposer ¢
Modedegroupe @ | Aucungroupe ¢

Ajouter une restriction de groupe/groupement

> Restriction d'acceés
> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

notification de modification de contenu @

Annuler

Z | Remarque

Le mode de groupe défini au niveau de I'espace de cours est le mode par défaut de
'ensemble des activités, mais il est possible de modifier ce mode dans chaque activité qui
supporte le mode de groupe.

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . . )
S 'WW. ’o fr =
RBONNE  ivcetion des Systemes  CAMPUS 2 ASPC v | wwwuniv-spnfr ] [ E B @univ_spn

SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 104 sur 433
A | Attention

Changer ce mode sur une activité dans laquelle les étudiants ont déja participé peut
entrainer des problémes d'affichage dans certains cas.

Il est préférable de paramétrer correctement le mode avant d'ouvrir l'activité aux
étudiants.

Inscription de groupes avec un fichier CSV

+ Complément

Cette option vous permet d'inscrire des utilisateurs dans un cours, de les inscrire dans des
groupes (qu'ils soient déja inscrits dans le cours ou pas) et de créer ces groupes
directement. Par contre cette option ne crée pas de compte utilisateur mais identifie
uniquement des comptes existants.

1. Création du ficher

Pour pouvoir inscrire des utilisateurs a I'aide d'un fichier CSV, il faut dans un premier temps
préparer celui-ci. Il est donc nécessaire de créer un fichier CSV avec un tableur (LibreOffice
Calc ou Microsoft Excel, par exemple) ou un éditeur de texte standard comme le bloc-note.
Ce fichier devra étre sauvegardé au format CSV.

La premiére colonne du fichier doit contenir un identifiant unique : le nom d'utilisateur ou
bien I'adresse mail universitaire. Ce choix doit étre le méme pour tous les utilisateurs du
fichier.

Le nom d'utilisateur d’'un étudiant correspond a son numéro d'étudiant, celui d'un
enseignant correspond la plupart du temps a prenom.nom (dans certains cas cela peut
n'étre que le nom — dans tous les cas, I'identifiant correspond au préfixe de 'adresse mail
universitaire, c'est a dire ce qu'il y a avant l'arobase).

Remplir une deuxiéme colonne (pour une édition en mode texte, il faudra séparer par une
virgule, un point virgule ou une tabulation) afin d’'indiquer un groupe pour l'utilisateur. Si le
nom du groupe indiqué n'existe pas encore, il vous sera possible de le créer lors de

I'importation.
A | 8 B A B

1 |12345678 1 |etudiant.numerol@edu.univ-paris13.fr
2 |prenom.nom Groupe 1 2 _|prenom.nom@univ-paris13.fr Groupe 1
3 |23456789  |Autre groupe 3 |etudiant.numero2@edu.univ-paris13.fr  Autre groupe
4 34567890 4 |etudiant.numero3@edu.univ-paris13.fr
5 |45678901  Groupe 1 5 |etudiant.numero4@edu.univ-paris13.fr  Groupe 1

Modéle édité avec un tableur, Modeéle édité avec un tableur, en utilisant I'e-mail

en utilisant le nom d'utilisateur de I'utilisateur
12345678 etudiant.numerol@edu.univ-parisl3.fr
prenom.nom,Groupe 1 prenom.nom@univ-parisl13.fr,Groupe 1
23456789,Autre groupe etudiant.numero2@edu.univ-parisi3. fr, Autre groupe
34567890 etudiant.numero3@edu.univ-parisi3.fr
45678901,Groupe 1 etudiant.numerod4@edu.univ-parisl13.fr,Groupe 1|

Modeéle édité avec un éditeur Modeéle édité avec un éditeur de texte, en utilisant I'e-mail

de texte, en utilisant le nom de I'utilisateur

d'utilisateur
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2. Inscription des groupes

Une fois le fichier CSV en votre possession, rendez-vous dans votre cours, cliquez sur
l'onglet @ Participants et sélectionnez ensuite k] Importation des inscriptions
dans le menu déroulant.

SORBONN: cueil Tableau de bord Mes cours ~Outils enseignants v
Y;{R?SNORD Accueil Tableau de bord My g

e Utilisateurs inscrits v
Inscriptions
v its.

[
M
R

(NS  Appiiquer les filtres

Groupes. Dernier accés au cours ~ Statut

Groupe 2 #* 29 jours 20 heures. @: s a
PE Groupe 14 maintenant [aciv-X: BV AN | o
i Groupe 1 1 heure 14 min Do /
G e ?
AK A 7 am e=mne

3. Sélectionnez le fichier
1. Le type de champ utilisateur utilisé dans la premiére colonne de votre fichier : Nom
d’utilisateur ou Adresse de courriel. Le role des utilisateurs qui seront importés. Référez-
vous a la section Présentation des roles utilisateurs si besoin. Vous pourrez par ailleurs le
modifier au cas par cas par la suite. Les options de groupe :

o Inscrire dans les groupes : sélectionnez « Oui » si vous souhaitez inscrire directement les
utilisateurs de votre fichier dans des groupes.

o Sélectionner le groupe : si vous voulez ajouter tous les utilisateurs dans un groupe déja créé,
vous pouvez le sélectionner dans la liste déroulante. Si vous avez complété la deuxieme
colonne dans votre fichier en mentionnant le groupe des utilisateurs, vous pouvez sélectionner
« Utiliser » le fichier de données.

o Créer les groupes : si les groupes indiqués dans votre fichier CSV n'existent pas, ils peuvent
étre créés automatiquement en sélectionnant « Oui ».

2. Choisissez ou glissez-déposez votre ficher CSV,

3. Cliquez sur le bouton | Importation|et vous retrouverez ensuite vos utilisateurs dans la
liste des participants.

S ONNE  Accueil Tableau debord Mes cours ~ Outils enseignants v
IK?{I‘?&J{%) I Tableaudebord M . i

= Importation fichier CSV inscriptionse
v Identité utilisateur

Champs utiisateur ©| | Nom dutiisateur

v Options d’inscription
Role @/ | fudant
v Options des groupes 0
Inscrire dans les groupes o [Nons

Selectionner le groupe : ©| | utilser e fichier de d

Créer les groupes of [ n

v Importation du fichier

© ©| | Choisirun fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 50 Ko

(3] 5
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+ | En savoir plus sur l'inscription combinée dans des groupes
[NIConsulter la rubrique concernant la gestion des groupes

® | Exporter un ficher Excel dans un format compatible avec cette option
d'inscription :
Les formats des fichiers compatibles sont les formats TXT et CSV.

Pour les obtenir dans Excel choisissez l'option Enregistrer sous et dans le type de fichiers
choisissez :

o soit CSV (séparateur : point-virgule (*.csv)

o soit Texte (séparateur : tabulation) (*.txt)

5.4. Gérer les permissions

Usages

1. Vous souhaitez empécher les étudiants de se désinscrire de votre espace de cours ?

+ | Complément

Par défaut, un étudiant qui s'auto-inscrit dans votre cours a aussi la possibilité de se
désinscrire.

Cela peut s'avérer génant de voir certains étudiants disparaitre du cours car, dans ce cas,

toutes leurs données (notes, travaux...) sont masquées dans votre cours. Elles ne sont
pas supprimées et réapparaitront si ces étudiants sont a nouveau inscrits.

Voici comment interdire la désinscription :

1. Cliquez l'onglet Participants, puis sélectionnez Permissions dans la liste déroulante
« Utilisateur inscrits ».

SORBONE, Q ‘ 0o @- | voseseion @@

Reinitialser les fires (RN

‘Numéro d'identification Adresse de courriel Réles
ame ¢ o
(i)
255 @o ¢ 8
ade

Pas actuel @

& Etudiant 20 jours 18 heures
PE Enseignant référent &

Etudiant #

AK Etudiant #
a Erudiant #

0 em Etudiant #

Jamais °
Jamais o
Jamais onw

z 2z z & & B 192
§ 8 5 8 § § g
e g & & & &

g g 3

roupe
pe

un groupe 21min57s
pe
pe.
roupe

2. Sur la page qui s'affiche, dans le champ de texte « Filtre » saisissez le mot
« désinscrire ».
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Mes cours
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alno @-

Outils enseignants v Mode d'édition @)

Permissions s

Utilisateurs / Permissions

Identité numérique

Permissions dans Cours: Identité numérique

Dérogation de réle avancée | Chois.

Effacer

Désinscrire les util
enrol/cohortunenrol
Inscription aprés achévement de cours

ateurs suspendus

Désinscrire les utilisateurs du cours
enrol/coursecompleted:unenrol

Me désinscrire du cours
enrol/coursecompleted:unenrolself

Base de données externe
Désinscrire les utilisateurs suspendus
enrol/database:unenrol

Inscription aprés paiement
Désinscrire du cours les utilisateurs
enrol/fee:unenrol

Se désinscrire soi-méme du cours
enrolfee:unenrolsel

Fichier plat (CSV)

Désinscrire manuellement du cours des utilisateurs
enrolfatfile:unenrol

Publier comme outil LTI

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv
ues Roles avec permission
Inscription  Gestionnaire
+
+
Tuteur Enseignant Enseignant référent Gestionnaire
+ +
Gestionnaire
+
Gestionnaire
+
+ +
Inscription
v + ?

3. Dans le tableau, descendez jusqu'a la rubrique Auto-inscription.

Accueil Tableau de bord

Mes cours

Outils enseignants v

Base de données externe

= Désinscrire s utilisateurs suspendus
enrol/databaseunentol
Inscription aprés paiement
Désinscrire du cours les utilisateurs
enrolffeeunentol
Se désinscrire soi-méme du cours
enrolffeeunenrolself
Fichier plat (CSV)
Désinscrire manuellement du cours des utilisateurs
enrolflatfile:unenrol
Publier comme outil LTI
Désinscrie du cours les utilisateurs
enrol/tiunenrol
Inscriptions manuelles
Désinscrire des utilisateurs du cours
enrol/manuatunenrol
Se désinscrire du cours
enrol/manuatunenvolself
Lien méta-cours
Désinscrire les utilisateurs suspendus
enrol/metaunenrol
PayPal
Désinscrire des utilisateurs d'un cours
enrol/paypatunenrol
Se désinscrire d'un cours
enrol/paypatunenrolself

Désinscrire du cours les utilisateurs
enrol/selfunenrol

Se désinscrire du cours
enrol/selfunenvolself

Retour 3 Cours: Identité numérique

Q ‘ a0 @ v | Mode diedition @I

Gestionnaire +
Gestionnaire +
+ +
Inscription +
Enseignant Enseignant référent Gestionnaire .

Inscription Enseignant Enseignant référent Gestionnaire

+
Etudiant @
. +
[

nscription Gestionnaire +
Gestionnaire .
+ +

Inscription Enseignant Enseignant référent Gestionnaire

Etudiant @
+

4. Dans la ligne Se désinscrire du cours, supprimer Etudiant dans la colonne Réles avec
permission en cliquant sur l'icone .

Accueil Tableau de bord

Mes cours

Outils enseignants v

Q ‘ a0 @ v | Mode diedition @I

Base de données externe

= Désinscrire s utilisateurs suspendus
enrol/databaseunentol
Inscription aprés paiement
Désinscrire du cours les utilisateurs
enrolffeeunentol
Se désinscrire soi-méme du cours
enrolffeeunenrolself
Fichier plat (CSV)
Désinscrire manuellement du cours des utilisateurs
enrolflatfile:unenrol
Publier comme outil LTI
Désinscrie du cours les utilisateurs
enrol/tiunenrol
Inscriptions manuelles
Désinscrire des utilisateurs du cours
enrol/manuatunenrol
Se désinscrire du cours
enrol/manuatunenvolself
Lien méta-cours
Désinscrire les utilisateurs suspendus
enrol/metaunenrol
PayPal
Désinscrire des utilisateurs d'un cours
enrol/paypatunenrol
Se désinscrire d'un cours
enrol/paypatunenrolself
Auto-inscription
Désinscrire du cours les utilisateurs
enrol/selfunenrol
Se désinscrire du cours
enrol/selfunenrolself

Retour 3 Cours: Identité numérique

Gestionnaire

+
Gestionnaire +
+ +
Inscription +
Enseignant Enseignant référent Gestionnaire .

Inscription Enseignant Enseignant référent Gestionnaire

+
Etudiant @
. +
[

nscription Gestionnaire +
Gestionnaire .
+ +

Inscription Enseignant Enseignant référent Gestionnaire

+
Etudiant
.
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Remarque

Avec les autres méthodes d'inscriptions (manuelles, automatisées...) les étudiants n'ont
pas la possibilité de se désinscrire.

2. Vous souhaitez qu'un étudiant puisse modérer un forum de discussion ?

Attribuez-lui le role d'enseignant non-éditeur uniquement dans cette activité
1. Entrez dans le forum

SORBONNE
PARISNORD

Accueil Tableau de bord Mes cours

Identité numérique

s Paamétes  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Sous le titre du forum, cliquez l'onglet « Plus » et sélectionnez « Permissions »

SORBONNE  Accuei Tableau debor
PARISNORD ! e deberd

Generalités

E Espace de discussion

Foum  Paramétres  valuation avancée  Abonnement ts Rapports| | Plus

Se désabonner du forum

?

3. Sur la page qui s'affiche, sélectionnez « Roles attribués localement » dans la liste
déroulante en haut a gauche

Img&]&\{\& Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outis enseignants v

-
aue / Généraites / Esp permissions
Espace de discussion
Forum  Paramétres  Evaluationavancée  Abonnements Rapports  Plusv

tilsateur authentifié tudiant @ Enseignant non éditeur

rauthentific tudiant 8 Enseignar

entife Exudiant Enseignant non éditeur Ensei

thentifié Etudiant Enseignant non éditeur Enseignant Enseignant référent

tiisateur authentifié
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4. Dans le tableau qui s'affiche, cliquez sur Enseignant non éditeur

Accueil Tableau de bord M

Mode d'édition @)

Roles attribués localement ¢

Identité numérique / Généralités / Espace de discussion / Roles attribués localement

Espace de discussion

Forum  Paramétres  Evaluationavancée  Abonnements  Rapports  Plusv

Attribuer les réles dans Forum: Espace de discussione

Veuillez choisir un réle a attribuer

Réle

Enseignant

Description

Les enseignants peuvent tout faire dans un cours, y compris ajouter et modifier les activités et donner des
notes aux étudiants,

Utilisateurs avec ce
role

0

Enseignant non
editeur
Etudiant

5. Sélectionnez I'étudiant en question dans la liste de droite

Accueil Tableau de bord

Mode d'édition @)

Retour

Attribuer le réle « Enseignant non éditeur » dans Forum: Espace de discussione

Utilisateurs existants

Aucun

Rechercher Effacer
Options de recherche )

Attribuer un autre role | Enseignant non éditeur (0) ¢

Utilisateurs potentiels

(Utilisateurs potentiels (7)
Helene Blanc (

~ Ajouter

Retirer =

Rechercher

6. Cliquez sur le bouton « Ajouter » au centre

Accueil Tableau de bord N

helene.blanc@edu.univ-paris13.fr)

Effacer

Mode d'édition @)

Retour

Espace de discussion

Forum  Paramétres  Evaluation avancée  Abonnements  Rapports  Plusv

Attribuer le réle « Enseignant non éditeur » dans Forum: Espace de discussione

Utilisateurs existants

Utilisateurs dans Module d activité (1)
Helene Blanc ( helene blanc@edu.univ-paris13.)

Rechercher Effacer

Options de recherche )

Utilisateurs potentiels

Utilisateurs potentiels (6)

Retirer =

Rechercher

Effacer

(
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Voir I'espace de cours comme le verra un étudiant
1. Pour vérifier ce que verra réellement votre public, de maniére générale, déroulez le menu
de profil en cliquant sur votre avatar ou vos initiales en haut a droite.

aloo @ wuedeiion @
—

Pj gf‘s{N(Nﬂ\R}D Accueil Tableau de bord Mes cours ~Outis enseignants v

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

¢ ¢ ¢

Module 2 Module 3

Module 1

2. Sélectionnez Prendre le role.

SORBONNE 4
PARISNCRD

Identité numérique

Prendre le réle...
Chosir un ol pour e faire une idée e Faffchage du cours en ayant c re.

Cette vue ne refléte pas toujours parfaitement ce que verra réellement un utilisateur avec ce rdle (plus d'infos ici)

Enseignant

Enseignant non éditeur

Etudiant

Visiteur anonyme

Astuce
Pour tester, visualiser et enregistrer vos actions comme un étudiant, attribuez-vous le réle

étudiant en plus de celui d'enseignant.

A | Attention
Cette partie du guide comporte des informations a utiliser avec parcimonie.

DU au systeme assez complexe d'héritage de permissions des différents roles, la
modification des permissions dans votre espace de cours peut engendrer des
dysfonctionnements pour les utilisateurs ou au contraire leur autoriser certaines actions

qui pourraient étre génantes pour d'autres utilisateurs.
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5.5. Désinscription des utilisateurs

Vous souhaitez désinscrire toute une promotion d'étudiants ajoutée via la méthode de

Vous souhaitez désinscrire toute une promotion d'étudiants ajoutée via la
méthode de synchronisation des cohortes ?

Si vous ne pouvez pas désinscrire vos étudiants en cliquant sur la corbeille via la page des
participants du cours, alors ils sont trés certainement inscrits via la méthode de synchronisation
des cohortes.

Procédure

1. Depuis votre espace de cours, cliquez sur l'onglet « Participants »

S RB(W Accueil Tableau de bord Mes cours Administration du site  Outils ensei ‘ a' 'é
DL e s seignants v Q| a'® v | Mode d'édition @I

S—(Rlb NCRD

= Identité numerique ¢
Cours Paramétres Notes Rapports Plus v
Espace de discussion >

E] Forum de discussion Marquer comme terminé

Module 1 >
B Activités: 0
Module 2 >
B Activités: 1
Module 3 >

B Activités: 0

2. Cliquez sur « Utilisateurs inscrits », puis sélectionnez « méthode d'inscription »

ﬁBON\E Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ A ®m @ v | Mode dedition @)
SNCRD

= Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus »

o [Utilisateurs inscrits V] Inscrire des utilisateurs

Inscriptions

¥ Utilisateurs inscrits

9 Méthodes d'inscription ¢ ) | Sélectionner ¢ o
Renommer les rdles
Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres

Groupes
Groupes
Groupements

Vue d’ensemble D EF G HIJKLM N OPQRSTUVWXYVY Z

Permissions

B CDEFGHIJKLM N OPQRSTUVWXYZ
Permissions
Autres utilisateurs
Voir les permissions
Numéro d’identification ~ Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours  Statut
Importation des inscriptions _ _ _ _ _ _
HB Groupe 2 4 29 jours 20 heures &Do / &
’ ! oo
PE Groupe 1 4 maintenant [acive J: BIP. |
PE Groupe 1 4 1 heure 14 min EDo 7/ @
Lacivel ]
AK. Aucun aroupe #  Jamais [civoX: )
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3. Sur la ligne de « Synchronisation des cohortes », cliquez sur la corbeille [

Tableau de bord  Mes cours  Admit e Outils enseignants v

Catégorie pour tests / Utilisateurs / Méthodes d'inscription
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

Méthodes d’inscription v

Nom Utilisateurs. Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscriptions manuelles 4 v ooas
Auto-inscription (Etudiant 0 T iR/
s anonyme 0 v TR/
Lien méta-cours (11847, 0 R 2 LY
[ Synchronisation des cohortes (openlab - Etudiant) 5 » e s ]
Ajouter méthode| chosir N ﬁ e

4. Cliquez sur le bouton « Continuer »

Accueil Tableau de bord  Mes cox Administrat 0 Mode d'édition

Catégorie pour tests / Utilisateurs / Méthodes dinscription

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Vous allez supprimer la méthode dinscription « Synchronisation des
cohortes (openlab - Etudiant) ». La totalité des 5 utilisateurs inscrits au
moyen de cette méthode seront désinscrits et toutes les données de
cours en lien avec ces utilisateurs, notamment les notes,
I'appartenance aux groupes et les abonnements aux forums seront
également supprimés.

Voulez-vous vraiment continuer ?

Annuler
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6. Créer les ressources

Les ressources supporteront les contenus de votre cours, a répartir dans les différentes
sections, selon votre stratégie pédagogique.

Vous pourrez vous appuyer sur des formats :
élémentaires : fichier (Word, PPT, PDF, JPEG, PNG, MP3,...), URL, vidéo ;

composites (dont éditeur de texte) :

e pour afficher directement, dans la section de cours, des contenus de formats divers (texte, image,
vidéo, URL), page (page web) ;

e dossier (plusieurs fichiers), livre (avec sommaire, chapitres et sous-chapitres) ;

e paquetage IMS content, pour intégrer des contenus multimédia congus sous d'autres plateformes
(interopérabilité)*.

Sélectionner un éditeur de texte

Un éditeur de texte est disponible dans de nombreuses activités et ressources d'un espace de
cours Moodle - pour les besoins de I'enseignant (informer les participants, rédiger des
consignes, décrire des contenus,...), comme pour ceux de I'apprenant (publier des messages
dans un forum, rédiger un devoir directement en ligne, ...).

Offrant des fonctionnalités similaires a celles d'un traitement de texte, I'éditeur peut étre enrichi
d'autres options, selon les choix de « Mon établissement » : accés direct a son serveur vidéo,
dans une étiquette, par exemple.

Vous pouvez le modifier éventuellement :
1. Déroulez le menu de votre profil (angle supérieur droit).
2. Activez « Préférences » puis « Préférences de I'éditeur ».

3. Sélectionnez un éditeur de texte - au format WYSIWYG notamment (avec barre d'outils
similaire a celle d'un traitement de texte) :

o Atto : I'éditeur par défaut de Moodle
o TinyMCE

4. Enregistrez ou Sauvegardez les modifications

L'éditeur Zone de texte pur, quant a lui, permet de choisir un format de type HTML ou Markdown,
pour les zones de texte.

>
Z | Remarque
Dans la liste des activités Moodle, vous pourrez choisir :

Paquetage SCORM, pour relier des contenus interactifs, créés ailleurs - avec, notamment,
remontée des notes dans le carnet Moodle ;

Outil externe (sous norme LTI), pour insérer directement des contenus avec
authentification requise de sites externes (exemple des Moocs).
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6.1. Déposer facilement un fichier

La ressource fichier est la plus communément utilisée et vous permettra de mettre a disposition
de votre public les formats de documents les plus courants.

La maniére la plus simple de déposer un support de cours (PDF, image, ...), de votre ordinateur a
votre section de cours, est de le glisser-déposer jusqu'a 'emplacement voulu.

? Truc & astuce

Pour plus de commodité, vous pouvez afficher parallelement les deux fenétres ouvertes -
cours en ligne (navigateur web) et explorateur de contenus - selon plusieurs maniéres :

e en réduisant la fenétre du navigateur (via bouton angle supérieur droit) ;
e en superposant les deux fenétres : I'explorateur (plus petite) par-dessus le navigateur ;

e ou encore, d'un clic droit sur la barre des taches (comportant le menu Démarrer), choisissez
Afficher les fenétres cote a céte, dans le menu déroulant qui s'ouvre.

1. Aller dans votre cours

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v Qoo @ ~ | Mode dedition @I
PARISNORD

Généralités
Espace de discussion
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5
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2. Activez le « Mode d'édition » de votre cours

SORBONNE
F;KRIS NCRD

Accueil Tableau de bord Mes cours

Outils enseignants v

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus ~

Généralités

Espace dedicussion
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Mode dédition ) I
—

C\‘AD@V

Section 1
Section 2
Section 3
Section 4
Section 5 U
. y . . . . . ,
3. Depuis l'explorateur de fichiers de votre ordinateur, ciblez celui que vous voulez déposer.
Moodle X |+ - 0
& Q» C (J > Desktop > Moodle Rechercher dans : Moodle Q
® Nouveau N Trier = Afficher ~ aee (B Détails
& ~
A Accusil Nom Modifié le Type Taille
E] Galeri [ Moodle.pdf ‘ 31/01/2025 13:14 Adobe Acrobat D... 7740Ko
alerie
> @ OneDrive
2 Desktop »
. J
4 Teléchargem #
& Documents #
PN Images »
@O Musique  #
u Vidéos »
Notes »
App mobile #
Nouveau dossie
A supprimer
1 élément =0
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4. Choisissez la section ou l'activité ou vous voulez déposer le fichier

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v al/no @v Mode dédition @D
&RISMW) -

= Section 1¢#

Ajouter une section

Section 2+

‘ <+ | Ajouter une activité ou ressource ‘

Ajouter une section

Section 3¢

Ajouter une section

Section 4¢

Ajouter une section

5. Glissez-déposez cet élément dans la section concernée.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v Qoo @v Mode dédition @D

PARISNCRD

Section 12 !
. FICHIER
i

Ajouter une section

il
-~

Section 1, !

+ | Ajouter une activité ou ressource ‘

Ajouter une section

Section 3¢ i

Ajouter une section

Section 4,

Ajouter une activité ou ressource ‘ ?

A | Attention

Par défaut, la taille maximale des fichiers déposés par I'enseignant dans son espace de
cours est de 4 Go.

Truc & astuce

Cependant, vous pouvez diminuer cette taille limite dans les parametres de lI'espace de
cours.
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Procédure alternative

Si le glisser-déposer ne fonctionne pas dans votre navigateur...

1. Aller dans votre cours

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Ouils enseigna ‘éditio
DONNG c fabl ) s s Is enseignants v Qoo ~ Mode dédition (@)
P§§Rl5 NCRD

= Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus

Généralités
Espace de discussion
Section 1
Section 2
Section 3

Section 4

Section 5

2. Activez le Mode d'édition

SORBONNC Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants viode
a a X s cours s enseignants v alo o v | Mode dédition
PARISNCRD
—

Identité numérique

Cours Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports Plus ~

Généralités

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5
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3. Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource »

SORBONN\E Accsell Tablesudebord Mes couls  Outils enseignants - al/no @v Mode dédition @D

ARIS NORD

= Section 1+ H <

[ Ajouter une activité ou ressource H

Ajouter une section

Section 2+ i

Ajouter une activité ou ressource ]

Ajouter une section

Section 3, i

Ajouter une section

Section 4, '

Ajouter une section

4. Sélectionnez « Ressources »

| Rechercher

Tout Activités Ressources

3 B O

Dossier Fichier Livre Page URL média

w O w O w O w O w O w O

Zone texte et
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5. Sélectionnez le type de ressource que vous voulez ajouter

Rechercher

Tout Activités Ressources

Zone texte et
média

w0

Ou parcourir les contenus de ThoodleNet

6. Dans l'interface des parametres suivante, donnez un nom (lien/titre affiché dans la section de
cours) et une éventuelle description a votre ressource (sans oublier « Afficher la description

sur la page de cours »).

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

SORBONNE
IRRIS NCRD

Généralités / Ajout Fichier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusw

0 Ajout Fichiere

Tout déplier
v Généraux
p \
Nom 0 || rePD
Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ Bl BN ¢EM@w SR -
Le réglement général de protection des données

Tmots @tiny

b
(] Afficher Ia description sur la page de cours @
- J
Sélectionner des fichiers Taille maximale des nouveausx fichiers : 3 Go
0o mEmn
™ fichiers

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
W
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7. Dans la fenétre « Sélectionner des fichiers », cliquez sur le pictogramme .

PARISNORD

Accueil Tableau de bord  Me:

a|uo Q-

Mode d'édition (@)

Généralités / Ajout Fichier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants

D Ajout Fichiere

v Généraux

Nom © | RGPD
Description Modifier
9 c
Le réglem:
P
Afficher |

Notes  Rapports  Plusw

Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

BB ¢ £ RS

B I

ent général de protection des données

2 description sur la page de cours @

Sélectionner des fichiers
[ =]
® Fichier:

Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go

s

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

8. Dans le sélecteur de fichiers (secondaire), cliquez sur « Déposer un fichier »

Sélecteur de fichiers

n Fichiers disponibles

¥n Fichiers récents

<
Tout déplier
7mots @ tiny
HES
?
X

&a Déposer un fichier

Annexe

&, Téléchargement d'URL
n Fichiers personnels
) Wikimedia

¥n Banque de contenus

Enregistrer sous

\ Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Auteur

| Pedro Engono

Choisir une licence

(7]

Tous droits réservés

Déposer ce fichier
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9. Activez ensuite le bouton « Parcourir » pour rechercher le fichier requis, sur votre poste de
travalil.

Sélecteur de fichiers X

¥ Fichiers disponibles ‘ = = .
¥ Fichiers récents

&a Déposer un fichier

s , ir... |JAucun fichier sélectionné.
& Téléchargement d'URL :

h Fichiers personnels

) Wikimedia

h Banque de contenus Auteur

‘ Pedro Engono ‘

Choisir une licence @

Tous droits réservés . ‘

Déposer ce fichier

10. Une fois sélectionné votre fichier dans l'explorateur de votre ordinateur, validez enfin votre
choix via le bouton « Déposer ce fichier »

Sélecteur de fichiers X

n Fichiers disponibles

¥ Fichiers récents

&a Déposer un fichier Annexe

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
&, Téléchargement d'URL |7|

o Enregistrer sous
#n Fichiers personnels

“) Wikimedia

7h Banque de contenus Auteur

‘ Pedro Engono ‘

Choisir une licence @

Tous droits réservés v

Déposer ce fichier
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6.2. Optimiser l'affichage de la ressource fichier via les paramétres de la
ressource

1. Parameétres disponibles :
o Généraux
1. Nom
2. Description
3. Afficher la description sur la page de cours
o Apparence Affichage (au choix)

1. Automatique (la meilleure option d'affichage pour le type de fichier concerné est
automatiquement sélectionnée)

2. Intégrer (le fichier est affiché dans la page au-dessous de la barre de navigation, avec
la description du fichier et tous les blocs)

3. Forcer le téléchargement (I'utilisateur est invité a télécharger le fichier)
4. Ouvrir (le fichier est affiché tout seul dans la fenétre du navigateur)

5. Fenétre surgissante (le fichier est affiché dans une nouvelle fenétre de navigateur sans
menu ni barre d'adresse)

6. Dans un cadre (le fichier est affiché dans un cadre en dessous de la barre de
navigation et de la description du fichier)

7. Nouvelle fenétre (le fichier est affiché dans une nouvelle fenétre du navigateur, avec
menus et barre d'adresse)

o Facultatif :

1. Afficher la taille

2. Afficher le type

3. Afficher la date de dép6t/de modification

o Afficher plus / moins (modifiez, le cas échéant, les valeurs par défaut) :
1. Largeur de la fenétre (en pixels) : 620

2. Hauteur de la fenétre (en pixels) : 450

o Types de fichiers a filtrer :

1. Aucun

2. Tous les fichiers

3. Fichiers HTML seulement

UNIVERSIT l/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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SORBONNE.

ARISNORD "'

e / Module 0 / Moodle / Paramétres

Ide
E Moodle
Ficher  Parametres

0 Modification Fichiero

> Généraux
> Apparence
> Réglages courants
> Restriction d'accés

> Tags

> Compétences

Annuler

Truc & astuce

Si vous voulez redimensionner facilement une image, en proportions égales - avant de
I'importer dans Moodle - visitez ce site : https://www.resizepixel.com/fr

6.3. Créer les autres types de ressources

® Conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E] (afficher les étapes en liste)

1. Fichier : choisir et configurer une ressource sur Moodle
1. Aller dans votre cours

- Identité numérique

Généralités
spoce e dcssion
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Activez le Mode d'édition

PANIGNORD /et esudebors v

Identité numérique

Généralités
[ [PEe—

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5
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3. En mode édition, cliquez sur « Ajouter une activité ou ressource ».

aloo @« | vodesion @

= Section 1» l

Ajouter une section

Section 2, i

Ajouter une section

Section 3,

{E R ]

Ajouter une section

Section 4, i

Ajouter une section

4. Sélectionnez le type de ressource souhaitée (exemple : fichier).

Ou parcourir les contenus de ThoodleNet

5. Définissez vos parametres :

o Dans l'interface des paramétres suivante, donnez un nom (lien/titre affiché dans la section de
cours) et une éventuelle description a votre ressource (sans oublier « Afficher la description
sur la page de cours »).

PARISNORD ! Tevleaudebord b

Généralités / Ajout Fichier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

D Ajout Fichiere
Tout déplier
v Généraux

Nom O || repD

Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
Oc Bl BEHBMPw LR -
Le réglement général de protection des données

o 7mots @tiny

Afficher la description sur la page de cours @

Sélectionner des fichiers Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go
b o mEN
™ fichiers

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
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o Dans la fenétre « Sélectionner des fichiers », cliquez sur le pictogramme ou glissez-déposez le

fichier.

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants ~

u|ao Q-

Mode d'édition @D

\PR BONNE
PARISNCRD

Généralités / Ajout Fichier

Identité numérique

Cours  Paramétres

D Ajout Fichiere

v Généraux

Nom o

Description

Participants

Notes  Rapports  Plusv
Tout déplier
RGPD
Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl HE ¢tBMPw £ 2
Le réglement général de protection des données
P 7mots @ tiny

Afficher la description sur 1a page de cours @

Sélectionner des fichiers

Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go

=) HEEN

® Fichiers

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

>
Z | Remarque
Définissez les parametres spécifiques a telle ressource (a choisir via le sommaire ci-
dessus) communs a toutes les ressources (voir chacune) :
o Réglages courants
o Restreindre l'accés
o Achévement d'activité
o Tags
o Compétences
o Envoyer une notification de modification de contenu
7% Accueil Tableau de bord [EYISRMIEN Outils enseignants v Q | Lo @v Mode d'edition @D
= <
Généralités / Ajout Fichier
Identité numérique
Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v
0 Ajout Fichiere
( Tout déplier )
> Généraux
> Apparence
> Réglages courants
> Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags
> Compétences
L (") Envoyer une notification de modification de contenu @ )
O requis
?

OpenLab
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o N'oubliez pas d'enregistrer vos choix.

SORBON\C

PARISNCRD

Accueil Tableau de bord [EEIRESER Outils enseignants v Q ‘ Lo @v Mode d'édition @D

Géneralités / Ajout Fichier

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

D Ajout Fichiere

>

o

Tout déplier

Généraux

Apparence

Réglages courants
Restriction d'accés
Achévement d'activité
Tags

Compétences

(7 Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et afficher [EULITES

requis

o Notez que vous pourrez toujours modifier les parameétres depuis la page du cours, au regard de
la ressource.

Accueil Tableau de bord  Mes cours

Outils enseigna

P%)RBO‘\\F
ARISNCRD

v Module 0 »

E Annonces &

ants + Qloo @” Mode dédition (D

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Tout replier  §

- R

C

_ Paramétres

4 Déplacer
l-l-] Ajouter une activité ou ressource 9 Déplacer a droite ]
@ Cacher —

Ajouter une tuile @) Dupliquer

© Attribution des roles

v

2. Dossier

G Module 1 »

@ supprimer

Si vous voulez diffuser un ensemble de documents liés par une thématique ou
problématique, choisissez la ressource Dossier.

Vous pourrez y déposer et structurer toute une arborescence de fichiers de formats divers.
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1. Aller dans votre cours

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignan Mode dédition. @)

- Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de discussion
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Activez le Mode d'édition

ORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours Outils

PARISNCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités
Espace de discussion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5 i

3. Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource »

P;)RB( Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outil ants Mode d'édition @D

ISNCRD

= Section 1,

Ajouter une section

Section 24

+ | Ajouter une activité ou ressource ‘

Ajouter une section

Section 3,

Ajouter une section

Section 4,

Ajouter une section

4. Sélectionnez l'onglet « Ressources », puis « Dossier »

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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Zone texte et
média

e

Ou parcourir les contenus de ThoodleNet

5. Dans l'interface des parameétres suivante, donnez un nom (lien/titre affiché dans la
section de cours) et une éventuelle description a votre ressource (sans oublier « Afficher la
description sur la page de cours » ).

SORBON\E

RBO!
PARISNCRD

Généralités / Ajout Fichier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

D Ajout Fichiere

Tout déplier
v Généraux
Nom o RGPD
Desciption Modifier Affcher Insérer Format  Outils Tableau ~ Aide
¢ Bl BEHYBM@Pw s B -
Le réglement général de protection des données
P 7mots @tiny ,

] Afficher la description sur la page de cours @

Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go
b o mHES
™ Fichiers

Sélectionner des fichiers

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les jouter.

6. Cliquez sur « Enregistrer et revenir au cours » ou « Enregistrer et afficher »

SORBON\E

PARISNORD

Généralités / Ajout Fichier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

0 Ajout Fichiere

Tout déplier

v

Généraux

v

Apparence

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés

v

Achévement d'activité

> Tags

v

Compétences

(71 Envoyer une notification de modification de contenu @

O requis

7. Voici le dossier crée dans votre espace cours
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P’%)RIRI‘““\I: Accueil Tableau de bord  Mes
).

SNCRD

Section 1
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités
Espace de discussion

Section 1

E oo

Vous pouvez aussi voir la procédure dans « [NJAdapter vos dépots P44 » :
o « Vous voulez déposer des dizaines de fichiers en une seule fois... »;

o « Vous voulez déposer un mini-site web... » (illustration).

+ | Parametres spécifiques

o Généraux

1. Nom

2. Description
3

. Afficher la description sur la page de cours

(¢]

Contenu : votre suite de fichiers (intégrés via le sélecteur OU glissés-déposés un a un / sous
format Zip a décompacter)

o Afficher le contenu du dossier : privilégier Sur une page séparée (pour la journalisation des
consultations par les ) et cochez les trois cases suivantes,

1. Afficher les sous-dossiers dépliés
2. Afficher le bouton de téléchargement de dossier

3. Imposer le téléchargement des fichiers (recommandé - voir menu d'aide contextuel,
«? »)

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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+ | Réglages courants

Vous pouvez afficher ou cacher la ressource aux étudiants, notamment lorsque vous
préparez votre cours.

Notez que vous pourrez effectuer la méme manipulation directement depuis la page de
cours, au niveau de la ressource, en déroulant le menu sous-jacent aux trois points :

+ | Restreindre l'acces
Vous pouvez rendre accessible votre ressource a certaines conditions, selon le cas :
o Achévement d'activité : valider une étape avant de pouvoir passer a la suivante ;
o Date : accéder jusqu'a ou a partir de telles date et heure a la ressource ;
o Note : atteindre une note minimale (définie en amont) ;
o Profil utilisateur : restreindre la ressource/activité a certains champs de profil utilisateur ;

o Jeu de restrictions : subordonner l'accés a la ressource/activité selon enchainement de
plusieurs conditions.

+ | Achévement d'activité

Voir la procédure « Automatiser I'achévement de leur consultation pour en faciliter le
suivi » dans [\JConditionner 'accés aux ressources et leur mode d'achévement...

7 | Remarque

Cas de Zone texte et média : 'achévement ne peut étre que manuel ou inexistant - il sera
donc délicat d'en attester la consultation, a l'intention des financeurs de formation...

+ | Tags
Vous pouvez saisir des mots-clés, dont les différentes occurrences seront ainsi
répertoriées, sur 'ensemble de vos cours.

+ | Compétences
Voir la documentation Moodle : https://docs.moodle.org/4x/fr/Comp%C3%A9tences

+ | Envoyer une notification de modification de contenu

Si vous souhaitez en informer les étudiants ayant acces a ce contenu, activez Envoyer
une notification de modification de contenu.

3. Zone texte et média (anciennement Etiquette)
La ressource Zone texte et média vous permettra d'afficher des contenus variés,
directement sur la page de votre espace de cours.

A l'aide d'un éditeur de texte intégré, vous pourrez les mettre en forme - présenter des
textes, images, code html, tableaux, vidéos...

IVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE
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Truc & astuce

En glissant-déposant un fichier de type média (image, son, vidéo) dans votre section de
cours, Zone texte et média s'ouvrira automatiquement - ou vous demandera de choisir une
option (pour afficher ce fichier, vous n'aurez pas besoin de l'intégrer par « Plus » puis

« Ajouter une activité ou ressource) ».

1. Aller dans votre cours

p: )Réﬁ% Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

= Identité numérique

Généralités
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Activez le Mode d'édition

SORBONNE
IKRIS NORD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5 ?

3. Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource »

SORBONE.  ncces
PANIGNORD

= Section 1,

Section 3,

— \

Ajouter une section

Section 4, :
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SNCORD  &nformation CONDORCET | Atience Sorbonne B | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis

PARIS - AUBERVILLIERS | Paris Cité



Page 132 sur 433

4. Sélectionnez l'onglet « Ressources », puis « Zone texte et média »

Rechercher
Tout  Activités  Ressources

B 6 &8 a

Zone texte et

Dossier Fichier Livie Page média

R ) e e w0 e

Ou parcourir les contenus de ThoodleNet

5. Dans l'interface des paramétres suivante, donnez un nom (lien/titre affiché dans la
section de cours) et une éventuelle description a votre ressource (sans oublier « Afficher la
description sur la page de cours » ).

Accueil Tableau nseignants v

RBON\E
PARISNORD

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~ a

1 Ajout Zone texte et média a Section 4o
Tout déplier

v Général

Texte Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
Sc Bl BN BMDw L R

Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum.

p 7amots @tiny

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

S .

6. Cliquez sur « Enregistrer et revenir au cours » ou « Enregistrer et afficher »

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv a

1 Ajout Zone texte et média a Section 4o
Tout déplier
v Général
Texte Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl BRHYBMPw S 2D
Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem

ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum.

P 7amots @tiny
> Réglages courants
> Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Annuler ?
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7. Dans cet exemple, Zone texte et média se signale par un texte encadré de rouge - sans
pictogramme apparent :

P‘ RI&R\EL) Accueil  Tableau de bord  Mes co ignants v ala o ev T ()

Section 4
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités

Section 4

10 Exemple
Dans cet exemple, Zone texte et média se signale par un texte encadré de rouge - sans
pictogramme apparent :

+ | Parametres spécifiques
Texte : déposez vos titres et autres contenus (image, URL, ...), grace a I'éditeur de texte.

+ | Réglages courants
Vous pouvez afficher ou cacher la ressource aux étudiants, notamment lorsque vous
préparez votre cours.

Notez que vous pourrez effectuer la méme manipulation directement depuis la page de
cours, au niveau de la ressource, en déroulant le menu sous-jacent aux trois points :

+ | Restreindre l'acces
Vous pouvez rendre accessible votre ressource a certaines conditions, selon le cas :

o Achévement d'activité : valider une étape avant de pouvoir passer a la suivante ;

o Date: accéder jusqu'a ou a partir de telles date et heure a la ressource ;

o

Note : atteindre une note minimale (définie en amont) ;

o

Profil utilisateur : restreindre la ressource/activité a certains champs de profil utilisateur ;

o Jeu de restrictions : subordonner l'accés a la ressource/activité selon enchainement de
plusieurs conditions.

+ | Achéevement d'activité

Voir la procédure « Automatiser I'achévement de leur consultation pour en faciliter le
suivi » dans [NlConditionner I'accés aux ressources et leur mode d'achévement...

o ]RBGN\IE OpenLab aSpe v v | www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn
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Z | Remarque

Cas de Zone texte et média : 'achévement ne peut étre que manuel ou inexistant - il sera
donc délicat d'en attester la consultation, a I'intention des financeurs de formation...

+ | Tags
Vous pouvez saisir des mots-clés, dont les différentes occurrences seront ainsi
répertoriées, sur 'ensemble de vos cours.

+ | Compétences
Voir la documentation Moodle : https://docs.moodle.org/4x/fr/Comp%C3%A9tences

+ | Envoyer une notification de modification de contenu

Si vous souhaitez en informer les étudiants ayant accés a ce contenu, activez Envoyer
une notification de modification de contenu.

Sélectionner un éditeur de texte

Un éditeur de texte est disponible dans de nombreuses activités et ressources d'un espace
de cours Moodle - pour les besoins de I'enseignant (informer les participants, rédiger des
consignes, décrire des contenus,...), comme pour ceux de lI'apprenant (publier des
messages dans un forum, rédiger un devoir directement en ligne, ...).

Offrant des fonctionnalités similaires a celles d'un traitement de texte, I'éditeur peut étre
enrichi d'autres options, selon les choix de « Mon établissement » : accés direct a son
serveur vidéo, dans une étiquette, par exemple.

Vous pouvez le modifier éventuellement :
1. Déroulez le menu de votre profil (angle supérieur droit).
2. Activez « Préférences » puis « Préférences de I'éditeur ».
3. Sélectionnez un éditeur de texte - au format WYSIWYG notamment (avec barre d'outils
similaire a celle d'un traitement de texte) :
m  Atto : I'éditeur par défaut de Moodle
= TinyMCE

4. Enregistrez ou Sauvegardez les modifications

L'éditeur Zone de texte pur, quant a lui, permet de choisir un format de type HTML ou
Markdown, pour les zones de texte.

4. Livre
Le Livre consiste en un ensemble de pages agencées a partir d'une table des matiéres,
ouvrant sur des chapitres et sous-chapitres, via liens de navigation.

Un éditeur de texte vous permettra d'y insérer des contenus de formats variés, imprimables
(texte, image,... ), multimedia.
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® | conseil

Allégez visuellement votre espace de cours, en transférant vos contenus foisonnants
dans une ressource Livre !

Lintégration d'un livre dans le cours Moodle repose sur deux étapes majeures :
1. Création du feuillet vierge (la matrice), via les parameétres spécifiques et communs

2. Ajout et organisation des contenus dans le feuillet.

Créez le feuillet vierge
Parametres spécifiques
o Généraux
= Nom (par exemple : « Mémento du Web »)
= Description
= Afficher la description sur la page de cours
o Apparence
Format des titres de chapitres

= Aucun (titres de chapitres et de sous-chapitres sans mise en forme - si vous utilisez une
numeérotation différente des styles prédéfinis : lettres [Premier chapitre A, Premier sous-
chapitre A-1,...]).

= Nombres (chapitres et sous-chapitres numérotés [1,1.1,1.2, 2, ...]).
= Puces (sous-chapitres indentés et présentés sous forme de liste a puces).
= Indentation (sous-chapitres indentés).

Titre personnalisé

= Case décochée : le titre de chapitre (qui apparait dans la table des matiéres), s'affichera
en téte de page.

= Case cochée : pour créer des titres différents de ceux qui apparaissent dans la table des

matiéres, voire ne pas mettre de titres du tout. Ce faisant, vous devrez entrer les titres des
chapitres manuellement, dans chacune de vos pages de contenu.

Ajoutez et organisez vos contenus

Apres enregistrement des parameétres du feuillet, il vous est demandé - pour votre premier
contenu - de renseigner :

Ajouter un nouveau chapitre :
o Titre du chapitre (exemple : « Word Wild Web - Définition »).

o Sous-chapitre - disponible aprés la création du premier chapitre (inutile puisqu'il s'agit du
premier chapitre).

o Contenu (intégrez votre contenu, via I'éditeur de texte).
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Créez le livre et ajoutez vos contenus

o Aller dans votre cours

Accueil Tableau de bord  Mes cours Outils enseignants v Mode dédition. @)

- Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de discussion
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

o Activez le Mode d'édition

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours Outis enseignants
B ccueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v alao ~ | Mode gedition
PARISNCRD

=

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités
Espace de discussion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

o Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource »

BONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Ou ants Mode d'édition @D

PARISNCRD

= Section 1, : <

Ajouter une section

Section 24

+ | Ajouter une activité ou ressource ‘

Ajouter une section

Section 3,

Ajouter une section

Section 4,

Ajouter une section

UNIVERSTITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
RBONNE P v Ono

s www.univ-spn.fr iv
Direction des Systemes  CAMPUS =| A=PC p @univ_spn
SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis




Page 137 sur 433
o Sélectionnez « Ressources », puis « Livre »

o Dans l'interface des paramétres suivante, donnez un nom a votre livre, puis une description et
cliquez ensuite sur « Enregistrer et revenir au cours »

SORBONN

PARISNORD
= o Ajout Livreo <
Tout dépler
o Cénd
Nom ([ oomnées personne e ] o
Descripton

Modifier Afficher Insérer Format Outls Tableau Aide

S Bl BN ¢@MBw s LD -

(0 Affcher a description sur la page de cours @

> Apparence

> Réglages courants
> Restriction d'accés
> Tags

> Compétences

0 Envoyer une notification de modification de contenu @

2. Ajoutez et organisez vos contenus

Apres enregistrement des parameétres du feuillet, il vous est demandé - pour votre premier
contenu - de renseigner :

Ajouter un nouveau chapitre :
o Titre du chapitre (Adresse IP).

o Sous-chapitre - disponible aprés la création du premier chapitre (inutile puisqu'il s'agit du
premier chapitre).

o Contenu (intégrez votre contenu, via I'éditeur de texte).

= IStmnées personnelles <

Uwe  Paramétres  Importerle chapitre  Plus v

Tout replier

v Ajouter un nouveau chapitre
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Pour ajouter un nouveau chapitre

o depuis votre espace de cours, cliquez sur le livre

lode d'édition

Section 1+ : <

Ajouter une activité ou ressource

Ajouter une section

Section 2+ !

Ajouter une activité ou ressource

Ajouter une section

Section 3¢ H

Ajouter une activité ou ressource ‘

Ajouter une section

Section 44 i

Ajouter une activité ou ressource

Ajouter une section

o ouvrez le tiroir des blocs

=
Identité numérique / Module 0 / Données personnelles ‘k

RE

Données personnelles

Livre Paramétres Importer le chapitre Plus ~

1. Adresse IP

Lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum
ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem
ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum
lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum
ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum

o Cliquez sur « plus » pour ajouter un nouveau chapitre

Identité numérique / Module 0 / Données personnelles
+ Ajouter un bloc

Données personnelles

Table des matiéres

Liie  Paramétres  Importer le chapitre  Plus v
" i 1. Adresse IP 40e+

1. Adresse IP

Lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum
ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem
ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum
Torem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum
ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum ipsum lorem ipsum
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Notez que vous pourrez toujours modifier les parametres depuis la page du cours, au
regard de la ressource.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outis ensegnans alno @« | vosedeion @

PARISNCRD

Section 2
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités, :

5] FORUM
Espace de discussion &

Section 2 i
© Parametres

u UVRE
Données personnelles ¢
« Déplacer

@ Cacher
@ Dupliquer

© Attribution des roles

@ Supprimer

+ | Réglages courants
Vous pouvez afficher ou cacher la ressource aux étudiants, notamment lorsque vous
préparez votre cours.

Notez que vous pourrez effectuer la méme manipulation directement depuis la page de
cours, au niveau de la ressource, en déroulant le menu sous-jacent aux trois points :

+ | Restreindre l'acces
Vous pouvez rendre accessible votre ressource a certaines conditions, selon le cas :

o Achévement d'activité : valider une étape avant de pouvoir passer a la suivante ;

o Date : accéder jusqu'a ou a partir de telles date et heure a la ressource ;

o Note : atteindre une note minimale (définie en amont) ;

o Profil utilisateur : restreindre la ressource/activité a certains champs de profil utilisateur ;

o Jeu de restrictions : subordonner l'accés a la ressource/activité selon enchainement de
plusieurs conditions.

+ | Achévement d'activité
Voir la procédure « Automatiser I'achévement de leur consultation pour en faciliter le
suivi » dans [\NlConditionner I'accés aux ressources et leur mode d'achévement...

Z | Remarque
Cas de Zone texte et média : 'achévement ne peut étre que manuel ou inexistant - il sera
donc délicat d'en attester la consultation, a l'intention des financeurs de formation...

+ | Tags
Vous pouvez saisir des mots-clés, dont les différentes occurrences seront ainsi
répertoriées, sur I'ensemble de vos cours.
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+ | Compétences
Voir la documentation Moodle : https://docs.moodle.org/4x/fr/Comp%C3%A9tences

+ | Envoyer une notification de modification de contenu
Si vous souhaitez en informer les étudiants ayant acces a ce contenu, activez Envoyer
une notification de modification de contenu.

5. Page
Léditeur de texte inclus dans cette ressource vous permet de créer une page web intégrant :
o textes, images, sons, vidéos, liens web et code intégré (par exemple une Google map).
Usages possibles :
o présenter les conditions et objectifs d'un cours ou d'un module de formation

o intégrer plusieurs vidéos ou sons avec textes explicatifs.

>
7" | Remarque
Comparativement au fichier, I'élément de cours en format page sera plus accessible -
notamment sur appareils mobiles- et plus facile a modifier.

D'autre part, avec une page, on évite les problémes d'accés pour les utilisateurs qui n'ont
pas le bon logiciel pour ouvrir, par exemple, un document rédigé sous traitement de texte.

® | conseil
Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre qu'une
page.

+ | Parametres spécifiques
o Généraux

Nom

Description (présenter les contenus de votre page)

= Afficher la description sur la page de cours (les étudiants verront d'abord votre
présentation, puis, aprés entrée dans la page, les seuls contenus de celle-ci)

o Contenu

Contenu de la page (comme indiqué, intégrer ici le ou les contenu(s) de la page)

o Apparence

Afficher la description de la page (les étudiants ne verront présentation ET contenus qu'une
fois entrés dans la page)

Afficher la date de derniére modification.

® | conseil

Pour assurer la présentation des contenus a la fois dans la section de cours et dans la
ressource page, sélectionnez les deux options d'affichage en méme temps :

o Afficher la description sur la page de cours (Généraux)

o Afficher la description de la page (Apparence)
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+ | Réglages courants

Vous pouvez afficher ou cacher la ressource aux étudiants, notamment lorsque vous
préparez votre cours.

Notez que vous pourrez effectuer la méme manipulation directement depuis la page de
cours, au niveau de la ressource, en déroulant le menu sous-jacent aux trois points :

+ | Restreindre l'acces
Vous pouvez rendre accessible votre ressource a certaines conditions, selon le cas :
o Achévement d'activité : valider une étape avant de pouvoir passer a la suivante ;
o Date : accéder jusqu'a ou a partir de telles date et heure a la ressource ;
o Note : atteindre une note minimale (définie en amont) ;
o Profil utilisateur : restreindre la ressource/activité a certains champs de profil utilisateur ;

o Jeu de restrictions : subordonner l'accés a la ressource/activité selon enchainement de
plusieurs conditions.

+ | Achévement d'activité

Voir la procédure « Automatiser I'achévement de leur consultation pour en faciliter le
suivi » dans [\JConditionner 'accés aux ressources et leur mode d'achévement...

7 | Remarque

Cas de Zone texte et média : 'achévement ne peut étre que manuel ou inexistant - il sera
donc délicat d'en attester la consultation, a l'intention des financeurs de formation...

+ | Tags
Vous pouvez saisir des mots-clés, dont les différentes occurrences seront ainsi
répertoriées, sur 'ensemble de vos cours.

+ | Compétences
Voir la documentation Moodle : https://docs.moodle.org/4x/fr/Comp%C3%A9tences

+ | Envoyer une notification de modification de contenu

Si vous souhaitez en informer les étudiants ayant acces a ce contenu, activez Envoyer
une notification de modification de contenu.

6. URL
Affichez facilement un lien internet (site web, vidéo, ...) grace a cette ressource.

+ | Parametres spécifiques
o Généraux :
= Nom

= URL externe Choisir un lien (a copier-coller OU a rechercher via le sélecteur suivant).

= Description
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= Afficher la description sur la page de cours
o Apparence Affichage (au choix)

= Automatique (la meilleure option d'affichage pour 'URL concernée est automatiquement
sélectionnée).

= Intégrer ('URL est affichée dans la page au-dessous de la barre de navigation, avec sa
description et tous les blocs).

= Ouvrir ('URL est affichée toute seule dans la fenétre du navigateur).

= Fenétre surgissante ('URL est affichée dans une nouvelle fenétre de navigateur, sans
menus ni barre d'adresse).

= Dans un cadre ('URL est affichée dans un cadre, en dessous de la barre de navigation et
de la description de 'URL).

= Nouvelle fenétre (URL est affichée dans une nouvelle fenétre du navigateur, avec menus et
barre d'adresse).

Afficher la description de la ressource

o Variables d'URL

« Cette section permet de passer des informations internes comme parties de 'URL. C'est
pratique si 'URL est celle d'une page interactive, avec des paramétres, et que vous voulez lui
passer quelque chose, par exemple le nom de I'utilisateur actuel. Saisissez le nom du
parametre de 'URL dans le champ texte, puis sélectionnez la variable correspondante du
site.».

« Certaines variables internes de Moodle sont parfois ajoutées automatiquement a I'URL.
Saisissez le nom de votre parameétre dans chaque champ, puis sélectionnez la variable
correspondante »

(source : https://docs.moodle.org/4x/fr/Param%C3%A8tres_de_I'URL).

+ | Réglages courants

Vous pouvez afficher ou cacher la ressource aux étudiants, notamment lorsque vous
préparez votre cours.

Notez que vous pourrez effectuer la méme manipulation directement depuis la page de
cours, au niveau de la ressource, en déroulant le menu sous-jacent aux trois points :

+ | Restreindre l'acces
Vous pouvez rendre accessible votre ressource a certaines conditions, selon le cas:
o Achévement d'activité : valider une étape avant de pouvoir passer a la suivante ;
o Date : accéder jusqu'a ou a partir de telles date et heure a la ressource ;
o Note: atteindre une note minimale (définie en amont) ;
o Profil utilisateur : restreindre la ressource/activité a certains champs de profil utilisateur ;

o Jeu de restrictions : subordonner l'accés a la ressource/activité selon enchainement de
plusieurs conditions.
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+ | Achévement d'activité

Voir la procédure « Automatiser 'achévement de leur consultation pour en faciliter le
suivi » dans [\lConditionner I'accés aux ressources et leur mode d'achévement...

>
Z | Remarque

Cas de Zone texte et média : 'achevement ne peut étre que manuel ou inexistant - il sera
donc délicat d'en attester la consultation, a l'intention des financeurs de formation...

+ | Tags
Vous pouvez saisir des mots-clés, dont les différentes occurrences seront ainsi
répertoriées, sur I'ensemble de vos cours.

+ | Compétences
Voir la documentation Moodle : https://docs.moodle.org/4x/fr/Comp%C3%A9tences

+ | Envoyer une notification de modification de contenu
Si vous souhaitez en informer les étudiants ayant acces a ce contenu, activez Envoyer
une notification de modification de contenu.

7. Paquetage IMS content

Ce plug-in permet d'intégrer des contenus multimédia congus sous d'autres plateformes (ne
visant pas l'interactivité, contrairement a l'activité sous norme SCORM).

+ | Parametres spécifiques
o Généraux

= Nom

= Description

= Afficher la description sur la page de cours (par exemple :« Consultez ce recueil de
fichiers combinés, congus sous telle plateforme »).
o Contenu

= Fichier paquetage Choisir un fichier (téléchargez / glissez-déposez votre fichier
compressé).

= Archiver les paquetages (définir le nombre de versions [historicisation]).
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+ | Réglages courants

Vous pouvez afficher ou cacher la ressource aux étudiants, notamment lorsque vous
préparez votre cours.

Notez que vous pourrez effectuer la méme manipulation directement depuis la page de
cours, au niveau de la ressource, en déroulant le menu sous-jacent aux trois points :

+ | Restreindre l'acces
Vous pouvez rendre accessible votre ressource a certaines conditions, selon le cas :
o Achévement d'activité : valider une étape avant de pouvoir passer a la suivante ;
o Date : accéder jusqu'a ou a partir de telles date et heure a la ressource ;
o Note : atteindre une note minimale (définie en amont) ;
o Profil utilisateur : restreindre la ressource/activité a certains champs de profil utilisateur ;

o Jeu de restrictions : subordonner l'accés a la ressource/activité selon enchainement de
plusieurs conditions.

+ | Achévement d'activité

Voir la procédure « Automatiser I'achévement de leur consultation pour en faciliter le
suivi » dans [\JConditionner 'accés aux ressources et leur mode d'achévement...

7 | Remarque

Cas de Zone texte et média : 'achévement ne peut étre que manuel ou inexistant - il sera
donc délicat d'en attester la consultation, a l'intention des financeurs de formation...

+ | Tags
Vous pouvez saisir des mots-clés, dont les différentes occurrences seront ainsi
répertoriées, sur 'ensemble de vos cours.

+ | Compétences
Voir la documentation Moodle : https://docs.moodle.org/4x/fr/Comp%C3%A9tences

+ | Envoyer une notification de modification de contenu

Si vous souhaitez en informer les étudiants ayant acces a ce contenu, activez Envoyer
une notification de modification de contenu.

6.4. Adapter vos dépots

Vous voulez intégrer une vidéo de plusieurs dizaines ou centaines de mégaoctets (Mo)

A | Attention

Si vous déposez directement des vidéos, de votre ordinateur a Moodle : en effet, vous
risquez de provoquer des dysfonctionnements de la plateforme, en saturant ainsi son
serveur. Vous éviterez cela en déposant vos enregistrements sur la plateforme de vidéos
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POD (serveur dédié), pour ensuite intégrer les URL générées a votre espace de cours en
ligne.

® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [B) (afficher les étapes en liste)

1. Vous voulez déposer des dizaines de ressources en une seule fois ?

Déposez vos contenus au format ZIP pour les regrouper dans une ressource dossier
Moodle

o Sur votre poste de travail, sélectionnez tous les supports que vous voulez intégrer dans votre
cours, puis :

1. créez une archive ZIP* et activez le Mode d'édition dans votre espace de cours ;
2. glissez-déposez le fichier ZIP dans la section de votre choix.
o La plate-forme vous propose alors trois possibilités :

1. Décompresser les fichiers et créer un dossier : tous vos supports de cours seront
automatiquement rangés et listés dans un dossier ;

2. Créer une ressource fichier : si cette option est cochée, I'étudiant pourra alors
télécharger le fichier ZIP ;

3. Ajouter un module SCORM : cette option concerne uniquement le dép6t d'un module
SCORM (plug-in activités).

7 | Remarque

Votre systéme d'exploitation Windows, Mac ou Linux devrait disposer basiquement d'un
logiciel qui permet la création d'archives ZIP (de compression-décompression). A défaut,

vous pouvez installer 7zip/http/www.7-zip.org/] i est un logiciel libre et léger, d'utilisation
tres simple : aprés avoir sélectionné en méme temps les différents éléments dans votre
explorateur, il suffit d'un clic droit de souris (Windows) - ou Ctrl = Clic (Mac) - et l'option
Ajouter a l'archive, pour constituer un fichier global a déposer ensuite dans Moodle.

(**) Si, au contraire, votre critére est de rendre visibles et déliés chacun de ces contenus,
directement dans la section de cours, alors optez pour le simple glisser-déposer de ceux-
ci.

2. Vous voulez déposer un mini-site web ?

Pour déposer un mini-site web (pages web liées entre elles) sur votre page de cours
Moodle, vous devez :

o insérer, dans une ressource fichier de Moodle, 'ensemble des dossiers et fichiers constitutifs
de votre mini-site web (ou glissez-déposez ces éléments sous forme d'une archive Zip - en ce
cas, cliquer sur le fichier ZIP et, dans la fenétre qui s'ouvre, cliquer sur Décompacter);

o cliquer sur le fichier Index.html pour le spécifier comme fichier principal ;

o enregistrer.
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Voir procédure illustrée sur docs.moodle.org - « Pourquoi est-il possible de déposer
plusieurs fichiers si on ne peut en afficher
qu'un ? Hlhttps://docs.moodle.org/4x/fr/FAQ_sur_les_fichiers#Pourquoi_est-

il_possible_de_d.C3.A9poser_plusieurs_fichiers_si_on_ne_peut_en_afficher_qu.27un_.3F]

3. Vous voulez afficher les caractéristiques de votre ressource, pour informer I'étudiant avant
qu'il ne l'ouvre.

L'affichage des type, taille ou date de modification d'une ressource sera en effet tres utile,
avant téléchargement, en cas de connexion internet limitée ou a travers un smartphone,
une tablette.

Dans les parameétres de la ressource « Fichier », rubrique « Apparence », vous pouvez
cocher ces 3 options, qui s'afficheront ensuite discrétement a hauteur de son titre :

o Afficher la taille
o Afficher le type
o Afficher la date de dép6t/de modification

1. Aller dans votre cours

RBON

NNE Accuel Tableau de bord Mes cours  Ouls enseignants v

SORBONNE
PARISNORD

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de discussion
Section 1
Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Activez le Mode d'édition

BONNE  Accueil Tableau debord  Mes cours  Out

SORE >
};{Rl\‘ NCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5 U
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https://docs.moodle.org/4x/fr/FAQ_sur_les_fichiers#Pourquoi_est-il_possible_de_d.C3.A9poser_plusieurs_fichiers_si_on_ne_peut_en_afficher_qu.27un_.3F
https://docs.moodle.org/4x/fr/FAQ_sur_les_fichiers#Pourquoi_est-il_possible_de_d.C3.A9poser_plusieurs_fichiers_si_on_ne_peut_en_afficher_qu.27un_.3F
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3. Cliquez sur les parametres de la ressource (fichier).

SIORBONNL e bl debord Mes s Otis ensigans « as o @« | voseasion @

Section 2
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités, :

5] FORUM
Espace de discussion &

+ | Ajouter une activité ou ressource

Section 2
© Parametres

w B
Données personnelles &
« Déplacer

@ Cacher
@ Dupliquer
© Attribution des roles
@ Supprimer

4. Cochez les options que vous voulez, puis cliquez sur « Enregistrer et revenir au cours »
ou « Enregistrer et afficher »

F;‘(\?{F%XN](\{\‘R—D Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils ens

o
m Moodle <
Fichier Paramétres

Plusv

0 Modification Fichiere
Tout déplier

> Généraux

v Apparence

Affichage © | Automatique

O Afficher la taille @

o [ Afficher le type ©

[ Afficher la date de dépot/de modification @

Afficher plus...
Afficher la description de la ressource

> Réglages courants
> Restriction d'accés
> Tags

> Compétences

) Envoyer une notification de modification de contenu @

?

4. Vous souhaitez que la ressource s'affiche dans une nouvelle fenétre du navigateur, sans
masquer la page du cours ?

1. Dans les paramétres de la ressource, rubriques « Apparence », puis « Affichage » , quatre
options, notamment, ouvriront votre document dans une pop-up :
o Ouvrir : le fichier est affiché dans une nouvelle fenétre (voire nouvel onglet) du navigateur, avec
menu et barre d'adresse ;

o Dans une fenétre surgissante : le fichier apparait dans une nouvelle fenétre du navigateur, sans
menu ni barre d'adresse.

2. Pour spécifier la taille de ce pop-up (hauteur et largeur en pixels), cliquez un peu plus bas
sur « Afficher plus ».
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P§{7RBON\F. Accueil  Tableau de bord M

RISNCRD

Identité numérique / Section 3 / RGPD / Paramétres
E RGI
Paramétres

Fichier Plusv.

0 Modification Fichier dans Section 3¢

Tout déplier

> Généraux

v Apparence

Affichage @ | | Automatique

Afficher la taille @

Afficher le type @ o

Afficher la date de dépdt/de modification @

e Afficher plus..
Afficher la description de la ressource

> Réglages courants

> Restriction d'accés
> Achévement d’activité

> Tags

Z | Remarque

Les options d'affichage peuvent varier selon les navigateurs et concernent
essentiellement les formats de publication (PDF, image, HTML) - les fichiers de format
bureautique n'étant lisibles que si les étudiants disposent des logiciels concernés (Word,
Ecel, ...) sur leurs appareils, bien sdr.

5. Vous voulez regrouper vos contenus en zone privée, avant ajout au cours ?

Moodle vous permet de préparer votre espace de cours en déposant au préalable vos
ressources pédagogiques dans un répertoire « Fichiers personnels » - sous réserve que
votre administrateur l'ait intégré.

>
7 | Remarque
Les étudiants disposent eux aussi d'un espace de rangement pour leurs documents,
également caché a tous.

6. Cliquez sur l'onglet « Tableau de bord »

SORBONE acuei mbteaudebord esc aloo @ | Hwsen a®

Tableau de bord

Cours consultés récemment

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter 'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Cours favoris

Chronologie

7 prochins ours = | Tier par dte + Rechercher par type d actté ou par nom

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SOREO! ORD MEMBRE : . )
S I'WW. ;o fr )
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7. Activez le Mode d'édition

~ ONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants
s c . ) s Is enseignants v
PARISROND

Q ‘ Lo @ ‘ Mode d'édition (I

Bonjour Pedro !

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter I'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Cours consultés récemment

Identité numérique La réputation en ligne

Catégorie pour tests

Cours favoris

8. Ouvrez le « Tiroir des blocs »

P‘ ]}EﬁNﬁ) Pl Tabicau de bord

Mes cours ~ Outils enseign:

Q| 8o @v Mode d'edition @D

Cours consultés récemment

+ o
< D>
Identité numérique Laréputation en ligne
atégorie pour test Catégorie pour tests
Ensemble des cours o
Vous pouvez consulter Iensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours »,
Cours favoris L X~ 4

Aucun cours marqué comme favori

9. Cliquez sur « Ajouter un bloc. »

S Rl&};ﬁ-\;{ﬁ) Accueil Tableaudebord Mes cours Ouils enseignants

Q|8 o @v Mode dedition @D

Cours consultés récemment

x
L X
< D
+  Ajouter un bloc ]
Accessibilité o
Identité numérique La réputation en ligne Utilisateurs en ligne EX X3
Catégorie pour test: atégorie pour test
Derniers badges + B~
Ensemble des cours L
Vous n'avez pas de badge a afficher
Vous pouvez consulter l'ensemble de vos cours dans Ia rubrique « Mes cours ».
Cours favoris L X - R

Aucun cours marqué comme favori

NIVERSTITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMERE : . . -
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10. Sélectionnez « Fichiers personnels »

Accessibilité

Article d'un glossaire

Commentaires

Demiéres annonces

Deniers badges

Eléments consultés récemment

Evénements & venir

Fichiers personnels

Flux RSS.

Participants suivis

Plans de formation

Progression

Recherche globale

Tags

Texte

Utilisateur connecté:

Utilisateurs en ligne

11. Une fois le bloc ajouté, suivez le lien « Gérer les fichiers personnels » pour insérer ceux-ci,
depuis votre ordinateur, via la fenétre qui s'ouvre alors.

SORBONNE
PARISNCRD

+  Ajouter un bloc

Fichiers personnels LR

Aucun fichier disponible

Identité numérique La réputation en ligne
Categorie pour tests Categorie pour tests Gérer les fichiers personnels.
Accessibilité LN
Ensemble des cours L

Vous pouvez consulter 'ensemble e vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Utilisateurs en ligne 4 & ~

Cours favoris L
Derniers badges Ex

Vous navez pas de badge 4 afficher

Aucun cours marqué comme favori

12. Enfin, déposez dans votre répertoire de contenus pour alimenter votre cours :

1. Sélectionnez I'icone « Ajouter » un fichier

Fichiers

2. Optez cette fois pour « Fichiers personnels »
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Sélecteur de fichiers

1 Fichiers récents. c »

® Fichiers personnels
% Déposer un fichier

Aucun fichier disponible
2 Téléchargement d'URL

3. Cliquez sur la roue dentée

Sélecteur de fichiers

1 Fichiers récents. AR
- S personnels
& Déposer un fichier
Aucun fichier disponible

2 Téléchargement d'URL

9 Wikimedia

4. Glissez - déposez votre fichier

Moodle Université Sorbonne Paris Nord

Pedro Engono © Message personnel
PE
Fichiers personnels

Fichiers Taille maximale pour les nouveaux fichiers : 100 Mo, limite globale : 100 Mo
0o

HE®
® Fichiers

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

5. Cliquez sur le bouton « Enregistrer » et quittez la page.

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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Moodle Université Sorbonne Paris Nord

Pedro Engono © Messige personnel

PE

Fichiers personnels

Fchier Taille maximale pour les nouveaux fichiers : 100 Mo, limite globale : 100 Mo
Do & @ HEN
™ Fichiers
O Nom Modifié le Taille Type
O M wmoodiepdt 27 mai 25, 15:17 76Mo  Document PDF

Annuler

6. Votre fichier se trouve maintenant dans le bloc « Fichiers personnels »

Mo

S KN)&\H‘[) Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants v Qa oo @v

aedition @D

Réinitialiser la page
[ + Ajouter un bloc

Tableau de bord
* Ajouter un bloc ] Fichiers personnels
L 18 Moodile pdf
Cours consultés récemment 4~

Gerer les fichiers personnels...

Pccessibilité

Utilisateurs en ligne & % v

Identité numérique La réputation en ligne
Catégorie pour tests Catégorie pour tests
Derniers badges o
Vous navez pas de badge  afficher
Ensemble des cours + &

Vous pouvez consulter 'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Les fichiers récents

Comme le montre la capture ci-apres, vous pouvez également cibler un élément récent :
« Fichiers récents »

Sélecteur de fichiers

2 Déposer un fichier N\

&, Téléchargement d'URL ‘{i (
3 25
1 Fichiers personnels !

9 Wikimedia social-media-..  inscriptions.csv  fractal-17468...

qh ‘ =S

image-17595...
J

UNIVERSITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : ) . ) .
RBONNE Dirgtion des Systemes  CAMPUS = aSpc ¥ | www.univ-spn.fr [+ I in I v | @univ_spn

SNORD ¢ 'information CONDORCET | Atiance Sorbonne Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 153 sur 433
6.5. Notifier vos modifications aux étudiants

1. Notifier_modifications

Lorsqu'a posteriori vous mettez a jour vos contenus, vous pouvez en informer votre public,
de maniére automatique, en activant - juste avant d'enregistrer vos choix de réglages :
« Envoyer une notification de modification de contenu ».

> Apparence

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

> Tags

v

Compétences

[jwoyer une notification de modification de contenu @ ]
Enregistrer et revenir au cours Enregistrer et afficher Annuler

6.6. Conditionner 'accés aux ressources et leur mode d'achévement
1. Conditionner l'accés aux ressources
Comme pour les activités Moodle vous pouvez conditionner I'accés aux ressources (voir le

chapitre [NAcces conditionnel... P38l

Automatiser 'achevement de leur consultation pour en faciliter le suivi.

o Dans les paramétres de votre ressource, rubrique « Acheévement d'activité »

SORBONN Accueil Tableau de bord  Mes cours O
SO I Tableau debord M

v @ Module1.,

o Sélectionnez l'option : « Afficher l'activité comme terminée dés que les conditions sont
remplies »

SORBONN Accueil Tableau de bord  Mes cours O
SN I Tableaudebord M

B rero

0 Modification Fichier dans Section 3e

vvvvvvvvvvv

> Généraux
> Apparence
> Réglages courants
> Restriction d'acces

v Achévement d’activité

> Tags

> Compétences

UNIVERSTIT !’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . . .
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Elle sera assortie de la condition « Les étudiants doivent afficher cette activité pour la
termine r », que I'enseignant devra activer pour rendre l'option valide.

Coté étudiant, les notifications suivantes s'afficheront a son attention, au regard de la
ressource (ou activité), avant et aprés sa consultation :

1. A faire : Consulter, en fond grisé ;

2. Terminé : Consulter, de couleur verte.

® | conseil

Pour s'assurer de la complétion d'un attendu d'apprentissage - lié a I'étude effective de la
ressource - il peut étre utile d'y associer une activité évaluable.

A | Ne pas afficher l'état d'achévement

Dans les parametres du cours, si le Suivi d'achévement est activé par défaut pour les
ressources, choisir cette option désactive le suivi dachévement pour la ressource
concernée.

+ | Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme
terminée

Par cette modalité, vous donnerez l'initiative aux étudiant, qui devront activer le bouton
Marquer comme terminé s'affichant au niveau de la ressource.

Vous veillerez, selon votre intention pédagogique, a I'expliciter par une consigne bien
visible (risque d'oubli).

Enfin, l'option « Achévement attendu le » vous permet de rappeler a étudiant une date
limite a la consultation de la ressource, sans caractére contraignant pour autant.

Voir le chapitre complémentaire [NSuivi d'achévement. P4

UNIVERSIT |’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE . .
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7. Proposer des activités

Rendre des copies, communiquer, s'évaluer, ..., autant d'activités susceptibles d'engager les
étudiants dans une participation plus active dans votre espace de cours.

La classification ci-dessous repose sur l'usage standard des activités, mais beaucoup d'activités
peuvent étre utilisées de fagon créative et détournée.

? | Notez que:
e |a plupart des activités peuvent étre évaluées et les scores ainsi obtenus sont fédérés dans le
carnet de notes (voir [\le chapitre Gérer le carnet de notes des étudiants P4'4)
e certaines activités peuvent étre utilisées en groupe (voir [\lle chapitre Créer des groupes et
des groupements 7))
e certaines activités, utilisées de fagon transmissives, peuvent étre proposées a la consultation
comme de simples ressources.
Evaluer Echanger Collaborer Dynamiser Organiser
N E:j N [E] Forum |[N Base [N H-P H5P | Choix
Devoir 1% lp-272] de donnéesP=1%  |Ip-350]

de groupe P38

N Test E@ Classe |[\ @ N E N Rendez-

3 virtuelle Glossaire 323l 350
N oo Legon[p.367] vous [P
[
Atelier[P-247) A N ﬁ-ﬁ Wiki N {} Outil Carte
- [p.338] .
[NacM Questionnaire P304 externe [p-3811 apprentissage

papier P28 N %:],_ Hﬂn Tableau

EPrésence

g{,} Test

Feedback m LabNbook étudiant
(enquéte) P2%]

Nuage de
.289
Q;} [\Chat P> @ Carte
mots
4 Newsletter mentale
vy OpenLab IVERSIE SORBONNE PARIS NORD MEMRE — i .
RBON\E v | www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn

S
Direction des Systemes ~ CAMPUS & | A=PC
SNORD ¢ 'information CONDORCET | Atiance Sorbonne Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 156 sur 433

7.1. Evaluer

7.1.1. Devoir

L'activité Devoir permet de collecter en ligne les travaux des étudiants, puis de leur fournir en
retour une évaluation sous diverses formes.

®) outre la notation de travaux classiques, cet outil peut faciliter :
e la collecte de tout fichier au format numérique (schéma, enregistrement oral, etc.)
e |a notation par groupes
e ['évaluation critériée
¢ |a détection des similitudes (analyse « anti-plagiat »).

7.1.1.1. Créer un devoir

1. Dans l'espace de cours visé, activez le [Mode d'édition|

ORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v

PARISNCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

Introduction

Module 1

Module 2

Module 3

Examen final

UNIVERSITE UNIVERSITE SORBO! JORD MEMBRE :
RBGN\E OpenLab aSpe v | www.univ-spn.fr dnonQo @univ_spn

Direction des Systéemes ~ CAMPUS & A v
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2. Au bas de la section visée, cliquez sur +

ressource|.

INNE

Accueil Tableau de bord Mes cours
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,puis|Ajouter une activité ou une

Outils enseignants v

Mode dédition (D

PARISNCRD

Section 1#

aloo @-

Ajouter une activité ou ressource

E

Ajouter une section

Section 2+

‘ 4 | Ajouter une activité ou ressource

Ajouter une section

Section 3¢

Ajouter une section

Section 4

Ajouter une section

UNIVERSITE

SNCRD

OpenLab

Direction des Systémes
d’Information

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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3. Dans la fenétre E5Ajouter une activité ou une ressource, cliquez surl'onglet

i Activités pour sélectionner (plus rapidement) le ® Devoir E

Tout Activités Ressources
-
Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale Chat
w O w O w O w 6 v O w 0
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
w 0 w 0 w 0 w 8 v 0 DA i
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire H5P cachée croisés Journal Legon
w O w O w O w 6 v O w 6
Paquetage
Marsha Newsletter Nuage de mots Qutil externe SCORM Présence
w0 w O w 0 v O v O w e
ofe
= @
Questionnaire Rendez-vous Sondage Tableau Test Test étudiant
w O w O w O w 0 w O w 0
Wiki Wooclap
w 0 w O

4. Définissez ses mm Parametres généraux

Pour la page d'accueil du devoir

1. Le [T Nom correspond a l'intitulé du devoir ; il vous permet de préciser sa fonction
(dépot des mémoires, examen final, vos diaporamas d'exposé, etc.).

2. La [ Description permet de saisir les informations indispensables (consignes et
sujet, format attendu, objectif, etc.).
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3. Dans le champ [T Instructions de 1'activité (page de remise), précisez les
consignes de remise (nommage des fichiers...)

4. Au besoin, joignez dans la zone de E5Fichiers supplémentaires tout document
utile a cette épreuve (énoncé détaillé, documents a analyser, gabarit de diaporama,
etc.).

SORBONN:

PARISNORD

= <

» Ajout Devoir a Module 3e

v Généraux

Nom du devoir o [ ] o

Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ Bl BN ¢BPwr LR ® -

3 omets @tiny

—
| Afficher la description sur la page de cours @

Instructions de © Modifier  Afficher Insérer Format  Outils Tableau Aide

Vactivité
¢ Bl BRD ¢BDwsprr® -

p omots @tiny

Fichiers e
supplémentaires D HEM®N

® (4]

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

| Wafficher les fichiers que durant la remise du devoir @

+ | Pour la page de remise...
o Dans le champ [T Instructions, précisez les consignes de remise (hommage des

fichiers...)

o Siles BFichiers supplémentaires ne concernent que la remise, cochez & N'afficher

les fichiers que durant la remise du devoir.

5. Déterminez la période de am Disponibilité du devoir
1. Activez & Autoriser la remise deés le pour régler la date/heure qui affichera la
description et ouvrira la possibilité de remise des travaux par les étudiants

2. Activez @ Date limite pour régler la date/heure au-dela de laquelle les remises
seront marquées en retard

3. Activez @ Date butoir pour régler la date/heure* au-dela de laquelle les remises
seront empéchées, identique a la date limite, ou décalée d'une légére marge de
sécurité.

Accueil Tableau de bord

SORBONNE
PARISNORD

= " 4 anel 2 <
v Disponibilité

-
Autoriser la remise dés @ | @ Activer 12 ¢ mars * 2025 ¢ 00 ¢ ooe M8
le
Date limite © |[@activer| 19¢ | [ mas o |[2025¢ [ 00 |[00e |E8
Date butoir @ | OlActiver| 12 # | | mars ¢ || 2025¢ || 108 || 10¢ |
Rappeler d'évaluer © | BAactiver| 26 5 mars % 2025 % 00 % oo¢ |88
jusqu'au
Durée limite e ] minutes & | [ Activer

Toujours afficher la description @

UNIVERSTIT !’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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A | Date/heure d'acces aux consignes et sujet

L'acces a la Description s'ouvre en méme temps que la possibilité de remise, SAUF si
& Toujours afficher la description est activée.

En situation d'examen, veillez a ce que cette option soit décochée pour ne pas dévoiler
trop t6t les sujets et consignes de I'épreuve.

® | Recommandation : évitez minuit !

Evitez d'utiliser une heure de remise réglée a 00h00 (Oh du matin) car, par expérience, il
s'agit souvent d'une source de confusion.

A une minute pres, il sera plus clair pour tous d'indiquer 23h59 le 31/01 plutdt que 00h00
le 01/02.

6. Choisissez le ou les mm Types de remise :
& Remises de fichiers
1. Précisez le [E nombre maximum de fichiers a remettre par chaque étudiant.

2. Restreignez si nécessaire les [Etypes de fichiers acceptés (par exemple:
uniquement [ PDF).

SORBONNE  Accueil  Tableau de bord  Mes cours - Outils enseignants v

PARISNORD

v Types de remise <

Types de remise Remises de fichiers@ () Texte en ligne®

unce © |[102

® | conseil
Si vous restreignez les [ types de fichiers acceptés, assurez-vous que vos
étudiants sachent tous produire le format exigé.

& Texte en ligne
o La page de versement laissera la place a une page de saisie avec éditeur de texte.

0 ™ Activez sibesoinle [T]Nombre maximal de mots.

7. Si c'est un travail collaboratif, activez les @ Réglages de remises en groupe
Leréglage [ELes étudiants remettent leur travail en groupe : Oui permettra que

la remise d'un des membres du groupe soit répercutée sur tous ses membres, tout comme
la note regue pour ce travail.

SORBONNE

PARISNORD '

v Réglages de remises en groupe

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S I'WW. y_ fr =
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® | conseil

Choisissez [E|Requiert un groupe pour remettre un devoir :Oui

Si des étudiants appartiennent a plusieurs groupes simultanément

A | Attention

Restreignez le devoir a un [& groupement pour les groupes d'étudiants

concernés par ce devoir (voir k]Gérer les utilisateurs [R]Les groupements de
groupes).

SORBONNE.  pccueil b
PARISNCRD

» Modification Devoir dans Module 3¢

Tout déplier

> Généraux

> Disponibilité

> Types de remise

> Types de feedback

> Réglages de la remise des travaux

v I de remises en groupe

Les étudiants © |ous
remettent leur travail
en groupe

8. Déterminez comment sera attribuée |la am Note

Changez son [E Type si vous préférez au score numérique un baréme personnalisé.

© © © o o

A | Ajustez la ENote maximale si elle n'est pas sur 20.

A défaut, vous risquez de fausser son calcul et son affichage aux yeux des étudiants,
dans le cadre du carnet de notes.

Z | Méthode d'évaluation

Par défaut, la S méthode d'évaluation est simple directe : par un tableau permettant
de saisir les notes et commentaires.

Pour objectiver votre notation, d'autres méthodes existent, appuyées sur une liste de

critéres : la grille d'évaluation et le guide d'évaluation (voir la rubrique [\ICorriger et noter...
[p.173]).

UNIVERSIT !/ O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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9. Cliquez en bas de page sur le bouton |Enregistrer et afficher|

SORBONNE, cueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v
I;{Rfs]\@kl) Accueil Tableau de bord M tils enseignant

Tout déplier

1]
v
P

Généraux

v

Disponibilité

v

Types de remise

Types de feedback

v

v

Réglages de la remise des travaux

v

Réglages de remises en groupe

v

Notifications

> Note

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

Achevement d'activité

> Tags

v

Plugin de détection de plagiat Compilatio

v

Compétences

| Annuler

7.1.1.2. Cadrer la remise des devoirs

Lorsque les étudiants remettront leurs travaux en ligne, vous souhaitez...

qu'ils certifient étre les auteurs de leurs travaux.

1. Dans la rubrique @ Réglages de la remise des travaux des imParamétres du devoir
Demander aux étudiants d'accepter I'énoncé de remise pour tous les devoirs : sélectionnez
[El0oui . Cette option permet aux étudiants de valider I'énoncé suivant : & Ce document

est le fruit de mon propre travail, excepté les extraits diment cités de
travaux d'autres personnes.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord Mes cours  Outis enseignants
AN | Tableau debord M a
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Accorder des dérogations de temps individuelles ou a un groupe
1. Acces

1. Activez le mode d'édition, puis cliquez sur votre activité

Identité numérique

> Module 0 »

> @ Module1.,

> @ Module2.,

v @ Module3 .,

2

Erm—

Résumé de I'évaluation

Caché pour les étudiants

Participants

Neécessitant évaluation

?

3. Par défaut, [E]Dérogations utilisateur est affichée dans la liste déroulante;
choisissez [E]Dérogations de groupe uniquement si vous ciblez un groupe existant.

[SIORBONNE  accel s debors wescours outhsemsigrants

<
le 3 / Données personnelies

dentité nu
E Données personnelles

Dérogations

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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Réglages

1. Cliquez sur le bouton |[Ajouter une dérogation d'utilisateur|

SORBONNE

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v
PARISNORD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

E Données personnelles

?

2. Vous retrouvez dans un premier temps les paramétres appliqués sur le devoir créé
précédemment :

SORBONNE

N
PARISNORD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Modifier la dérogation

E Données personnelles

?

3. Choisissez (ou le groupe) souhaité au niveau de l'entrée Dérogation utilisateur enle
sélectionnant dans la liste ou en saisissant son nom.

SORBONN:
I’T(RIS NCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personelles / Modifer a dérogation
m Données personnelles

v Dé i utilisateur

 Helene Blanc, helene.blanc@edu.univ-paris13.r ’

Dérogation utlsateur )

Autoriser la remise désle 8 Activer| 12 ¢

Date limite Active 0 o
Date butoir activer[ 126 | [mars ¢ [ 20258 |[13¢)[1ae |8
Durée limite o Activer
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4. Appliquez les parametres de dérogation souhaités. Dans I'exemple (ci-dessous), il est
accordé 12 heures et 30 minutes de plus pour rendre le devoir, puis cliquez sur le bouton
|Enregistrer.

SORBONNE.  accueil Tableau de bord i a|s o @- | Moo @

NN
PARISNCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Modifier la dérogation
DEVOR

Données personnelles

Devoir  Paramétres  Evaluationavancée  Plus~

v Dérogations utilisateur

Dérogation utilisateur @ [, Helene Bl: .__...,y,,]
v
Autoriser la remise désle  ® Activer| 12 ¢ | | mars s || 20258 | 008 | 00¢ |
Date limite @ activer| 19 2 || mars || 2052 ]| 122|302 |8 o
Date butoir Activer| 12 ¢ | | mars ¢ ||l 205¢ || 13|14 |e®

Durée limite

? | Vous pouvez gagner du temps...
Si vous utilisez le bouton [Enregistrer et ajouter une autre dérogation|afin de
définir une dérogation pour un autre étudiant (ou groupe), le formulaire reprendra par
défaut pour sa dérogation les réglages de celle qui vient d'étre enregistrée.
l?}lﬂ{‘[{:]ﬁ“&\‘ﬁl) Accueil Tableau debord Mes cours Outils enseignants v
= " N N " <
m rI:‘)ornnées personnelles
v Dérogations utilisateur
oérogation utiisstest @ '« Helene Blanc, helene blanc@edu.univ-paris13.fr )
Autoriser la remise dés le & Activer| 12 3 | | mars s || 20258 || 00s || o0s |8
Date limite B Activer| 19 ¢ | | mars s || 2025 ¢ 2% |30 @
Date butoir Activer| 12 ¢ | | mars s ||l2058 || 132|142 |2
@ requis
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5. La nouvelle dérogation apparait dans la liste des dérogations utilisateurs :

Identité n

umérique / Module 3 / Données personnelles

oEvOR
m Données personnelles
Devor

Paramétres  Evaluation avancée

Dérogations

Dérogations utilisateur &

Utilisateur Dérogations

Action

mercredi 19 mars 2025, 12:30 eae ]

Helene Blanc Date limite

Truc & astuce

Les 3 icones situées a sa droite permettent de (gauche a droite) :
o modifier les parametres de la dérogation,

o dupliquer la dérogation,

o supprimer la dérogation.

2. Utilisation

Les étudiants (ou groupes d'étudiants) ayant bénéficié de dérogations verront directement
leurs horaires adaptés dans le devoir concerné.

SORBONNE
PARISNORD '

ité numérique / Module 3 / Données personnelles

Idertits
m Données personnelles

Statut de remise

Statut des travaux remis

Statut de I'évaluation

Temps restant

®)| Exemple

pour permettre a certains étudiants (ou groupes) de disposer :
o de plus de temps pour rendre un devoir dans le cadre d'une situation de tiers temps

o d'une seconde tentative ou d'une tentative décalée en cas de probléeme technique.
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que le temps de saisie ou de dépot soit limité par un chronométrage

1. Dans les paramétres du devoir, @ activez la [5|Durée limite et sélectionnez-la.

SORBONN:
PARISNCRD
=
Identité numérique
Cours Parametr rticpant: Rapport
> Module 0 »
> @ Module1.,
> @ Module2 .,
v @ Module3.,
[#] souterune atite u rssource
?
<

Ajouter une tuile
1]

v Disponibilité
Autoriser a remise dés @ 1 Activer

Accueil Tableau de bord  Mes cours Outils en
le
Date limite

Date butoir

=
Rappeler d'évaluer

Truc & astuce

Elle doit étre inférieure ou égale a la période d'ouverture.

Complément
Au bout de la durée limite, I'accés a la page de remise sera fermé a l'.
étre alerté par courriel pour chaque devoir déposé et/ou déposé en

retard
1. Dans la rubrique @ Notifications des mmParamétres du devoir
o Pour [EInformer les évaluateurs des travaux remis, quelle que soit leur date de

remise : sélectionnez Oui
o Mais pour étre informé uniquement en cas de remise apres la date limite, sélectionnez Non.

Vous pourrez alors sélectionner Oui pour [E Informer les évaluateurs des travaux en

retard.
Les deux options ne sont pas cumulables puisque la premiére implique la seconde.
[+ i v | @univ_spn
Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - §' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis
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SORBONNE.  sceue
PARISNORD ™

> Réglages de remises en groupe P

v Notifi

Réglages par défaut @ | Oui
pour « Notifier
Fétudiant »

> Note

> Réglages courants

> Restriction d'acces

> Achévement d'activité

> Tags

> Plugin de détection de plagiat Compilatio

> Compétences

otification de modification de contenu @

0 requis

+ | Remarque : vous pouvez ajuster vos choix de réception des notifications

Dans le menu de votre profil utilisateur, cliquez sur k] Préférences Rk.]Préférences de
notification, puis dans la ligne Notifications de devoirs, activez selon votre préférence :

o @MWeb :directement dans Moodle, a coté de votre profil utilisateur ﬂn ;
0 @Courriel :un malil par remise;

0 @Mobile :vial'appli Moodle, si les Notifications mobile ont été configurées par
I'administrateur de Moodle.

+ | Complément

A chaque remise ou modification de remise, toutes les personnes disposant des droits
d'édition sur ce devoir recevront une notification.

o IRBGN\]E OpenLab aSpe v v | www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn
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Que les étudiants confirment leur travail déposé comme définitif,
s'empéchant ainsi toute modification ultérieure

1. Dans la rubrique @ Réglages de la remise des travaux des imParamétres du devoir

Choisissez [E]Exiger que les étudiants cliquent sur le bouton envoyer: Oui.

PARISNORD Aol T deterd v

- R& .
- Réglages de la remise des travaux a
Exiger que les © |ouiz
étudiants cliquent sur
le bouton envoyer

Demander aux @ |ouic
&tudiants daccepter la

déclaration de remise

pour tous les devoirs

Tentatives (-] Jamais
supplémentaires
J
> Réglages de remises en groupe
> Notifications
> Note
> Réglages courants
> Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags
> Plugin de détection de plagiat Compilatio
> Compétences
Envoyer une notification de modification de contenu @
s Enregistrer at afficher Annuler

0 requis ?

>
Z | Remarque
Si le réglage est activé aprés remise des travaux, ceux-ci seront considérés comme
définitifs.

2. Ainsi, lorsque les étudiants effectueront leur remise, son statut sera celui de Brouillon (non
remis) : ils pourront encore | [Modifier le travail|ou|Supprimer le travail remis|.

SONNE PSRN T:bleau de boro [RUEERY

SORBO!
PARISNCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

E Données personnelles

Ouvert le : mercredi 12 mars 2025, 00:00
A rendre : mercredi 19 mars 2025, 1230

oir ) [ Modifier le travail M Supprimer travail remis ]

Statut de remise

Statut des travaux remis Brouillon (non remis) ]
Statut de I'évaluation En atiente d'évaluation

Temps restant 6 jours 1 heure restants

Derniére modification jeudi 13 mars 2025, 10:45

Remises de fichiers
I8 Connexion Teams.pdf 13 mars 2025, 10:45

Commentaires
» Commentaires (0)

UNIVERSTITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
RBONNE P
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en cliquant sur|Envoyer le devoir
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, ils seront avertis qu'ils ne pourront plus y apporter de

changements.

SORBONN:
PARISNCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

E Données personnelles

=

Ouvert le : mercred 12 mars 2025, 00:00
A rendre : mercredi 19 mars 2025, 1230

Statut de remise

Statut des travaux remis | Remis pour évaluation
Statut de I'évaluation En attente @ evaluation
Temps restant Le travail a été remis en avance de 6 jours 1 heure
Derniére modification jeudi 13 mars 2025, 1053
Remises de fichiers
1 Connexion Teams.paf 13 mars 2025, 1045

Commentaires
» Commentaires (0)

Vous pouvez néanmoins toujours [E|Remettre les travaux remis en état de
brouillon.

SORBONN:
IKRIS NCRD

Q ‘ 8o @~ | Moseasion @

<
Identité numérique

Cours  Paramétres  Partipants  Notes  Rapports  Plusv

> Module 0 »

Toutreplier 1

> @ Module1., 0

> @ Module2.,

@ G Module 3 »

a--

Ajouter une tuile

Accueil  Tableau de bord

<
Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

m Données personnelles

Devor  Paramétres  Evaluation avancée  Plus v

Ouvert le : mercredi 12 mars 2025, 00:00
A rendre : mercredi 19 mars 2025, 00:00

Er—

Résumé d valuation

Caché pour les étudiants Non
Participants 5

Brouillons 1

Remis 0

Nécessitant évaluation )

Temps restant 5 jours 12 heures

UNIVERSITE
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Accueil Tableaudebord Mes cours Outils enseignants v
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Q | a0 e ~ | mode aredition @)

Remattre le travail 3 I'état de brouillon

= HE Helene heleneblanc@edu.univ-paris13.fr  Remis mercredi
8lanc pour
Eluation 200 Modifier la note
12:  Accorder une prolongation
O M Pas de mercredi
travail 2mars 19 mars
remis 2025, 2025,
00:00 00:00
e Pas de mercredi  mercredi
travail 12 mars. 19 mars.
remis 2025, 2025,
00:00 00:00
PE Pas de mercredi  mercredi
travail 12 mars 19 mars.
remis 2025, 2025,
00:00 00:00
Avec la sélection. Verrouiller a remise des travaux e
v Options
Devoirs par page 0 ¢
Filtre Aucun fitre s

Evaluation rapide @
Neafficher que les inscriptions actives @

Télécharger les travaux remis dans des dossiers @

Procédure alternative

B comerenremse: EOMpilatio @ & i Q & 1) <

= © Analyser ©

13 mars 2025, 10:45

»
Commentaires
©

OU BIEN bloquer vous-méme toute possibilité de modification pour les

travaux souhaités
sans attendre (ou utiliser) la [E/Date limite.

1. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur|Consulter tous les travaux remis|

Accueil Tableau de bord M

JRBONNE
RISNCRD

Q | L0 @ ~ | Mode dédition @D

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

o
E Données personnelles

Devoir  Paramétres  Evaluation avancée  Plus

Ouvert le : mercredi 12 mars 2025, 00:00
A rendre : mercredi 19 mars 2025, 00:00

valuation
Caché pour les étudiants Non
Participants B
Brouillons 1
Remis o
Nécessitant évaluation 0
Temps restant 5 jours 12 heures

UNIVERSTITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
RBONNE P

S
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2. Sélectionner les & étudiants concernés.
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= a Pasde  mercredi  mercredi Modifier v EHompilatio @ £ lu Q & m <
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
o000 000 -
e et s S merceh o HRr | ) G , )
slanc (non 19 mars 2025, 1053 Commentaires
remis) 2025, Oanalyser | (g
1230 . 13 mars 2025, 1045
= Pasde  mewredi  mercred: Vioditer < v
vaail  tzmas  19mars Commentaires
remis 2005, 2025 ™
000 0000 :
e Pasde  mercredi  mercredi Modifier ~ -
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000 :
B Pasde  mewcredi  mercredi Modfer v - -
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000
Avecla sélecton. Vertouiler I remise des travaux o
v Options
Devoirs par page 0 ¢
fitre Aucun fitre s

Evaluation rapide ©

Nafficher que les inscriptions actives @

Télécharger les travaux remis dans des dossiers @

travaux.

3. Choisissez [ Verrouiller la remise des

= a Pasde  mercredi  mercredi Modifier v EHompilatio @ £ lu Q & m <
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000 :
e et s S merceh o HRr | ) G , )
slanc (non 19 mars 2025, 1053 Commentaires
remis) 2025, = Onnsiyser | (g
1230 . 13 mars 2025, 1045
™ Pasde  mercredi  mercredi Modifier v ,
vaail  tzmas  19mars Commentaires
remis 2005, 2025 ™
000 0000 :
e Pasde  mecredi  mercredi Modifier v -
vaail  zmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000 :
pE Pasde  mercredi  mercredi Modifier v - -
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000
Avecla sélecton. Vertouiler I remise des travaux
v Options
Devoirs par page 0 ¢
fitre Aucun ftre s

Evaluation rapide ©

Nafficher que les inscriptions actives @

Télécharger les travaux remis dans des dossiers @

4. Cliquez sur|Valider|

= a Pasde  mercredi  mercredi Modifier v EHompilatio @ £ lu Q & m <
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000 :
e et s S merceh o HRr | ) G , )
slanc (non 19 mars 2025, 1053 Commentaires
remis) 2025, = Onnsiyser | (g
1230 . 13 mars 2025, 1045
™ Pasde  mercredi  mercredi Modifier v ,
vaail  tzmas  19mars Commentaires
remis 2005, 2025 ™
000 0000 :
e Pasde  mercredi  mercredi Modifier ~ -
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000 :
B Pasde  mewcredi  mercredi Modfer v - -
vaail  tzmas  19mars
remis 2025, 2025
000 0000
Avecla sélecton. Vertouiler I remise des travaux B vicer
v Options
Devoirs par page 0 ¢
fitre Aucun ftre s

Evaluation rapide ©
Nafficher que les inscriptions actives @

Télécharger les travaux remis dans des dossiers @
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Résultat

Z | Du point de vue étudiant...

I'interface de remise de devoir ne permettra plus ni modification ni suppression de la
remise.

SORBON\E, Accueil eau de bord  Mes
IKRISNOR[) ccueil Tableau de bord M

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

m Données personnelles

Ouvert le : mercredi 12 mars 2025, 00:00
A rendre : mercredi 19 mars 2025, 12:30

Statut de remise

Statut des travaux remis Remis pour évaluation
Statut de I'évaluation En attente d'évaluation
Temps restant Le travail 3 été remis en avance de 6 jours 1 heure
Derni¢re modification Jjeudi 13 mars 2025, 10:53
Remises de fichiers
B Connexion_Teams.pdf 13 mars 2025, 1045

Commentaires
» Commentaires (0)

7.1.1.3. Corriger et noter

Lorsque vous évaluerez les devoirs, vous souhaitez

Activer la détection des similitudes

1. Réglez le mPlugin de détection de plagiat Compilatio dans les imParameétres du
devoir

SORBONNE Accueil Tableau de bord

PARIS NORI

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

> Module 0 » Tout replier 1

> @ Module1.,

> O f
& Module2 » i

v @ Module3.,

—
‘ E Données personnelles &

< o Déplacer M

® Cacher —

Ajouter une tuile @ Dupliquer

© Attribution des réles

@ supprimer
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1. Si Permettre de détecter les similitudes avec Compilatio est réglé sur [50ui, un

avertissement « Lensemble des fichiers chargés sera envoyé au service de détection
de plagiat de Compilatio. » sera affiché en page de remise.

SORBON\E
ls’tRIS NCRD
= v Plugin de détection de plagiat Compilatio P
Autoriser la détection des | | Oui ¢
textes suspects avec
Compilatio

Les documents soumis dans le cadre de cette activité sont téléchargés sur le compte
Compilatio
Tous les enseignants inscrits & ce cours peuvent utiliser Compilatio pour cette activité.

Conditions d'utilisation de Compilatio

Lancement de 'analyse @ | | Manuel

Date de I'analyse (analyse | | 13 % | | mars s [205¢||10% || 43¢ |88
programmée uniquement).

Afficher le scorede @ | | Jamais
textes suspects &
Fétudiant.

Montrerle rapport @ | | Jamais
d'analyse a I'étudiant

Ajouter des documents@ | | Oui *
dans a base de
données

documentaires.

Réglage des seuils d'affichage des taux de similitudes :
Indiquez les seuils que vous souhaitez utiliser, afin de faciliter le repérage des rapports d'analyse (% de textes suspects) :

Vert jusqu'a (10 % de textes suspects

Orange jusau'a (2 % de textes suspects, rouge au del2

2. Sivous sélectionnez un [ELancement des analyses
= manuel : vous aurez a cliquer sur pour chaque étudiant ;

m programmeé (préférable si le nombre d'analyses a déclencher est important) : vous devez
choisir une date/heure.

A | Recommandation

Réglez le [E nombre maximum de fichiers a remettre sur1 afin d'éviter 'apparition
d'un pourcentage élevé di a l'auto-similitude, si des versions similaires du méme
document sont déposées successivement. En effet ce réglage permet que chaque version
soit écrasée et non cumulée dans la base de Compilatio.

® | conseil

Pour comparer les productions également entre elles, programmez ou déclenchez
I'analyse apres la fin des remises.
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2. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur|Consulter tous les travaux remis|:un
tableau affiche la liste des étudiants ainsi que leurs travaux rendus.

SORBONNE accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outis enseignants v

PARISNCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

o
m Données personnelles

Devoir  Paramétres  valuation avancée  Plus v

Ouvert le : mercredi 12 mars 2025, 00:00

A rendre : mercredi 19 mars 2025, 00:00

Caché pour les étudiants N
Participants 5
Brouillons 1
Remis 0
Nécessitant évaluation 0

Temps restant 5 jours 12 heures

Déclenchement manuel
Si vous avez choisi un [E Lancement des analyses manuel : vous devez cliquer sur

pour chaque étudiant.

SORBONN e T debord escours outeessgrant~ Qoo @ | Moddesion @
= a Pasde  mercredi  mercredi Maodifier v EHompilatio @ & L Q M m <
vl t2mars 19 mars
yyyyy a2, 20,
0000 0000
- Helene helene blancoeduuniv-pars13fr  Brouon T Modifer v jeudi 13 mrs
slanc (aon 19 mars 2025,1053
yyyyy ) 2025,
1230
- psde  mercredi  mercredi Modier v -
taal  izmas 19 mars
..... 05, 2025,
00:00 00:00 N
. pasde  mercredi  mercredi [ PR
vl t2mars 19 mars
,,,,, 2025, 2025,
00:00 00:00 N
W e Pasde  mercredi  mercredi Modifier « -
taval  t2mars 19 mars
yyyyy 02, 20,
00:00 00:00 -

v Options
Devoirs par page w0 ¢
Fittre Aucun fitre

Nafficher que les inscriptions actives @

Télécharger les travaux remis dans des dossiers @

Truc & astuce

Pour consulter la colonne Remise de fichiers, vu le grand nombre de colonnes, l'usage de
I'ascenseur horizontal peut étre nécessaire : celui-ci se situe au bas du tableau.

Une fois les analyses effectuées
o Cliquez sur pour accéder au résultat détaillé de I'analyse, cliquez sur ce taux global
de similitudes.
o Le taux global de similitudes s'affiche dans la colonne Remise de fichiers, pour chaque
étudiant.
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eil Tableau de bord M

Prénom Derniére . .
/Nom Autoriser modifiatio. [IOMAIIALIO0 @ £ Ll Q M uB <

=
Avatar de Numéro laremise  Date Date (travail
il famille d'i Adresse de courriel Statut dés le limite butoir  Note Modifier remis) Remises de fichiers Commentaires
a Pasde  mercredi  mercredi Modifier v
travail 2mars 19 mars
remis 2025, 2025,
00:00 00:00
B Brouillon mercredi Modifier v  jeudi 13 mars | “J Connexion_Teams.pdf >
(non 19 mars 2025, 10:53 Commentaires
remis) 2025, E = o < Rapport (0)
1230 i 13 mars 2025, 10:45
O M Pasde  mercredi  mercredi Modifier v - ’
travail 12mars 19 mars Commentaires
remis 2025, 2025, 0)
00:00 00:00 )
O AK Pas de mercredi  mercredi Modifier v
travail 12 mars 19 mars
remis 2025, 2025,
00:00 00:00 )
= Pasde  mercredi  mercredi Modifier v
travail 12 mars 19 mars
remis 2025, 2025,
00:00 00:00 .

A | sivous constatez un taux de similitude tres élevé
reportez-vous au rapport d'analyse pour vérifier qu'il ne s'agit pas d'auto-similitude
(plusieurs versions du méme fichier de ) et, le cas échéant, utiliser la fonction |ignorer

la source|de Compilatio.

; COMPILATIO MAGISTER+ <
E: Université Paris 13 Nord 23S Boitesouits @ % n

Connexion_Teams.pdf #meess

@ synthése (2 Points d'intéréts = Sources des similitudes
Textes suspects: 00/0
@ similitudes 0%
Passages présentant des similitudes avec des sources retrouvées parmi différentes collections. L )
0 sources principales détectées = Voir les sources

Détection IA 0%

Textes dont les formulatio
quil matrise les connaissa

t stylistiquement similaires a celles des textes générés par I'lA. Ce taux est un indicateur, pas une preuve. Vérifiez auprés de lauteur -9
nentionnées dans le document

@ Langues non reconnues 0%
Passages dans lesquels une partie du vocabulaire utilisé ne correspond pas au dictionnaire de la langue. Cela peut étre une tentative de I'auteur de modifier le texte ‘
afin dempécher toute détection

Autres informations:

0 Textes entre guillemets 0%

Passages entre guillemets, souvent révélateur d'une citation.
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Anonymiser les copies le temps de la correction

1. Dans les mm Paramétres du devoir, sous l'onglet @ Note

Remise anonyme : choisissez oui (puis enregisrez en bas de page).

SORBONN:

SIBQN At oot Mescurs Ot ersgns -

= v Note
e

...........

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d'activité

> Tags

> Plugin de détection de plagiat Compilatio

> Compétences

Les noms des étudiants sont alors remplacés par des numéros :

o dans le tableau d'évaluation,
o dans les noms des fichiers remis,

o dans le formulaire hors-ligne s'il est activé.

SORBONNE Accue
I;{R[SVOR[)

Identité numérique

> Module 0 »

> € Module1.,

> @ Module2.,

v @ Module3,

SORBONN Accuel Tableau de bord Mes cours  Outis enseignants
PARISNORD

Je:3 / Données personnelles

denits
m Données personnelles

........
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Mode d'édition @D

RBON\C
ISNCRD

Travaux remis

Action d'évaluation | Choisir.

Sélectionner  Identifiant

Participant1154905

Participant1154906

Participant1154907

Participant1154908

Participant1154909

—

Avec la sélection.

Remarque

Statut

Pas de travail

remis

Pas de travail
remis

Pas de travail
remis

Pas de travail
remis

Pas de travail
remis

2. Lorsque vous corrigez

q‘oo Q-

EHompilatio @ £ Ll Q & <

A Joignez-vous a notre communauté en ligne Ouvrir %

Derniére modification (travail Remises de Derniére modification Feedback par Annotation Note
Note Modifier  remis) fichiers Commentaires  (note) commentaires PDF fimale
Modifier v -
Modifier v -
Modifier v -
Modifier v -
Modifier v -
Verrouller la remise des travaux N

Consigne aux étudiants

Demandez leur de ne mentionner leur identité ni dans dans l'intitulé, ni dans le contenu
des travaux rendus.

Les réglages de 'évaluation anonyme seront verrouillés dés qu'un travail aura été remis ou
une note donnée pour ce devoir.

Les noms des étudiants sont remplacés par des numéros d'anonymat (provisoires).

Une fois la correction effectuée
vous pourrez [E/Révéler les identités dans la liste des travaux, via le menu déroulant

k.JAction d'évaluation.

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

q‘ao [

ﬁ‘ﬁRBON\I :
ARISNCRD

Travaux remis

Mode d'édition (@D

= Eompilatio @ # W Q S <
Action d'évalual \on[ Choisir.. k-
Choisir... A Joignez-vous a notre communauté en ligne Ouvrir X
Afficher le camet de notes Derniére Derniére
P ) modification A A A modification Feedback par Annotation  Note
Sélectionner| Id ote Modifier (travail remis) Remises de fichiers Commentaires (note) commentaires PDF finale
- - - - - - - - - - -
Participant1154906  Remis pour Modifier v vendredi 14 mars B modules de formation » vendredi 14 mars  Trés bien H
évaluation 2025, 09:35 _dates_publicationMoodle.pdf Commentaires 2025, 09:53
- 90,00/ 100,00
Noté (O]
EH= © Analyser
14 mars 2025, 09:35
Participant1154905  Pas de travail Modifier v - » vendredi 14 mars
remis Commentaires 2025, 09:53
Noté 100,00/ 100,00 ©
Participant1154907  Pas de travail (PSRN Modifier v - » vendredi 14 mars
remis Commentaires 2025, 09:54
Noté 90,00/ 100,00 ©
Participant1154908  Pas de travail Modifier v -
remis
Participant1154909  Pas de travail Modifier v -
remis
Avec la sélection... Verrouiller la remise des travaux s
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A | cette phase est incontournable

Tant que les identités ne sont pas révélées, les notes ne sont pas affichées via le carnet
de notes, et I'export des notes ne se fait qu'avec les numéros d'anonymat.

Consulter, annoter ou noter les copies en ligne

1. Prérequis

Vous devez avoir enregistré les choix suivants dans les am Paramétres du devoir, rubrique
im Types de feedbacks :

O [ Feedback par commentaires

O @ Annotation PDF

INNE

P;X%F[(E(&)RD Accueil Tableau de bord  Mes cours

= v Types de feedback <

Types de feedback Feedback par commentaires@ [ Annotation PDF@ (| Formulaire d'évaluation hors ligne
@ [Fichiers de feedback@

Commentaire en ligne @ | | Non ¢

> Réglages de la remise des travaux
> Réglages de remises en groupe

> Notifications

> Note

> Réglages courants

v

Restriction d'accés
> Achévement d’activité

> Tags

v

Plugin de détection de plagiat Compilatio

> Compétences

(") Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours | Enregistrer et afficher Annuler

0 requis 2

A | Attention

Veillez a demander aux étudiants des remises au format PDF si vous souhaitez les
annoter en ligne.
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2. Une fois les travaux remis :

1. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur{Consulter tous les travaux remis|:
un tableau affiche la liste des étudiants ainsi que leurs travaux rendus (ou non).

SORBONNE oueil Tableau de bord  Mes cours O
IKRIS.VORD Accueil Tableau de bord  Mes co

identité numérique / Module 3 / Données personnelles

m Données personnelles

le : mercredi 12 mars 2025, 00:00
credi 19 mars 2025, 00:00

Caché pour les étudiants Nen
Participants 5

Brouilions 1

Remis 0

Nécessitant évaluation 0

Temps restant 5 jours 12 heures

1. Pour une & Evaluation rapide : activez-la dans les @moptions en bas de page.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v

PARISNCRD
remis . .
= Eompilatio @ & u Q fe
/100,00
o Remis M@' vendredi 14 I Donnees personnelles pef A Joignez-vous a notre communauté en ligne Ouvrir X
pour mars 2025, Commentaires
évaluation ‘ 13:30 E= © Analyser ©)

14 mars 2025, 13:30

Notifier I'étudiant Oui *

v Options
Devoirs par page 10 ¢
Filtre Aucun filtre

Evaluation rapide @ o

N afficher que les inscriptions actives @

Télécharger les travaux remis dans des dossiers @

?

Vous pourrez alors saisir directement [T Note et [T] Feedback par commentaires (en
format texte brut) dans ce tableau.

Pour noter via l'interface de visualisation et annotation des copies (au format PDF
uniquement) : désactivez & Evaluation rapide dansles amoptions en bas de page

puis dans la colonne & Note, cliquez sur[Evaluer]. Vous pourrez alors :

® saisir une note et un commentaire (en format texte enrichi) ;

m passer a la copie suivante en utilisant [E Modifier 1'utilisateur (en haut a droite);

® annoter sur la copie avec des « post-its », entourer, surligner du texte ou encore apposer
des tampons.
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Cours: Identité numérique
Devoir: Les donnnées personnelles £ 4| Modifi
Consulter tous les travaux remis

v >

Date limite : 21 mars 2025, 00:00 ssurs V Réi
a4 Pagelsurt B @ & o[(JU =] Y x N\ OO ¥ & -Y-*] Travail remis

Remis pour évaluation
En attente d'évaluation

initialiser les préférences du

Le travail a été remis en avance de 6 jours 9 heures
Létudiant peut modifier ce travail remis

I8 Donnees_personnelles.pdf 14 mars 2025, 14:30

= © Analyser

» Commentaires (0)

Note actuelle dans le carnet de notes
T attente d evaluation

Feedback par commentaires %

Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
9 c B I

Trés bien !

Réinitialiser 9 oD m o

Notifier reme

+ | Plus de détails sur les outils d'annotation proposés :
o En haut a gauche:
Page 1 |~ | » Navigation d'une page du document a l'autre a l'aide des fleches
gauche et droite ou du menu déroulant.

&7 Recherche de commentaires

o H Outils de commentaire textuel

Création du commentaire a gauche, choix de la couleur d'arriére plan de la zone de
commentaire a droite.

= Ajouter : Aprés avoir choisi la couleur, faites un cliquer-glisser a I'endroit souhaité dans le
document : cela crée un rectangle. Saisissez-y le texte.

= Modifier : Cliquez dans la zone de commentaire a modifier puis modifiez le texte.

= Utiliser la liste rapide : En cliquant sur fg en haut a droite, vous pouvez [EAjouter a la
liste rapide le commentaire déja saisi ou en choisir un dans la liste déja constituée.

= Supprimer : Cliquez sur fz| en haut a droite puis sur [ Supprimer le commentaire.
o | Sélection des objets

Pour déplacement d'un objet (commentaire, dessin, tampon) par glisser-déplacer sur la page
courante du document.

Pour suppression d'un objet (hors commentaire), en cliquant sur l'icone Jj associée a la
sélection.

o o ~ [ O & @& Outilsdetracé

De gauche a droite : tracé a main levée, ligne droite, rectangle, ellipse, surligneur et choix de la
couleur du tracé (a choisir en premier).

o XL Outils de tampon

Apreés avoir choisi la couleur, cliquez a I'endroit souhaité dans le document (ou faites un
cliquer-glisser pour déterminer la taille du tampon).
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N'oubliez pas d|Enregistrer|vos modifications régulierement en bas de page.

A | Attention

Une correction des annotations déja effectuées entraine la perte de I'annotation
précédente (pas d'historique).

Une modification de la copie remise entraine la perte des annotations associées a la
précédente version. D'ou I'intérét de verrouiller les remises (voir k] Lorsque les
participants déposeront leurs devoirs).

Z | Remarque

o Silaremise de I'étudiant comporte plusieurs fichiers PDF, ceux-ci seront combinés
automatiquement dans I'éditeur (I'un apres l'autre, sans indication) pour constituer un fichier
d'annotation unique. La remise de I'étudiant demeurera en plusieurs fichiers.

o Lerendu final du fichier annoté peut étre un peu différent dans I'éditeur et dans votre lecteur
de PDF classique, notamment en ce qui concerne la hauteur des blocs commentaires.

Consulter, annoter ou noter les copies hors ligne

1. Dans les @ Parametres du devoir
vous devez avoir enregistré les choix suivants a la rubrique #m Types de feedbacks :

O ™ Formulaire d'évaluation hors ligne

0 ™ Fichiers de feedback :documents (copies annotées en général) qui seront retournés via
Moodle a chaque étudiant.

P‘;@{fg‘k}\}) Accueil REEETEITTIC] Mes cours Outils enseignants~
s IS

v Types de feedback

Types de feedback Feedback par commentaires@ [ Annotation PDF@ [ Formulaire d'évaluation hors ligne
o Fichiers de feedback@

Commentaire en ligne @ Non ¢

v

Réglages de la remise des travaux

v

Réglages de remises en groupe

v

Notifications

> Note

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

Achévement d'activité

> Tags

v

Plugin de détection de plagiat Compilatio

v

Compétences

Annuler
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o Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur le bouton [Consulter tous les travaux remis|

Tableau de bord

RBONNE
RISNCRD

Mode d'éd

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

o
E Données personnelles

Devoir  Paramétres  Evaluation avancée  Plus v

Ouvert le : mercredi 12 mars 2025, 00:00
A rendre : mercredi 19 mars 2025, 00:00

Consulter tous les travaux remis

Caché pour les étudiants Non
Participants H
Brouillons 1
Remis o
Nécessitant évaluation o

Temps restant 5 jours 12 heures

o cliquez sur le bouton [Télécharger

tous les travaux remis

Accueil RERIEIGELLIGE Mes cours O

EHompilatio @ % W Q & ) <

=
Identité numérique / Module 3 / Les donnnées personnelles / Evaluation
E EVOIR |‘ Joignez-vous a notre communauté en ligne Ouvrir X
Les donnnées personnelles
Devoir Paramétres Eva\uauon avancée Plus ~
Retour Télécharger tous les travaux remis
Travaux remis
Action d'évaluation | Choisir... 3
Prénom
ABEDEFGH\IKLM N OP QR STWUV WX Y Z
Nom de famille
AB(O[FGH\JKLM N OPQRSTUVWXYZ
Prénom Derniére
/ Nom modification Derniére
Avatar de Numéro (travail 'modification Feedback par
Sélectionner  utilisateur  famille didentification  Adresse de courriel Statut Note Modifier remis) Remises de fichiers Commentaires  (note) ‘commentaires
d I i 'é i hoisi Téléch le f laire d'évaluati
o dansle menu [E Action d'évaluation, choisissez Télécharger le formulaire d'évaluation
« G O & = hitpsyfmoodieuniv-spn.f/moc/assign/view.phpTid=2495598action =gra s

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants

PARISRORD

donnnées

I-numérique-Les donnnées personnelles-249559(1).zip

= & jerminé — 401 Ko
Identité numérique / Module 3 / Les donnnées personnelles / Evaluation
Aicherous s tdchacgemants
Les donnnées personnelles
Devoir Paramétres Evaluation avancée Plus v
Retour Telécharger tous les travaux remis
Travaux remis
Action d'évaluation | Télécharger le formulaire d'évaluation s
Prénom
Nom de famille
Prénom Derniére
/ Nom modification Derniére
Avatar de Numéro (travail modification  Feedback par
Sélectionner  utilisateur  famille d'identification  Adresse de courriel Statut Note Modifier remis) Remises de fichiers Commentaires  (note) commentaires
) z 2 Z = - - - - = = - <
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o Décompactez le fichier ZIP (clic-droit [5 Extraire tout...).

- X
4 Downloads X + =
< ~ C J > Downloads > Rechercher dans : Downloads Q
® Nouveau % o ()} ® W M Trier - O Afficher (8 Extraire tout (B Détails
Aujourd’hui
€ Accueil v Aujourd’hui - N
A Galerie
> @ OneDrive Laccen o © )] ® W
a‘ | Couper Copier Renommer Partager Supprimer
Notes-l-numéiq | I-numéiq = Ouvrir Gt
@ Desktop » ue-Les donnnées donnn
personnelles-249 ersonnell  =—
& Tééchargement # ko P o 1© Ouvrir avec >
] Documents » Quvrir dans un nouvel onglet
1 Images » (7 Ouvrir dans une nouvelle fenétre
© Musique » [ Partager
3 videos + & Extraire tout... |
- > 57 Epingler au menu Démarrer
- » 17 Ajouter aux Favoris
- » CD Compresser vers.. >
- » Copier en tant que chemin d'accés Ctrl+Maj+C
22 Propriétés Alt=Entrée
> [ CePC [&f Editer avec Notepad++
> Réseau
- EJ Afficher d'autres d'options
\ J
2¢élément(s) 1 élément sélectionné 400 Ko = |E]

o Apportez les corrections ou annotez les fichiers des étudiants.

o Enregistrez les fichiers sans changer ni leur nom ni leur format.

] . . . . . . N
o Recompactez au format ZIP I'ensemble des fichiers (clic-droit [E7-zip EAjouter a
f . . N . .
1'archive... [E Ajouter a NomDuDevoir.zip).
& Downloads X + = o X
< 0 G J > Downloads > Rechercher dans : Downloads Q
® Nouveau % @ @D W N Tier - O Afficher +  eee (P Détails
£ Accueil ~ Aujourd'hui
R Galerie -
> @ OneDrive n e e N
d| OIS Ll v o @ @
Notes-I-numériq I-numérique-Les I-numéfique Couper  Copier Renommer Supprimer
M Desktop » ue-Les donnnées donnnées donhnée
lles-249 p les-249 | = E
4 Downloads » fnlomip Seip P %5 = Ouvrir Entrée
g Documents  # Ouvrir dans un nouvel onglet
I Images * (7 Ouvrir dans une nouvelle fenétre
© Musique . <» Epingler a l'accés rapide
I Vidéos » s> Epingler au menu Démarrer
- C0 Compresser vers.. > Fichier ZIP *
= [ Copier en tant que chemin d'accés Ctl+Maj+C  Fichier 7z
” 42 Propriétés Alt=Entrée  Fichier TAR
8 4 Ouvrir dans le Terminal Options supplémentaires
&7 Afficher d’autres d'options
> Wl CePC
> Ml Réseau ~ J
3 élément(s) 1 élément sélectionné = E
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o Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur le bouton [Consulter tous les travaux

remis|.

Accueil Tableau de bord  Mes cours

NN
NCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

o
B Données personnelles

Devoir  Paramétres  valuation avancée  Plus~.

Ouvert le : mercredi 12 mars 2025, 00:00
A rendre : mercredi 19 mars 2025, 00:00

Caché pour les étudiants Non

Participants 5
Brouillons 1
Remis 0
Nécessitant évaluation 0

Temps restant 5 jours 12 heures

o Choisissez comme Action d'évaluation : [Z|Déposer plusieurs fichiers de feedback
dans un ZIP.

Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants v Qoo @v Mode d'édition @D

BON\E
ISNORD
0 Eompilatio @ & i Q f <

Identité numérique / Module 3 / Les donnnées personnelles / Evaluation

| A Joignez-vous a notre communauté en ligne Ouvrir %

m Les donnnées personnelles

Devoir  Paramétres  Evaluation avancée  Plus v

Retour Télécharger tous les travaux remis

Travaux remis

Action d'évaluatio [ Choisir s ]
Choisir. b

Prénom Afficher le carnet de notes
Déposer plusieurs fichiers de feedback dansunzip ' [ 7 @ RS T U v W X vz

Nom de famille Déposer un formulaire d'évaluation
N O P RSTUVWXYZ
Télécharger le formulaire d'évaluation @

Prénom Derniére

/Nom modification Derniére
Avatar de Numéro (travail modification  Feedback par
Sélectionner utilisateur famille  d'identification  Adresse de courriel Statut Note Modifier  remis) Remises de fichiers Commentaires  (note) commentaires

o Téléversez le fichier ZIP puis confirmez le dép6t.

BONNE  pcuet Tblou e bord. Mes cous Outis ensegnans alao @- | s @

SNCRD

Identité numérique / Module 3 / Les donnnées personnelles / Déposer plusieurs fichiers de feedback dans un ZIP

m Les donnnées personnelles

Devoir  Parametres  Evaluation avancée  Plus v

Ouvert le : vendredi 14 mars 2025, 00:00
A rendre : vendredi 21 mars 2025, 00:00

ZIP

Choisir un fichier...  Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go

v Déposer plusieurs fichiers de fee

Déposer un fichier oo

ique-Les donnnées 4 zip

Annuler

0 requis

UNIVERSTITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
RBONNE P

S
Direction des Systemes ~ CAMPUS & | A=PC

. Alliance Sorbonne
S N(}RD d’Information E!].;NRQ.BE.;E.[ Paris Cité

v | www.univ-spn.fr H O 8 @univ_spn

Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis




Page 186 sur 433
Noter hors ligne les travaux remis
1. Ouvrez le fichier CSV avec le tableur LibreOffice ou OpenOffice.

2. Choisissez pour I'E3 import de texte le jeu de caractéres [EUnicode (UTF-8) etle
séparateur @ virgule.

3. Complétez le tableau avec vos notes et vos commentaires (feedback).

4. Enregistrez le fichier tout simplement sans changer ni son nom ni son format.

5. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur le bouton |[Consulter tous les travaux

remis|.

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cou

PARISNCRD

= Hompilatio @ & lu O f <

Identité numérique / Module 3 / Les donnnées personnelles / Evaluation
B Joignez-vous a notre communauté en ligne Ouvrir X

m Les donnnées personnelles

Retour Télécharger tous les travaux remis

Choisir.., gh]

Prénom Afficher le carnet de notes

Tout yjo P RS TWUV WX Y Z
Bl | Déposer plusieurs fichiers de feedback dans un ZIP a

Nom de famille Déposer un formulaire d'évaluation

»
ITé\é(harger\e(ulmu\aued‘evalual\cn Njo[Plajr[s|T|v[v|W|X|V|Z

6. Choisissez dans Action d'évaluation : [ZDéposer un formulaire d'évaluation.

PARISNORD

= " Les donnnées personnelles <

Quvert le : vendredi 14 mars 2025, 00:00
A rendre : vendredi 21 mars 2025, 00:00

v Déposer un formulaire d'évaluation

Déposer un fichier 00 Choisir un fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go

(1] ®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Encodage ®@ | U8
Tabulateur O Virgule O Deux-points O Point-virgule

Séparateur -]

Autorise la modification de données modifiées plus récemment dans Moodle que dans le formulaire d'évaluation. @

Z | Remarque :

Cette opération peut se faire en plusieurs fois : vous pouvez redéposer le fichier CSV ou le
fichier ZIP apres les avoir a nouveau complétés, la plate-forme détectera
automatiquement les changements et mettra a jour les informations pour chaque
étudiant.
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Objectiver la notation grace a une évaluation critériée

1. Préparation

o Dans la page d'accueil du devoir, cliquez dans le menu d'en-téte sur i Evaluation avancée.

SORBONN  Accuet Tudebord Mesous 0 — a|so @ - | voedeion @

Identité numérique / Module 3 / Les donnnées personnelles

m Les donnnées personnelles

Devoir  Paramétres | Evaluation avancée | Plusv

Ouvert le : vendredi 14 mars 2025, 00:00
A rendre : vendredi 21 mars 2025, 00:00

Résumé de I'évaluation

Caché pour les étudiants Non
Participants 5
Remis 2

Nécessitant évaluation 1

Temps restant 3 jours 10 heures

1. Choisissez de Changer la méthode d'évaluation courante a :
m  Guide d'évaluation si vous souhaitez saisir vous-méme une note pour chaque critere.

= Grille d'évaluation si vous souhaitez définir précisément chaque niveau d'atteinte de
chaque critére avec le score associé, de fagon a n‘avoir qu'a cliquer pour additionner.

2. Cliquez sur|[Définir un formulaire d'évaluation|

PE{;{IRBO!\N: Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

ISNCRD

Identité numérique / Module 3 / Les donnnées personnelles

oevo
B Les donnnées personnelles

Devoir  Paramétres  Evaluation avancée  Plusv.

Evaluation avancée

Changer la méthode dévaluation courante 2@|| Guide d

on
o Guide dévaluation
Grille d'évaluation
Valuation simple directe

Pour une grille d'évaluation :
o attribuez-lui un nom (explicite si elle doit servir de modéle) ;

o définissez un premier critére ainsi que les niveaux associés (nombre de points attribués et
texte), en cliquant dans les encarts prévus ;

o cliquez sur[Ajouter critére|pour créer et remplir ainsi autant de lignes que souhaitées ;

o Ajustez au besoin les @ options de la grille d'évaluation, essentiellement liées a

I'affichage.

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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o |Enregistrer la grille d'évaluation et rendre préte a 1'usage|ou|Enregistrer

comme brouillon|;

PARISNORD plesadebort M ’

0 - )

mmmmmm on Modfer Affcher lnsirer format Outls Tobiesu A

Bl BRYBMPwsr e FEE A% = =22 B

o Pour un guide d'évaluation :
1. attribuez-lui un nom (explicite s'il doit servir de modeéle) ;

2. définissez un premier critére et ses attributs ([T} descriptions et [T note maximale)
en cliquant dans les encarts prévus :

3. cliquez sur |[Ajouter critere|pour créer et remplir ainsi autant de critéres que
souhaités.

Ajustez au besoin les @ options du guide d'évaluation, essentiellement liées a
I'affichage.

Vous pouvez également enregistrer des [1] commentaires fréquemment utilisés, pour
ajout en simple glisser/déposer dans le feed-back aux étudiants.

Validez enfin la grille ou le guide en cliquant sur le bouton :

o |Enregistrer la grille d'évaluation et rendre préte a 1'usage|ou|Enregistrer

comme brouillon|;

o |Enregistrer le guide d'évaluation et le rendre disponible|ou|Enregistrer

comme brouillon]|.

o
o ] ®
o

brouilon | [ERSN
?
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O criteres d'évaluation

SORBONNE  accuel 7abi
PARISNCRD

Evaluation avancée

Changer la méthode dévaluation courante 3@ | Grille d'évaluation

Modifier la Supprimer e
définition d

inition du formulaire défini
formulaire actuel | actuellement

Grille d*évaluation Prét a I'usage

Critéres d'évaluation des savoirs et/ou compétences.

Savoir utiliser un poste informatique Nonacquis  Acquis Ac

0 points partiellement 18 points

Savoir utiliser le systéme d'exploitation Windows Non acquis A
4 points

Savoir utiliser le courrier électonique Non acquis Acquis
3 points partiellement 19 points
11 points

Options de grille d évaluation

visible qu'aprés Iévaluation)

Points et note globale

Le total des points maximum associés a chaque critére peut ne pas correspondre a la
[ENote maximale déterminée dans les im paramétres du devoir: Moodle I'ajustera de
facon proportionnelle.

Z | Modeéles de formulaires

Vous pouvez créer une grille ou un guide a partir d'un modéle de formulaire déja mis en
place dans un de vos cours :

o cliquez sur le bouton|Créer un formulaire d'évaluation a partir d'un modélel|;

o cochez @ Inclure mes propres formulaires ;

o entrez le nom de la grille ou du guide ;

o cliquez le bouton ;

o dans la page qui s'affiche, cliquez le bouton|{Utiliser ce formulaire comme modéle|

2. Utilisation
1. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur :

m [Consulter les travaux remis|pour choisir I'étudiant concerné, en cliquant dans sa

ligne sur[Evaluer]

m |Evaluer|sivous souhaitez passer en revue toutes les remises non-évaluées

2. Pour chaque critére :

m notez en fonction du score maximal défini pour ce critére (guide) ou cliquez sur le niveau
atteint (grille)

m commentez dans la case dédiée, soit manuellement, soit en utilisant | Insérer un
commentaire utilisé souvent | si vous en aviez défini en [T] commentaires

fréquemment utilisés

3. Vous pourrez faire un retour général dans la case [1]] Feedback par commentaires.

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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4. Cliquez sur |Enregistrer|en bas de page, ou sur |[Enregistrer et afficher la
suite|pour passer a I'étudiant suivant.

Date limite : 21 mars 2025, 00:00 R T r—

o
E NE e
®
R

7.1.1.4. Conditionner I'accés ou I'achevement

Comme pour toutes les activités ou ressources Moodle, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder au devoir

Voir le chapitre [\JAccés conditionnel... P2

Fixer les conditions d'un achévement automatisé

Dans la rubrique @ Achévement d'activité des mmParametres
du devoir

1. Choisissez comme [E Suivi d'acheévement : Afficher l'activité comme terminée dés que
les conditions sont remplies

l;(%l?g(]\};l\é—n Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils ens

il
v

Réglages de remises en groupe <

v

Notifications

> Note

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés

v Achévement d’activité

Options d'achévement

Achévement attendu le @

Afficher 'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies.

> Tags

> Plugin de détection de plagiat Compilatio

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . . )
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2. Choisissez parmi ces conditions ou combinez-les :
o Affichage requis
o Note requise

o Note minimale requise : celle définie en [T Note pour passer dans larubrique i Notes

des [Faranztres] du devoir

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours O

PARISNORD

L] > Note <
> Réglages courants
> Restriction d'accés

v Achévement d'activité

Suivi d'achévement @ | | Afficher activité comme terminée dés que les conditions sont remplies
Affichage requis Létudiant doit afficher cette activité pour achever I'activité
Note requise Létudiant doit recevoir une note pour achever cette activité @

Létudiant doit obtenir une note minimale de réussite pour achever cette activité @

Létudiant doit remettre quelque chose
Achévement attendu le @ Activer| 18 ¢ | | mars s|l2025¢ || 118|012 |
> Tags
> Plugin de détection de plagiat Compilatio

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours | Enregistrer et afficher [NISS

O requis

A | Attention

& Activer Achévement attendu le n'empéchera pas la prise en compte de
I'achévement apres cette date !

Cela aura pour seul impact d'afficher cette échéance sur le tableau de bord étudiant, a
I'approche de la date fixée.

+ | Pour plus de détails sur le suivi d'achévement

Consultez [NISuivi d'achévement. P4%!

3. Enregistrez vos modifications

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants

PARISNORD

L] > Note <
> Réglages courants
> Restriction d'accés

v Achévement d’activité

Suivi dachévement @ | Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies

Affichage requis Létudiant doit afficher cette activité pour achever I'activité
Note requise Létudiant doit recevoir une note pour achever cette activité @

Létudiant doit obtenir une note minimale de réussite pour achever cette activité @

Létudiant doit remettre quelque chose

Achévement attendu le @ Activer| 18 ¢ | | mars s || 20258 || 118 |[012 @

> Tags
> Plugin de détection de plagiat Compilatio

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours | Enregistrer et afficher ] Annuler

O requis
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Résultat

®)| vye d'un étudiant dont la note est supérieure ou égale a la « Note pour
passer » :

E Dépodt de la copie d'examen w Terminé : Recevoir une note

+ Terminé : Obtenir une note minimale de réussite

7.1.2. Test

L'activité Test permet d'évaluer les étudiants de maniére sommative ou formative, en
construisant un quiz constitué d'un ensemble de questions aux formats divers.

Z | Remarque

Vous pouvez créer une activité test avec correction automatique (sauf pour les questions
de type "Composition”) pour permettre a vos étudiants de s'entrainer ou afin de réaliser une
évaluation sommative.

Vous pouvez choisir de donner ou non une rétroaction et de montrer ou non les réponses
correctes.

® | conseil

Afin de faciliter la mise en oeuvre de votre activité test, nous vous conseillons de
commencer par créer la banque de questions puis de créer votre activité test.

7.1.2.1. Créer un test

7.1.2.1.1. Créer un test

1. Dans l'espace de cours visé, activez le [Mode d'édition|

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus~

Introduction

Module 1

Module 2

Module 3

Examen final

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE JORD MEMBRE : . )
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2. Au bas de la section visée, cliquez sur +

ressource|.

INNE

Accueil Tableau de bord Mes cours
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,puis|Ajouter une activité ou une

Outils enseignants v

Mode dédition (D

PARISNCRD

Section 1#

aloo @-

Ajouter une activité ou ressource

E

Ajouter une section

Section 2+

‘ 4 | Ajouter une activité ou ressource

Ajouter une section

Section 3¢

Ajouter une section

Section 4

Ajouter une section

UNIVERSITE

SNCRD

OpenLab

Direction des Systémes
d’Information
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3. Dans la fenétre B Ajouter une activité ou une ressource, activez 'onglet
i Activités pour sélectionner (plus rapidement) le ® Test.

Tout Activités Ressources

N B o s B

Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale Chat
v O w O w O w O w O w 0
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
w 0 w O w w O w O w 0

Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire H5P cachee Croisés Journal Lecon
w O v e w e w O w O w e
Paguetage
Marsha Newsletter Nuage de mots Outil externe SCORM Présence
w O w e w e w O w e Ww e
a
Questionnaire Rendez-vous Sondage Tableau Test Test étudiant
w O w 0 w o w O w O w 0
—
Wiki Wooclap
w O w O

4. Définissez ses mm Parametres
Dans la rubrique Généraux :
1. [T Nom : indiquez le nom du test ;
2. [MDescription :vous pouvez saisir les informations importantes (exemple : les
consignes).
Dans la rubrique Temps :

1. Activez @ Ouvrir ce test pour paramétrer la date/heure d'ouverture du test si vous
souhaitez l'ouvrir a une date précise ;

cxiveneiii OpenLab R — ] .
s ;
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2. Activez @ Fermer le test pour paramétrer la date/heure de fermeture du test si
vous souhaitez le fermer a une date précise ;

3.|Temps disponible|:indiquez la durée du test si vous souhaitez limiter le temps du
test.

4.|Lorsque le temps imparti échoit |:choisissez le comportement du test a la fin
du temps imparti. Par défaut, la « tentative est envoyée automatiquement ».

SORBONNE.  Accuei Taieoudebord  Mescous Outis esegnants aloo @ | mueawion @

PARISNORD

= Module 3 / Ajout Test & Module 3 <
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

= Ajout Test a Module 3¢

Tout déplier
v Généraux
Description Modifier Affcher Insérer Format  Outs Tableau  Aid

S Bl BB ¢BMPu g s -

sne @iy .| @

Afficher la description sur la page de cours @

v Temps
s N

Ouvrir le test © | @Activer| 18 ¢ || mars s || 2052 || 12| 39¢ |
Fermer le test @ Activer| 18 ¢ || mars sl 2025¢ || 13+ |39+ @8
Temps disponible o 60 minutes # | & Activer
Lorsque le temps. o La tentative en cours est envoyée automatiquement 2
imparti échoit L )

5. Déterminez ses modalités de notation

1.|Catégorie de notes|: attribuez une catégorie a la note si le carnet de notes de votre
cours en comporte ;

2.|Note pour passer|:indiquez la note minimale pour réussir le test. Ce réglage est

utilisé si vous avez paramétré I'acheévement d'activité ou de cours. Il est également
employé dans le carnet de notes pour afficher les notes en rouge ou en vert ;

3.|Nombre de tentatives autorisées|:indiquez le nombre de tentatives qu'auront les
participants. Par défaut ce réglage est illimité ;

m  Méthode d'évaluation : si vous avez accordé plusieurs tentatives, choisissez comment le
participant sera évalué : note la plus haute, moyenne des tentatives, note de la premiére
tentative ou de la derniére tentative.

o 2 5
RBONN Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignant

OF
RISNORD

SC

PAl
v Ajout Test a Module 3¢ <

Tout déplier

> Généraux
> Temps

v Note

Catégoriedenote @
Note pour passer @

Nombre de tentatives
autorisées

Meéthode d'évaluation @

v

Mise en page

v

Comportement des questions

v

Options de relecture ©

> Apparence

v

Safe Exam Browser

v

ires sur les

Restrictions

PP

v

Feedback global @
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® | Faut-il limiter le nombre de tentatives ?

Un nombre multiple ou illimité de tentatives peut étre intéressant pour une évaluation
formative.

Il est possible d'en optimiser l'intérét en le combinant avec les parametres de relecture
accordée aux étudiants.

A | Acces aux consignes du test

Pour afficher la description et les informations d'accés au test, il faut activer & Afficher
la description sur la page de cours.

6. Choisissez la mmmise en page des questions

1. [ElNouvelle page :choisissez la maniére dont le test affichera les questions. Par
exemple : deux questions par page.

2. [EIMéthode de navigation :choisissez siles étudiants peuvent se déplacer
librement dans le test ou s'ils doivent suivre I'ordre des questions (séquentielle).

O @ Ajout Test a Module 3¢

> Généraux
> Temps
> Note

v Mise en page

> Comportement des questions
> Options de relecture ©

> Apparence

> Safe Exam Browser

> Restrictions é ires sur les

> Feedback global ®
> Réglages courants
> Restriction d'accés

> Achévement d'activité

7. Choisissez le mm comportement des questions

1. [E/Mélanger les éléments des questions :par défaut les éléments des questions
sont mélangés. A chaque nouvelle tentative, ils sont mélangés de maniére aléatoire ;

2. [ElComment se comportent les questions :vous pouvez choisir le moment du
feedback. Par défaut, il est a posteriori.

3. Cliquez sur |[Afficher plus|pour plus d'options ;

SORBONNE  accueil Tableau de bord  Mes cours~ Outis enseignants
EEE I Tableau de bord tils enseignant
u Ajout Test a Module 3¢

> Généraux

> Temps

> Note

> Mise en page

v Comportement des questions

> Options de relecture ©

> Apparence
> Safe Exam Browser

> icti é ires sur les
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8. Déterminez les droits de relecture donnés aux étudiants

Les options de relecture permettent de choisir les informations que les participants
peuvent voir ainsi que les moments ol ces informations sont disponibles.

Déterminez a chaque moment quel droit de relecture vous souhaitez donner :

(¢]

(¢]

La tentative permet de laisser relire sa copie;
Si correcte indique si la réponse est correcte ou non;
Points rend visible au participant aussi bien le baréme que ses résultats ;

Feedback spécifique rend visible le feedback de chaque question, si ce dernier est
paramétré ;

Feedback général rend visible le feedback global du test, si ce dernier est paramétré ;
Réponse juste rend visible, a la relecture, la réponse qui était attendue ;

Feedback global rend visible le feedback donné a la fin de I'évaluation selon les résultats
obtenus par le participant.

ORI :
ORBONN Accueil Tableau de bord Mes cours ~Ouils enseignants v

ARISNCRD
= u Ajout Test a Module 3¢

Tout déplier

v

Généraux

v

Temps

> Note

v

Mise en page

v

Comportement des questions

<

Options de relecture ©

N

N
Pendant la tentative Immédiatement aprés la tentative
La tentative @ 9

Feedback global @

Plus tard, alors que le test est encore

néral ] juste
Réponse juste Feedback global
Feedback global

7.1.2.1.2. Faire un feedback a ses étudiants

L'ajout de feedback est possible au niveau du test ou d'une question.

Au niveau d'un test, il s'agit d'un feedback global. Il peut-étre défini en fonction de la note
obtenue au test.

Au niveau d'une question, il peut-étre :

e général : cela concerne I'ensemble de la question ;

e spécifique : pour une question de type QCM/QCU, il est possible d'inclure un feedback pour chaque
proposition de réponse.

Les possibilités de feedback spécifique dépendent du type de question. Il peut s'agir d'un
feedback combiné.

A | Attention

L'utilisation du feedback est utile seulement si vous laissez la possibilité aux étudiants d'y
accéder dans les options de relecture.
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Vous souhaitez...

Définir un feedback global au test sans condition de note
1. Feedback global

1. Cliquez sur les paramétres de votre test
2. Dépliez la rubrique B3 Feedback global

3. Saisissez votre texte comme dans I'exemple ci-dessous

4. Enregistrez les modifications en cliquant sur le bouton|Enregistrer et afficher|
ou|Enregistrer et revenir au cours|.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants
PARISNORD

= v Feedback global @ <
Limite de note 100%
s N

Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

S Bl HE¢EMPHr £ 25 o

Feedback

Votre tentative a bien été enregistrée.

6mots @tiny

Limite de note

Feedback Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

©c Bl BN M £ R -

omots @tiny

Limite de note 0%

Ajouter 3 champs de feedback
AN J

> Réglages courants
> Restriction d’acceés
> Achévement d'activité

> Tags ?

»
7 | Remarque

Ce feedback peut servir simplement a rassurer les étudiants en leur indiquant que leur
tentative a bien été enregistrée.

Ce feedback s'affichera quel que soit la note obtenue au test par .

Définir un feedback global au test avec condition de note

1. Pour définir les différents textes de feedback, il faut tout :

1. cliquez sur le bouton |Ajouter 3 champs de feedback]|.

m La page se recharge pour afficher les 3 champs supplémentaires. Vous pouvez définir les
textes de feedback en fonction de l'intervalle de note exprimée en pourcentage comme
dans I'exemple ci-dessous.

2. Cliquez sur le bouton [Enregistrer et afficher|ou|Enregistrer et revenir au

cours|.
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&%&&\/NRB Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants v
= v Feedback global @ N %
Limite de note bl
Feedback Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
S0 B I BEH ¢$BMABuwr &R -
Trés bien
mots @ tiny
Limite de note 80%
Feedback Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
S ¢ B I BEH ¢EMBuw &R -
Bien
1mots  @tiny
Limite de note 50%
Feedback Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ BI BEH ¢®MOw s ne -
Moyen
1mots  @tiny
Limite de note 0%
o J

Ces feedbacks s'afficheront en fonction de la note obtenue au test par . Le nombre
d'intervalle de notes peut-étre ajusté selon vos besoins.

Préparation

Définir un feedback général sur une question

1. Procédure

Le feedback général d'une question s'affiche que ait bien répondu ou non a la question. Il
peut par exemple étre utilisé pour donner un complément d'information sur la question par
elle-méme et/ou fournir des éléments de remédiation.

Cliquez sur I'onglet [Question]ou la[Banques de questions
question

, puis [Ajouter une

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

2 -~ -
Données personnelles 0

Questions IResulta(s [Banquedequesnons] Plus v

Test  Parameétres

Questions

Questions : 0] Ce test est ouvert Note maximale| 20,00 | Enregistrer

Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 0,00

P Meélanger @

Ajouter v

+ dela banque de questions

+ une question aléatoire

(2]

Sélectionnez le type de question, puis cliquez sur le bouton Ajouter
1.
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Choisir un type de question a ajouter

Chosi un type de question pour voir
sa description.

v Généraux
Catégorie.

Nom de question

Texte de la question

Statut de la question
Note par défaut

Feedback général

Numéro didentification

Plusieurs réponses ou une seule 7

Truc & astuce

+inl,
L <

Tout dépler
Défaut pour E-réputation (18) B )
o Définition des donné \ées personnelles
° Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl BN YMPwerRe® === A% == == B
Quest-ce quune donnée personnelle
amots @tiny
e o)
o [ )
9 Modifier ~ Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
90 Bl BENY@M@Pweryre® === A% == =5 B
Selon la CNIL, é i PP 4 une pe ifiée ou identifiable.
1Bmots @tiny
o

Une seule réponse

Mélanger s réponses possibles 7 @

Les feedback sont utiles aux étudiants méme en cas de bonne réponse.

Définir un feedback spécifique sur une question

1. Procédure

Le feedback spécifique se définit dans les paramétres d'une question et permet par
exemple de fournir une information sur un choix de réponse.

Il n'est pas obligatoire de définir un feedback spécifique pour chaque choix de réponse. II
peut-étre définit uniguement sur les mauvaises réponses par exemple.

Un feedback spécifique ne sera affiché que sur le ou les choix effectués par .

SORBONNE 4
PARISNORD
= v Réponses

Réponse 1

Modfer Aficher Isérer fomat Oue Bhexs Ade
¢ Bl BRYBMOwLrr® === A% == =i @

identifable

3 o @tiny 4
(1o o
Mosfer Aficher Isérer fomat Ous Toiexs Ade
¢ Bl BRY@MPwrre == A% == =& @
|
zzzzz Otiny
Mosfer Aficher Isirer fomat Ouis Bhbes Ade
¢ Bl BRYBEwLrr® === M == =i @
races enligne
;;;;; Otiny .
D
Modfer Aficher Insérer Fomat Ous Tobeas Ade
¢ Bl BRY@MPwrr® === % == == @
Réponse incorre ce.
Otiny
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7.1.2.1.3. Ajouter des restrictions d’'acces a son test

A | Attention

L'utilisation du feedback est utile seulement si vous laissez la possibilité aux étudiants d'y
accéder dans les options de relecture.

Vous souhaitez...

ajouter une restriction de temps

1. Procédure

La restriction de temps permet de limiter le temps d'ouverture d'un test ainsi que le temps
alloué pour le faire.

1. Dépliez la rubrique k] Temps ;

2. Définissez la date et I'heure d'ouverture du test. Avant cette date les étudiants ne
pourront pas répondre aux questions du test méme s'il est visible sur le cours;

3. Définissez la date et I'heure de fermeture du test. Aprés cette date les étudiants ne
pourront plus répondre aux questions du test méme s'il est visible sur le cours ;

4. Définissez le temps disponible pour répondre aux questions du test. Il est recommandé
de laisser le test ouvert un peu plus de temps que le temps disponible afin que les
étudiants aient réellement le temps alloué pour faire le test;

5. Définissez l'option souhaitée dans le menu [E Lorsque le temps imparti échoit. |l
est recommandé de laisser l'option par défaut "La tentative en cours est envoyée
automatiquement”.

SORBONNE Accueil Tableau debord Mes cours Outils enseignants ala e editio
. . ¢ fableau de bord Mes cours  Outils ens 3 e ~ | Mode d'edition @D
PARISNCRD
> Géné
= Généraux <
v Temps
Ouvrir e test © @Aciver| 18 ¢ || mars sl 20252 || 62|10 |88
Fermer e test B Activer| 18 ¢ || mars s || 2005¢ || 168|332 |00
Temps disponible @ | 0 minutes & | (] Activer
lorsqueletemps @ | La tentative en cours est envoyée automatiquement
imparti échoit
> Note

> Mise en page

> Comportement des questions
> Options de relecture @

> Apparence

> Safe Exam Browser

v

Restrictions supplémentaires sur les tentatives

v

Feedback global @

> Réglages courants

v

Restriction d'acces
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ajouter des restrictions supplémentaires sur les tentatives

1. Procédure
Les restrictions supplémentaires sur les tentatives permettent de sécuriser un peu plus une
épreuve en ligne.

o Nécessite une clef :permet de définir une série de chiffres et/ou de lettres qui devra étre
saisie par les étudiants avant de démarrer le test. C'est surtout utile dans le cadre d'une
épreuve en salle informatique dans laquelle on peut communiquer facilement la clef définie.
Les étudiants démarrent ainsi le test tous en méme temps.

o Restriction par adresse IP :permet de définir une plage d'adresses IP afin de

restreindre l'accés au test a certains ordinateurs d'une salle informatique par exemple. Cette
restriction est particulierement utile afin d'empécher les étudiants de faire un test sur un autre

ordinateur d'une ou plusieurs salles informatiques prédéfinies.

o Délai imposé entre la premiére et la deuxieme tentative et [T]délai imposé
entre les tentatives suivantes :ne sont utiles qu'en cas de tentatives multiples
autorisées entre les tests.

o [ESécurité du navigateur : permet de sélectionner "Nouvelle fenétre plein écran avec un
peu de sécurité Javascript” afin de renforcer la sécurité du test.

ORI S
DRBONN Accueil Tableau de bord ~ Mes cours

ARISNCRD

v Restrictions supplé ires sur les i <

Nécessiteune clef @ | Cliquer pour saisir du texte # | ®

Afficher moins.

> Feedback global @

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Il est possible de combiner les différentes options de restriction en fonction des conditions
dans lesquelles sont passées le test : salle informatique, a distance, ...

7.1.2.1.4. Créer une épreuve sécurisée avec Safe Exam Browser

Safe Exam Browser

Safe Exam Browser est un navigateur sécurisé spécialisé dans la réalisation d'examen sur
ordinateur : est bloqué sur I'examen et ne peut pas naviguer sur Internet. Moodle intégre la
possibilité de paramétrer I'activité Test pour imposer une utilisation avec Safe Exam Browser.
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SORBONG a ‘ 8o @ | veteoson @

- > Comportement des questions <

> Options de relecture @
> Apparence

v Safe Exam Browser
Imposer Iutiisation de @| [ Non +

Safe Exam Browser I

> Restrictions su won Atjves

> Feedback glgb."

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

A | Attention

Du fait de la complexité du paramétrage et des limitations techniques de Safe Exam
Browser, nous déconseillons l'utilisation a distance. Il est par contre possible d'organiser
des examens par ce biais en salle informatique. Vous pouvez solliciter nos équipes pour
recevoir un accompagnement en ce sens.

7.1.2.2. Ajouter des questions a son test

Créer ses questions

1. Procédure

1. A partir du menu de votre espace de cours, cliquez sur le menu déroulant [E P1lus, puis
sélectionnezk] |Banque de questions|.

SORBONNE
F"KRIS NORD

Achévement de cours
Badges
Compétences
Filtres

Corbeille

étres  Paricipants  Notes  Rapports  Plus v

Banque de questions
Chaisr une catégorie | Detaut pour E-réputation 20) +
L catégorie par défaut pour es questons partagées dans le conexte « E-réputation »

Aucun fitre de tag appliqué
iltrer par tag v

Montrer le texte de la question dans laliste des questions | Non

Actions  Statut Version ~ Créée par Commentaires Nécessite vérification 7 Indice de facilité  Efficience discriminative  Utilisation ~ Demire utiisation  Modifiée par
Prénom / Nom de famile ° ° o ° ° Prénom / Nom de amille /
Date Date
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3. Choisissez le type de question souhaité. Les différents types de questions sont
détaillées ci-apres.

Choisir un type de question a ajouter x

@l 3 Choisir un type de question pour voir

IZ Choix multiple sa description.

SORBON\E
PARISNCRD
L Pour toute réponse partiellement corecte Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
e Bl BRYMPwy e === A% == == @
Votre réponse est partiellement correcte.
Smots @tiny
Options %) Montrer le nombre de réponses correctes une fois la question terminée
Pour toute réponse incorrecte Modifier  Afficher Insérer  Format Outils Tableau Aide
e Bl BRYMPwy e === A% == == B
Votre réponse est incorrecte.
amots @tiny

> Tentatives multiples

> Tags

Enregistrer les modifications et contint
Annuler
© requis

4 Remarque
Au premier acces, la banque de questions est vide. Depuis son interface, vous allez
pouvoir créer des questions de différents types, mais aussi les classer dans des
catégories pour les retrouver facilement.

Nous vous invitons a découvrir son [Nlinterface en détail.

N

. Les types de questions
Utilisation

Il existe plusieurs types de questions.
Cliquez sur chaque type de questions pour en découvrir le principe.
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+ | Appariement

Ce type de question affiche une liste de propositions et une liste de réponses, que le
participant doit associer correctement. Il est possible de proposer plus de réponses
(intrus ou leurres) que de propositions.

+ | Appariement aléatoire a réponse courte
Cette question apparait comme une question d'appariement normale. En réalité, la
question est construite au hasard a partir des questions a réponses courtes.

+ | calculée

Ce type de question permet de créer de multiples versions d'une méme question avec
des valeurs numériques générées aléatoirement.

Lenseignant utilise des variables (jokers) entre accolades {x}, {y}... qui sont
remplacées par des valeurs lors du test.

+ | calculée a choix multiple

Ce type de question se présente comme une question a choix multiple, dans laquelle
les éléments de choix de réponse sont générés comme pour les questions calculées
(jokers remplacés lors du test).

+ | calculée simple

Ce type de question offre la plupart des options de la question calculée, mais dans une
interface simplifiée.

+ | Choix multiple
Ce type de question vous permet de définir une seule réponse juste (QCU) ou plusieurs
(QCMm).
Si plusieurs bonnes réponses sont acceptées, il faut :
o répartir le score en pourcentage sur 100%

o attribuer des notes négatives pour les éléments de réponses faux, afin d'éviter que ait une
bonne note en cochant toutes les réponses proposées.

+ | Choix multiple tout-ou-rien

Permet la sélection d'une ou de plusieurs réponses a partir d'une liste prédéfinie. Le
score ne peut étre que de 100% ou 0%.

+ | Cloze

Ce type de question vous permet de créer un texte a trous. Le type de réponse peut se
présenter sous la forme :

o d'un choix multiple (menu déroulant)

o d'une réponse courte

o d'une réponse numérique (zone de texte)
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| Il vous faudra respecter une syntaxe spécifique pour insérer les champs dans le texte.

+ | Composition
Ce type de question affiche une fenétre d'édition ol pourra écrire du texte. Différents
parametres vous permettent d'autoriserounonle a:

o utiliser I'éditeur de texte en ligne (mise en forme du texte ou texte brut)

o joindre des fichiers en annexe

La notation d'une composition ne pouvant pas étre automatisée, devra inscrire la note
manuellement.

+ | Glisser-déposer sur une image
Ce type de question permet de glisser et déposer des images ou mots (présentés sous
forme d'étiquettes) dans des zones prédéfinies, apparaissant sur une image de fond.

+ | Glisser-déposer sur texte

Ce type de question permet de glisser et déposer des mots dans des champs vides.
L'enseignant utilise des marqueurs [[1]], [[2]], etc. dans le texte, relatifs aux choix
1, 2, etc. qu'il propose. Ces choix peuvent étre groupés, et seront alors identifiés par
une couleur différente selon le groupe auquel ils appartiennent.

+ | Marqueurs a glisser-déposer

Ce type de question permet de glisser et de déposer des marqueurs sur une image,
dans des zones invisibles aux participants (c'est la principale différence avec Glisser-
déposer sur image).

+ | Numérique

Ce type de question affiche une zone de texte avec saisie de réponse numérique. On
peut accepter ou non une marge d'erreur et proposer un choix entre plusieurs unités
de mesure.

+ | ordonnancement
Ce type de question permet de classer les éléments mélangés dans un ordre cohérent.

+ | Réponse courte

Le participant doit saisir un mot ou une proposition en réponse a une question. Les
réponses peuvent étre sensibles ou non a la casse.

Si la réponse est un mot, ce mot doit correspondre exactement a I'une des réponses
acceptées (attention aux accents, au pluriel,...)

Si la réponse est une expression, cela peut se compliquer (du fait des accents,
espaces, ordre des mots, singulier/pluriel,...). Attention d'étre exhaustif dans les
réponses acceptées afin que I'étudiant ne se retrouve pas avec une réponse fausse
alors qu'il a répondu juste ou vice versa.
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+ | Vrai/faux
Comme indiqué, choisit entre deux options : vrai ou faux.

+ | Description

La description permet d'afficher du texte, des images, ou autre ressource, sans avoir
besoin de composer une question. Elle ressemble a une étiquette, que I'on peut utiliser
en début de test pour y insérer la ressource associée au test : un document a lire, un
document audio a écouter, etc

Z | Paramétres communs a toutes les questions

o Indiquez le Nom de la question.

o Renseignez la question dans l'espace Texte de la question.

Créer et pondérer une question de type QCM

1. Procédure
Préparation

1. Nommez la question [T]Nom de question
2. Remplissez son énoncé [T Texte de la question.
3. Complétez le [T feedback général

4. Pour permettre plusieurs choix de réponses, sélectionnez r.JRéponses multiples
autorisées dans le menu déroulant [ Plusieurs réponses ou une seule ?

SORBONNG  acced Tbiaudebord s cous Outsensigants~ Qoo @« | woedeion @

RISNCRD
v Généraux
<
Catégorie actuelle Défaut pour E-réputation (20)
Version Version 1
Date de création par Pedro Engono & mardi 18 mars 2025, 16:10
Nom de question o [ Définition des données personnelles l o
Texte de la question O | Modifier Afficher Insérer Fomat Outis Tableau Aide
¢ Bl BN YMPw e === N % == == @ e
Quest-ce qu'une d p Il
p s @tiny
L
Statut de la question Préte
Note par défaut o 1
Feedback général © | Modifier Afficher Insérer Format Outiis Tableau Aide
S0 Bl BHYMPw s === I % == == @B 9
Selon la CNIL, une donnée personnelle est toute information se rapportant 3 une personne physique identifiée ou identifiable.
Emots @tiny

Numéro diidentification o

Plusieurs réponses ou une seule 7

Numéroter les choix ?

>

Z | Remarque
Vous pouvez laisser la case cochée @ Mélanger les réponses possibles ? si
vous souhaitez mélanger les différentes réponses possibles sinon décochez la.

2. Procédure
Utilisation
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® | conseil

Vous devez pondérer les différents propositions de réponses afin d'obtenir+100% sur
'ensemble des bonnes réponses et -100% sur les mauvaises réponses.

Ainsi, cela pénalise ainsi la note de si une ou plusieurs mauvaises réponses sont
sélectionnées sur une question.

®)| Exemple
Pour 4 réponses possibles et 2 bonnes réponses, il faut attribuer :
o 50% a 2 bonnes réponses

o -50% aux 2 mauvaises réponses

' Bl BRY@MOws e ET T M = == @

Toute nformation se pportant & une personne pysiqu entifie ou Identfable

'8l BR¢BOw sz FEI A 3 == @

e @tiny

Révonse2 Vot Micher sire Fomut Outh Tews Ade
0 Bl BEI@BOwLs L FEI M 2 =& @

gggggg

2mes @tiny

Feedack ostor icrar i Fomat O

e
¢ Bl BRYBDWwLsE® FFI M 3 == @

imes @tiny

e ke o e fomn Ot Tens Ace
6c Bl BEBOwsEe FTI M s == @

mmmmmmmmm

Z | Remarque

Il est également possible de pondérer en appliquant une note plus importante sur un
choix de réponse par rapport a un autre. Exemple : pour 2 bonnes réponses, il est
possible d'appliquer 60% sur une bonne réponse et 40% sur l'autre bonne réponse. I
faut toujours que le total des bonnes réponses soit égal a 100%.

A contrario, le -100% sur les mauvaises réponses n'est pas obligatoire ce qui vous
permet de pénaliser un peu moins les mauvais choix. Il reste malgré tout recommandé
de pénaliser les mauvaises réponses afin qu'un étudiant qui cocherait toutes les
réponses possibles n'ait pas la note maximale sur la question surtout dans le cadre
d'une épreuve.

Feedback
Il est possible de fournir un feedback pour chaque réponses ainsi qu'un feedback global
(Feedback combiné) pour chacune des réponses.

A | Attention
N'oubliez pas de cliquer sur le bouton |[Enregistrer les modifications et
continuer|afin d'enregistrer la question dans la banque de questions.
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Sélectionner et ajouter des questions

1. Ajouter une question depuis la|Banque de questions|

Depuis une activité Test créée précédemment, cliquez sur l'onglet [Question]

Si des questions sont déja présentes dans le test, le bouton |Ajouter question|ne sera
pas visible :

1. Cliquez ensuite sur le menu déroulant [E Ajouter ;

2. Sélectionnez i+ de la banque de questions ;

1. Cliquez ensuite sur le menu déroulant [E Ajouter ;

2. Sélectionnez kJ+ de la banque de questions ;

SRR - Py p———

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

rest
4 -
Données personnelles

Questions
Questions : 0 | Ce test est ouvert Note maximale| 20,00 Enregistrer
Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 0,00
’ (] Mélanger @

Dans la nouvelle fenétre :

1. cochez les questions que vous souhaitez ajouter a votre test

2. cliquez sur le bouton [Ajouter au test les questions sélectionnées].

La catégorie par défaut pour les questions partagées dans le contexte « E-réputation ».

Aucun filtre de tag appliqué
Filtrer par tags. v

Montrer le texte de la question dans la liste des questions 2| Non

Options de recherche +
Montrer aussi les questions des sous-catégories

) Montrer aussi les anciennes questions

Qu'est-ce qu' personnelle ? @
i Définition ¢ Qu au' personnelle ? @

Lorem Lorem Ipsum ? Q

Lorem 2 Lorem Ipsum 7
Lorem 3 Lorem Ipsum ?

Lorem 4 Lorem Ipsum ?

Lorem ipsum 1 Lorem Ipsum ?
i= test dsdfsdfsdfsdf
m1 Loremlpsum1?
m2 Loremlpsum2?
m3 Loremipsum3?
Loremd Loremipsumd?
Lorems Loremipsums?
mot croisé

test test

Tles Lorem 1 Lorem Ipsum ?

«+ Lorem2 Lorem Ipsum ?
« Lorem3 Lorem Ipsum ?
++ Lorem 4 Lorem Ipsum ?

PPLPLHPLPLLLLLHLHLLL LIO L H

- Lorem 5 Lorem Ipsum ?
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Votre test est prét a étre utilisé en I'état mais il est toujours possible de le modifier tant que
le test n'est pas mis a disposition des étudiants.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v

ARISNCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

=4 -
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Questions

Questions : 3 Ce test est ouvert Note maximale| 20,00 | Enregistrer

Total des notes : 3,00

) Mélanger @

Ajouter v

* B NmZLorem Ipsum ? Touours la denv| @ B 1004
™ page2 Ajouter v
+ B erem 3 Lorem Ipsum ? foujours ladenv| @ B 1002
* Page3 Ajouter v
+ B oremleem Ipsum ? Toujours ladenv| @ B 1004

Ajouter v

Z | Remarque
Il est possible de naviguer dans les différentes catégories de la banque de questions a
partir du menu [E Choisir une catégorie.

? | Truc & astuce
Une fois validée, les questions sélectionnées précédemment doivent apparaitre dans
votre test. Il est possible de supprimer, de ré-agencer ou d'ajouter de nouvelles questions.
® | conseil

Il est recommandé de faire relire et tester ses questions par un confrére avant de les
proposer pour une évaluation sommative aux étudiants.

De plus, nous vous conseillons de ne pas toucher au test la veille ou le jour méme de
'examen.

Ajouter aléatoirement des questions

L'ajout de questions aléatoires a un test Moodle, permet de tirer aléatoirement un certain
nombre de questions parmi une catégorie dont le nombre de questions totales est plus élevée

que la sélection faite.

1. Procédure
Depuis une activité Test créée précédemment, cliquez sur l'onglet [Questions]

Cliquez ensuite sur :
1. le menu déroulant [ Ajouter

2. sélectionnez k] + une question aléatoire.
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SORBONN Accued Tableau de bord | Mes cows| Out - aloo @« | vowaeon @

PARISNORD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

Test
1 -
Données personnelles

S — w‘m Bancue o questions P

Questions o
Questions ; 0 | Ce test est ouvert Notemaximale| 2000 || Enregistrer
Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 0,00
’ [ Mélanger ©

\jouter
+ une question

+ de la banque de questions

+ une question

>
" | Remarque
o Sides questions sont déja présentes dans le test, le bouton [Ajouter question|ne sera pas

visible. Il faudra cliquer sur l'onglet @ Questions.

Dans la fenétre qui est apparue, vous devez :
1. sélectionnez la catégorie a partir de laquelle vous souhaitez ajouter des questions
aléatoirement

2. puis déterminez le nombre de questions aléatoires souhaitées dans le menu [E Nombre
de questions aléatoires.

3. cliquez ensuite sur le bouton [Ajouter question aléatoire|

Catégorie existante  Nouvelle catégorie

Question aléatoire d'une catégorie existante
Catégorie Défaut pour E-réputation (20) s o

) Afficher aussi les questions des sous-catégories
©  Tousles tags

Rechercher v

aléatoires

Questions correspondant a ce filtre : 20

<H:: >

-« Lorem 1

- Lorem2

«« Lorem 3

«+ Lorem4

+= Lorem5
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©)| Exemple
Selon le nombre de questions aléatoires sélectionnées précédemment (ici 5), vous
trouverez un affichage ressemblant a ceci :

SORBON

Accueil Tableau de bord Mes cours

N.‘
PARISNORD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

Données personnelles

Test Paramétres Questions Résultats Banque de questions Plus v

Questions
Questions : 4 | Ce test est ouvert Note maximale| 2000 | Enregistrer
Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 4,00

s Mélanger @
Page 1 Ajouter v
# 1 i & Définition des données personnelles Qu'est-ce qu'une donnée personnelle 7 Toujours a den~| @ B 1008

-

aﬂ
Page 2 ‘Ajouter v
4 2 & & Aleatoire (Défaut pour E-réputation) (vir les questions) o 1008
Page 3 Ajouter v
4 3 © & Alatoire (Défaut pour E-réputation) (vir s questions) @ 1008
Page 4 Ajouter «
# 4 8 Aléatoire (Défaut pour E-réputation) fei es questions) o 100s

Ajouter v
?

Votre test est prét a étre utilisé en I'état mais il est toujours possible de le modifier tant que
le test n'est pas mis a disposition des étudiants.

® | conseil
Nous vous déconseillons de toucher a votre test la veille ou le jour méme de I'examen au
risque d'avoir de mauvaises surprises par la suite.
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7.1.2.3. Ajuster la notation et la pagination de son test

Une fois votre test mis en place avec les différentes questions souhaitées, il est possible de
personnaliser l'affichage du test.
Vous pouvez :

e gajouter des sauts de page ou des titres de section

e pondérer différemment la note de certaines questions

e pondérer la note du test (ce paramétrage se fait depuis I'onglet @ Questions) :

SORBON\E cueil  Tableau de bord  Mes co
FgﬁleNORD Accueil Tableau de bord  Mes cou

- <

ue / Module 3 / Données personnelles / Questions

A ~ ,
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Questions
Questions : 3 | Ce test est ouvert Note maximale 20,00 Enregistrer

Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 3,00

pd [) Mélanger @
Page 1 Ajouter v
# 1 =8 Lorem 2 Lorem psum 7 ffoujours la den+| @ B 1004
™ page2 Ajouter v
# 2 i Lorem3 Lorem Ipsum ? ffoujoursfacen | @ B 1002
™ page3 Ajouter v
# 3 =8 Lorem 4 Lorem Ipsum 7 ffoujoursladen | @ B 1004
Ajouter v
?

Modifier la note maximale d'un test

1. Préparation

Par défaut, la note maximale d'un test est de 20 (selon le paramétrage par défaut de la
plateforme). Il est possible de la modifier en changeant la note dans le champ [T] Note
maximale puis de cliquer sur le bouton |Enregistrer|

SORBONNE

ARISNCRD

- <

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

¥ -
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Questions
Questions : 3 | Ce test est ouvert Note maximale| 20,00 Enregistrer

Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 3,00

Vi Meélanger @
Page 1 Ajouter v
# 1 28 Lorem 2 Lorem Ipsum ? Toujours la denv| @ B 1004

Page 2 Ajouter v

% 2 iz 8 Lorem3 Lorem Ipsum ? Q@ 104

Toujours la der v
Page 3 Ajouter v

# 3 i Lorem 4 Lorem Ipsum ? Qe 100

Toujours la der v

Ajouter v
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»
Z | Remarque
Peu importe le nombre de questions, la note sera rapportée a la note maximale
paramétrée pas vos soins.

Modifier la note maximale d'une question

1. Préparation
Par défaut, la note de chaque question d'un test est de 1 point mais ils est possible
d'accorder plus de points a une ou plusieurs questions si jamais vous estimez que
certaines questions méritent plus de réflexions ou sont plus compliquées a résoudre que
d'autres.

Au niveau de question concernée, il suffit pour cela de cliquer lI'icone en forme de crayon
puis de modifier la note en appliquant le baréme souhaité. La validation se fait en appuyant
sur la touche Eaentrée.

SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseig ode dédition (@D
159 ccuei bleau de bx s cours s enseignants v alnoo ~ | Mode d'édition
PR‘\RIbNORD
= <
Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions
A ~ .
. Données personnelles
Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plus v
Questions
Questions : 3 | Ce test est ouvert Note maximale| 20,00 Enregistrer
Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 3,00
P Mélanger @
Page 1 Esc pour annuler, Entrée pour terminer
L =
1 i€ Lorem 2 Lorem Ipsum ? Toujours 1a den v (=W 1 l[1,00) |#
™ Page 2 Ajouter ~
L3 =
2 i Lorem 3 Lorem Ipsum ? Toujours la denv | @ @ 1004
]
Page 3 Ajouter v
% 13 =& Lorem 4 Lorem Ipsum ? Toujours adenv| @& @ 1004
Ajouter v
?

>
7" | Remarque
Seul les points entiers sont possibles. Le total des notes est mis a jour en fonction des
modifications apportées sur la note d'une ou plusieurs questions.
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Mélanger l'ordre des questions

1. Préparation

En activant cette option, les questions seront mélangées rendant plus difficile la triche
entre les étudiants notamment en salle informatique.

SORBONE  Acu Tl debora Mescours Outis ersgrnts - aloo @ | mcawn @

i
S

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

= -
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plus v
Questions
Questions : 3| Ce test est ouvert Note maximale| 2000 || Enregistrer
Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 3,00
:
Page 1 Ajouter v
1 i & Lorem 2 Lorem Ipsum ? Toujours la denv| @ @ 1004
2 Page 2 Ajouter v
# 2 =8 Lorem3 Lorem Ipsum ? Toujours la genv| @ B 1004
& Page 3 Ajouter v

# 3 28 Lorem 4 Lorem Ipsum 7 Toujours la denv| @ B 1004

Ajouter v

Changer la pagination

1. Préparation

Selon les paramétres définis dans votre test, les questions peuvent étre affichées sur une
ou plusieurs pages et cette mise page peut encore étre modifiée manuellement de maniére
plus fine.

Dans notre exemple, toutes les questions sont affichées sur une page et nous allons
ajouter un saut de page entre les questions 4 et 5 en cliquant sur l'icne |5 située entre
ces 2 questions :

P;@{F%KN%P{—D Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v

Tl
-

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

¥ -
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Questions
Questions : 3 | Ce test est ouvert Note maximale| 20,00 Enregistrer
Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 3,00
V) Mélanger @

Page 1 Ajouter v

# 1 =8 Lorem 2 Lorem lpsum ? Touours laden| @ B 1004
# 2 8 Lorem3 Lorem Ipsum ? Toujours la den| @ B 1002
# 3 i Lorem 4 Lorem Ipsum ? foujoursla denv| @ B 1002

Ajouter v

?
Les questlons sont désormais affichées sur 3 pages.
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»
Z | Remarque

L'icone permettant de faire un saut de page a changé de forme et permet ainsi de
supprimer le saut de page si on le souhaite.

Définir des titres de section

1. Préparation

|[Les titres|de section sont notamment utiles pour les tests multipages et lorsque les
questions sont classées par thématique par exemple.

Le titre de la premiére section doit étre définie en cliquant sur l'icone en forme de de crayon
en haut a gauche des questions. Les titres des sections suivantes doivent étre ajoutées a
partir du menu déroulant [E Ajouter au niveau d'un saut de page. Il suffit ensuite de saisir
le titre en cliquant sur 'icbne en forme de crayon comme décrit précédemment.

SORBON\E

Accueil Tableau de bord  Mes co

ARISNORD

il
~

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Questions

A .
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plus v

Questions
Questions : 3 | Ce test est ouvert Note maximale 20,00 Enregistrer
Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 3,00
wéancer ©
Page 1 Ajouter v

# 1 =% Lorem 2 Lorem Ipsum? Qs 100s

Toujours la den v

Page 2

% 2 =8 Lorem3 Lorem Ipsum ?

Page 3

4 3 =8 Lorem 4 Lorem Ipsum ?

7 | R
K emarque
Une fois les titres de sections définis, il est bien-sir possible de les modifier ou de les
supprimer. |l est également possible de mélanger les questions au sein d'une section
indépendamment les une des autres.
SQRBONE ) e . aloo @- ‘ Mode dcition @)
Questions %
Questions : 9 | Ce test est ouvert Note maximale| 20,00 Enregistrer
Repaginer Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 9,00
Page 1 Ajouter v
# 1 =8 Lorem 4 Lorem lpsum ? Toujours la genv| @ B 1004
4 Bl =0 Lo Loremipsum2? Toujours ladenv| @ B 1004
"% 15 2 0 torem2000em Ipsum ? Toujours o genv| @ B 1002
Page 2 Ajouter v
# 4 = Lorem3 Loremipsum3? Touours lader| @ B 1004
Y 5 O Lorem1 Loremipsum1? Toujoursladenv| @ B 1004
"4 6 8 Lorem3Loem Ipsum 7 Touours laderrv| @ B 1002
Page 3 Ajouter v
# 7 =8 Loremd Loremipsuma? Toujours laderrv| @ B 1004
"% I - 0 toram 110w, Ipsum ? Houjours la denv| @ B 1004
= Page 4 Ajouter v
# 9 S Lorems Loremipsums? foujours o genv| @ B 1004 ;
Ajouter v
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7.1.2.4. Accorder des dérogations aux étudiants

Les dérogations permettent a certains étudiants de disposer par exemple de plus de temps pour
effectuer un test dans le cadre d'une situation de tiers temps. Les dérogations peuvent étre
individuelles ou de groupe.

Vous souhaitez ...

Accorder une dérogation a un étudiant

1. Procédure
1. Dans une activité Test, cliquez sur le menu déroulant [ZP1lus
2. Cliquez sur k.]Dérogations.

%&WD Accueil Tableau de bord Mes co

il
A

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

v I s
Données personnelles

Test Paramétres Questions Résultats Banque de questions.

Roles attribués localement

Filtres

Ouvert : mardi 18 mars 2025, 16:10
Permissions

Sauvegarde

Restauration

Tentatives autorisées : 1

3. Par défaut, [E Dérogations utilisateur est affichée dans la liste déroulante ;

}ﬁ;{}l“%;[(\l(m‘ﬁl) Accueil Tableau de bord  Mes co

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Dérogations

rest
= -
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Dérogations utilisateur &

Dérogations utilisateur

Aucune dérogation de réglages d utilisateur n'a été créée pour ce test.

4. Cliquez sur le bouton [Ajouter une dérogation d'utilisateur|.

UNIVERSTITE UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : - )
RBON\E OpenLab CAMPUS 2 | ASPC v | www.univ-spn.fr [+ i v | @univ_spn
Co

Direction des Systémes Ao sort
SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 218 sur 433

Vous retrouvez dans un premier temps les parameétres appliqués sur le test créé
précédemment :

SORBON\E Accueil Tableau de bord s cours  Outils enseignants v Qi o ev Mode d'édition @D

PARISNORD

Identité numeérique / Module 3 / Données personnelles / Dérogations

[, P
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Dérogations utilisateur $

Dérogations utilisateur

Aucune dérogation de réglages d'utilisateur n'a été créée pour ce test.

5. Choisissez souhaité au niveau de I'entrée Dérogation utilisateur enle
sélectionnant dans la liste ou en saisissant son nom.

6. Appliquez les paramétres de dérogation souhaités. Dans I'exemple (ci-dessous), il est
accordé 30 minutes de plus pour passer le test.

7. Cliquez sur le bouton |Enregistrer|pour terminer ou sur le bouton [Enregistrer et

ajouter une autre dérogation|pour définir une nouvelle dérogation.

SORBONNE.  accuei Tableau e bora s cours Outis ensei ‘ et
a [ableau de b s cours  Outils enseignants v Qoo v Mode d'édition (@D
ARISNCRD
= <
Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Modifier une dérogation
A ~ -
Données personnelles
Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plus v
Données personnelles
v Dérogation
o [Dérogatmn utilisateur @ (, Pedro @u"vw;‘g_'ﬂ]]
Rechercher \d
Nécessite une clef o Cliquer pour saisir du texte # | ®
Ouvrir le test @ Activer| 18 ¢ || mars ¢ || 2025 ¢ 16¢ || 104 @
Fermer le test @ Activer| 20 ¢ mars s 2025 # 16 % 50+ | B
e [Tempscmponume o |4 minutes ¢ | E Activer ]
Nombre de tentatives @ 1 s
autorisées
venir aux réglages par défaut des tests
Enregistrer et ajo e autre dérogation [T
O requis ?
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La dérogation utilisateur apparait dans la liste des dérogations utilisateur :
Q ‘ Lo e - | Mode d'édition @D

SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants
P%RIS NCRD
<

=
Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Dérogations

Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions

Plus v

Dérogations utilisateur

Numéro
Utilisateur d'identification Adresse de courriel Dérogations Action
Pedro Le test jeudi 20 - Wi
ferme mars 2025, @
16:50
Temps 40 min
disponible

7" | Remarque
Apres avoir cliqué sur Dérogations, vous trouverez soit la liste des dérogations existantes

soit un message indiquant qu'il n'en existe pas.

? | Truc & astuce
Les 3 icones situées a droite permettent de (gauche a droite) :
o modifier les parametres de la dérogation,
o dupliquer la dérogation,
o supprimer la dérogation.
Pour permettre a certains étudiants de disposer :
o de plus de temps pour effectuer un test dans le cadre d'une situation de tiers temps
o d'une seconde tentative ou d'une tentative décalée en cas de probléeme technique.
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Accorder une dérogation a un groupe

1. Procédure
1. Dans une activité Test, cliquez sur le menu déroulant [ZP1lus

2. Cliquez sur k.]Dérogations.

Q ‘ a0 @ v | Mode diedition @D

DRBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outis enseignants v

PARISNCRD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

o .
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions

Roles attribués localement
Filtres

Ouvert : mardi 18 mars 2025, 16:10
Permissions

Sauvegarde

Restauration

Prévisualiser e test

Tentatives autorisées : 1

3. Dans le menu déroulant, sélectionnez [ Dérogations de groupe

alao @« | moseasion @

RI\S(\?(\J;I{D Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils ensei

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Dérogations

A . P
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Dérogat ateur 3
Dérogations utilsateur b

Derogations de groupe  It{lisateur

"Aucune dérogation de réglages d'utiisateur n'a été créée pour ce test

4. Cliquez sur le bouton [Ajouter une dérogation de groupe)|

Qoo @v Mode d'édition @D

Mg@% Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

- .
Données personnelles

Test  Paramétres  Questions  Résultats  Banque de questions  Plusv

Dérogations de groupe ¢

Dérogations de groupe

Aucune dérogation de réglages de groupe n'a été créée pour ce test.
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Vous retrouvez dans un premier temps les parameétres appliqués sur le test créé
précédemment.

5. Choisissez le groupe souhaité au niveau de l'entrée Dérogation de groupe en le
sélectionnant dans la liste.

Il suffit ensuite d'appliquer les paramétres de dérogation souhaités. Dans cet exemple,
il est accordé 30 minutes de plus pour passer le test.

SORBONNE

-} Accueil Tableau de bord Mes cours  Outil ants v Q ‘ ao @ v | Mode dédition @D
ARISNORD

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles / Modifier une dérogation

.
¥ ,
Données personnelles

Test ~ Paramétres  Questions  Résultats  Banque dequestions  Plus

Données personnelles

v Dérogation

o [ Dérogation de groupe @ Test groupe ‘1
Nécessiteuneclef @ | Cliquer pour sitir du texte # | ®

Ouvrir le test B Activer| 18 ¢ || mars s|l2ose | 162 10 B8

Fermer le test Bactiver| 20 # || mars s l2oss | 165 S0 B4
o[ Temps disponible e 40 minutes + | B Activer ]

Nombre de tentatives @ | 1 s

autorisées

°

6. Cliquez ensuite sur le bouton [Enregistrer| pour terminer ou sur le bouton
|[Enregistrer et ajouter une autre dérogation|pour définir une nouvelle
dérogation.
La dérogation de groupe apparait dans la liste des dérogations de groupe :
B I —— ajao @ | vewsen @

Identité numérique / Module 3 / Données personnelles

ISonnées personnelles

Test Paramétres Questions Résultats Banque de questions Plus v

Dérogations de groupe

Groupe Dérogations Action
Test groupe Le test ferme jeudi 20 mars 2025, 16:50 -l |
Temps disponible 40 min

A | Attention

Pour créer une dérogation de groupe, vous devez disposer d'un ou plusieurs groupe(s)
dans votre espace de cours et y avoir placer les étudiants concernés.
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Remarque
Apres avoir cliqué sur Dérogations, vous trouverez soit la liste des dérogations existantes

soit un message indiquant qu'il n'en existe pas.

Truc & astuce

Les 3 icones situées a droite permettent de (gauche a droite) :
o modifier les parameétres de la dérogation,

o dupliquer la dérogation,

o supprimer la dérogation.

La dérogation de groupe est particulierement utile pour appliquer la méme dérogation a
plusieurs étudiants en évitant ainsi de reproduire plusieurs fois la méme opération de

dérogation utilisateur.

7.1.2.5. Apres le test

Consulter les résultats

1. Procédure

Les résultats de I'activité sont disponibles, dans l'activité elle-méme:

1. cliquez sur l'onglet|Résultats|du menu principal.

Les résultats sont consultables sous la forme de différents rapports. Chaque rapport

présente un détail spécifique :

o rapport de notes

o rapport de réponses

o rapport de statistiques

SORBONNE  Accuei Tablesu de bor
PARISNORD ' ™
=

Identité numérique /

Données personnelles

e Test  Paramétres  Questions Banque de questions  Plus v

Module 3 / Données personnelles / Résultats / Notes

Notes H l
Notes. &
Tentatives : 1
Réponses des participants
Tout replier

Statistiques L
sionmneie 3 [nclure dans le rapport

[entatives des. utilisateurs inscrits ayant effectué le test

Tentatives qui sont ®En cours En retard Terminé Jamais remis

Afficher selon les tentatives | recalculées ou marquées comme devant étre recalculées

v Options d'affichage
Taille de page 30
Points pour chaque question Oui
Tout recalculer Simuler un recalcul complet
Une seule tentative par participant est autorisée pour ce test. 2
Réinitialiser les préférences du tableau
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Z" | Le rapport de notes
Par défaut l'interface présente le rapport de notes.

Le|rapport de notes|affiche:

o toutes les tentatives de test des étudiants

o lanote globale

o la note pour chaque question.

Test Paramétres  Questions  Résuhtats  Banquede questions  Plus

Tentatives : 1
Tout replier

v Informations a inclure dans le rapport
Tentatives des utisateurs inscrits ayant effectué e test

Tentatives qui sont Encours @Enretard @ Terminé & Jamais remis

Afficher selon les tentatives recalculées ou marquées comme devant étre recalculdes

v Options d'affichage

Taille de page 30

Paints pour chaque question

Tout recalculer  Simuler un recaicul complet:

Une sl tetative e parcipart et s pur e st
Réinitialiser les préférences du tableay
prénom
ascoe o kim N0 ralRsTuywx |z
Nom de e

Télécharger les données au format | Séparé par desvirgules (csv) ¢ || Téléchanger

Prénom Q1 a2 a3 Qa4 as Qs Q7 Qs Q9
/ Nom de famille Numéro d'identification Adresse de courriel Erat Commencé le Terminé Temps utilisé Note/20,00 /222 /222 222 2 R2 2 R2 R2 22
HB B c@edu.univ-paris13.fr |Terminé | 21 mars 2025 10:04 (21 mars 2025 1006 |2 min 155 1mn v 222|% 000 |w 222 |w 222|X% 000|w 222|% 000 (% 000|v 222
I ==y | [ | | [ |z fooo 22200 [azz o Jacoe |22z ot Jaters | zen

Recalcul les tentatives sélectionnées  Supprimer les tentatives sélectionnées

A | Attention
L'enseignant peut controler ce qui est affiché en choisissant les éléments a inclure ou non
au rapport.

En bas de la page se trouve un graphique montrant la distribution des résultats selon le
nombre total de participants dans l'intervalle de notes.

Accueil Tableau debord Mes cours Outils enseignants Qoo @v Mode dedition (D
/Nomde  Numéro Commencé Temps Q@1 Q@2 Q3 Qa4 Qa5 Q6 Q7 Q&8 Q9
= 0 famille d'identification  Adresse de courriel Etat e Terminé utilisé Note/20,00 /222 /222 /222 [222 [222 [222 [222 [222 [2.22 <
Helene
Relecture de 21 mars 2025 (21 mars |2 min
T v 2 .00 (v 2.22| v 2.22|% 0,00|v 2 00| % 000| v 2,
HB | e erminé| oy e | o L1 222|% 000(v 222|v 222|% 0,00|v 222(% 000X 000|v 222
tentative
™,
o 111 (1) (2221 [000 (1) |222 (1) | 222 (1) {000 (1) | 222 (1) |0,00 (1) (0,00 (1) | 222 (1)
globale
Recalcul les tentatives sélectionnées  Supprimer les tentatives sélectionnées
Nombre total de participants dans I'intervalle de notes
( . Participants A

10

09

08

07

06

05

04

03

02

01

0

480 o o
o® 49 o
Afficher les données du graphique J
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Le rapport de réponses
Lelrapport de réponses|affiche les réponses données par les étudiants, plutdt que les
notes qu'ils ont obtenues :

SORBONN:
PARISNCRD

v Informations a inclure dans le rapport

(tisateursinscrits ayant efectue e test

v Options d'affichage

Taille de page 0

Afficher lefla

Télécharger les données au format | Séparé par des virgules (csv) ¢ || Télécharger
Prénom Numéro Réponse  Réponse  Réponse  Réponse  Réponse  Réponse  Réponse  Réponse  Réponse
/Nom de famille diidentification Adresse de courriel Etat Note/20,00  Feedback 1 2 3 4 5 6 7 8 9

v loem X lorem v lorem v lorem X lpsum ¥ lpsum X Ipsum X Vrai ¥ Lorem

Le rapport de statistiques

Le|rapport de statistiques|présente une analyse statistique psychométrique du test
et des questions qu'il contient. La premiére page de ce rapport présente un résumé de
'ensemble du test. Des liens permettent ensuite d'accéder a une analyse détaillée d'une
question particuliere. Les éléments peuvent étre téléchargés dans différents formats.

Corriger facilement la question de composition
La|question de composition|estlaseule a ne pas étre auto-corrigée et a demander
I'intervention de .

ORBON\E Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignant:

ARISNCRD

Notes * <

Tout déplier
> Informations a inclure dans le rapport
> Options d'affichage
Tout recalculer  Simuler un recalcul complet

Une seule tentative par participant est autorisée pour ce test.

Réinitialiser les préférences du tableau

Prénom
Nom de famille
B e lclolelelo[ninxle w| [wlolelala[s|tu]viwlx]v]z

Telécharger les données au format | Séparé par des virgules (csv) ¢ | Télécharger

Prénom
/Nom de Numéro Commencé Temps @1 Q@2 Q@3 Qa4 a5 @6 a7 a8 a9 [at0
famille  d'identification Adresse de courriel  Etat  le Terminé utilisé Note/20,00 /2,00 /2,00 /2,00 /200 /2,00 /200 /200 /200 /2,00 |/2,00

Helene
Blanc
Relecture
de cette
tentative

21 mars
1min |Pas encore

2025

13:3:

s |45 |évalue

21

helene blanc@edu.univ- mars
20251337

[ 10901126 Terminé % 000|% 000(% 0,00(% 0,00(% 0,00|% 0,00|% 000(% 0,00

HI v 200
> paris13.fr 20% g

0,00 (1) {0,00 (1) |2,00 (1)

Moyenne| | ‘ ‘ ‘ | ‘ 0,00 (1) |0,00 (1) |0,00 (1) 0,00 (1) 0,00 (1) |0,00 (1)

globale

Recalcul les tentatives sélectionnées  Supprimer les tentatives sélectionnées

Une astuce permet d'afficher toutes les réponses des étudiants sur la méme page,
facilitant ainsi la comparaison des différentes productions des apprenants et par la méme
la correction.
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Cliquez sur le en question puis dans le menu central cliquez sur 'onglet

Résultats| Dans la liste déroulante qui s’affiche sur la gauche, intitulée par défaut
[Notes] sélectionnez [Evaluation manuelle]

SORBONN
ARISNORI

cueil Tableau de bord  Mes court

H

v Options d'affichage
Taille de page

Points pour chague question

Une seule tentative par participant est autorisée pour ce test.

La page affiche une synthese des questions de composition a évaluer

Cliquez sur|Tout évaluer|en bout de ligne pour afficher la page présentant les
différentes production des étudiants. Il est possible a ce stade de définir le nombre de
tentatives a évaluer, le nombre de questions par page et de trier les tentatives par date,

nom ou adresse courriel.

SORBONNE

PARISNORD i

?

Pour finir, saisissez notes et commentaires pour chacune des productions et pensez a
enregistrer au bas de la page.

Evaluation des tentatives 14 1sur 1
Tentative no 1 de Helene Blanc (10901126, helene.blanc@edu.univ-paris13.fr)

Qesion 10 Types de données personnelles
Note s 100 Lotem ipsum, lrem ipsumiorem ipsum forem ipsum
uuuuuuuu
Comm
Modfier Affcher Insérer Fomat Outls Toblesu Ade
o ¢ Bl BHNYBM@Puw s e === M % == == B
Lorem ipsum
. nos @tiny
Vo
e
?
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Les notes d'un test peuvent étre également consultées sur le carnet de notes de cours. Il
est donc important que tous les éléments d'évaluation soient bien renseignées.

Supprimer une tentative

1. Procédure

Dans le test concerné, cliquez sur |[Résultats |puis, dans le tableau en bas de page,
sélectionnez ou les étudiants et cliquez sur le bouton [Supprimer les tentatives

sélectionnées|pour confirmer la demande.

alno @« | voeaeon @

]:;&??}%KN)&ED Accueil Tableau debord Mes cours Outils enseignants v
ARIS
<

Notes

Tentatives : 1
Tout déplier

> Informations a inclure dans le rapport

> Options d'affichage
Tout recalculer  Simuler un recalcul complet

Une seule tentative par participant est autorisée pour ce test
Réinitialiser les préférences du tableau

Prénom
AB(DEFGH\IKLM N OPQRSTUVWZXYZ

Nom de famille
ABCDEFGH\IKLM N OPQRSTUVWXY?2Z

Télécharger les données au format | Séparé par des virgules (csv) ¢ || Télécharger
Prénom

/Nom de Numéro a3 a4 a5 Q6 Q7 Q& Q9 Qo
famille  d'identification Adresse de courriel  Etat /2,00

o3
\

i

Commencé Temps a1t Q2
le Terminé utilisé Note/20,00 /2,00 /200 /200 /200 /200 /200 /200 /200 /2,00

Helene
Blanc
Relecture
de cette
tentative

Nécessite
évaluation

21 mars
2025
13:38

Pas encore
x 000w 2,00

évalué

1 min
®x 0,00

485

helene.blanc@edu.univ-
X 0,00 % 0,00 x 000 % 000(x 0,00

paris13.r

| ||

T T T T
Recalcul les tentatives i Supprimer les tentatives o
?

Terminé | ® 0,00

10901126 Gl
20251337

0,00 (1) [0,00(1) 0,00 (1) [0,00 (1) [2,00 (1) |-

‘ |. |0,00(1) |a,00(1)‘u,00 m ‘Qﬂn m

Moyenne
globale

Supprimer une tentative de test peut s’avérer utile, notamment dans le cas ol un étudiant
ait déja commencé le test alors que vous souhaitiez encore modifier ou supprimer une

question.
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Modifier ou neutraliser une question

1. Procédure

Pour modifier la question :
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o allez dans l'onglet |Questions|du test, puis cliquez sur la roue crantée de la question

concernée.

Accueil Tableau de bord

Questions
Questions : 10 | Test ouvert (fermera le 21 mars 25, 18:20)

Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments

Modue s

Page 1
+ mlmvem\psum’
* 2 =\lbrem2 Loremipsum2?
# 3 =2 Lorem2Lorem Ipsum ?

Module2 7 o
Page 2

# 4 o0 Lorem Loremipsum3?
# 5 = Loremt Loremipsum1?

# 6 i Lorem3LoremIpsum?

Identité numérique / Module 3 / Examen sur les données personnelles / Questions

' .o'lesJ ées per Il

Test  Paramétres

Résultats  Banque de questions  Plus

Pour neutraliser la question :

Note maximale| 20,00 | Enregistrer
Total des notes : 10,00

Mélanger @

Ajouter v

Toujours la denv| @ 1004

Tovjours la denv| @ @ 1004
Qs 10/

Toujours la den v

Mélanger

Aouter v

Toujours la denv| @ @ 1004

Toujours la den| @ W 1004
Qs 10s

Toujours la den v

o allez dans l'onglet du test, puis cliquez sur I'icdne en forme de crayon

I;L{)RI’;O\N

Accueil Tableau de bord N

RISNCRI

Mode diédiion @D

Questions
Questions 10 Test ouvert(ermera e 21 mars 25, 1820)

Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments

Module 1 #
Page 1
# 1 =0 Lorem 4 Lorem Ipsum ?

"% 13l o8 Lorem2 Loremipsum2?

# 3 =28 Lorem 2 Lorem Ipsum?

Module2 # @
Page 2

# 4 =0 Lorem3 Loremipsum3?
# 5 = Lorem! Loremipsum1?

# 6 =8 Lorem 3 Lorem Ipsum?

Identité numérique / Module 3 / Examen sur les données personnelles / Questions

oy
E donné "
. €les per

Tt porametes wm; Sancue de quesions  Pus

o mettez le score zéro a la question concernée

o validez avec la touche "Entrée”

Qs

Toujours la den v

Note maximale| 20,00 || Enregistrer

Total des notes : 10,00

Esc pour annuler, Entrée pour terminer

Toujours la den v

Toujours la denv| @ @ 1,004
Mélanger
Ajouter v
ovjours la denv| @ B 1004
Tovjours la denv| @ @ 1004
Qe 10¢

Toujours la den v

Questions
Questions : 10 | Test ouvert (fermera le 21 mars 25, 18:20)

Repaginer  Sélectionner plusieurs éléments

Module 1 #
Page 1

% 1 =8 Lorem 4 Lorem Ipsum ?
# 2 =8 Lorem2 Loremipsum2?

# 3 20 Lorem2Lorem Ipsum ?

Module2 # ®
Page 2

# 4 o Lorem3 Loremipsum3?
# 5 = Loremt Loremipsum1?

# 6 =8 Lorem3Lorem Ipsum?

Identité numérique / Module 3 / Examen sur les données personnelles / Questions

> [ .
Examen o les données personnelles

Tt parametes W.m Banque de questions P v

Note maximale| 20,00 | Enregistrer
Total des notes : 9,00

Mélanger @

Qe

Toujours la den v

Toujours la denv| @ B 1004
Tovjours la denv| @ B 1004

Meélanger

Aouter
oujours ladenv| @ @ 1004
Toujours la denv| @ B 1004
as 10/

Toujours la den v
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Z | Remarque

Si les étudiants ont déja réalisé le test et que vous vous apercevez qu'il y a une erreur
dans une question (question mal formulée ou erreur de notation par exemple), il n'est pas
possible de la supprimer. Cependant, il est possible de la modifier ou de la neutraliser.

Pour recalculer la note global :

Afin que la note globale obtenue au test soit recalculée suite a la modification ou la
neutralisation de la question :

1. allez dans|Résultats

2. sélectionnez l'intégralité des étudiants

3. cliquez sur le bouton |[Ré-évaluer les tentatives sélectionnées).

Les notes sont alors recalculées.

SORBONNE Acsl Tt deterd s s O emseians aloo @ | mwaunn @

Tout déplier

> Informations a inclure dans le rapport
> Options d'affichage
Tout recalculer  Simuler un recalcul complet

Une seule tentative par participant est autorisée pour ce test.

Réinitialiser les préférences du tableau

Prénom
;;;;;;;;;;;;; OPQRSTUVWIXYZ
Nom de famille
Bl sccocrcmisxim NOPQRSTUVWEXY z
Télécharger les données au format | Séparé par des virgules (csv) ¢ |  Télécharger
Prénom Numéro Temps Q1 Q2 @3 Q4 Q5 Q6 Q7 Q8 Q9 Q10
/ Nom de famille  d’identification Adresse de courriel Etat Commencé le  Terminé utilisé Note/20,00 /0,00 /2,22 /2,22 /2,22 /2,22 /2,22 /2,22 /2,22 2,22 /2,22
R @edu En (21 mars 2025
HB  |Relecture de cette - - - - - - - - - - - - -
paris13.r cours 1535
tentative
[ [erenne ot | \ 1 FFFFFEFFEFRT
Recalcul les tentatives sélectionnées Supprimer les tentatives sélectionnées
2

2]

7.1.3. QCM papier

Face a I'lA et aux nombreuses extensions de navigateurs qui répondent automatiquement aux
questionnaires dans Moodle, une alternative est de revenir au bon vieux QCM en papier.

L'activité QCM papier permet de construire des quiz et de générer ces questionnaires au format
PDF préts a étre imprimés et distribués aux étudiants pour un examen sur table.

Une fois que les étudiants ont composé, les formulaires de réponses sont scannés et redéposés
dans l'activité qui va alors automatiquement évaluer les copies.

A | Attention

Seules les questions de type de question "Choix multiple” ou « Choix unique » de Moodle
sont possibles.

® Compléments

Si vous préférez, téléchargez le format PDF - 6.52 Mo (cf.
[8QCM_papier_Guide_Enseignant)
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Préparation de I'examen :
1. Créer et paramétrer l'activité
2. Construire le questionnaire (vous pouvez utiliser vos banques de questions)
Al'issue de cette étape 3 types de formulaires sont créés :
e |a feuille de questions : le sujet a imprimer et a distribuer aux étudiants,

e |a grille de réponses : a imprimer, a distribuer aux étudiants qui rempliront cette feuille, puis a
scanner et a redéposer dans l'activité,

e |a feuille de corrections : qui permettra de vérifier les questions et les réponses plus facilement.
Examen :
Lors de I'examen sur table, vos étudiants ont complété les grilles de réponses :

e en saisissant leur nom, prénom et numéro étudiant,

e en « codant » leur numéro étudiant (important pour l'identification des copies),

e en cochant leurs réponses.

Evaluation :

3. A l'aide d'un copieur et de ses options de numérisation, scanner I'ensemble des grilles de
réponses dans un fichier PDF avec un résolution de 300 DPI.

4. Déposer le fichier pour évaluation
5. Accéder au tableau des résultats (affiche les informations des étudiants et leurs notes)

Vous pourrez exporter ces données dans un fichier tableur.

+ | Cliquez ici pour visualiser 'ensemble des étapes de la procédure
Préparation de I'examen :

1. Créer et paramétrer l'activité

2. Construire le questionnaire (vous pouvez utiliser vos banques de questions)
A l'issue de cette étape 3 types de formulaires sont créés :

e |a feuille de questions : le sujet a imprimer et a distribuer aux étudiants,

e |a grille de réponses : a imprimer, a distribuer aux étudiants qui rempliront cette feuille, puis a
scanner et a redéposer dans l'activité,

e |afeuille de corrections : qui permettra de vérifier les questions et les réponses plus
facilement.

Examen :
Lors de I'examen sur table, vos étudiants ont complété les grilles de réponses :

e en saisissant leur nom, prénom et numéro étudiant,
e en « codant » leur numéro étudiant (important pour l'identification des copies),

e en cochant leurs réponses.
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Evaluation :

3. A l'aide d'un copieur et de ses options de numérisation, scanner I'ensemble des grilles de
réponses dans un fichier PDF avec un résolution de 300 DPI.

4. Déposer le fichier pour évaluation

5. Accéder au tableau des résultats (affiche les informations des étudiants et leurs notes)

Vous pourrez exporter ces données dans un fichier tableur.

7.1.3.1. Création de l'activité

® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre B}
(afficher les étapes une a une) qu'une page ] (afficher les étapes en liste)

1. Depuis votre espace de cours, activez le mode d'édition

SORBONNE Accuck e TS G -
I SIETN Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v Qla m Mode d'édition @)
PARISNCRD -

Identité numérique

Cours  Peramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

Espace de discussion

[5) Forum de discussion Achévement v

Progression générale % (33)

& & ¢ G

Module 1 Module 2 Module 3 Module 4
Y Y
v \ J

Module 5 Module 6

2. Dans la section de votre choix, cliquez sur le bouton puis choisissez [EActivité ou
ressource

DRBONN Accueil Tableau de bord Mes cours  Qutils enst s v Q ‘ A B @ Mode d'édition @D

PARISNCRD

Parameétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

it
~

v Espace de discussion » foutrepier

[Z) Forum de discussion # Achévement v

v e Module 1 »

Ajout B Sous-section

v G Module 2 »
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3. Cliquez sur l'onglet BB Activités, puis choisissez kJQCM papier

Rechercher ‘

Tout Activités Ressources

2 o A @ ()]
Base de Carte Certificat
Atelier données BigBlueButton  dapprentissage  Cartementale  personnalisé

0 w0 *r 0 w e 0 *r 0

@ 2 ® ¢ B
Choix de Contenu

Chat Groupe interactif Devoir Feedback Forum

w o w0 w0 w0 w0 w0

E B e (=f EN|

Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire H5P cachée croisés Journal LabNBook

w0 w0 *r o w0 <o } 0
= [z & ® (3 a
Paquetage Partage de
Newsletter Nuage de mots SCORM fichiers Présence
0 RAa : ] g : ] e : } r 0
= > o
s @ (TJ uD
QCMpapier || Questionnaire  Rendez-vous Sondage Tableau Test
w0 w o w0 w0 w o w0

...............

4. Saisissez les paramétres généraux de votre quiz
1. Entrez le nom et éventuellement une description.
2. Entrez les deux éléments importants de cette zone :
o Activez |la date de I'examen
o Choisissez le nombre de groupes (nombre de sujets différents)
Eventuellement préciser les options suivantes :

o Cochez Mélanger les questions consiste a demander a Moodle de fixer aléatoirement un ordre
de questions pour le sujet (un seul et méme ordre pour 'ensemble du groupe)

o Mélangez les réponses consiste a mélanger les propositions de réponses (un seul et méme
ordre pour I'ensemble du groupe)

o Modifiez le nombre de décimales pour la note a attribuer si besoin

+ | A savoir
o Le titre de l'activité apparaitra en tant que nom de l'activité dans le cours, mais apparaitra

également sur les différents documents générés par l'activité.

o Vous pouvez créer jusqu'a six sujets (groupes de questions) différents au maximum.
Sélectionnez le nombre souhaité dans le menu déroulant. Le nombre de groupes = nombre de

sujets

o Par défaut, I'activité doit comporter au minimum un groupe
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Mode d'éditi

v Généraux

Tout déplier

Nom du QCM papier @

Description

Examen

Modifier Outils  Tableau Aide

o 0

Afficher  Insérer Format

B I Av &y o

Lorem ipsum

D 2mots  Build with @ tinyMCE ,

J

Afficher la description sur la page de cours @

Date du QCM papier

Nombre de groupes

Mélanger les questions

Meélanger les éléments @
des questions

Enregistrer présence @

Afficher un tutoriel sur @
les QCMs papiers aux
étudiants

Décimales dansles @
notes

@ Activer | 12 = novembre @ 2025 * 13 ¢ 03| B

E

o

Non

Vious pouvez ajouter un lien vers le tutoriel sur la page de cours en utilisant I'URL :
https://moodle.univ-spn.fr/mod/offlinequiz/tutorial php?id=271244

2%

5. En fonction du type d'évaluation (évaluation formative ou sommative), activez ou désactivez

les tentatives de relectures

Mode d'édition

= QCM papier Paramétres Préparation Résultats Présences Plus v
Parameétres
Tout déplier
> Généraux
> Note
> Réglage de formulaire
v Les étudiants peuvent relire ®
Début de relecture (-] Activer | 2 % septembre & 2025 & 13 24|
Fin de relecture ) Activer | 2 # septembre & 2025 & 138 2% | B
La relecture inclus La tentative
Si correcte
Points.
Feedback spécifique
Feedback général
Réponse juste
Formulaire scanné
Formulaire scanné avec les notes
Afficher la

> Réglages courants

> Restriction d'acces

> Conditions d’achévement
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6. Cliquez sur |[Enregistrer et afficher|et attendez étre redirigé vers la page k]QCM
papier, ou vous allez ajouter les questions

SORBONNE

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils en:

PARISNCRD

= <

Examen

QCM papier ~ Paramétres  Préparation  Résultats  Présences Plus v

Paramétres
Tout déplier

> Généraux

> Note

> Réglage de formulaire

> Les étudiants peuvent relire @
> Réglages courants

> Restriction d’acces

> Conditions d’achévement

> Tags

> Compétences

L'activité est en place, vous entrez donc dans la phase de la [NICréation du questionnaire
[p-233]

7.1.3.2. Création du questionnaire

Création du ou des QCM en fonction du nombre des sujets (groupes)
choisis
A | Attention

Seules les questions de type de question "Choix multiple — QCM et QCR" de Moodle sont
possibles.

+ Remarque
Pour les questions a choix multiple (QCM) :

e Une seule case doit étre cochée comme pour une question avec des ® boutons radios.

e || est possible d'obtenir un score négatif sur ce type de question si des points négatifs ont été
associés aux mauvaises réponses. L'étudiant.e peut donc perdre des points sur I'ensemble de
I'examen.

e Siquelgu’un coche plus d’'une case, I'activité QCM papier indiquera alors que la question est
« non répondue » (d'un point de vue fonctionnement, il est normalement impossible de cocher
plusieurs réponses puisqu'on répond a l'aide de ® boutons radios) et rapportera 0 points.

Pour les questions a réponses multiples (QCR) :
e Une ou plusieurs cases peuvent étre cochées.

e On ne peut pas obtenir de score négatif sur ce type de question. Dans le pire des cas, I'étudiant
aura 0 a la question. Aucun point ne sera retranché a I'examen.
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e Conseil : comme pour l'activité Test de Moodle, pensez a ajouter des points négatifs aux
mauvaises réponses proposées, sans quoi on peut gagner des points en cochant a chaque
fois toutes les propositions de réponses possibles

® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre )
(afficher les étapes une a une) qu'une page [F) (afficher les étapes en liste)

1. Une fois redirigé vers la page QCM papier, cliquez sur le lien d'un groupe. Exemple : « 1.

Groupe A: 0 »

Q | 2w x @ | voseaciion @

SORBONN\E
s Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v
ljﬁlleORD

QCM papier Parametres Préparation Résultats Présences Plus ¥
= <
Lorem ipsum
1. Préparation 2. Evaluation 3. Statistiques
@ /Questions v Déposer @ !nformations sur le test
1. Groupe A: 0 En cours :0 . Analyse des questions
Grofpe B0 v Résultats @ Analyse des questions et réponses
q 0 Correction nécessaire :0
Formulaire Evalué :0
Présences
1. Préparation 2. Evaluation
@ Listes des présences Déposer
Formulaires Vv Présences
Correction nécessaire (pages) : 0 o
Présent avec résultats : 0
Présent sans résultats : 0 P

Absent avec résultats : 0
Absent sans résultats : 0

2. Création des questions
1. Si besoin, entrez la note maximale (20), puis cliquez sur [Enregistrer|

2. Cliquez ensuite sur le bouton [Ajouter| Deux cas de figures :

o soit vous voulez utiliser une banque de questions existante, choisissez | [N+ depuis la

banque de questions]ou[]N[+ une question aléatoire]

o soit vous voulez créer directement des questions, cliquez sur le bouton | [N+ une nouvelle

question

PARIS NORD ! Teveasdetort M

Identité numérique / Module 1 / Examen / Préparation
Examen

QCMpapier  Paramétres  Préparation  Résultats  Présences  Plus

Choisir

Questions Groupe Ae
o

Groupe A ¢ | Questions:0 | Ce QCM papier est ouvert

Total des marques : 0,00

Repaginer
Ajouter les questions sélectionnées au groupe ;| Sélectionnez un groupe ¢ | | Ajouter  Supprimer les pages sélectionnées

Tout sélectionner  Tout désélectionner

+ une nouvelle question

+ depuis la banque de questions

+ une question aléatoire
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+ | Complément

« En cliquant sur le lien "Ajouter” en bas a droite, on accéde a l'interface d'ajout de
questions. 3 choix sont proposés :

o en cliquant sur « une nouvelle question », on crée directement de nouvelles questions.

Linterface de la banque de questions s’affiche (choix du type de question) mais seule la
question de type « Choix multiples » et la question « Description » sont disponibles

o en cliquant sur « depuis la banque de questions », on arrive sur une interface permettant de
naviguer entre les rubriques de la banque de questions du cours et de choisir les questions
qgu’on souhaite déposer. Cocher les questions retenues, et cliquer sur « Ajouter au QCM papier

».

o enfin, en cliquant sur « questions aléatoires », on peut ajouter une série de questions prises
au hasard dans une catégorie de la banque. Attention : il ne s'agit pas du méme
comportement que pour un test classique de Moodle : le but de cette fonction est de choisir
au hasard les questions pour un groupe, mais pas de faire un quiz différent pour chaque
participant. » Source :
doc.moodl e[https.‘//docs. moodle.org/4x/fr/Param%C3%A9trer_1%27activit%C3%A9_QCM_Papier]

3. Une fois terminée la création de questions ou une fois sélectionnée la banque de questions
que vous allez utiliser dans votre questionnaire, cliquez sur l'onglet kJQCM papier

DRBONNE  accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants

PARISNOCRD

i

Questions Groupe Ae

Groupe A |  Questions :6 | Ce QCM papier est ouvert
Note maximale : 2000 | | Enregistrer

Le mélange des questions a été active. Certaines options relatives aux pages ne sont pas disponibles. Pour changer le réglage du mélange des questions, Modifier QCM papier

Total des marques : 6,00
Repaginer

Ajouter les questi au groupe ungroupe ¢ | Ajouter  Supprimer les pages sélectionnées

Tout sélectionner  Tout désélectionner

Page 1 Ajouter v

0 iZ 4 nb tentative Sélectionnez les propositions qui vous semblent... b1 demiere) v ® B 1000

+
+ 02 i 4 nb tentative Sélectionnez les propositions qui vous semblent... b1 demiere) v| @ W 1000

+
03 i 4 nb tentative Sélectionnez les propositions qui vous semblent... b1 demiere) v ® B 1000

+
+04 iZ # plus Est-ce que je pens W1 @emiere) ~| R B 4000

t compris surfe b1 demiere) v * W 1000 o

e
006 iZ # plus Est-ce que je pense avoir tout compris sur le (1 demiere) v/ @ B 1000

o
+0/5 iZ 4 plus Est-ce que je pens

Le questionnaire est créé, vous entrez donc dans la phase de la [\ICréation des feuilles a
imprimer P2

7.1.3.3. Création des feuilles a imprimer

A | Attention

Si tous les groupes de questions ne sont pas remplis, les documents ne pourront pas étre
générés. Il est donc important d'avoir le nombre exact de groupes de questions avant de
lancer la création des documents a imprimer. Tant que les documents n‘ont pas été
générés, il est possible de revenir dans les paramétrages pour modifier le nombre de sujets

(groupes).
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2. Cliquez ensuite sur |Créer les

Remarque

éléments de mise en page a posteriori

Conseil

1. Depuis l'onglet E8QCM papier, cliquez sur k.JFormulaires

Accueil Tableau de bord VISFIIEY Outils

Identité numérique / Module 2 / Examen
QCM PAPIER
Examen
QCM papier Paramétres Préparation Résultats Présences Plus v

Lorem ipsum

1. Préparation 2. Evaluation 3. Statistiques
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La feuille de questions peut étre générée en format Word si on souhaite modifier des

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre )
(afficher les étapes une a une) qu'une page [EF] (afficher les étapes en liste)

@ v Questions v Déposer @ nformations sur le test
. En cours 0 @ Analyse des questions
« Resuiats @ Anayse des questions et éponses

Correction nécessaire :0

Evalué :0

Présences

2. Evaluation

Déposer

W Présences
Correction nécessaire (pages) : 0
Présent avec résultats : 0

1. Préparation

@ Listes des présences
Formulaires

formulaires|

Accueil  Tableau de bord [EYESRIE

DRBONNE
[SNCRD

QCMpapier ~ Paramétres  Préparation  Résultats  Présences  Plusv

Choisir.. &

Meélanger les questions et les réponses / Recharger a liste des questions

Apergu
Groupe A
1) Est-ce que je pense avoir tout compris sur le fonctionnement de I'épreuve ?

a) Oui

b) Non

L]

Sélectionnez les propositions qui vous semblent exactes :

2) Le jour de I'examen, contrairement 3 aujourd'hui, je n‘aurai droit qu'a une seule tentative , mais j'aurais tout le loisir de pouvoir modifier mes réponses
b) Le jour de I'examen, contrairement  aujourd'hui, je W'aurai droit qu'a une seule tentative

<) le jour de 'examen je connaitrai immédiatement ma note, et je verrai ol je me suis trompé(e)

d) le jour de I'examen je ne connaitrai pas ma note mais je verrai oil je me suis trompé(e)

€) Le jour de I'examen, j'ai droit 4 plusieurs tentatives a partir du moment oU je n'ai pas “consommé "~ tout le temps qui m'est octroyé (30 mn)

3) Est-ce que je pense avoir tout compris sur le fonctionnement de I'épreuve ?

Mode d

(Points: 1)

(Points: 1)

(Points: 1)
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3. Téléchargez la feuille de questions et la grille a remplir en cliquant sur chaque lien

no

E-identité_Examen_formulaire_reponses A 20250826_154905.paf

L"K‘l’{i&i&%) Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

identité_Examen formulaire_questions A_20250826_154904.paf

Afficher tous les téléchargements

Identité numérique / Module 2 / Examen / Préparation
PIER

y QCMPA
Examen

QCM papier ~ Paramétres  Préparation  Résultats  Présences  Plus~

Choisir

Formulaires

Prévisualiser  Supprimer les documents

Télécharger toutes les données sous forme ZIP

Feuille des questions pour le groupe A

Grille de réponses pour le groupe A

Feuille des corrections pour le groupe A

La création des feuilles a4 imprimer est terminée, vous entrez donc dans la phase d'[\]
Imprimer les feuilles et les distribuer aux étudiants **"

7.1.3.4. Imprimer les feuilles et les distribuer aux étudiants
® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E) (afficher les étapes en liste)

1. Contrairement aux feuilles de questions, imprimez directement le nombre de grilles de
réponses nécessaires, ne faites pas de photocopies. Lors de I'examen, distribuez les feuilles
de questions et grilles de réponses aux étudiants

Imprimer X
=l HP DeskJet 3700 series v Propriétés Options avancées Aide (@)
Copies : |1 = Imprimer en nuances de gris (noir et blanc) () Economiser de I'encre/dutoner (i)

Pages a imprimer Echelle : 95%
O Tout Active Pages [t 209,97 x 297,01 mm
p Autres options

o 280t
Dimensionnement et gestion des pages (i) = esowes EE “5
: iaageas0n:
Taille Affiche Multiple Livret :‘"“T"—‘“ 188
wBa’
O Ajuster O Taille réelle -
() Réduire les pages hors format () Echelle personnalisée : 100 %

(] Choisir la source de papier selon le format de la page PDF

Orientation :
© Auto. (O Portrait (O Paysage

Commentaires et formulaires

Document et annotations v Résumer les commentaires 3 o

Page 1 sur 1

Mise en page... Imprimer Annuler
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2. Vérifiez que le groupe sur la feuille de questions et sur la grille de réponses soient les mémes
pour un méme étudiant

I Examen: mardi 26 aoils 2025, 0921, Groupe A I

Feuille de questions

Nom:

Numéro d'identification:

Code émdiant:

Signature:

Important :
Reportez vos
1a tacher. Ut
complétemen

1

2)

3

4)

5

6

I ‘Examen: mardi 26 aoiir 2025, 0921, Groupe A I

Est-ce que je pense avoir tout compris sur le fonctionnement de 1'épreuve ?

a) Oui
b) Non

Sélectionnez les propositions qui vous semblent exa

a) Le jour de I'examen, contrairement a au jourd hy
loisir de pouvoir modifier mes réponses

b) Le jour de l'examen, contrairement 3 aujourd'hi
c) le jour de I'examen je connaitrai immédiatemen
d) le jour de I'examen je ne connaitrai pas ma not
e) Le jour de I'examen, j'ai droit a plusieurs tentati
qui m'est octroyé (30 mn)

Est-ce que je pense avoir tout compris sur le foncti

a) Oui
b) Non

Sélectionnez les propositions qui vous semblent exa
a) le jour de I'examen je ne connaitrai pas ma not

b) Le jour de 1'examen, j'ai droit a plusieurs tentaf
temps qui m'est octroyé (25 nmn)

¢) le jour de I'examen je connaitrai immédiatemen
d) Le jour de I'examen, contrairement  aujourd'hi
loisir de pouvoir modifier mes réponses

e) Le jour de I'examen, contrairement & au jourd'ht

Est-ce que je pense avoir tout compris sur le foncti

a) Ou
b) Non

Sélectionnez les propositions qui vous semblent exa
a) le jour de I'examen je ne connaitrais pas ma not
b) Le jour de I'examen, contrairement 2 aujourd hi
c) le jour de I'examen je connaitrais immédiateme]
d) Le jour de I'examen, contrairement  aujourd hi

loisir de pouvoir modifier mes réponses

e) Le jour de I'examen, j'ai droit a plusieurs tentati
qui n'ait octroyé (1130 - ou moins pour I'examen pai

Grille de réponses F%E{*]{SB(N)‘C\‘X\%&D
Pour analyse automatique

— ) Numéro d’identification
Nom de famille | I 1 1 1 1 1 1 I
Signature o OO0O00000OOo
1O0O000o0adaq
Growe: BIZICIZIDEIEDFD ,00000000:
sgo0daodoods
Cette grille de réponses sera scannée automatiquement. Veuillez ne pas plier ou ticher. Utilisez un 4 |:| [:‘ D D D D |:| D 4
B sO00000000s
Sculcskscamcoclx’csclaucmxsol%mmsmmmcmm'Pou.cmugcmmcascmchec_ «00000000s
remplissez complétement ha case de couleur - elle sera interprétée comme non cochée - T O000000ggas
(] sO OO0 00000 s
ALt o il e s pement p s et e, Vesllsns sl iz catebons g OO00O00O0O0doe
a b ¢ d c
nQad0d
»0000o0O
y»y OO
200000
500
o D000

[+ T 0000002 T A | 0199533 | Examen: mardi 26 aofit 2025, 0921 TN

+ Page 1/1 I+

La phase « imprimer les feuilles et les distribuer aux étudiants » est terminée, vous entrez

donc dans la phase [\]Consignes pour compléter la grille de réponses P>
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7.1.3.5. Consignes pour compléter la grille de réponses

® | conseil
Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E) (afficher les étapes en liste)

1. Fonctionnement de la grille de réponses

A | Attention

Les étudiants doivent étre informés sur la bonne maniére de coder leur numéro d'étudiant
et de remplir la grille de réponses avant de commencer I'examen. Prévoyez un temps au
début de I'épreuve pour expliquer comment remplir cette grille correctement.

Z | Remarque
o Lors de I'examen, rappelez les consignes sur le fonctionnement de la grille de réponses ([\]
voir ici)

o Distribuez la feuille des questions ainsi que la grille de réponses pour commencer I'examen.

o Alafin de I'épreuve, veillez a récupérer au minimum les grilles de réponses.

La phase « Consignes pour compléter la grille de réponses » est terminée, vous entrez donc
dans la phase [NINumérisation des feuilles de réponses P29 [\] P23 [{] IP-2401 [{] [P239]

7.1.3.6. Numérisation des feuilles de réponses
® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E) (afficher les étapes en liste)

1. Apres I'examen, pour scanner les grilles de réponses des étudiants :
o Récupérez la grille de réponses des étudiants, puis scannez 'ensemble des feuilles et
enregistrez-les dans une clé USB ou transférez-les directement vers votre ordinateur.

o Sivous n'avez pas assembler les feuilles de grilles de réponses des étudiants dans un seul

document lors la numérisation (scanner), fusionnez-les pour avoir un seul document en format
pdf.

UNIVERSIT l/ UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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La phase « Numérisation des feuilles de réponses » est terminée, vous entrez donc dans la
phase [NImportation des feuilles numérisées dans Moodle P24 [\] P-4

7.1.3.7. Importation des feuilles numérisées dans Moodle
® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page [E] (afficher les étapes en liste)

1. Pour déposer les grilles de réponses dans l'activité QCM papier, depuis votre espace de cours,
dépliez la section ou se trouve l'activité QCM papier, puis cliquez sur le titre

ORBONNE  accucil Tableaude bord  Mes cours Outils enseignants v Q ‘ A ®m @v Mode d'édition @D
PARISNORD

> G Module 1 » : ¢

v % Module 2 »

Examen #

+ Ajouter une section

@ G Module 3 »

e G Module 4 »

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
s 4 y . | . -
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2. Cliquez ensuite sur l'onglet B Résultats

SORBONNE
Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants ¥ A B e v ‘ Mode d'édition @D
%S NCRD

Identité numérique / Module 2 / Examen

= QCM PAPIER <
Examen
QCM papier Paramétres Préparation Résultats Présences Plus ~
Lorem ipsum
1. Préparation 2. Evaluation 3. Statistiques
@ v Questions ©  Déposer @ 'nformations sur le test
1. Groupe A: 6 En cours :0 . Analyse des questions
@ Formulaires Vv Résultats @ Analyse des questions et réponses
Correction nécessaire :0
Evalué :0
Présences

3. Cliquez sur le bouton|Choisir un fichier.. |

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ A B e 4 ‘ Mode d'édition ()
QCM PAPIER
=
Examen ¢
QCM papier Paramétres Préparation Résultats Présences Plus v
Choisir... &
Déposere

v Importer des grilles de

Fichier ZIP ou image o Choisir un fichier... [faille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Types de fichier acceptés :

4. Cliquez sur le bouton |Parcourir..

}_;'{I){!I‘l;(\?(\\ﬁn Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v . Mode d'édition @D
@ QCM PAPIER
— <
Examen Sélecteur de fichiers x
& Fichiers disponibles B = B8

T Fichiers récents

poser un fic

® Téléchargement d'URL Parcourir... | ARcun fichier sélectionné.

Déposere

h Fichiers personnels Enregistrer sous

v Importer des gril 0.

Fichier ZIP ou image h Banque de contenus Auteur

Pedro Engono

Choisir une licence @

Tous droits réservés v 3

Déposer ce fichier e

Image (PNG) .png ? y
Image (TIFF) tif tiff

UNIVERSTITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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5. Sélectionnez le dossier ou se trouve les documents scannés (grilles de réponses), puis

cliquez sur le fichier, cliquez ensuite sur

@ Envoi du fichier X
&« > v A i > Downloads v C Rechercher dans : Downloads R
Organiser ~ Nouveau dossier o- @ @
> @ OneDrive ~ Aujourd’hui

et

T
e

@l Desktop »

' Downloads # n

& Documents # ek sETe
n_formulaire_rep
onses_A_2025082

B images 4 6.154905.pdf

O Musique A

&3 vidéos »
7 Tutos - Compila

70 03. Fonds d'e}iic

-— .

Nom du fichier : | E-identité_Examen_formulaire_reponses_A_20250826_154905.pdf v | Tous les fichiers (**) v
_ e

Ouvrir Annuler

6. Cliquez sur le bouton |Déposer ce fichier|

Sélecteur de fichiers

h Fichiers disponibles
T Fichiers récents
Annexe
& Téléchargement d'URL E-identité_Examen_formulaire_reponses A_20250826_154905.pdf

#h Fichiers personnels Enregistrer sous
-

) Wikimedia ‘

7h Banque de contenus Auteur

‘ Pedro Engono

Choisir une licence @

Tous droits réservés

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : ) .
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7. Cliquez sur le bouton

S Rm il il i iti
” Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q| a®m @ v Mode d'édition (@D
ﬁl: NCRD

QCM papier Paramétres Préparation Résultats Présences Plus v
= <

Choisir... #

Déposere

v Importer des grilles de réponses

Fichier ZIP ou image (] Choisir un fichier...  Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go

E-identité_Examen_formulaire_reponses_A_20250826_154905.pdf

Types de fichier acceptés :

Archive (ZIP) .zip
Document PDF .pdf
Image (JPEG) jpeg jpg
Image (PNG) .png

Image (TIFF) xif iff e
?

>
7" | Remarque

Cliquez ensuite sur l'onglet E5QCM papier et attendez quelques minutes pour recevoir le
mail « Notification d'importation de QCM papier »

La phase « Importation des feuilles numérisées dans Moodle » est terminée, vous entrez
donc dans la phase [\]Les résultats P24 [\] [P2401[\] [-240]

7.1.3.8. Les résultats
® | conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutot un livre
(afficher les étapes une a une) qu'une page ] (afficher les étapes en liste)

1. Une fois regu par e-mail la « Notification d'importation de QCM papier »

Merci de ne pas répondre a ce courriel ®
noreply-moodlelms@univ-paris13.fr

RouPedio fogono ENGONQ RELAD) 17:30
[Moodle] Notification d'importation de QCM papier

& Répondre @@ Transférer Archiver | ¢) Indésirable | {ij Supprimer| Autres Vv

’évaluation pour le QCM papier Examen est terminé.

Nombre de pages importées avec succes : 3
Nombre de grilles qui nécessitent une vérification : 0
Nombre de grilles en double : 0

Lien vers les résultats : https://moodle.univ-spn.fr/mod/offlinequiz/report.php?q=2&mode=overview
Lien vers la vérification : https://moodle.univ-spn.fr/mod/offlinequiz/report.php?q=2&mode=rimport

Processus démarré : vendredi 29 ao(t 2025, 17:30
Processus terminé : vendredi 29 aoGt 2025, 17:30

UNIVERSTIT !’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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2. Depuis l'onglet E8QCM papier, cliquez sur le lien

%IRWD Accueil Tableau debord Mes cours Administration du site  Outils enseignants v Q|a'm @v Mode d'édition @D

Catégorie pour tests / Identité numérique / Module 2 / Examen

Examen

QCMpapier ~ Paramétres  Préparation  Résultats  Présences  Plusw

Lorem ipsum
1. Préparation 2. Evaluation 3. Statistiques
@  Questions @  Déposer @ Informations sur le test
1. Groupe A: 6 © Encours 0 @ Analyse des questions
@ Formulaires © v Résultats @ Analyse des questions et réponses
Présences
1. Préparation 2. Evaluation N

3. Si vous souhaitez récupérer les résultats, cliquez sur le bouton |Télécharger|

Accueil Tableau de bord Mes cours Administration du site  Outils enseignants v Mode d'édition

QCM PAPIER

Examen <

QCMpapier ~ Paramétres  Préparation  Résultats  Présences  Plusv

Choisir. ]
Résultats
Prénom
AB(DEFGH\JK[M N OPQRSTUVWXYZ
Nom de famille
ABCDEFGH\JKLM N OPQRSTUVWXYZ
Prénom
/ Nom de famille Numéro d'identification Evalué le Groupe Note
AA 29 ao(t 2025, 17:30 A 20.00
O DA 29 ao(t 2025, 17:30 A 16.67
HB 29 aolt 2025, 17:30 A 16.67 o

Tout sélectionner / Tout désélectionner  Supprimer les résultats sélectionnég

Télécharger les résultats comme :| Feuille de calcul Excel (XLSX)

ONNE Accueil Tableau de bord Mes cours Administration du site  Outils enseignants v

SNORD

Examen <

QCMpapier ~ Paramétres  Préparation  Résultats  Présences  Plus v

Choisir... ¢
Résultats
Prénom
ABCDEFGH\AKLM N OPQRSTUVWXYZ
Nom de famille
ABCDEFGH\JKLM N OPQRSTUVWXYZ
Prénom
/ Nom de famille Numéro d'identification Evalué le Groupe Note
() AA 29 ao(t 2025, 17:30 A 20.00
DA 29 aodt 2025, 17:30 A 16.67

O HB 29 ao(t 2025, 17:30 A 16.67 o

Tout sélectionner / Tout désélectionner Supprimer les résultats sélectionnés

Télécharger les résultats comme :| Feuille de calcul Excel (XLSX) * Télécharger

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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©)| Exemple

u Relecture du résultat
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La phase « Les résultats » est terminée, vous entrez donc dans la phase [\ICorrection
manue"e [p.245] E [p.243] N [p.240] E [p.240]

.3.9. Correction manuelle

Attention

Vérifiez bien le mail de « Notification d'importation de QCM papier » s'il y a de corrections a
faire.

Remarque

Il peut parfois étre nécessaire de procéder a des corrections manuelles de certaines copies
qui n'ont pas été traitées correctement par le systeme de correction automatique de
l'activité QCM papier.

Des erreurs peuvent survenir, notamment lorsque les étudiants remplissent incorrectement
leur numéro d'identification. Dans ce cas, le systéme ne parvient pas a associer la copie de

la grille de réponses a I'étudiant, rendant ainsi indispensable l'intervention manuelle de
I'enseignant.

Conseil

Pour des contenus de grande ampleur, il est recommandé d'utiliser plutét un livre B3
(afficher les étapes une a une) qu'une page [B) (afficher les étapes en liste)

UNIVERSIT [’ O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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1. Depuis l'onglet BQCM papier, cliquez sur kJ]Correction nécessaire

SORBONNE coueil Tableau de bord  Mes cours
}-‘KR]S.\(‘HD Accueil Tableau de bord  Mes

Catégorie pour tests / Identité numérique / Module 2 / Examen
Examen

QCMpapier  Paramétres  Préparation  Résultats  Présences  Plus™

Lorem ipsum
1. Préparation 2. Evaluation 3. Statistiques
©  Questions @  Déposer @ Informations sur le test
1. Groupe A: 6 ° @ Analyse des questions
© Formulaires @ Analyse des questions et réponses
Présences

1. Préparation

N
0O
O
c
D
N
D
>
(]
c
=
D
(2]
c
=
[R)
o
o
o
.
oQ
0]
o

7" | Remarque

La grille de correction comporte des informations telles que le numéro étudiant, le nombre
de pages examinées, la date d'analyse, les erreurs rencontrées, ainsi qu'un lien pour
apporter des corrections. En cas de doublons des copies de grilles de correction, il est

possible de les supprimer.

als'm @- ‘ Mode dédition @D

I';{])gm\‘j\%f) Accueil Tableau de bord Mes cours Ad

i}

ur tests / Identité numérique / Module 2 / Examen Résultats

[x) Examen
QCMpapier ~ Paramétres  Préparaion  Résultats  Présences Plus ¥
Choisir.
Correctione
‘ # Numéro d'identification Groupe ‘ Page ‘ Evaluéle 1= Erreur
1 13548521 A 1 1 septembre 2025, 1230 Utilisateur inexistant

Tout sélectionner / Tout désélectionner  Supprimer les pages sélectionnées

3. (1) Identifiez le probléme a corriger, (2) Faites les corrections (en sélectionnant la case qui
correspond), (3) Cliquez sur|Enregistrer et publier|

Z | Remarque

Lors de la correction, toute action effectuée dans le menu de droite (Actions) entraine une
nouvelle analyse de la grille de réponses, ce qui peut nécessiter quelques secondes pour
la mise a jour. Cliquez sur ce lien pour en savoir plus (doc Moodle)
[https://docs.moodle.org/4x/fr/Erreurs_fr%C3%A9quentes_des_grilles_de_r%C3%A9ponses_avec_QCM_papier]
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@ moodle.univ-spn.fr/mod/offlinequiz/correct.php?pageid=29 - Google Chrome - [m} X
25 moodle.univ-spn.fr/mod/offlinequiz/correct.php?pageid=29 Q
« a
L'utilisateur 13548521 n’existe pas dans le systéme [Page: 1/1  (Utilisateur inexistant) Actions:
| Annuler |
.......... @ : !
Grille de réponses m otanon
Pour analyse automatigue - | Ré-ajuster |
- - Numéro didentification
o ] grem Survellnie) [ verifier groupeinuméro didentification |
Now ds famile < P yn P 4,954,852
s Jff. 000N 0000
1ROOOOO0OD0E
Geoues A 300 < o] =00 *[] 2000000 O
sORO000000s
2;:::;::$Zm;:1,:;;:n:é‘:$ﬂqlx:nu:( Veuillez ne pas plier ou dcher. Utllisez an +000 M o0 D [met
sO0OROO0OROOS
les L sonti 1 Pour corrlger une caso cochée, ¢0000000Os
remplissez complitement Ia case de couleur : cllo sera inteeprétée camme non cochée : 00000 oOogOogr
n +0000ROO0s
dl.:::‘l::m i nouvean. Veuilezneieminserieendebos | o (] 0 OO0 OO0 OO0 9
a b ¢ d e
n®O
»0RO0O00
YR O
2O0000R
5RO
o0MXOO

7.1.4. Atelier

Lactivité |Atelier|permet a I'auditeur de déposer un travail, de s'auto-évaluer ou d'évaluer le ou
les travaux remis par ses pairs, a partir de matériel proposé par I'enseignant.

> . ,
Z | L'atelier se déroule en 5 phases :
1. La mise en place de l'activité, le paramétrage et la construction d'une grille d'évaluation

2. Le dépot des fichiers par les auditeurs et I'attribution des travaux a évaluer
3. Lévaluation par les pairs proprement dite

4. Le calcul de la note finale, phase dans laquelle vous pouvez intervenir sur ce calcul

5. La fermeture de I'atelier qui affiche aux auditeurs leurs résultats

Exemple pas a pas

1. Cliquez le bouton [Activer le mode édition|

L;‘(g{l{( NN\E Accueil  Tableau de bord Mes cot

ISNCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de disusion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5
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2. Cliquez le bouton |+ Ajouter une activité ou une ressource

SORBONN

PARISNCRD

Identité numérique

> Module 0 »

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

Tout déplier  §

> @ Module1,

@ € Module 2,

‘Ajouter une activité ou ressource
A e ile

> @ Module3 .,

3. Cliquez sur ® Atelier

dans la liste (activités) affichée

Tout  Activités  Ressources

B o ®

Base de carte
données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale
o e o e o e o e
Contenu Eportfolio
interactif Devoir Karuta Feedback
) ) ) B

Jeu - Image Jeu - Mots

HsP cachée croisés Journal

w0 e w0 e

. =) = E E

Paquetage

Marsha Newsletter  Nuagedemots  Outil externe SCORM

“ e “ e e = e v e

B E

Questionnaire  Rendez-vous sondage Tableau Test

& 0 & 0 “* 0 “* 0 & 0
Wiki Wooclap
“ e “ e

4. Dans la rubrique [Généraux]:

o saisissez le Nom de l'atelier : l'intitulé du lien affiché sur la page du cours ;

Test étudiant

“* 0

o en option, vous pouvez saisir une Description : le but de cette activité par exemple.

SORBONNE
PARISNCRD

Q ‘ 80 @~ | vodwdawiion @

Module 0 / Ajout Atelier
Identité numérique

Cours  Paamétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

z Ajout Ateliere

v

Tout déplier

Nom de I'atelier o | roro

Description Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

S B I

P

) Afficher la description sur la page de cours @

BEH BB s> -

omots @tiny

v

Réglages d’évaluation

v

Réglages de remise des travaux

v

Modalités d'évaluation

Feedback

v

v

Exemples de travail

v

Disponibilité

UNIVERSITE

SNCRD

OpenLab

Direction des Systémes
d’Information
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5. Dans la rubrique [Réglages d'évaluation|:

La note de l'auditeur sera une combinaison de 2 notes : 1 pour le travail remis (évalué par
ses pairs) et 1 pour la qualité de son évaluation.

o définissez la valeur de ces 2 notes : par défaut 80% pour le travail et 20% pour I'évaluation ;

o choisissez une stratégie d'évaluation parmi les 4 modes proposés.

Module 0 / Ajout Atelier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

z Ajout Ateliero
Tout déplier

> Généraux

~ Réglages d'évaluation
-

~
Stratégie d'évaluation @ | Evaluation cumulative +
Note pour le travail @ 80 % || sanscatégorie &
rrrrr
Note du travail pour @ |
réussit
Note du processus @ 20 % || sanscatégorie ¢
d'évaluation
Note de Iévaluation @
pour réussic
Décimales dans les notes 03
. J

> Réglages de remise des travaux
> Modalités d'évaluation
> Feedback

> Exemples de travail

Pour en savoir plus sur ces 4 modes reportez-vous 2 la section [\lles modes d'évaluation...
254 de ce guide.

6. Dans la section [Réglages de remise des travaux|:

o entrez les instructions pour la remise des travaux ;

o paramétrez le nombre de fichiers autorisés et la taille maximale.

Iﬁfgf‘%ﬂ\ﬁl) Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v Q ‘ oo @ ~ | Mode dédition ()
= v Réglages de remise des travaux <
- N\
Instructions pour la remise Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
du travail

Bl BRD @D wr LR

omots @tiny
o
Types de remise B Texte en ligne [ Requis
Fichier joint [ Requis
Nombre maximal 14|
dannexes jointes
Types de fichier P Choigyy | Aucune sélection
autorisés pour le travail
4 remettre
Taille maximale des Taille limite de dépét Site (4 Go) #
nnexes aux travaux
Travaux remis en retard Autoriser la remise des travaux aprés le délai @
> Modalités d'évaluation
2
> Feedback
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7. Enregistrez les paramétres en cliquant sur le bouton |Enregistrer

et afficher|enbas de
page.

PARISNORD ! Tl sebord

2 Ajout Ateliero

> Généraux

> Réglages d’évaluation
> Réglages de remise des travaux
> Modalités d'évaluation
> Feedback

> Exemples de travail

> Disponibilité

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Résultat

le tableau qui s'affiche représente les différentes phases de I'atelier :

PATISNORD ! miessdebod *

ala e @-| eser

Vous constaterez que dans la phase de mise en place, il manque un élément représenté par
cette coche grisée - .

Il s'agit du|Formulaire d'évaluation|spécifique au choix du mode d'évaluation que vous

aurez fait dans le paramétrage de l'atelier, cliquez sur cet élément pour le compléter, puis cliquer
sur le bouton |[Enregistrer et afficher|

PANISNORD plessdetord i

denité numérique / Module 0 / RGPD
ERGPD
ateler paraméte

Critéres

> Critére 1
> Critére 2
> Critére 3
> Critére 4

> Critére 5

> Configuration des critéres
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Une fois complété et enregistré le formulaire d'évaluation, par la suite, cliquez sur|Passer a la
phase des travaux|pour passer a la phase suivante. Les auditeurs pourront alors commencer
a déposer leurs devoirs.

l)‘: l){%mﬁl Accueil  Tableau de bord rs  Outils enseignants v alno e v | ode dcition @B

= <

Identité numérique / Module 0 / RGPD
P ATELE
- RGPD

Atelier  Paramétres  Formulaire d'évaluation  Attribution des travaux remis  Plus v

Phase de remise ouverte : lundi 24 mars 2025, 1024

Phase de mise en place

Phase ¢ évaluation Phase de notation des évaluations Fermé

Phase de mise en place
Passer 41 phase drahiation O Passer & o phase de motation des évakations O Termines Fatebier O

Phase actuclle @
‘Saicir |3 description de I ateiier
Fournir des instructions pou la remise des travaux
Préparer le formulaire dévaluation
Préparer des exemples de travail
+ Passer 3 la phase suivante

i

@ Les restrictions ge temps ne s appiiquent pas  vous

Description »

Exemples de travail »

Pendant ce temps, complétez les éléments manquants.

Une fois tous les travaux rendus, [\lattribuez les travauxP?%% et passez a la phase suivante et
ainsi de suite jusqu'a la fermeture de I'atelier.

l; l)gf‘]sg'(\)(‘v"i\gl) Accueil Tableau debord Mes cours  Outils e ts Q | a9 @v Mode d'édition ()

= <

identité numérique / Module 0 / RGPD
RGPD

Atelier  Paramétres  Formulaire d'évaluation  Attribution des travaux remis  Plus~

Phase de remise ouverte : lundi 24 mars 2025, 10:24

Phase de remise

Phase de mise en place Phase de remise “|Phase d évaluation Phase de notation des évaluations Fermé
Passer s phase de configuration O Phase acrueie @ [Passe 31 phase & érabastionQ Pasier s hase de notation des évakistonsO Termings FatebierO
Saisic a description de fateller Foumir des instructions pour Mévalustion =
Fourni des instructions pour 1 remise des travaux ~f Attroer es travaux
Prépererle formulaie déaluation s uation
Préperer des exemples de traval i won:0

(@ Au moins un partidpant a pas encore remis son traval

@ Ouvest pour la remise des travaux iés e lund 24 mars 2025, 1024
oujourdhuf)

(@ Les restrictions de temps e s appiquent pas & vous

</ Passer  1aphase suvante

)
Instructions pour la remise du travail ~
Lorem ipsum
Rapport de remise de I'atelier ~
Remis (0) / non remis (5)
prénom
Tout A B CDETFGHIIJIKLM N OPQRSTWUVWXYZ

Nom de famille

mABCDilGH‘JKLM N OPQRSTUVWXXYZ
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7.1.4.1. Phase de mise en place

Vous souhaitez que les auditeurs s'auto-évaluent ?

1. Cochez le paramétre ® Utiliser les auto-évaluations.

Il se trouve dans la rubrique Fonctionnalités de l'atelier des paramétres de l'atelier.

SORBON\E Accueil Tableau de bord  Mes co

ARISNCRD

v Modalités d'évaluation <

Instructions pour
Iévaluation

Modifier Afficher Insérer Format Outis Tableau  Aide
S0 B I HDBNYBMPuwr £ 8

Lorem ipsum

nots @ tiny

Utilser les auto- Les étudiants peuvent évaluer leur propre travail @
évaluations

> Feedback

v

Exemples de travail

v

Disponibilité

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés ?

Vous souhaitez que les étudiants s'entrainent a évaluer un travail que
vous donnez en exemple ?

1. Cochez le paramétre ® Utiliser des exemples de travail.

Il se trouve dans la rubrique [Exemples de travail|des paramétres de l'atelier.

SORBONNE Accueil Tableau debord Mes cours  Outils ensei
B ) E blestlt Mes cours ~ Outils enseignants v
&Rlb NCRD

> Réglages de remise des travaux

> Modalités d’évaluation

> Feedback

v Exemples de travail
Utiliser des exemples de Des exemples de travail sont fournis pour tester le processus d'évaluation @

travail

Mode d'évaluation des Valuation des exemples de travail est facultative
exemples de travail

> Disponibilité

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

) Envoyer une notification de modification de contenu @

>

Z | Remarque

Vous devrez alors déposer un exemple de travail et aussi I'évaluer suivant les criteres que
vous avez définis..
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Vous souhaitez automatiser le passage a certaines phases ?

1. Paramétrez les dates de dépots et les dates d'évaluation des fichiers

1. Dans la section|Restriction d'acces|des parameétres de I'atelier, cliquez sur le bouton
|Ajouter une restrictionL

SORBONN
PARISNORD

Tl
v

Réglages de remise des travaux <

v

Modalités d’évaluation

v

Feedback

v

Exemples de travail

v

Disponibilité

v

Réglages courants

v Restriction d'accés

Restrictions d'accés
Aucun

W

> Achévement d'activité

> Tags
> Compétences

] Envoyer une notification de modification de contenu @

[ )

0 requis

2. Cliquez sur[Date]

Ajouter une restriction

Achévement d'activité Requiert I'achévement (ou
le non-achévement) d'une
autre activité par les
étudiants.

Empécher Faccés jusqu'a
(ou  partin) d'une date et
heure donnée.

Requiert I'atteinte d'une
note minimale par les
étudiants

Nautoriser que les
étudiants membres d'un
groupe spécifié ou de tous
les groupes.

Nautoriser que les
étudiants membres d'un
groupe dans un
groupement spécifié.
Neécessite que Iétudiant
saisisse un mot de passe.
Controle Iacces sur la base
des champs du profil de
Tétudiant

Ajouter un jeu de
restrictions imbriquées pour
obtenir une logique
complexe.

Annuler

Activez une date de début et de fin de remise des travaux.

= > Réglages courants <

v Restriction d'accés

Restrictions d'accés
Létudiant [ doit

@ — : — x
2025+ (o0 s {0 )

Ajouter une restriction

. J

> Achévement d'activité
> Tags
> Compétences

] Envoyer une notification de modification de contenu @

EEETEREEEE

O requis
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Vous pouvez cochez l'option Passer a la phase suivante apreés le délai de remise des
travaux pour activer automatiquement la phase d'évaluation.

Enfin, vous pouvez paramétrez une date de fin des évaluations.

® | conseil

Dans ce cas il est conseillé de paramétrer |'attribution automatique des travaux ([\]voir la

rubrique correspondante P?*%)). Si les travaux ne sont pas attribués, aucune évaluation ne
sera possible méme si l'atelier est dans la phase d'évaluation.

7.1.4.2. Les modes d'évaluation

Le choix d'un des 4 modes d'évaluation déterminera la fagon de présenter le formulaire
d'évaluation aux auditeurs, ainsi que la maniére de calculer la note :

1. Evaluation cumulative

L'auditeur pourra donner une note et rédiger un commentaire sur différents aspects que
vous spécifiez au départ.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants »

PARISNCRD

Module © / Ajout Atelier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

z Ajout Ateliere

Tout déplier

> Généraux
. 2 g

v Réglages d

s N
Stratégie d'évaluation @
Note pour le travail @
remis
Note du travail pour @
réussir
Note du processus @ 20 S: tég
d'évaluat
Note de ®
pour réussir
Décimales dans les notes 0%

. J

> Réglages de remise des travaux
> Modalités d’évaluation

> Feedback

> Exemples de travail

»
Z | Remarque

Pour chaque aspect, entrez une description, spécifiez |la note maximale et sa pondération.
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2. Commentaires

Comme pour le mode d'évaluation précédent, I'étudiant pourra rédiger un commentaire sur
différents aspects que vous spécifiez au départ mais ne pourra pas attribuer de note.

SORBONNE ccueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants »
IKRIS.\JORD Accueil Tableau de bord  Mes co gn

= <

Module 0 / Ajout Atelier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

z Ajout Ateliero
Tout déplier

> Généraux

v Réglages d’éval
-

~
Stratégie d'évaluation @
Note pour le travail @
rrrrr
Note du travail pour @
Noteduprocessus @ | 20 # || Sans catégorie #
dévaluation
Note de [évaluation @
pour réussic
Décimales dans les notes 0%
\S J

> Réglages de remise des travaux
> Modalités d’évaluation
> Feedback

> Exemples de travail

3. Nombre d'erreurs

L'étudiant pourra confirmer ou infirmer différentes assertions que vous déterminez au
départ et rédiger un commentaire.

SORBO! Accueil Tableau debord  Mes cours  Outils enseignants v

SOF o
PARISNCRD

i
-

Module 0 / Ajout Atelier
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

z Ajout Ateliere
Tout déplier

> Généraux

v Régl d’évaluation
~
Stratégie d'évaluation @
Note pour letravail @
remis
Note du travail pour @
Noteduprocessus @ | 20 ¢ || Sans catégorie ¢
daévaluation
Note de I'évaluat o
pour réussir
Décimales dans les nots 0
- J

> Réglages de remise des travaux
> Modalités d’évaluation
> Feedback

> Exemples de travail

Z | Remarque

Pour chaque assertion, entrez une description, spécifiez les termes utilisés (OUI / NON,
VRAI / FAUX...) et sa pondération.

Vous pouvez aussi établir un tableau de correspondance des notes (X erreurs
correspondent a Y% de la note)
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4. Critéres

L'auditeur pourra évaluer différents critéres que vous définissez au départ suivant une
échelle que vous paramétrez aussi.

SORBONN: Accu
IKRIS.\K‘-RI)

Module 0 / Ajout Atelier

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

z Ajout Ateliereo

> Généraux

J

> Réglages de remise des travaux
> Modalités d’évaluation
> Feedback

> Exemples de travail

>

&

Remarque

Pour chaque critere, entrez une description et définissez autant de niveaux que vous
souhaitez.

7.1.4.3. Lattribution des travaux

1. Procédure :

A la fin de la phase de remise des travaux, le tableau vous donne des indications
concernant le nombre de travaux attendus et le nombre de travaux remis.

Cliquez sur l'onglet |Attribution des travaux remis|pour accéder aux options
d'attribution.

L'attribution des travaux pour évaluation peut se faire soit manuellement, soit
automatiquement (ou aléatoirement).

SORBONE  pccver
PARISNORD '

Participant Le participant est évaluateur de

Affichage de 10 éiments par page | Changer... ¢
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>
Z | Remarque

Le choix du mode d'attribution est souvent guidé par le nombre de travaux a évaluer et
aussi le nombre d'auditeurs évaluateurs.
2. Lattribution manuelle

Pour chaque participant (chaque ligne du tableau) vous pouvez sélectionner, a l'aide de liste
déroulantes :

o les participants qui vont évaluer son travail dans la colonne de gauche ;

o les participants dont il devra évaluer le travail dans la colonne de droite.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v
PARISNORD ~ ! ™evee? ° '

Identité numérique / Module 0 / RGPD / Attribution des travaux

Atelier  Paramétres  Formulaire d'évaluation

Attribution manuelle

-
Le participant est évalué par Participant Le participant est évaluateur de
Ajouter un évaluateur | Sélectionner un utilisateur... * He ’
2 Ajouter une personne & évaluer | Sélectionner un utilisatevr.
Pedro_RGPD
o @

Pas encore de note

Ajouter un évaluateur | Sélectionner un utiisateur... & PE

A Sélectio tilisat
] o

Andres

er évalue n utilisateur.
o
" ot e e

Ajouter une personne & évaluer | Sélectionner un utilisateur... +

Ajouter une personne 3 évaluer | Sélectionner un utilisateur.

GM

Ajouter une personne & évaluer | Sélectionner un utilisateur.

Affichage de 10 éléments par page | Changer... ¢

Le tableau d'attribution affiche les participants dans la colonne centrale

Vous pouvez changer les options d'affichage du tableau en filtrant les participants par

groupe (si des groupes existent dans votre espace de cours) ou en n'affichant qu'un
certain nombre de participants par page.

UNIVERSIT !/ O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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2 choix dans l'attribution aléatoire :

soit par| travaux remis|

SORBONNE
PARISNCRD

AAAAA ibution aléatoire

Attribution aléatoire
des attributi

Vous pouvez choisir d'attribuer un certain nombre d'évaluations, soit [par évaluateur),

v "‘JI t
Wode de groupe

Nombre d'évaluations

© Exemple:

o soit 5 étudiants évaluateurs pour 1 travail rendu;

o soit 5 évaluations a réaliser pour 1 auditeur.
D'autres options sont accessibles, comme la suppression des attributions actuelles ou

encore permettre aux étudiants d'évaluer d'autres étudiants méme si eux-mémes n'ont pas

déposé de travail.

SORBONNE
PARISNCRD

Attribution aléatoire
des attributi

« Réal

Mode de groupe

Nombre d'évaluations

Importance du mode de groupe (Parametres > Réglages courants)
o Sil'atelier est paramétré en Groupes visibles, lors de 'attribution aléatoire, vous pouvez
choisir une option pour éviter qu'un auditeur ait a évaluer le travail d'un pair du méme groupe

[+ i v | @univ_spn

Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - §' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis

pour cela, cochez l'option Empécher les revues par des pairs du méme groupe.

ww w.uni\'—spn.fr

ARIS NORD MEMERE :
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o Sil'atelier est paramétré en Groupes séparés, lors de I'attribution aléatoire, les auditeurs
seront automatiquement évalués par les membres du méme groupe.

+ | L'attribution programmée
L'attribution programmeée est I'équivalent d'une attribution aléatoire mais qui s'effectuera

automatiquement a la date choisie dans les parametres de l'atelier, rubrique Contréle
d'acces.

7.1.4.4. Le calcul de la note

La note finale de l'auditeur est automatiquement calculée lorsque vous basculez dans la 4™M¢€
phase.

Cliquez surlPasser a la phase de notation des évaluations|

[ﬁ?{l{?ﬂ\v Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants

NCRD

Phase de remise ouverte : lundi 24 mars 2025, 10:24

Phase de notation des évaluations

Phase de mise en place Phase de remise
Passer i la phase de configuration O Passer 31a phase de remise des travaux Q)

Phase de notation des évaluations e

fermine Fatetier Q)

Méthode de notation des évaluations@ | Comparaison avec la meilleure évaluation

v Réglages de la notation des évaluations

Comparaison des évaluations (7] Normal

Recalculer les notes

Rapport d'évaluation de I'atelier »
Boite  outil atelier »

Travaux a évaluer »

Cette note résulte d'une moyenne de 2 notes :
e une note pour son travail (donnée par ses pairs)
e une note pour son évaluation (calculée par la plate-forme)

Dans les paramétres de l'atelier, rubrique Réglages d'évaluation, vous pouvez spécifier quel est le
pourcentage de chacune des 2 notes. (respectivement 80% et 20% par défaut)
Note pour le travail remis

1. Cette note est la moyenne des notes individuelles, celles que chaque auditeur a attribuées a
un travalil.

A | Attention
Cette note n'est pas modifiable dans le tableau.

Formules de calcul des notes individuelles pour les différents mode d'évaluation

UNIVERSIT [/ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S I'WW. y_ fr =
RBON Direction des Systémes EAMPUS =& A2PC v www.univ-spn fr n m n @univ_spn
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o Pour les 2 modes d'évaluation Evaluation cumulative et Critéres, les formules de calcul ne
correspondent pas a de simples moyennes mais sont un peu plus complexes.

Vous pouvez consulter ces formules en suivant ce lien :
https://docs.moodle.org/30/en/Workshop_grading_strategies (pour utilisateur averti et en
anglais).

o Pour le mode d'évaluation Nombre d'erreurs, c'est vous qui spécifiez quel pourcentage de la
note correspond a quel nombre d'erreurs.

o Le mode d'évaluation Commentaires ne donne pas lieu a un calcul de note.

Note du processus d'évaluation

1. Le calcul de cette note se base sur une comparaison des différentes évaluations :

>
Z | Remarque
o |l est possible de recalculer les notes avec plusieurs scénarios de comparaison (du plus strict

au plus indulgent)

o |l est aussi possible d'intervenir sur une note d'évaluation en particulier (par exemple pour la
modifier ou lui donner plus de poids via un coefficient)

Pour afficher les notes aux étudiants

Cliquez sur 'ampoule de la 52™€ et derniére phase [Terminer 1'atelier]|

SORBOMNME  Accueil Tableau debord Mes cours Outls enseignants Qoo @~ | Mosesion @B

PARISNCRD

Atelier  Paramétres  Formulaire d'évaluation  Attribution des travaux remis  Plus v

Phase de remise ouverte : lundi 24 mars 2025, 16:43
Phase de remise fermée : mardi 25 mars 2025, 16:43

Phase de notation des évaluations

-
Phase de mise en place Phase de remise Phase d'évaluation Phase de notation des évaluations Ferme

Passer & 1a phase de configwationO' Passer 3la phase de remise des travaux O Passer 3 la phase d'évahuation O ° rmrsuo

Phase actuctie

= Calculer les notes des travaux remis

amendues -5
calades:2

ux dés le lundi 24 mars.

Méthode de notation des évaluations@ | Comparaison avec la meilleure évaluation *

v Réglages de la notation des évaluations

Comparaison des évaluations © | Normal

Recalculer les notes

Rapport d'évaluation de I'atelier ~

Cette action a plusieurs buts:
1. afficher le texte de conclusion aux auditeurs ;
2. afficher a chaque auditeur ses 2 notes ;

3. injecter les scores dans le carnet de notes sous la forme de 2 entrées : travail remis et
évaluation.
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Phase de remise ouverte : lundi 24 mars 2025, 16:43
Phase de remise fermée : mardi 25 mars 2025, 16:43

Fermé
Phase de mise en place Phase de remise Phase d"évaluation Phase de notation des évaluations Fermé
Prase actustie @
Rem:
@ O 4 mar
202
@ oéai nard 25 mars 2025, 16:43 (il
ya7jours )
Conclusion ~
Merci
Vos notes ~
Note pour le travail remis Note du processus d évaluation
18,00 / 20,00 15,00 / 20,00

Votre travail avec ses évaluations ~

7.1.4.5. Les parameétres avanceés...

Comme pour toutes les activités ou les ressources sur la plateforme Moodle, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder a votre atelier

Voir le chapitre [\IRestreindre la disponibilité... 3!

Suivre I'achévement de l'atelier par vos auditeurs

Les conditions pour considérer automatiquement une activité Atelier comme achevée sont :

e avoir affiché (comprendre consulté) 'atelier ;

e avoir obtenu une note.

Voir le chapitre [NISuivi d'achévement... P*% pour mettre cette option en place.

7.2. Echanger

7.2.1. Envoyer un message via la messagerie Moodle

7.2.1.1. Envoyer un message personnel a une personne

Dans Moodle, vous pouvez aussi envoyer et recevoir des messages personnels via la

messagerie instantanée.
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Les étapes pour envoyer des messages personnels

1. A partir de votre espace de cours, activez le [Mode d'édition|

P%FI{EON&EED Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Q ’ A By @ v Mode dédition @

Cours Paramétres

Espace de discussion

(=) Forum de discussion

Participants

Notes  Rapports  Plusv

Marquer comme terminé

Progression générale % 33

&

Devoir

G

Module 5

(S

Module 1

2. Cliquez sur l'onglet|Participants|

&

Module 2

(S

Module 3

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

&

Module 4

r%l}s NORD

Cours Paramétres

v Espace de discussion » Toutrepiier

[Z) Forum de discussion #*

M G Devoir »

Q) Dépot de mémoire #°
Ouvert le : mardi 5 mai 2026, 00:00 A rendre : mardi 12 mai 2026, 00:00

Notes  Rapports  Plus >

+ Ajouter une section

Q|A wx @

Mode d'édition @D

Marquer comme terminé

3. Endessous d'[EUtilisateurs inscrits ,cliquez surle prénom/nom de la personne que

vous voulez envoyer un message

RBONNE  Accueil Tableau de bord Mes cours~ Outils enseignants
FK%{ISNORD
Prénom
= Tout A B CDETFGHIJKLM N OP QR STWUV WXY Z
Nom de famille
A B CDEFGHIJKLM N OP QR STUV WXY Z
Prénom
/ Nom de famille
1= Réles
HB Etudiant
pE fuudant
PE Enseignant référent, Etudiant
AK Etudiant
a Etudiant
GM Etudiant
GM Etudiant

Pour les utilisateurs sélectionnés... | Choisir :

Groupes

Groupe 2
Groupe 1
Groupe 1
Aucun groupe
Aucun groupe
Aucun groupe

Aucun groupe

UNIVERSITE

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :

S
CAMPUS 21| A=PC
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4. Cliquez sur le bouton |[Message personnel |

SORBON\E

PARISNCRD

mn
A~

Pedro Engono

Identité numérique

Cours  Participants ~ Notes ~ Badges ~ Compétences  Plus~

PE Pedro Engono [ ] B Ajouter aux contacts

Informations détaillées Informations détaillées du cours
Adresse de courriel Roles
Etudiant
Pays. Groupe
France Groupe 1
Fuseau horaire
Europe/Paris
Divers e

profil complet
Consulter tous les articles de blog

Messages des forums

5. Rédigez votre message dans le champ prévu a cet effet, puis cliquez sur le bouton envoyer ou
tapez sur la touche EBEntrée de votre clavier.

Bonjour Pedro ®
g

+ | Autre facon d’envoyer un message personnel a une personne ou plus

1. Cliquez sur l'icone k]Messages personnels en haut de la page, puis cherchez la
personne dans [Contacts]. Si la personne n'est pas encore dans vos contacts, tapez son
prénom et nom dans l'espace de recherche, puis tapez sur la touche & Entrée de votre
clavier. Une fois trouvée, cliquez sur le prénom et nom de la personne.

o

SORBON\E
PARISNCRD
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2. Rédigez votre message dans le champ prévu a cet effet, puis cliquez sur le bouton
envoyer ou tapez sur la touche B8 Entrée de votre clavier.

F%??}I{E(l\}(\‘f;&) Accueil Tableau de bord Mes cours S ‘ . @ ) TeodteiEn
X
< Helene Blanc "
Bonjour Héléne @

B3]

+ | Remarque

Quand quelqu'un vous envoie un message personnel, vous allez aussi en étre informé-e
dans votre boite mail. Vous aurez juste a configurer cette option en cliquant sur la roue
crantée a droite de la Barre de recherche. (Plus d'informations dans la section Préférences
de messages.)

7.2.1.2. Envoyer un méme message a quelques inscrits

1. A partir de votre espace de cours, activez le [Mode d'édition|

U ) 3
DRBONNE : 5 - ‘ s ‘

JINDOA Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants ¥ Q| a B » v Mode d'édition @
F‘&RJSNORD

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plus ™

Espace de discussion

E Forum de discussion Marquer comme terminé

Progression générale % 33

(& &S as as G

Devoir Module 1 Module 2 Module 3 Module 4

A
\J
Module 5 e
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2. Cliquez sur l'onglet |Participants|

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v
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Mode d'édition @D

BONNE
SNCRD

Cours Paramétres Notes

v Espace de discussion » Tout replier

[Z) Forum de discussion #*

Rapports

Plus v

+ Ajouter une section

M G Devoir »

Q) Dépot de mémoire #°
Ouvert le : mardi 5 mai 2026, 00:00 A rendre : mardi 12 mai 2026, 00:00

Marquer comme terminé

3. Cliquez ensuite sur la petite & case a cocher juste a gauche de la personne a qui vous
voulez écrire. Faire la méme chose pour la ou les personnes suivantes.

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Mode d'édition @D

‘X%IS NORD

7 participants trouvés

Nom de famille

Prénom
A B CDEFGHIIJKLM

A B CDEFGHIJKILM
Prénom
/ Nom de famille Numéro
= d'identification Adresse de courriel

N OPQRSTUVWXYZ

N OPQRSTUVWXYZ

Réles

Enseignant référent, Etudiant
’

Enseignant référent #*

Enseignant référent, Etudiant

’
Etudiant 4

Etudiant #*

Etudiant 4

Dernier accés au

Groupes cours Statut
e /s
Groupe 1 4 8s [}
[acive ]l ]
Groupe 1, Groupe 2 4
upe 1, Group 238 jours 2 heures im 0/
(1]
Do /s
Groupe 14 1 heure 18 min []
D e
Groupe 2 #° Jamais [activ) : ]
Aucun groupe 4 73 jours 4 heures [activeX: ]
cmo » @
Aucun groupe #* 57 jours o
[acive )] ?

4. Descendez jusqu'a voir apparaitre [E Pour les utilisateurs sélectionnés.., puis cliquez

Choisir... et choisissez

sur la case

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

PARISNORD

Envoyer un message

Correspondance | Un au moins ¢ | | Groupes 2
+  Ajouter une condition Choisir...
Envoyer#n message l

2 participants trouvés

Nom de famille

Ajoute; nnotation
Prénom Télécw les données au format
Sépare par des virgules (.csv)
Microsoft Excel (.xIsx)

Table HTML

A B COD

m -

Javascript Object Notation (.json)

Prénom
/ Nom de famille OpenDocument (.ods)
= Portable Document Format (.pdf)

Inscriptions manuelles

PE Pedro Engono Modifier les inscriptions sélectionnées

les i
. Pedro Engono Engono  Auto-inscription liv-
. 5
Bela Modifier les inscriptions des utilisateurs sélectionnés
imer les inscriptions des utili el
Pour les utilisateurs sélectionnés... [ Choisir... s ]

Taper ou sélectionner... ¥

TUVWXYZ

RSTUVWXYZ

Réles

Enseignant référent #*

Enseignant référent, Etudiant

Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres

Dernier accés au

Groupes cours Statut
Groupe 1, Groupe 2 4
oup P 237 jours 21 heures c»e /
[]
e /7
Groupe 14 23min19s ']
[aciive ]

i
Inscrire des utilisateurs
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5. Rédigez le texte de votre message en leur indiquant par exemple : Bonjour, vous étes inscrit
au "Groupe 1"

Envoyer le message a 2 personnes

[ Bonjour, vous étes inscrit au *Groupe 1"

Annuler

Autre facon d'envoyer un message personnel a une personne ou plus

1. Cliquez sur l'icone k]Messages personnels en haut de la page, puis cherchez la
personne dans [Contacts|. Si la personne n'est pas encore dans vos contacts, tapez son

prénom et nom dans l'espace de recherche, puis tapez sur la touche 8 Entrée de votre
clavier. Une fois trouvée, cliquez sur le prénom et nom de la personne.

~ORBONE
PARISNORD

2. Rédigez votre message dans le champ prévu a cet effet, puis cliquez sur le bouton
envoyer ou tapez sur la touche EaEntrée de votre clavier.

SORBONE

RISNORD) /el Tableaude bord Mes cous Q| a'm @ Mode dédition @I

Bonjour Héléne ]
E
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Page 267 sur 433
7.2.1.3. Envoyer un message a tous les inscrits

1. A partir de votre espace de cours, activez le [Mode d'édition|

Q
ﬁﬁRISB@OEED Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q | PO iR @ @ Mode d'édition (@I

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

Espace de discussion <

E] Forum de discussion Marquer comme terminé

Progression générale % 33
[ Y h A A [
v v v v v
Devoir Module 1 Module 2 Module 3 Module 4

R
N\
Module 5 e

2. Cliquez sur l'onglet|Participants|

X
p RSBOMNJ;RED Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v Q | '3 -s * @v M::\ded'edirlono

Cours Paramétres

Notes Rapports Plus v <

v Espace de discussion » Tout repiier

E] Forum de discussion #* Marquer comme terminé

+ Ajouter une section

v ‘5 Devoir »

[}‘] Dépot de mémoire 4
Ouvert le : mardi 5 mai 2026, 00:00 A rendre : mardi 12 mai 2026, 00:00
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3. Cliquez ensuite sur la petite @ case a cocher juste au dessus du premier nom (en dessous
de Prénom/Nom de famille). Cela permet de sélectionner en une seule fois tous les
participants de la liste.

Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v . Mode d édition @D

= Utilisateurs inscrits v )

Correspondance | Un au moins % Groupes

o

Taper ou sélectionner... ¥ °
+  Ajouter une condition Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres

2 participants trouvés

Prénom
A B CDETFGHIJKLM N O P QR STWUVWXYZ
Nom de famille
A B CDEFGHIJKLM N OPQRSTUVWXYZ
Prénom
/ Nom de famille Numéro Dernier accés au
H d‘identification Adresse de courriel Réles Groupes cours Statut

Groupe 1, Groupe 2 4
E Pedro Engono Enseignant référent #° [k 2 237 jours 21 heures im o/
/s 1]
= N
Pedro Engono Enseignant référent, Etudiant . = ®/
gel 7 Groupe 1 #° 23min19s o
a
[active]L:]

?

4. Descendez jusqu'a voir apparaitre [/ Pour les utilisateurs sélectionnés.., puis cliquez
sur la case

Choisir... et choisissez kJEnvoyer un message

Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

il
~

Correspondance | Un au moins # Groupes s Taper ou sélectionner... ¥ °
+  Ajouter une condition Choisir... Réinitialiser les filtres [N TR RIS

Envoyer‘n message ]
2 participants trouvés Ajoutey T
Prénom Téléc les données au format
A B © D sépare par des virgules (.csv) Tjujviw|x|Y|z
Nom de famille Microsoft Excel (.xIsx)
A B Table HTML RS TUV WX Y z
Javascript Object Notation (.json)
Prénom
/ Nom de famille OpenDocument (.ods) Dernier accés au
1= Portable Document Format (.pdf) Réles Groupes cours Statut
- Inscriptions manuelles - - - -
i inscripti Slectionné Groupe 1, Groupe 2 ) 4
PE Pedro Engono Modifier les inscriptions sélectionnées Enseignant référent £ " P P 237 jours 21 heures i@ e /s
Supprimer les inscriptions sélectionnées ’ L)
‘ Pedro Engono Engono - Auto-inscription liv- Enseignant référent, Etudiant . i@ e s
y o » N Groupe 1 4" 23min19s 7]
Bela Modifier les inscriptions des utilisateurs sélectionnés V
=D o
Supprimer les inscriptions des utilisateurs sélectionnés
Pour les utilisateurs sélectionnés... [ Choisir.... ) ]
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5. Rédigez le texte de votre message en leur indiquant par exemple : Bonjour, vous étes inscrit
au "Groupe 1"

a2 per

Jf

[ Bonjour, vous étes inscrit au "Groupe 1"

Annuler Envoyer le message a 2 personnes

7.2.1.4. Envoyer un message aux seuls membres d'un groupe déterminé

A | Attention

Au préalable il doit y avoir des groupes dans votre cours ainsi que des personnes inscrites
dans les groupes. [\IVoir le mode d'emploi

1. A partir de votre espace de cours, activez le [Mode d'édition|

L ) 3
ORBONNE : outis ense ‘ :

JINDOA Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants ¥ Q| a B » v Mode d'édition @
FKRISNORD

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plus ™

Espace de discussion

E Forum de discussion Marquer comme terminé

Progression générale % 33

(& &S as as G

Devoir Module 1 Module 2 Module 3 Module 4

A
\J
Module 5 e

UNIVERSIT |' OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S - .
RBONN: Direction des Systéemes ~ CAMPUS & | A=PC ¥ | www.univ-spn.fr [ i v | @univ_spn

SNORD ¢ 'information CONDORCET | Atiance sorbonne Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 270 sur 433

2. Cliquez sur l'onglet |Participants|

~ P q 8 o
Pﬁ% Accueil Tableaude bord Mes cours  Outils enseignants ~ Q | A B x @V Mode d'édition @D

Cours Paramétres

v Espace de discussion » moutreplier

Notes Rapports Plus v <

E] Forum de discussion #* Marquer comme terminé

+ Ajouter une section

e G Devoir »

[},‘] Dépot de mémoire 4
Ouvert le : mardi 5 mai 2026,00:00 A rendre : mardi 12 mai 2026, 00:00

o

?

3. Endessous d'[EUtilisateurs inscrits vous trouvez k. Correspondance, choisissez
k.JUn au moins, puis sur la case k.]Sélectionner, choisissez k. Groupes, un nouveau
bouton apparait juste a coté, cliquez dessus et choisissez le groupe désiré (exemple : Groupe
1). Cliquez ensuite sur le bouton |Appliquer les filtres|et vous obtenez la liste des
participants appartenant au groupe sélectionné.

~
Pﬁ*SBONCNI)RSSD Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants Q ‘ A my @ v Mode d'édition Q

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus ~

Utilisateurs inscrits v

’ Correspondance | Un au moins ¢ ]’ Groupes s ][ Taper ou sélectionner... W ] °
+  Ajouter o\dition o e Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres

7 participants trouvés o
Prénom

A B CDEFGHIJKLM N O P QRSTUVWXYZ
Nom de famille
A B CDETFGHIIJKLM N OPQRSTUVWXYZ
Prénom
/ Nom de famille Numéro Dernier accés au
1= d'identification Adresse de courriel Roles Groupes cours Statut
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4. Cliquez ensuite sur la petite @ case a cocher juste au dessus du premier nom (en dessous
de Prénom/Nom de famille). Cela permet de sélectionner en une seule fois tous les
participants de la liste.

Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v . Mode d édition @D

= Utilisateurs inscrits v )

Correspondance | Un au moins % Groupes

o

Taper ou sélectionner... ¥ °
+  Ajouter une condition Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres

2 participants trouvés

Prénom
A B CDETFGHIJKLM N O P QR STWUVWXYZ
Nom de famille
A B CDEFGHIJKLM N OPQRSTUVWXYZ
Prénom
/ Nom de famille Numéro Dernier accés au
H d‘identification Adresse de courriel Réles Groupes cours Statut

Groupe 1, Groupe 2 4
E Pedro Engono Enseignant référent #° [k 2 237 jours 21 heures im o/
/s 1]
= N
Pedro Engono Enseignant référent, Etudiant . = ®/
gel 7 Groupe 1 #° 23min19s o
a
[active]L:]

?

5. Descendez jusqu'a voir apparaitre [5 Pour les utilisateurs sélectionnés.., puis cliquez
sur la case

Choisir... et choisissez kJEnvoyer un message

Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

il
~

Correspondance | Un au moins # Groupes s Taper ou sélectionner... ¥ °
+  Ajouter une condition Choisir... Réinitialiser les filtres [N TR RIS

Envoyer‘n message ]
2 participants trouvés Ajoutey T
Prénom Téléc les données au format
A B © D sépare par des virgules (.csv) Tjujviw|x|Y|z
Nom de famille Microsoft Excel (.xIsx)
A B Table HTML RS TUV WX Y z
Javascript Object Notation (.json)
Prénom
/ Nom de famille OpenDocument (.ods) Dernier accés au
1= Portable Document Format (.pdf) Réles Groupes cours Statut
- Inscriptions manuelles - - - -
i inscripti Slectionné Groupe 1, Groupe 2 ) 4
PE Pedro Engono Modifier les inscriptions sélectionnées Enseignant référent £ " P P 237 jours 21 heures i@ e /s
Supprimer les inscriptions sélectionnées ’ L)
‘ Pedro Engono Engono - Auto-inscription liv- Enseignant référent, Etudiant . i@ e s
y o » N Groupe 1 4" 23min19s 7]
Bela Modifier les inscriptions des utilisateurs sélectionnés V
=D o
Supprimer les inscriptions des utilisateurs sélectionnés
Pour les utilisateurs sélectionnés... [ Choisir.... ) ]
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6. Rédigez le texte de votre message en leur indiquant par exemple : Bonjour, vous étes inscrit
au "Groupe 1"

a2 per

Jf

[ Bonjour, vous étes inscrit au "Groupe 1"

Envoyer le message a 2 personnes

7.2.2. Forum

L'activité Forum permet d'échanger des messages de maniére asynchrone avec vos étudiants
et/ou vos pairs.

Le forum peut étre utilisé pour publier des informations importantes, pour se présenter, pour
poser des questions et y répondre, pour discuter ou encore évaluer des productions.

Il s'organise autour de sujets de discussions qui peuvent étre engagées par ou, auxquelles
chaque participant peut contribuer.

O Quelques exemples d'utilisation du forum :

e pour se présenter et apprendre a se connaitre ;

e pour offrir un espace d'échanges formels ou informels : forum dédié a un groupe spécifique
d'étudiants ou aux ;

e pour questionner les représentations ou connaissances antérieures des étudiants sur un sujet
donné ;

e pour animer un débat .
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7.2.2.1. Créer et paramétrer un forum (choisir le bon type de forum)

1. Activez le [Mode édition|

SORBONN- Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants ‘ e
DUINNC cue ez ! s G Is enseignants v QLo ~ | Mode d'édition D
PKRIS NORD

I

Bonjour Pedro ! ¢

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter I'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours ».

Cours consultés récemment
< 2
io L)
o
‘7
Identité numérique La réputation en ligne
Catégorie pour tests Catégorie pour tests
Cours favoris

Aucun cours marqué comme favori

2. Au niveau de la section souhaitée, cliquez le bouton |[Ajouter une activité ou une

ressource

ORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v aln o @v Mode dédition @D

PARISNCRD
= Section 1, i <

Ajouter une section

Section 2+

4 | Ajouter une activité ou ressource ‘

Ajouter une section

Section 3,

Ajouter une section

Section 4,

Ajouter une section
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3. Sélectionnez dans la liste affichée. Cette activité est alors ajoutée.

Tout Activites Ressources
=
Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage Carte mentale Chat
w 0 w O w O w 0 w O w 0
f N
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
w O w O w O w O w O w O
\ »
m
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire H5P cachée Croisés Journal Lecon
w O w O w O w O w 0 w O
Paquetage
Marsha Newsletter Nuage de mots QOutil externe SCORM Présence
w O w O v O w O w O w O
oo
Questionnaire Rendez-vous Sondage Tableau Test Test étudiant
w 0 w O w O w 0 w O w 0
Wiki Wooclap
w 0 w O
couserer s QpenLab B eont )
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4. Sous l'onglet #m Généraux
o Saisissez le Nom du forum : l'intitulé du lien affiché sur la page du cours

o En option vous pouvez saisir une Description, les consignes pour les étudiants, par exemple, ou
les critéres d'évaluation des messages

DONNS Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v v | Mode d'éditio
ﬁ%ﬁ{xﬁl\‘,\&) Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignant Q | Lo @ Made d'édition (@D
s iy

- Cours  Paamétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw <

© Ajout Forum a Questionnairese
Tout déplier

v Généraux

Nom du forum o

Description Modifier  Afficher Insérer Format Outis Tableau Aide

S ¢ B! BEHBMPw LR -

o omots @tiny

Afficher la description sur Ia page de cours @

Type de forum © | Forum standard pour utilisation générale

v

Disponibilité

> Annexes et nombre de mots

v

Inscription et suivi des messages

v

Verrouillage des discussions

v

Nombre maximal de messages g

Afficher la description sur la page de cours

Z | Remarque
Cochez l'option Afficher la description sur la page de cours si vous souhaitez afficher
cette description directement sous le lien du forum sur la page principale du cours.

5. Choisissez le type de forum :
5 types de forum sont disponibles :

o Chaque personne lance une discussion unique : chaque étudiant ne peut entamer qu'une seule
discussion, a laquelle chacun peut répondre.

o Forum questions/réponses : les étudiants doivent poster un message avant de pouvoir
consulter et répondre aux questions et messages des autres participants.

o Forum standard affiché comme un blog : un forum ouvert, o chacun peut entamer une
nouvelle discussion a tout instant. Les sujets de discussion sont affichés sur une page, avec
un lien « Discuter sur ce sujet » pour y répondre.

o Forum standard pour utilisation générale : un forum ouvert, ou chacun peut entamer une
nouvelle discussion a tout instant.

o Une seule discussion :Il n'y aura qu'un seul sujet de discussion sur lequel chacun pourra
s'exprimer (ne fonctionne pas en groupes séparés).
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Q ‘ ao @-

Mode d'édition (@)

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

@ Ajout Forum a Questionnairese

v Généraux

Nom du forum

Description Modifier Afficher Insérer Format Outils

9 ¢ B I

Afficher la description sur la page de cours @

BHE ¢ EDwr g

Tout déplier

Tableau Aide

dmots @ tiny

Type de forum (7] [ Forum standard pour utilisation générale

Chague personne lance une discussion unique!
> Disponibilité | | rorum questions/reponses
Forum standard affiché comme un blog
Annexes et npi Forum standard pour utilisation générale

TS u
Inscription ef|s

>

ne seule discussion

— B —

>

)

> Verrouillage des discussions

> Nombre maximal de messages

6. Enregistrez les paramétres en cliquant sur le bouton|Enregistrer et revenir au

tout en bas du formulaire.

“thL Accueil Tableau de bord  Mes G Outils enseignants
PARIS

ONN\E
NCRD

a‘oo@v

Mode d'édition (@

> Généraux
> Disponibilité
> Annexes et nombre de mots

> Inscription et suivi des messages

v

Verrouillage des discussions

Nombre maximal de messages

v

Evaluation de tout le forum

Evaluations

v

v

Réglages courants

Tout déplier

Annuler

> Restriction d’accés
> Achévement d’activité
> Tags
> Compétences
Envoyer une notification de modification de contenu @
nregistrer et revenir au cours | Enregistrer et afficher
0 requis

Commentaires

Forum des Annonces
Le forum Annonces est un forum spécial qui permet aux

seuls utilisateurs autorisés, a savoir les

, de publier des messages. Labonnement a ce forum est forcé pour I'ensemble des utilisateurs
inscrits au cours. De fait, vous pouvez l'utiliser pour transmettre a vos étudiants des

informations relatives au cours, comme les prochaines d
salles, les dates d'examens, etc.

ates de rendus, les changements de
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7.2.2.2. Gérer un forum

Epinglez un forum

1. Lors de la création ou de I'édition d'un message, cliquez sul_Avancé]puis cochez la case
@ Epinglé sous la section B3 Annexes

1.

SORBONN\E

Forum  Paramétres  Evaluation avancée  Abonnem:

ents  Rapports  Plus

Se désabonner du forum

Modifier Affcher Insérer Format Outis Tableau ~Aide
9 B I HE ¢ M@ w

&

)
"

il
il
el

M T

Lorem ipsum

P 2mots @ tiny
O requis

SORBONNE \ccueil Tableau de bord
F;{\RISNORD Accueil  Tableau de bord

utils enseignants v

a ‘ 8o @- | voseocson @
- v Nouveau sujet de discussion %
Sujet © | Message d'accueil
Message ©  odifer Afficher Insérer Format Outis Tableau Aide
¢ Bl HBHENYBMPw e === T == == @
Lorem ipsum
2mot: @tiny
Abonnement a la discussion @
Annexe ° Taille maximale des fichiers : 500 Ko ; nombre maximal de fichiers : 9
[u] HEN
™ Fichiers
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouts
@ tpinglé @
Al oy les notifications de messages des forums sans délai de modification.
> Période d'affichage
> Tags
Envoyer Annuler ?

Gérez les groupes du forum

1. Dans les parametres du forum section Réglages courants, choisissez 1 des 3 modes :
o Aucun groupe : les messages seront lus par tous et tous pourront y répondre.
o Groupes sépareés :

= Vous pouvez poster un message a destination d'un groupe en le sélectionnant dans la liste
déroulante en haut a gauche, puis en cliquant sur le bouton [Ajouter une discussion|

Seuls les étudiants de ce groupe verront ce message et pourront y répondre.
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= Vous pouvez poster un message a tous les participants, mais alors aucun étudiant ne
pourra y répondre.

= Les étudiants par contre peuvent lire, poster ou répondre uniqguement aux messages des
membres du méme groupe.
o Groupes visibles :

= Vous pouvez poster un message a destination d'un groupe, tous les étudiants verront ce
message mais seuls les étudiants du groupe pourront y répondre.

= Vous pouvez poster un message a tous les participants et alors tous les étudiants
pourront y répondre.

= |es étudiants par contre peuvent lire tous les messages mais peuvent poster ou répondre
uniguement aux messages des membres du méme groupe.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outis enseignants v

ARISNCRD
= > Evaluation de tout le forum <
> Evaluations

v Réglages courants

Disponibilté @ [ Afficher sur la page de cours *

Numéro ]
didentification

Imposer Ia langue Ne pas imposer ¢

Mode de groupe

> Restriction d'hcees

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Autoriser I'ajout de fichier annexes dans le message

1. Réglez le nombre et la taille maximale des fichiers annexes.
Dans les parametres du forum, sous l'onglet @@ Annexes et nombre de mots, vous
pouvez spécifier :
o la taille maximale de I'annexe (nécessairement inférieure a taille xx Mo)

o |le nombre maximal d'annexes.

13(?55(1\:\”(\%) Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

= > Généraux <
> Disponibilité

v Annexes et nombre de mots

Afficher le nombre de @
mots

> Inscription et suivi des messages

v

Verrouillage des discussions

v

Nombre maximal de messages

v

Evaluation de tout le forum

v

Evaluations

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

Achévement d’activité

v

Tags
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7.2.2.3. Choisir le mode d'abonnement au Forum

Vous souhaitez étre informé-e de nouveaux messages publiés dans les
forums par les étudiants.

1. Réglez vos préférences de forum.

Depuis le menu de navigation, cliquez sur l'avatar ou sur les initiales de votre nom et
sélectionnez k]Préférences, puis |[Préférences de forum|et sélectionnez vos
préférences.

1.

SORBONE.  pcau
PARISNORD '

<
Idenité numeri ‘ue / Espace de discussion Annonces Parametres
E Annonces
Foum  Paamétes  ualationavancée  Abonnements  Rapports  Plus
© Modification Forum dans Espace de discussiono
Tout dép
> Généraux
> Disponibilité
> Annexes et nombre de mots
> Inscription et suivi des messages
> Verrouillage des discussions
> Nombre maximal de messages
> Evaluation de tout le forum
> Evaluations
> Réglages courants
> Restriction d'acces
> Achévement d'activité -

SORBONNE Accueil Tabl
PARISNORD

Préférences

Pedro Engono © Hesage persorne
PE

Préférences

Compte utilisateur

SORBONNE Accueil Tableau de bord

PARISNORD

r / Préférences de forum

NGoNO © Message persone

PE

Préférences de forum

Type de récapitulatif des @ | | Pas de récapitulatf (un courriel par message)
sssssss

UNIVERSITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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Vous souhaitez que tous les étudiants recoivent une copie de ce
message par courriel.

1. Imposez le mode d'abonnement au forum.

Quand un utilisateur s'abonne a un forum, il recoit automatiquement une copie des
messages postés sur sa messagerie Moodle

Dans les parametres du forum, sous l'onglet @@ Inscription et suivi des messages, 4
modes d'abonnement sont disponibles :

o facultatif : chacun est libre de s'abonner ou non ;
o imposé : tout le monde est abonné et ne peut se désabonner;
o automatique : tout le monde est abonné au départ mais peut se désabonner ;

o désactivé : personne ne peut s'abonner.

SIORBONNG  Acces s debord s : alao @« | vooseion @

= > Disponibilité <
> Annexes et nombre de mots

v Inscription et suivi des messages

Mode d'abonnement @ | | Abonnement automatique 3

Abonnement facultatif
Suivi des messages @ -

Abonnement imposé

Abonnement automatique

Verrouillage de ., ... t désactive

v

> Nombre maximal de messages

Evaluation de tout le forum

v

Evaluations

v

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Annuler

0 requis

7.2.2.4. Evaluer les étudiants dans un forum

Selon les configurations, l'activité Forum permet aux ou étudiants d'évaluer les contributions
des forums.

Ces évaluations peuvent étre des notes et des commentaires libres ou guidés.

Les notes sont combinées pour former une note qui est enregistrée dans le carnet de notes.
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Vous souhaitez attribuer une note par message.

1. Evaluer le forum

Définissez le bareme/ les points et le type de combinaison
o Dans les parameétres du forum, sous la section @ Evaluations de tout le forum,
choisissez le type de notation Bareme ou Point

P;Q{FI{E*I\%E—D Accueil Tableau de bord

L > Inscription et suivi des messages <

> Verrouillage des discussions

> Nombre imal de

v Evaluation de tout le forum

Type| Aucun :l

Aucun

Note -]

Bareme

v

Evaluations pot

v

Réglages courants

v

Restriction d’acces

v

Achévement d'activité

v

Tags

M

Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Annuler

O requis

Chaque message pourra alors étre évalué a l'aide de ce baréme, la note finale d'un étudiant
remontera dans le carnet de notes.

Pour calculer cette note finale, il faut paramétrer le type de combinaison de notes des
messages.
o Définissez le Type de combinaison :

= Pas d'évaluation (par défaut) : le forum n'est pas évalué et n'enregistre pas de note dans le
carnet de notes.

Moyenne des évaluations :moyenne de toutes les évaluation données a cet étudiant pour
ses messages dans ce forum. Utile dans le cas d'évaluation par les pairs.

Nombre d'évaluations : le nombre des éléments évalués et la note finale. Ce total ne peut
pas dépasser la note maximale fixée pour I'activité. Utile lorsque le nombre de message
est important. Ce type d'évaluation peut étre utilisé quand la note est basée sur un certain
nombre d'interventions dans le forum.

Evaluation maximale : |a note la plus haute obtenue par est utilisée comme note finale.
Cette méthode est utile pour mettre I'emphase sur le meilleur travail des participants, leur
permettant de publier un message de grande qualité et un certain nombre de messages
plus ordinaires.

Evaluation minimale : |a note la plus basse obtenue par est utilisée comme note finale.
Cette méthode est utile lorsque la qualité est recherchée pour tous les messages.

Somme des évaluations :Toutes les évaluations d'un utilisateur sont additionnées. Veuillez
noter que le total ne peut pas dépasser la note maximale pour l'activité.
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Vous voulez que les étudiants évaluent les messages de leurs pairs...

1. Donnez la permission aux étudiants d'évaluer les messages
o Entrez dans le forum ;

o Dans Plus, sélectionnez Permissions ;

SORBONN
ARISNCRI
= <
Identité numérique / Espace de discussion / Annonces
—_
> Annonces
Forum  Paramétres  Evaluation avancée  Abonnements

Se désabonner du forum

0 ot o]

?

o Sur la page qui s'affiche en haut a gauche, dans le champ de texte E5Filtre saisissez
évaluer ;

o La liste des permissions est alors filtrée et n'affiche plus que la permission (ou capacité)
Evaluer le forum / les messages ;

o Cliquez l'icone 4 dans la colonne Roles avec permission ;

Identité numérique / Espace de discussion / Annonces / Permissions

0
2| Annonces

Forum  Paramétres  Evaluation avancée  Abonnements  Rapports  Plusv.

Permissions dans Forum: Annonces

otgrionceneomcte (G 9]

Interdit
B Enseignant Gestionnaire

mod/forumgrade +

& @ Enseignant Gestionnaire

mod/forumaate +

Retour 3 Forum: Annonces

o Ajouter le role étudiant.

Permettre le role

nner
capacité « Evaluer e forum » dans le contexte « Forum:
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>
Z | Remarque
Dans les parameétres du Forum, sous l'onglet #m Evaluations, utilisez le type de
combinaison [EMoyenne des évaluations dans le cas d'une évaluation par les pairs.

7.2.3. Classe virtuelle

+ | Définition

L'activité BigBlueButton (BBB) est un systéme de visioconférence congu pour
'enseignement en ligne, qui vous permet de simuler une classe réelle en vous retrouvant en
temps réel avec des apprenants répartis géographiquement sur des lieux distants. Les
participants peuvent se voir, s'entendre, visionner des documents, des vidéos, partager
leurs écrans, travailler en sous-groupes, prendre des notes partagées, répondre a des
sondages...

*+ | Pourquoi BigBlueButton ?
La classe virtuelle BBB fait partie intégrante des activités Moodle. Les étudiants inscrits au
cours y entrent par un lien généré automatiquement dans la section consacrée - vous avez
juste a annoncer la conférence, via le forum par exemple.
Autres intéréts de BBB dans Moodle :

¢ |es enregistrements des séances demeurent dans le cours

e |es traces de connexion des auditeurs permettent de justifier leur assiduité ;

e contrairement a d'autres solutions de visioconférences plus connues (Teams, Zoom),
BigBlueButton est une solution open source qui permet une transparence au niveau des
données récoltées.

Créer 'activité BigBlueButton

1. Dans l'espace de cours visé, activez le [Mode d'édition|

PARISNORD ~ Accve! Tvteaucebord M ?

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Introduction

Annonces

Module 1

Module 2

Module 3

Examen final
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2. Au bas de la section visée, cliquez sur - ,puis|Ajouter une activité ou une

ressource|.

ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours aloo @~ | voedesion @

SORBO!
PARISNCRD

Section 1, H <

Ajouter une activité ou ressource } ’

Ajouter une section

Section 2+ 1

Ajouter une section

Section 3» £

Ajouter une section

Section 4, H

{ Ajouter une activité ou ressource }

Ajouter une section

3. Dans l'onglet de la fenétre qui s'ouvre, choisissez k]BigblueButton.

Rechercher

Tout Activités Ressources

g Q2 « A
Carte

BigBlueButton | d'apprentissage  Carte mentale
w0 w0 w0 T 0 o e

= @B B @8 0

Contenu Eportfolio
interactif Devoir Karuta Feedback

w0 w0 T 0 T e

e
m
Jeu - Image Jeu - Mots

Glossaire cachée croisés Journal LabNBook
RAa: ] LA } RO } it @ RAgN i ]

= - @ B8

Paquetage
Marsha Newsletter ~ Nuage demots  Outil exteme SCORM

w0 w0 w0 w0 o

Présence Questionnaire Rendez-vous Sondage Tableau
r 6 b i ] 6 LA ] LA ]

Paramétrer l'activité BigBlueButton

1. Type de conférence
Commencez par choisir le type de conférence que vous souhaitez dans le menu déroulant :
o Salle avec enregistrements :vous souhaitez enregistrer votre réunion.
o [ESalle seulement :vous ne souhaitez pas enregistrer la réunion.

o [EEnregistrement seulement :vous souhaitez enregistrer votre réunion, sans planifier

d'autres réunions aprés l'enregistrement.
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ORBONNE Accueil Tableau debord Mes cours O - a \ 0o @- \ Mode dcition @)

ARISNCRD

i
S

Activités / Ajout BigBlueButton 3 Activités
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

o Ajout BigBlueButton a Activitése

Type de conférence @ | | selle avec enregistrements ¢

Salle avec enregistrements

Tout déplier

v

Général

Salle seulement

Paramétres dis| Fresstements seuiement

v

v

Vue enregistrement

v

Réglages de verrouillage

v

Réle attribué pendant la session en direct

v

Horaire de la réunion

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés

v

Achévement d’activité

v

Tags ?
2. mmGénéral

Nom de la salle

Entrez le Nom de votre session de classe virtuelle. Soyez le plus explicite possible,
notamment si vous souhaitez conserver les enregistrements de session.

En cliquant sur|Afficher plus| vous pouvez préciser une description et/ou notifier les
utilisateurs inscrits a votre cours du changement.

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v

PARISNCRD

o Ajout BigBlueButton a Activitése a
Tout déplier

Type de conférence © | Salle avec enregistrements ¢

v Général

( N
Nom de la salle O || Classe virtuelle
Afficher moins...
Description Modifier ~ Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

©c Bl BHYMOw & 2> -

Lorem ipsum

2mots @tiny

() Afficher la description sur la page de cours @

> Paramétres de la salle
> Vue enregistrement
> Réglages de verrouillage

> Role attribué pendant la session en direct

3. mm Paramétres de la salle

o [fMessage d'accueil :ce message s'affichera au démarrage de la session, dans la zone de
discussion de BigBlueButton ;

o @ Attendre le modérateur :aucun utilisateur ne pourra entrer dans la salle tant qu'un
modérateur n'est pas présent ;

O @ La session peut étre enregistrée :sivous envisagez d'enregistrer la séance, cochez
cette option.
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&?{l{g&% Accueil Tableau de bord  Mes

= o Ajout BigBlueButton a Activitése <
Tout déplier
Type de conférence © | Salle avec enregistrements *
> Général

v Parameétres de la salle

Message d'accueil @ | | Lorem ipsum

N

Attendre le modérateur @
La session peut étre enregistrée.

Tout enregistrer du début

v

Vue enregistrement

v

Réglages de verrouillage

v

Réle attribué pendant la session en direct

v

Horaire de la réunion

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés

v

Achévement d'activité

Z | Remarque

Si vous choisissez d'enregistrer votre session, assurez-vous d'avoir sélectionné [E Salle
avec enregistrement dans R]Type de conférence. Sinon, votre enregistrement ne
sera pas disponible sur Moodle.

4. mRéglages de verrouillage

Vous avez la possibilité de verrouiller ou activer certaines fonctionnalités de votre classe
virtuelle en amont de son démarrage. Ces choix peuvent toujours étre modifiés depuis
I'interface de BigBlueButton.

SORBONNE hcs s g s o aloo @« | Moo @
= o Ajout BigBlueButton a Activitése <
Tout déplier
Type de conférence © | salle avec enregistrements ¢
> Général

> Paramétres de la salle
> Vue enregistrement

v Réglages de verrouillage

[ Désactiver les webcams
() Désactiver les micros
() Désactiver la discussion privée

(] Désactiver la discussion publique

) Désactiver les notes partagées

(7] Cacher la liste des participants

> Role attribué pendant la session en direct
> Horaire de la réunion

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d’activité

5. mRole attribué pendant la session en direct
Plusieurs roles existent sur BigBlueButton :
o Participant : par défaut, tout utilisateur inscrit au cours Moodle.

o Modérateur : par défaut, le ou les enseignant(s) du cours Moodle. Le modérateur est le
présentateur de la session et distribue parole et autorisations de partage d'écran. Il gére les
acceés a la réunion, et peut aussi en modifier les parameétres et mettre fin a celle-ci.
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F?@{‘%KI\}(%) Accueil Tableau de bord

o Ajout BigBlueButton a Activitése

<
Tout déplier
Type de conférence © | Salle avec enregistrements
> Général
> Paramétres de la salle
> Vue enregistrement
> Réglages de verrouillage
v Role attribué pendant la session en direct
Attribution | role # || Créateur de cours et de catégories ¢ | Ajouter
Tous les utilisateurs rejoint la session en Participant o
inscrits tant que
Utilisateur Pedro rejoint la session en Modérateur & ]
Engono tant que
> Horaire de la réunion
> Réglages courants
> Restriction d'acces
> Achévement d'activité
> Tags ?

Truc & astuce

Il est possible d'attribuer ces réles au cas par cas. Vous pouvez par exemple attribuer
un role de modérateur a toutes les personnes inscrites comme tuteurs a votre espace
de cours.

Truc & astuce

Pendant la session, un modérateur peut attribuer de maniére temporaire le role de

présentateur a un simple participant. Cela permet a l'utilisateur d'avoir le contrdle sur
le document partagé, et/ou de partager son écran.

6. mHoraire de la session

Vous pouvez définir la disponibilité de votre session BBB (y compris pour vous) en
spécifiant les date et heure d'ouverture / fermeture.

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours~ Outis enseignants Qoo @v

PARISNCRD Mode d'édition (@)

1]
v

Général <
> Paramétres de la salle

> Vue enregistrement

> Réglages de verrouillage

> Role attribué pendant la session en direct

v Horaire de la réunion

Ouvrir @ Activer| 2 ¢ || awil s 2005 142|390

Fermer @ Activer| 2 ¢ || avil s || 205¢ || 14| 30s |

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d’activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Annuler

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . . )
S 'WW. o fr =
RBONNE ' birecion des systemes s 2@ a%pe v | www.univ-spn.fi 0 @ O @ @univ_spn

SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 288 sur 433

7. mRéglages courants et Restrictions d'acces

Sous la section mRéglages courants et également sous @ Restriction d'acces,
vous pouvez réserver l'acces aux apprenants d'un groupe préalablement constitué.

~SORBON\E Accueil Tableaudebord Mes cours Outils enseignants edition @D
AN - cue [ableau de bor es ol Outils enseignants v Qoo ~ Mode d’édition
ARISNCRD
— v Réglages courants <
Disponibilité Afficher sur la page de cours
Numéro
d'identification
Imposer la langue Ne pas imposer &
Mode de groupe Aucun groupe  $
Ajouter une restriction de groupe/groupement
v Restriction d'accés
Restrictions d"accés
Aucun
Ajouter une restriction
> Achévement d'activité
> Tags
> Compétences
| Envoyer une notification de modification de contenu @
O requis
in

8. Cliquer sur @ Enregistrer et revenir au cours (espace général) ou sur am Enregistrer
et afficher (section spécifique)

SORBONNE  Accueil Tabeau debord Mes cours  Outis enseignants « also @ | veeasio @
I";{‘RISNORD - :

Tout déplier

Tii
-~

Type de conférence (2] Salle avec enregistrements &
> Général
> Parameétres de la salle

> Vue enregistrement

v

Réglages de verrouillage

v

Réle attribué pendant la session en direct

v

Horaire de la réunion

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

~

Achévement d’'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours Enregistrer et amch(—r Annuler

0 requis

Truc & astuce

Vous pouvez notifier les participants du cours de tout changement effectué dans
l'activité en cochant au préalabble & Envoyer une notification de modification
de contenu.
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Résultat

1. Dans la section contenant la classe virtuelle créée, cliquez sur lI'icbne associée au nom que
vous avez donné a cette séance

;?{F%’»OT\\FD Accueil  Tableau de bord  Mes cours

BASE DE DONNEES :
RGPD &

Identité numérique / Activités / Classe virtuelle
O Classe virtuelle

BigBlueButton  Paramétres  Plus v

Lorem ipsum

Classe virtuelle

Cette salle est préte. Vous pouvez rejoindre la réunion maintenant.
‘Ouvrir: mercredi 2 avril 2025, 14:39
Enregistrements

Suivant Dernier Page1 | Go| Lignes[10

Lecture Nom Description Apercu Date Durée - Barre doutils
Aucune donnée a afficher

Suivant Demier  Pagel1 | Go| Lignes[10

Import de liens d'enregistrement

7.2.4. Chat

L'activité|Chat |permet d'échanger de maniére instantanée avec ses étudiants via un salon de
discussion (chat).

Les enseignants en sont les modérateurs.

© Exemple

Le chat écrit se révele un complément idéal a un enseignement asynchrone : plus léger et
moins soumis a l'aléa technique qu'une audio ou visio-conférence, il ajoute de fagon trés
simple une dose d'interactivité, par exemple lors des cours en streaming.
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Exemple pas a pas

1. Cliquez sur le bouton [Activer le mode édition|

SORBONNE
PARISNORD

Bonjour Pedro ! .

Ensemble des cours

Vous pouvez consulter I'ensemble de vos cours dans la rubrique « Mes cours »,

Cours consultés récemment

Identité numérique La réputation en ligne
Catégorie pour tests Catégorie pour tests

Cours favoris

Aucun cours marqué comme favori

2. Dans une section de votre cours, cliquez sur|+ Ajouter une activité ou une

ressource|.

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus

> Module 0 » Tout déplier 1

> @ Module1.,

@ G Module 2 »

Ajouter une activité ou ressource ] ’

A e tuile

> @ Module3.,

3. Cliquez sur ® Chat dans la liste affichée.

Rechercher

Tout  Activités  Ressources

g o B =
Base de Carte

Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale
w9 R ] w0 w @ REa }

E - E E m

Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Dossier Feedback

w9 w0 w e

o] a

Jeu - Image Jeu - Mots
Fichier Glossaire H5P cachée croisés

R ] w 0 w @ REa ] w e
H =

Journal LabNBook Livee Marsha Newsletter
LA ) w8 w8 w @ w9 w0

- @ 8B B 8 a8

Paquetage
Nuage de mots  Outil externe SCORM Présence Questionnaire

L ) L ] w0 e e
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o Saisissez le nom de votre salon : c'est l'intitulé du lien affiché sur la page du cours.

o En option vous pouvez saisir une description, par exemple les consignes pour les étudiants.

~SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants
BONNE cueil  Tableau de b es cours  Outils enseignants v
]:%th NORD

v Généraux

Nom de ce salon o RGPD

Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

Lorem ipsum

[ Afficher la description sur la page de cours @

A

60 B I BEt@WMPH SR -

v

Sessions de chat

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés
> Achevement d'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours | Enregistrer et afficher IEEULIVES

O requis

Afficher la description sur la page de cours

? | Truc & astuce

QLo G’ Mode d'édition (@D

Cochez l'option Afficher la description sur la page de cours si vous souhaitez afficher
cette description directement sous le lien de 'activité sur la page principale du cours.

5. Cliquez sur |[Enregistrer et afficher|en bas de page.

]:%)RFI“;OW? Accueil Tableau debord Mes cours ~Outils enseignants v
)

[SINC

v Généraux

Nom de ce salon o RGPD

Description Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

9 ¢ BI BB ¢BM@w & 2

Lorem ipsum

Afficher la description sur la page de cours @

v

Sessions de chat

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

[ Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours egistrer et afficher | WLLTL S

© requis

Qoo @~ | Moseeion @
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L'activité se présente initialement sous la forme d'un lien d'accés au salon : "Participer au
chat”.

alno @« | wosedeion @

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignant:
PARISNCRD

Lorem ipsum

>
Z" | Remarque
La création du salon derriéere ce lien peut prendre quelques instants. Si en y accédant
un message vous indique qu'il est introuvable, retentez quelques minutes plus tard.

7.2.4.1. Accés au salon de discussion

e Dans votre activité, cliquez sur le bouton "Participer au chat’. La page de connexion du chat
s'affiche.
e |es enseignants et enseignants non éditeurs peuvent en plus modérer les échanges.

alno @« | wosedeion @

PE{&IRL%D Accueil Tableau de bord  Mes cours

Lorem ipsum

?

Les participants au cours sont automatiquement inscrits dans le salon en fonction de leur réle

dans le cours :
e Les étudiants peuvent écrire des messages, modifier ou supprimer leurs propres messages.

e |es enseignants et enseignants non éditeurs peuvent en plus modérer les échanges.
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[3) (1)

PE

Pedro Engono
Bonjour
HB

Helene Blanc
Bonjour

[ o g]

7.2.5. Feedback

L'activité Feedback vous permet de proposer un questionnaire a vos étudiants et de collecter les
réponses de fagon nominative ou anonyme.

¢ Exemple :

Cette activité peut étre utilisée pour demander a vos étudiants d'évaluer votre
enseignement ([\lvoir comment utiliser un des modeéles de questionnaires de l'université...

[p.299])

4 Analyse des réponses
Lors de I'analyse des réponses, vous pouvez :
e consulter une page Analyse qui affiche les pourcentages de réponses aux questions sous la
forme de barres de couleurs horizontales.

e exporter les réponses dans un fichier Excel qui contient 2 feuilles (pourcentage et détails des
réponses)

e afficher le détail de chaque réponse

e supprimer des réponses
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Exemple pas a pas

1. Cliquez le bouton [Activer 1'édition|

Qoo @ - Mode d'édition T

SORBON\E
PARISNORD

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

Généralités

Section 1
Devoir: 1
Progression:0/ 1
Section 2
Section 3
Section 4
Section 5 B

2. Cliquez le bouton |+ Ajouter une activité ou une ressource

SORBONN
PARISNCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Particpants  Notes  Rapports  Plusv

Tout déplier &

> Module 0 »

> @ Module1.,

@ € Module 2,

Ajouter une aetivité ou ressource H

A e tuile

> @ Module3 .,

3. Cliquez sur Feedback (onglet am Activité) pour afficher le formulaire de paramétres

Rechercher
Tout Activités Ressources.

B 0 - @a -~ @A

Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale

R ] R ) w0 w 0 R ]

w0
Contenu Eportfolio
interactif Devoir Karuta Feedback
R ] w e * 0 v 0 o e

m

Jeu - Image Jeu - Mots

Glossaire cachée croisés Journal LabNBook

b ] v e % 0 & @ b ]

= o @ B8

Paquetage
Marsha Newsletter ~ Nuage de mots  Outil externe SCORM

P ] v e * 0 & @ FeI: ]

Présence Questionnaire  Rendez-vous Sondage Tableau
Fai ] T e w0 w0 w0 R ]

UNIVERSTIT I' OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
s univ-spn.fr
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4. Dans la section am Généraux
o saisissez le Nom de I'enquéte : I'intitulé du lien affiché sur la page du cours;

o en option vous pouvez saisir une Description, les instructions par exemple.

SORBONNE  pccuel Tablau debbord Mes coursOutls enseignants als o @- | vdeaesion @
P;(RL%NORD
. céng
™ Généraux <
Nom o Données. personnel lles
Description Modifier ~ Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ Bl BHYYBMOw & B2 -

Lorem ipsum

Afficher la description sur la page de cours @

v

Disponibilité

v

Réglages de questions et d’envoi

v

Aprés l'envoi

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés

v

Achévement d’activité

v

Tags

v

Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

7 | Afficher la description sur la page de cours :

Cochez cette option si vous souhaitez afficher cette description directement sous le
lien de I'enquéte sur la page principale du cours.

5. Dans la section m Réglages de questions et d’envoi :

Paramétrez les quelques options disponibles

SORBONNE ccueil Tableau de bord M
Fg{RISNORD Accueil Tableau de bord N

© Réal . . .
= glages de q et d'envoi <
Enregistrer les noms. | Anonyme
dutilsateur
Permettre plusieurs @ [ | Non ¢

remises

Activer Ia notification @ | | Non ¢
des remises.

Numéroter © || Nons
automatiquement les
questions

v

Apres l'envoi

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés

v

Achévement d’activité
> Tags

> Compétences

() Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer les noms d'utilisateur : réponses anonymes ou nominatives

Permettre plusieurs remises : autoriser les participants a répondre plusieurs fois a
'enquéte

Activer la notification des remises : recevoir un mail chaque fois qu'un étudiant répond a
'enquéte

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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Numeéroter automatiquement les questions : les questions sont numérotées
automatiquement ou non

6. Dans la section am Aprés 1'envoi :
Vous pouvez décider d'afficher ou non les résultats de I'enquéte aux participants : Afficher
la page d'analyse
Vous pouvez rédiger un petit texte de remerciements qui sera affiché aprés l'envoi des
réponses : Message de fin

ORBONNE Accueil Tableaudebord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ n o @ v | Mode dedition (D

ARISNORD

> Réglages de questions et d’envoi

v Aprés l'envoi _

Afficher la page d'analyse | | Non ¢

Message de fin Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

9¢ BI BRE M@ ww g R -

ot @tiny

URL vers activité [}
suivante

> Réglages courants
> Restriction d'accés

> Achévement d'activité ?

N
Z | Remarque

Vous pouvez aussi opter pour rediriger le participant vers une autre activité du cours ou
une page internet sous la forme d'un lien (URL)

7. Enregistrez les paramétres en cliquant sur le bouton [Enregistrer et afficher|touten
bas du formulaire.

Pméﬁ,\g‘g—n Accueil Tableaudebord Mes cours  Ouils en: v Q|ap @v ‘ Mode d'édition (@)

Identité numérique
= <

Cours. Paramétres Participants Notes Rapports Plus ~

« Ajout Feedback a Activitéso

Tout déplier
> Généraux
> Disponibilité
> Réglages de questions et d’envoi
> Apreés I'envoi
> Réglages courants
> Restriction d'acces
> Achévement d'activité
> Tags
> Compétences
Envoyer une notification de modification de contenu @
0 requis
?
’ UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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8. Vous pouvez a présent ajouter les questions, pour ce, cliquez sur 'onglet EBModifier les
questions.

Identité numérique / Activités / Données personnelles

m Données personnelles

Feedback  Paramétres  Modéles  Analyse  Réponses  Plusv

Lorem ipsum

Modifier les questions

Prévisualiser les questions

Vue d'é@emble
Réponses envoyées: 0
Questions: 0

9. Dans RkJ1la liste déroulante, sélectionnez un type de question et remplissez les
parameétres de la question.

1.

Accueil  Tableau de bord

Identité numérique / Activités / Données personnelles / Questions

E Données personnelles

Feedback  Paramétres  Modéles  Analyse  Réponses  Plusv

Retour Ajouter une question Choisir

Choisir

Exporter les questions

Enregistrer comme modéle Ajouter un saut de page
Captcha

Choix multiple

Choix multiple (évalue)
Information

Réponse courte
Réponse longue

Réponse numérique

Etiquette

Mode dédition @D
FesoBACK
= 5 <
Données personnelles
Feedback  Paramétres  Modéles  Analyse  Réponses  Pluswv
v Choix multiple
B Requis
Question RGPD, c'est 7
Etiquette
Type de choix multiple Choix multiple - une réponse .
Disposition des options Vertical ¢ b
Cacher Foption « Sans réponse » Non &
Ne pas tenr compte des remises vides dans fanalyse Non #
Valeurs du choix multiple Transparence
Confiance
Responsabilité
Controle des personnes
Surveilance
Utilisez une ligne pour chaque réponse !
Positon
Annuler
?

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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RBONNE  ivcetion des Systemes  CAMPUS 2 ASPC v | wwwuniv-spnfr ] [ E B @univ_spn

SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 298 sur 433

Il existe plusieurs types de questions et chacune a ses propres paramétres (voir [\lles
détails et les types de questions... P-2%l),

Répétez la précédente étape pour chaque question que vous voulez ajouter au
questionnaire

7.2.5.1. Détails et types de questions

Il existe 5 types de questions différentes.

Elles ont toutes des options communes comme Requis (rendre la réponse obligatoire ou pas),
Question (I'intitulé de la question), Etiquette (entéte de la question), Elément de dépendance et
Valeur de dépendance (afficher une question en fonction d'une réponse a une autre question) et
Position (position de la question dans le formulaire).

Les types de questions

Choix multiple
Question a choix multiple, ou a choix unique ou a choix unique (liste déroulante).

On peut afficher les éléments de réponses verticalement ou horizontalement et aussi masquer
le choix « Sans réponse ».

Choix multiple (évalué)
Question a choix unique ou a choix unique (liste déroulante).

Equivalente a la question précédente avec pour différence le fait de pouvoir ajouter une
pondération aux réponses et ainsi afficher une moyenne.

Pour ajouter le poids a la réponse, saisissez "votre valeur/" avant la réponse.

Réponse courte
Champ de texte avec limite du nombre de caractéres que pourra saisir le participant.

Réponse longue
Champ de texte avec limite du nombre de lignes que pourra saisir le participant.

Réponse numérique
Champ de texte avec limite d'un intervalle de chiffre que pourra saisir le participant.

Les questions qui ne sont pas de véritables questions

Ajouter un saut de page

Par défaut toutes les questions d'une enquéte sont affichées sur une méme page. Vous pouvez
ajouter des sauts de page pour créer autant de pages que vous voulez.

IVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE
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Captcha

Ce type de question affiche une image comportant des caractéres (ou chiffres) que le
participant doit reproduire dans un champ de texte.

Il peut étre utilisé pour empécher les participants d'utiliser des scripts de remplissage
automatique du questionnaire.

Information

Ce type de question vous permet d'afficher automatiquement dans les réponses :
e soit la date et I'heure de la réponse (non disponible en mode Anonyme)
e soit le nom de I'espace de cours

e soit le nom de la catégorie ou est rangé l'espace de cours

Etiquette

Vous pouvez créer une étiquette pour ajouter du texte (donc des informations) directement sur
la page du questionnaire (avant une question ou pour regrouper des questions dans des
rubriques par exemple).

7.2.5.2. En créant le feedback

Vous voulez que les réponses soient anonymes

1. Sélectionnez| Anonyme] dans les options de I'enquéte

Anonyme est d'ailleurs la valeur par défaut dans les paramétres de I'enquéte section
Réglages de questions et d'envoi.

Le second choix qui s'offre a vous est d'enregistrer le nom du participant avec ses
réponses.

r‘fﬁ{l@“\F Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants ~
s I

NCRD
- > Disponibilité <

v Réglages de questions et d’envoi

Enregistrer les noms [\ Anonyme H |
dutilisateur

Permettre plusiers @ | Non *
remises

Activer la notification @ | Non #
des remises

Numéroter @ | Nons
automatiquement les
questions

> Apreés I'envoi

> Réglages courants

> Restriction d'acces

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

() Envoyer une notification de modification de contenu @

Annuler

O requis

UNIVERSITE UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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Vous voulez qu'une question soit obligatoire

1. Cochez l'option Requis dans les paramétres de la question

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Qoo ev Mode d'édition (@

J—
E Données personnelles

Feedback Paramétres Modéles Analyse Réponses Plus v
v Choix multiple
Question D, c'est ?
Etiquette
Type de choix multiple Choix multiple - une réponse
Disposition des options Vertical ¢
Cacher l'option « Sans réponse » Non &
Ne pas tenir compte des remises vides dans I'analyse Non &
Valeurs du choix multiple Transparence
Confiance
Responsabilité
Controle des personnes
Surveillance
4
Utilisez une ligne pour chaque réponse |
Position 1%

Vous pouvez le faire dans les parametres de la question ou sur la page des questions en
cliquant sur le lien Modifier.

]5‘ ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants a|lao @v Mode d'édition @)

SNCRD

fiil
~

Identité numérique / Activités / Données personnelles / Questions

m Données personnelles

Feedback  Paramétres  Modéles  Analyse  Réponses  Plusv

Retour Ajouter une question % Choisir s Exporter les questions

RGPD, C'est 70
& Modifier question
© Définir comme non requis

@ Supprimer question

Trvemance

Enregistrer comme modéle

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
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Vous souhaitez créer une question dépendante de la réponse a une
autre question

1. Utilisez Eléments de dépendance et Valeur de dépendance
Le questionnaire doit forcément s'afficher sur plusieurs pages, voici comment procéder :

o Créez une premiére question (exemple : Possédez-vous une voiture ? réponse :0Ul / NON)
= Précisez |'étiquette de la question (exemple : Q1)

%ﬁé‘(}\}gb Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Qla o @v ‘ Mode d'edition @D

= <

Identité numérique / Activités / Données personnelles / Questions / Modifier question

m Données personnelles

Feedback  Paramétres  Modéles  Analyse  Réponses  Plusv

v Choix multiple

Requis

Question Possédez-vous une voiture ?
Type de choix multiple Choix multiple - une réponse
Disposition des options Vertical ~ #
Cacher I'option « Sans réponse » Non &
Ne pas tenir compte des remises vides dans Ianalyse Non ¢
Valeurs du choix multiple Oui

Non

Utiisez une ligne pour chaque réponse !

Position 12

Enregistrer les modifications de la question | Enregistrer comme nouvelle question LN

o Créez une seconde question (exemple : De quelle couleur est votre voiture ?)
= Elément de dépendance : Q1

= Valeur de dépendance : OUI

SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants ¢ o«
J . o e s s Outils enseignants v Qllf o ~ Mode d'édition
FE{RISNORD

Feedback  Paramétres  Modéles  Analyse  Réponses  Plusv

i
~

v Choix multiple

Requis
Question De quelle couleur est votre voiture ?
Etiquette
Type de choix multiple Choix multiple - une réponse
Disposition des options Vertical &
Cacher Ioption « Sans réponse » Non &
Ne pas tenir compte des remises vides dans I'analyse Non ¢
Valeurs du choix multiple Orange
Rouge
Noire
4
Utilisez une ligne pour chaque réponse !
Elément de dépendance ] Q #
Valeur de la dépendance oul
Position 2%

Enregistrer les modifications de la question | Enregistrer comme nouvelle question RGNS

o Créez une troisieme question (exemple : Possédez-vous une bicyclette ?)
= Elément de dépendance : Q1

= Valeur de dépendance : NON

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . . )
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SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseig | éditio
) a a s cours  Outils enseignants + aln o v | Mode d'édition
ARISNCRD ©
= Feedback Parameétres Modéles Analyse Réponses Plus » ¢
v Choix multiple
Requis

Question
Etiquette

Type de choix multiple

Possédez-vous une bicyclette ?

Choix multiple - une réponse

Disposition des options Vertical
Cacher 'option « Sans réponse » Non &
Ne pas tenir compte des remises vides dans I'analyse Non 3
Valeurs du choix multiple Oui
Non

Utilisez une ligne pour chaque réponse |

Elément de dépendance o| a

Valeur de la dépendance NON

Position

Vous voulez relancer les étudiants qui n‘ont pas
'enquéte

1. Cliquez sur l'onglet Afficher les utilisateurs sans réponse

N

encore répondu a

Vous verrez alors la liste des utilisateurs qui n'ont pas encore répondu a lI'enquéte. Vous

pourrez les sélectionner et leur envoyer un message.

PARISNORD

Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

q‘ao@v

Mode dédition ()

Identité numérique / Activités / Données personnelles / Réponses

FeEDBACK
o ,
Données personnelles

Feedback  Paramétres  Modéles AnalysePlo

[ Afficher les réponses s ]
Afficher les réponses b
Afficher les utilisateurs sans réponse

Réponses non anonymes (0)

Rien a afficher

Réponses anonymes (1)

Télécharger les données au format | Séparé par des virgules (csv) ¢ | Télécharger
(Q1) Possédez-vous une De quelle couleur est
voiture ? votre...

Possédez-vous une

Réponse no
- bicyclette ?

Réponseno:  Non

A

Attention

Cette option n'est pas fonctionnelle en mode Anonyme

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :

S
CAMPUS 21| A=PC
c Alliance Sorbonne
PARIS - AUBERVILLIERS | Paris Cité
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Vous voulez afficher I'analyse des réponses aux participants une fois
qu'ils ont répondu

1. Cliquez sur l'onglet

SORBONNE Accueil Tableaudebord Mes cours  Administration dusite  Outils enseignants ode on @B
s ceueil  Tab de b s COUrs istra si Outils enseignants v QAo v Mode d'édition
FR\RLSN(,[)

= Données personnelles

Feedback Paramétres Modéles Analyse Réponses Plus v

Analyse

Exporter vers Excel

Réponses envoyées: |
Questions: 3

(Q1) Possédez-vous une voiture ?

0 01 02 03 04 05 06 07 08 09 1.0

Afficher les données du graphique

+ | Complément
Aprés avoir répondu au questionnaire, un utilisateur verra un lien k.]Réponses envoyées

qui lui permettra de visualiser les pourcentages de réponses sous la forme de barres de
couleurs.

Vous voulez rendre votre enquéte accessible uniguement sur une
période donnée

1. Entrez les dates dans les paramétres de I'enquéte
Dans la section Disponibilité, activez et paramétrez les dates de début et/ou de fin

F;‘{DRBQN\F Accueil Tablea
ARISNORD

= <

Feedback  Paramétres  Modéles  Analyse  Réponses Plus v

« Modification Feedback dans Activitése

Tout déplier

> Généraux

v Disponibilité

Permettre les réponses des| @ Activer| 4+ | | avril s || 2025 ¢ 15+ 33 |f9
le

Permettre les réponses BActiver| 4 # || juin s||20258 || 15¢ 33|
Jjusqu'au

> Réglages de questions et d’envoi
> Apreés l'envoi

> Réglages courants

> Restriction d’accés

> Achévement d’activité

> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Annuler

0O requis
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7.2.5.3. Les parameétres avancés

Comme pour toutes les activités ou les ressources sur la plate-forme, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder a votre enquéte

Voir le chapitre [\]Restreindre la disponibilité... P40

Suivre 'achevement de I'enquéte par vos étudiants
Les conditions pour considérer automatiquement une activité Enquéte comme achevée sont :

e avoir affiché ou consulté I'enquéte

e avoir envoyé les réponses de I'enquéte

Voir le chapitre [NISuivi d'achévement... P*% pour mettre cette option en place.

7.2.6. Questionnaire

L'activité Questionnaire vous permet de mener une enquéte auprés de vos apprenant-e-s et de
collecter leurs réponses de fagon nominative ou anonyme.

Exemple :

Cette activité peut étre utilisée pour demander a vos apprenant-e-s d'évaluer votre
enseignement.

Analyse des réponses
Lors de I'analyse des réponses, vous pouvez :

e consulter une page Analyse qui affiche les pourcentages de réponses aux questions sous la
forme de barres colorées horizontales ;

e exporter les réponses dans un fichier Excel qui contient 2 feuilles (pourcentage et détails des
réponses) ;

e afficher le détail de chaque réponse;

e supprimer des réponses.

UNIVERSTIT l’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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Exemple pas a pas

1. Cliquez le bouton [Activer le mode édition|puis en section|Ajouter une activité ou

une ressource |

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de disusion

Section 1

Section 2
Section 3

Section 4

Section 5

SORBONN
PARISNCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

> Module 0 » Tout déplier |

> @ Module1, U

@ € Module 2,

‘Ajouter une activité ou ressource ]]

A e ile

> @ Module3 .,

2. Cliquez sur |Questionnair~e||:| dans la liste des Activités pour générer le formulaire de
paramétrage.

Rechercher

Tout  Activités  Ressources

a - g - @&
Base de Carte

données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale
e 0 e w0 w0

= B B @8 a8

Contenu Eportfolio
interactif Devoir Karuta Feedback

w0 w0 w0 w0 w0

:
Jeu - Image Jeu - Mots

cachée croisés. Journal LabNBook
w0 w0 w0 w0

= o @ B

Paquetage
Marsha Newsletter  Nuagedemots  Outil exteme SCORM
w0 w0 e w0 w0

Questionnaire | Rendez-vous Sondage Tableau

w0 & 0 RO ] w0

UNIVERSTIT I' OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
S A - fr
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3. Sur la section am Généraux

o saisissez le Nom de I'enquéte : I'intitulé du lien qui s'affichera dans la section du cours;

(¢]

en option vous pouvez saisir une Description : les instructions par exemple (sans oublier

@ Afficher la description sur la page de cours).

SORBONN:

Accueil Tableau de bord  Mes cours  Out

RISNORD

dentité numériaue / Actités / RGPD / Parametres
QuesTionnA
RGPD

Questionnaire  Paramétres  Réglagesavancés  Questions  Feedback  Plus~

= Modification Q ire dans Activité

Tout déplier

v Généraux

Nom o || repD
Description

Modifier Afficher Insérer

Sc¢ Bl BE ¢YBMPw L RS -

Format Outis Tableau  Aide

omots @tiny

Afficher la description sur la page de cours @

> Disponibilité
> Options des réponses
> Réglages courants

> Restriction d'acces

4. Sur la section mOptions des réponses :

Vous pouvez notamment prévoir :

o lafréquence de participation attendue ;

o un résultat Anonyme ou Nominatif (attention : si anonyme, impossible de le modifier) ;

o si et quand Les étudiants peuvent voir TOUTES les réponses : renvoie a la notion de réle /
permission ;

o qui peut Envoyer les notifications de remises ;

o de Sauvegarder & Reprendre : les éléves peuvent revenir sur leurs réponses (utile pour un
questionnaire demandant un temps de réflexion) ;

o d'Autoriser les questions a branchement conditionnel : "brancheront” I'étudiant vers des pages
différentes selon sa réponse a des questions de type & Oui/Non, [EListe déroulante ou
® Boutons radio ;

o une Numérotation automatique des questions + Afficher la barre de progression ;

o une Note pour ce questionnaire.

g%ﬁ\ym) Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v
L > Généraux ’ g
> Disponibilité
v Options des réponses
UNIVERSTIT !’ O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : ) ) . . X .
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Plus de détails sous ce lien Ajouter/modifier un
questionnai re[hz‘tps://docs. moodle.org/3x/fr/Ajouter/modifier_un_questionnaire#Autoriser_le_branchement_con

ditionnel]_

Vos choix validés, la fenétre suivante vous permet :
o d'ajouter vos questions;

o ou (au préalable) de sélectionner des formats de questionnaire via les k]Réglages
avancés (rouage de droite).

5. Longlet k]Réglages avancés vous propose des mmOptions de contenu et mmOptions
d'envoi du questionnaire

Sous la section am Options de contenu :

Vous pouvez vous appuyer sur un type de questionnaire :
O privé : qui sera propre a votre cours ;
o public : qui sera commun a plusieurs cours :

o modele : utilisable et modifiable dans plusieurs cours.

>
p
@
-
@ 3
B
W
@z
¢
Y
B
L)
"
(]
i
E)
"
H
Tiil
®

rrrr

xxxxxxxxxxxx

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

mots @tiny

Sous la section am Options d'envoi du questionnaire :
Choisissez comment confirmer la remise du questionnaire par/a l'auditeur :
o lerenvoyer vers une URL ;

o ou le remercier de sa participation (saisie message).

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v
[":{RISN&Y{D il Tableau de bord ! o
- v Options de contenu <
vvvv X
P °
\\\\\\\\\\\\\\\\ ° Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau  Aide
90 Bl BN ¢YMPwe e === A == == B

rrrr
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>
Z | Remarque
Vous pouvez relancer (manuellement) les retardataires en activant Utilisateurs n'ayant pas
répondu.

Plus de détails sous ce lien Paramétrer un
questionnai re[https://docs.moodle. org/3x/fr/Param%C3%A9trer_un_questionnaire]

La validation de ces réglages avancés vous rameéne a l'onglet |Questionnaire|ou a
I'interface du cours.

6. Cliquez sur le bouton|Ajouter des questions|.

ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants ~

PARISNCRD

Identité numérique / Activités / RGPD

B rerp

Questionnaire  Paramétres  Réglagesavancés  Questions  Feedback  Plusv

7. Sélectionnez le type de question, puis cliquez sur le bouton |[Ajouter une question de ce
type| et finalement paramétrez la question

o Bouton radio

o Case acocher
o Date

o Description

o Liste déroulante
o Numérique

o Oui/ Non

o Texte court

o Texte long

o Echelle de Likert.

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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Q ‘ Q0o @ v | Mode dedition @D

Identité numérique / Activités / RGPD / Questions / Gérer les questions

Blrero

o o Tout replier

v Ajouter des questions @

v Gérer les questions @

Echelle de Likert

Réglages avancés  Questions Utilisateurs n'ayant pas répondu

= <
v Edition de la question Boutons radio @ e
Nom de la question o Couleur de voiture
Une réponse est requise @ |@0u ONon
Alignement des boutons radio @ | © Vertical O Horizontal
Texte ° Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl BONDYMmMPw e === A% == =& B
De quelle couleur est votre voiture ?
nots - @ tiny
Réponses possibles. [ -] Orange
Rouge
Noire
Je [ 4
wler
O requis
?

Aller plus loin sous ce lien Ajouter des
question glhttps://docs.moodle.org/3x/fr/Ajouter_des_questions]

Procédez ainsi pour chaque nouvelle question et, ensuite, vous pourrez prévisualiser votre
questionnaire.

8. Recueillir les réponses a votre questionnaire.

Lorsque les auditeurs auront posté leurs réponses a votre enquéte, vous n'aurez plus qu'a

cliquer sur le questionnaire, puis cliquez sur I'onglet [Questions], cliquez ensuite sur le
sous-onglet [Voir toutes les réponses|(la ol vous voyiez précédemment [Ajouter des

questions)).

+ | Complément

Aller plus loin sous ce lien :
https://docs.moodle.org/3x/fr/Voir_les_r%C3%A9ponses_du_Questionnaire.
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Truc & astuce

Autres activités Moodle permettant de questionner votre public :
Feedback : https://docs.moodle.org/3x/fr/Feedback

Sondage : https://docs.moodle.org/3x/fr/Sondage

7.2.6.1. Les parametres avancés

Comme pour toutes les activités ou les ressources sur la plate-forme, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder a votre enquéte

Voir le chapitre [JRestreindre la disponibilité... P4

Suivre 'achevement de I'enquéte par vos étudiants
Les conditions pour considérer automatiquement une activité Enquéte comme achevée sont :
e avoir affiché ou consulté I'enquéte

e avoir envoyé les réponses de I'enquéte

Voir le chapitre [\JSuivi d'achévement... P4 pour mettre cette option en place.

7.3. Collaborer

7.3.1. Base de données

L'activité base de données permet a et/ou de construire, afficher et faire une recherche dans une
banque de fiches constituées par les utilisateurs.

Lorsque vous créez une base de données, vous donnez la possibilité aux étudiants d'y créer des
entrées sur des sujets de tout ordre, de les afficher et de faire des recherches les concernant.

Ces entrées se présentent sous la forme de fiches qui peuvent contenir diverses informations :
textes, fichiers, URL, images, etc.

La structure des fiches est définie par I'enseignant et des modeéles peuvent étre partagés.

Cette activité peut étre utilisée pour construire de maniére collaborative une collection de
références (exemple : fiche lecture, fiche expérience...) et afficher des travaux d'étudiants.

Z" | Remarque
La mise en place de la base de données se fait en deux temps:

e |a création de la structure générale de la base de données,

e |a création des formulaires dans lesquels les fiches de la base de données seront saisies.
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10/ Exemple de fiche :Mise en place du Contrat Pédagogique de Réussite étudiante
(CPRE) pour gérer le suivi des étudiants

Mouvelle fiche
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7.3.1.1. Paramétrer l'activité Base de données

1. Commencez par |Activer le mode édition|

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours Outis en
RISNCRD

PA

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de disusion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Cliquez sur [+ Ajouter une activité ou ressource|dans la section de votre choix

SORBONN

PARISNCRD

i
~

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

> Module 0 » Tout déplier |

> @ Module1., !

@ € Module 2,

‘Ajouter une activité ou ressource ]]
A e ile

> @ Module3, U

3. Cliquez sur l'icone [E Base de données dans la liste des activités affichées pour afficher le
formulaire de parameétres.

Tout  Activités  Ressources

° ¢ B

Carte
BigBlueButton ~ d'apprentissage  Carte mentale Chat
EEa: ] w0 e e
Eportfolio
Devoir Karuta Feedback Forum
RA ) e e e
=
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire HsP cachée croisés Journal LabNBook
w0 o 0 * 0 * e * 0 * 0
Paquetage
Legon Marsha Newsletter  Nuagedemots  Outil exteme SCORM
w0 w0 w0 w0 w0 w0
Présence Questionnaire  Rendez-vous Sondage Tableau Test
R ] e @ R ) e e
Test étudiant Wiki Wooclap
w0 REa i} w8
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4. Dans la section Généraux :

o saisissez le Nom de la base de données : I'intitulé du lien affiché sur la page du cours,

o en option, vous pouvez saisir une Description, les instructions par exemple.

ﬁ%ﬁg)ﬁ\‘}?f) Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils ex v ala o @v Mode d'édition @D

= <

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

e Ajout Base de données a Activitése
Tout déplier

v Généraux

Nom o RGPD

Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ B I HDBN¢BMPur £ -

Le réglement général de protection des données..

0 Tmots @ tiny

Afficher la description sur la page de cours @

v

Fiches

v

Disponibilité

v

Evaluations
> Réglages courants
> Restriction d'accés

> Achévement d'activité U

+ | Afficher la description sur la page de cours

Cocher cette option si vous souhaitez afficher cette description directement sous le lien
de la base de données sur la page principale du cours.

5. La section am Fiche (parametres)

+ | Approbation requise (par défaut NON)

Ce paramétrage permet a de s'assurer de la qualité des informations de la fiche ( peut
demander a de I'amender) avant que celle-ci soit disponible aux autres étudiants.

+ | Autoriser les commentaires

En l'activant, les étudiants pourront émettre des commentaires textuels sur chaque fiche.

+ | Fiches requises avant consultation (par défaut AUCUN)

En l'activant et en sélectionnant un nombre de fiches, s'assure que les étudiants ne
pourront pas consulter les fiches des autres étudiants tant qu'ils n'auront pas eux-mémes
créé le nombre de fiches demandé.

+ | Nombre maximal de fiches (par défaut AUCUN)

En l'activant, les étudiants ne pourront soumettre qu'un nombre limité de fiches. Nous
vous conseillons de laisser le paramétrage par défaut étant donné que le but de cette
activité est d'avoir une quantité relativement importante de contenus
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6. Enregistrer les parameétres en cliquant sur le bouton [Enregistrer et afficher|tout en bas
du formulaire.

P?’Q{FI{\EXI\)K\]‘;{:D Accueil Table

Basededonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modeles  Plusv

e Modification Base de données dans Activitése
Tout déplier

> Généraux

v

Fiches

v

Disponibilité

v

Evaluations

v

Réglages courants

v

Restriction d’acces

v

Achévement d'activité

> Tags

v

Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Annuler

O requis

7.3.1.2. Créer un formulaire

Pour 'activité base de données, vous pouvez créer une fiche:
e en utilisant un préréglage proposé par défaut ;
e enimportant un préréglage (c'est-a-dire un modeéle existant) au format . zip;

e en créant un modéle de A a Z ( définit tous les champs).

PE{;{%WRD Accueil Tableau de bord  Mes cours

Identité nu

ctivités / RGPD / Affichage liste

E ;QGPB

Base dedonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv

Le réglement général de protection des données..

s

Commencer a construire votre activité

Créer vos propres champs pour collecter des données, ou utiliser un préréglage incluant déja des champs.

[[ ey ~) (mponers o

A | Attention

Lorsque vous sélectionnez et validez un préréglage, il n'est plus possible de revenir en
arriére si vous souhaitiez créer un modeéle entiérement.

Deux solutions sont alors possibles :
e supprimer les champs du préréglage sélectionnés et en choisir de nouveaux ;

e créer une nouvelle activité Base de données.
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7.3.1.2.1. Créer un formulaire en utilisant un préréglage proposé par défaut

Il'y a 4 préréglages proposés : Galerie d'images, Journal, Propositions, Ressources.
Chaque préréglage peut entierement étre modifié en fonction de ses objectifs pédagogiques.

1. Sélectionnez [Utiliser un préréglage|

SORBONNE G s MDD s - Q ‘ 0o @ v | Mode dedition @D
ﬁR}SM)RD

Identité numérique / Activités / RGPD / Affichage liste

Bl rerp

Base de données  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusw

Le réglement général de protection des données...

Commencer a construire votre activité

Créer vos propres champs pour collecter des données, ou utiliser un préréglage incluant déja des champs.

2. Choisissez un préréglage a utiliser, puis cliquez sur|Utiliser ce préréglage|.

BONNE Accueil  Tableau de bord  Mes co o s QLo @v Mode dédition @D

¥ NCRD
= E RGPD <
Base dedonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv

Préréglages

Choisir un préréglage & utiliser pour commencer

Nom Description
Galerie d'images Utiliser ce préréglage pour collecter des images.
Journal Utiliser ce préréglage pour tenir un journal ou prendre des notes (réflexions, projet

de recherche).

Propositions Utiliser ce préréglage pour collecter des propositions de thémes de recherche, de
o projets, etc. Un des champs permet de suivre le statut de |a proposition : approuvée,
déclinée,  réviser ou en attente.

® Ressources Utiliser ce préréglage pour collecter des ressources : liens web, recensions de livres,
etc dans un tableau, avec des liens vers une vue détaillée.

plop (Michael Chocron)
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3. Dans l'onglet|Champs |, vous pouvez créer, modifier ou supprimer les champs qui définissent
la structure de votre base de données.

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseig ‘ di
fableau d s cours  Outils enseignants v Qi o v | Mode dédition (@D
%SN(RD
= Base dedonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv <
Préréglage applique. x

Gérer les champs o

Créer des champs pour collecter divers types de données. Les champs définissent Ia structure des fiches de votre base de données.

Nom du champ Type de champ Requis Description du champ

Title: I Texte court Non

Author I Texte court Non Modifer

Supprimer

Cover & Image Non

Description A Zone de texte Non

Web link % URL Non

Type = Liste déroulante Non

Champ de tri par défaut | Date ajout % Ascendant # | Enregistrer

4. Une fois tous les champs définis, cliquez sur|Enregistrer|

SORBONNE.  Accuei Tableou de bord  Mes cours  Outis enseig | e et
@ ableau d s cours s enseignants v Qoo v | Mode dedition @)
ARIS NORD
- Base dedonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv <
Préréglage applique. x
Gérer les champs Créer un champ v

Créer des champs pour collecter divers types de données. Les champs définissent la structure des fiches de votre base de données.

Nom du champ Type de champ Requis Description du champ

Title I Texte court Non

Author I Texte court Non

Cover Image Non '
Description A Zone de texte Non 5
Web link % URL Non

Type = Liste déroulante Non

Champ de tri par défaut | Date ajout & Ascendant  # ?

7.3.1.2.2. Créer un formulairede Aa Z

Un formulaire a une structure définie par des champs de différents types : boutons radio, cases
a cocher, date, texte, URL etc.

Chaque champ est identifié par un nom et une description.

Un champ est une unité d'information. Il permet de saisir des données.
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1. Dans l'onglet am Champs de la base de données nouvellement créée, choisissez un premier
champ a insérer dans le formulaire.

ﬁ{% Accueil  Tableau debord  Mes cours O eignants Qala o @v Mode dédition @D

= Identité numérique / Activités / RGPD / Affichage liste <

Elrepp

Basededonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv

&

Commencer & construire votre activité

Créer vos propres champs pour collecter des données, ou utiliser un préréglage incluant déja des champs.

[ Créer un champ v J [ Importer un préréglage ] Utiliser un préréglage
2

O Boutons radio

@ Coordonnées

]
]
@
#
1

%
A

Date

Fichier

Image

Liste déroulante

Liste a sélection multiple
Nombre

Texte court

URL 2
Zone de texte

2. Renseignez le nom et la description du nouveau champ.

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q | Jale} @v Made d'édition (@D

Identité numérique / Activités / RGPD
E BASE DE DONNEES
RGPD

Base dedonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv

Meodifier champ

Cases a cocher

Nom du champ|| Q1. RGPD, c'est ?

Description du champ) | Question 1

Champ requis

Options (une par ligne)

A | Attention
Chaque champ doit avoir un nom unique. La description est optionnelle. Cet élément n'est
pas visible par.
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;‘{"!{I‘Kl\\{ =
PARISNORD
Actiités / RGPD / Champs
A <
Bascdedomées  Paamétes  Prévéglages  Champs  Moddles  Plus~

Gérer les champs Créerun champ -

Créer des champs pour colecter divers types de données. Les charps défnssent s structure des fiches de votre base de données

s a
Nom du champ Type de champ Requis Description du champ
Q. Quelle est la date de publication du RGPD 7 £ Date Non Question 1 '
Q2. Nombre des articles du RGPD # Nombre Oui Question 2 '
Q3. Ajouter une image en lien avec le RGPD B Image Oui Question 3 1
Q4. Cestquoi le RGPD ? I Texte count Oui Question 4 '
Q5. C'estimportant le RGPD pour les entreprises 7 © Boutons radie Oui Question 5 1
Q6. RGPD, c'est 7 & Cases a cocher Oui Question 6 1
Q7 Dépét du TP1 sur le RGPD B Fichier Oui Question 7 i
Q8. Quel est le site de la CNIL T % URL Oui Question 8 1
Q9. Résumé du RGPD. A Zonedetexte Oui Question 9 '
Q0. Les pays d'Asie respectent le RGPD 2 O Boutons radio Oui Question 10 '

J
?
Champ de i pardéfaut | Dote sout o) (dscencaot o ) [Eeger

3. Renseigner les différentes options que les utilisateurs pourront choisir dans le champ.

©| Exemple
Pour chaque champ sélectionné, I'enseignant peut décider de le rendre obligatoire ou non
en sélectionnant & champ requis.

Pour certains champs demandant aux étudiants de sélectionner une ou des réponses
parmi une liste, doit renseigner dans la partie [T Options les intitulés possibles.

JRBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Ouitils enseignants v Q ‘ Lo @v Mode d'édition (D)

PARISNCRD

Identité numérique / Activités / RGPD

Bl rarp

Base de données  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plus~

Modifier champ

Cases a cocher
Nom duchamp |Q1. RGPD, c'est ?

Description du champ | Question 1

Champ requis|

Options (une par ligne)| | Transparence
Confiance
Responsabilite
Controle des personnes
Surveillance
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4. Cliquez sur |Enregistrer|en bas de la page.

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignan

PARISNCRD

Identité numérique / Activités / RGPD.

Elrero

Basededonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv

Modifier champ

Cases a cocher
Nom du champ | Q1. RGPD, c'est 7
Description du champ | Question 1

Champ requis

5. Ajoutez d'autres champs a son modéle de formulaire / fiche.
Une fois un premier champ créé, une nouvelle interface apparait.
Vous pouvez créer autant de champs que nécessaire pour votre base de données.

PARISNORD © Qoo @- | Mo desion @

Identité numérique / Activités / RGPD
E BASE DE DONNEES.
RGPD
8a:

NNE
sededonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusv

Gérer les champs Créerun champ %

Champ modifié x

Créer des champs pour collecter divers types de données. Les champs définissent la structure des fiches de votre base de données.

Nom du champ Type de champ Requis Description du champ
Q1. RGPD, c'est ? @ Cases a cocher Oui Question 1 H
Champ de tri par défaut | Date ajout N Ascendant ¢ | Enregistrer

7.3.1.3. Personnaliser les modeéles d'affichage des fiches
Longlet définit 'affichage ou l'interface des fiches dans la base de données :

e la présentation de la nouvelle fiche [Modéle nouvelle fiche],
¢ |a présentation des fiches remplies [Modéle vue fiche unique],
¢ laliste d'affichage des fiches [Modeéle liste],

e [affichage pour faire une recherche avancée [Modéle recherche avancée].

Les modeles pour I'activité Base de données permettent de contrdler le format visuel de
I'information lors de la visualisation des listes ou lors de I'édition des données. C'est la méme
technique du publipostage dans les logiciels tels que Libre Office Writer et Microsoft Word.
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Les champs ajoutés lors de la création du formulaire sont disponibles dans I'espace
Balises disponibles, a gauche de I'écran.

A gauche de I'écran, dans l'espace Balises disponibles, cliquez sur le(s) champ(s) a intégrer

dans le modele d'une fiche.

A droite de I'écran, dans l'espace Modéle fiche, définissez une mise en page (taille et couleur de la

police, disposition sur la page et ordre d'affichage des différents éléments etc.) qui corresponde a
vos intentions de mise en page d'une fiche.

Remarque

Ces espaces se présentent comme un éditeur htmlL.

| Modele nouvelle fiche

Identité numérique / Activités / RGPD

Elrerp

Base de données

Modele de nouvelle fiche -

Définit linterface présentée lors de Iajout d

Balises disponibles @

Champs
Q1. Quelle est la date de publical
Q2. Nombre des articles du RGP
Q3. Ajouter une image en lien ay|
Q4. Cest quoi le RGPD ? - [[Q4.
Q5. Cest important le RGPD pou
Q6. RGPD, c'est 2 - [[Q6. RGPD, ¢
Q7 Dépot du TP1 sur le RGPD - |
Q8. Quel estle site de la CNIL? {
Q9. Résumé du RGPD - [[Q9. Rés|
Q10. Les pays d'Asie respectent |

Identifiants de champs
Q1. Quelle est la date de publical
Q2. Nombre des articles du RGP
Q3. Ajouter une image en lien ay|
Q4. Cest quoi le RGPD ? id - [1Q4
Q5. Cest important le RGPD pou
Q6. RGPD, C'est 7 id - [[Q6. RGPD|
Q7 Dépot du TP1 sur le RGPD id
Q8. Quel estle site de la CNIL ? i
00 Récumé du RGDN id - 1100

Modele vue fiche unique

Accueil Tableau de bord  Me: s enseignants v

Paramétres

Préréglages  Champs ~ Modéles  Plusv

J» modification de fiches.

Modele de nouvelle fiche
Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ B I @w g R

Q1. Quelle est la date de publication du RGPD ?
[[Q1. Quelle est la date de publication du RGPD 7]]

Q2. Nombre des articles du RGPD
[[Q2. Nombre des articles du RGPD]]

Q3. Ajouter une image en lien avec le RGPD
[[Q3. Ajouter une image en lien avec le RGPD]]
div

div» div 136mots @tiny

v | Mode dedition @D

RGPD

Base de données

Modele vue fiche unique ~

Définit I'aspect de la vue fiche unique.

Balises disponibles @

Champs
Q1. Quelle est la date de publical
Q2. Nombre des articles du RGP
Q3. Ajouter une image en lien av
Q4. Cest quoi le RGPD 2 - [[Q4. ¢
Q5. Cest important le RGPD pouf
Q6. RGPD, c'est ? - [[Q6. RGPD, ¢
Q7 Dépot du TP1 sur le RGPD - |
Q8. Quel estle site de la CNIL ? {
Q9. Résumé du RGPD - [1Q9. Rés|
Q10. Les pays d'Asie respectent |

Actions
Modifier - ##edit##

Supprimer - ##delete##
Approuver - ##approve##
Retirer I'approbation - ##disappf

Paramétres

Préréglages  Champs ~ Modeles  Plusv

Modéle vue fiche unique

Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ BI Pwpeyrs® == =

A T

##user## s
##timeadded##

##userpicture##

Q1. Quelle est la date de publication du RGPD ?
1Q1. Quelle est la date de publication du RGPD 7]

Menu actions
Exporter - ##export##
Autre
Tags - ##tags#
Date aiout - ##timeadded##

144 mots @ tiny

Deriére
##approvalsiatus####actionsmenu##
modification : ##tmeniodiiedss

Réinitialiser Enrs
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O Modele liste

SORBON\E
PARISNCRD

Accueil Tableau de bord  Mes c

ls enseignants v
Modele vue liste ¢

Définit I'aspect de la vue liste.

Modifier
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En-téte
Modifier Afficher Insérer Format  Outils Tableau Aide
¢ Bl Pwgpe® === 0% == == B
Balises disponibles @
Champs P omots @tiny
Q1. Quelle est la date de publica
Q2. Nombre des articles du RGP{ Fiche répétée
Q3. Aouterune image enfienay e
Q4. Cest quoi le RGPD 2 [1g4 | Modfer  Afficher Insérer Format  Outls Tableau  Aide
Q5. Cestimportant leRGPDpoU & 3 g | @Qwoep® === A% == == @
Q6. RGPD, c'est ? - [[Q6. RGPD, ¢/
Q7 Dépot duTTP1 surle RGPD - | #huserpicture##  #Fuserk¥ Derniére
Q8. Quel est le site de la CNIL ? 1 . ce
Q9. Résumé du RGPD - [[Q9. Rés| P *
Q10 Les pays d'Asie respectent |
Q1. Quelle estla date de  [[Q1. Quelle est la date de publication du RGPD 7]]
publication du RGPD ?
Q2. Nombre des articles  [[Q2. Nombre des articles du RGPD]]
Menu actions - ##actionsmenu#  d..nenn
Exporter - ##export## div> 144 mots @ tiny

Pied de page

Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

1. Sélectionnez l'onglet @ Modeéles, puis cliquez sur la fleche pour sélectionner le modele

d'affichage a modifier.

+ | ¢SS/ Javascript / RSS

pouvez les spécifier au niveau du [F

[E/CSS personnalisé permet de personnaliser le CSS aux modéles.

[EJavascript personnalisé permet de manipuler la facon dont les éléments sont
affichés dans les modeéles Liste, Simple ou Ajouter fiche. Fondamentalement, vous devez
inclure la partie que vous voulez manipuler dans un élément html nommé. Le nommage
est essentiel car il permet d'identifier I'élément a manipuler.

Si un de vos modéles HTML requiert CSS afin d'afficher des styles particuliers, vous

Modele CSS.

Les autres modeéles sont plus classiques dans leur utilisation et leur paramétrage.

SORBONNE

Accueil Tableau debord Mes cours Outils el

PARISNCRD

- <
Identité numérique / Activités / RGPD
E BASE DE DONNEES
Basededonnées  Paramétres  Préréglages  Champs  Modéles  Plusw
Modele de nouvelle fiche
— h
jout B 19 modification de fiches.
Modéle vue fiche unique
Modéle vue liste
Modele recherche avancée
€SS personnalisé Modéle de nouvelle fiche
Javascript personnalisé
Modele RSS Modiffer  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
it Bl Pwyepe® === M1 == == @
U5 RGPD, C st 706 RGPD.T
Q7 Dépot du TP1 surle RGPD - |
Q8. Quel est e site de la CNIL7 . Q1. Quelle est la date de publication du RGPD ?
Q9. Résumé du RGPD - ([Q9. Rés|  [1Q1. Quelle est la date de publication du RGPD 7]]
Q10. Les pays d'Asie respectent |
[dentifiants de chamy Q2. Nombre des articles du RGPD
Q1. Quelle est [a date de publical 115 Nombre des articles du RGPD]]
Q2. Nom! s du RGP{
Q3. Ajou enlien ay
Q4. Cest quoi e RGPD 714 - ([0 @3- Ajouter une image en lien avec le RGPD
Q5. Ceest important le RGPD poy _[[Q3: Ajouter une image en lien avec le RGPDI]
oo Ot ?

Q6. RGPD, C'est ?id - [[Q6.RGPD 9V > div> div 36mots @ tiny

Q7 Dépot du TP1 sur le RGPD id
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2. Créez l'ossature de votre modeéle, puis rajoutez les Balises disponibles dans I'éditeur.
Dans I'éditeur de texte du modéle :
1. renseignez les caracteres fixes

2. ajoutez les balises en positionnant le curseur dans le texte, puis en cliquant sur la
balise

Utilisation des balises
Le contenu de chaque Champ que vous créez pour votre base de données et quelques

balises spéciales peuvent étre insérés dans des modeéles. Les champs ont des formats
B3 [ [nomduchamp]]. Toutes les autres balises ont le format ] ##balise#i.

Pour utiliser les balises dans la boite du c6té gauche, utilisez I'éditeur HTML, placez votre
curseur sur la zone de texte de votre cible et cliquez sur la balise de votre choix. Autrement,
vous pouvez simplement taper le nom de la balise désirée comme [ ##ceci## ou comme

Bl [[ceci]].

7.3.1.3.1. Utiliser les balises d'actions

Les balises d'actions permettent d'intégrer dans les modéles [E vue d'une fiche unique
et/ou [Evue en liste des actions permettant a I'étudiant d'interagir avec les fiches.

o ##edit## crée un lien avec icone permettant d'éditer votre donnée (disponible seulement si vous
avez les permissions requises)

o i#i#delete## crée un lien permettant de supprimer votre donnée (disponible seulement si vous avez
les permissions requises)

o ##approve## crée un lien permettant d'approuver la donnée (disponible seulement si vous avez les
permissions requises)

o ##disapprove## créer un lien qui vous permet de désapprouver 'entrée actuelle de la base de
données (n'apparait que si vous en avez le droit)

e ##more## crée un lien pour l'affichage fiche, pouvant contenir plus d'informations

e ##moreurl## crée 'URL du lien ci-dessus. Utile pour créer vos propres liens. Vous pouvez cliquer sur
l'icone du lien et taper [ ##moreurl## dans un champ URL ou dans le type vue code source E<a

href="##moreurl##">[ [nomduchamp]]</a>

e ##comments## crée un lien pour visualiser/éditer des commentaires, le lien texte est le nombre de
commentaires (disponible seulement si les commentaires sont activés)

e ##user## crée un lien pour la page de l'utilisateur qui entre la donnée
o #i#timeadded##

o ##timemodified##

e #i#userpicture## affiche une photo utilisateur, en mode Liste

e ##approvalstatus## inséré en tant que css en ligne. Permet de mettre en surbrillance les entrées
non approuvées
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o #i#timemodified#4# affiche les balises

7.3.1.4. Consulter les fiches remises

La consultation des fiches nécessite que les étudiants ajoutent une ou des fiches (en fonction
du paramétrage de I'activité) en remplissant le formulaire. Ils doivent cliquer sur [Enregistrer]|.

Une fois toutes les conditions remplies, ou peut rechercher une fiche a travers l'affichage
[Elliste ou [Efiche unique.

Wue fiche unigus 8

1. Choisissez le mode de vue souhaité g

Sua Fche unioue

La [ vue fiche unique présente une fiche par page. La [5vue liste présente une
liste des fiches créées (par défaut 10 par page).

+ | Rechercher une fiche

Vous pouvez utiliser les réglages de recherche (accessible uniquement avec la "vue liste”)
pour accéder rapidement et précisément aux fiches souhaitées.

Fichesparpage| 10 £ | Bschencher Trier par | Goaghe Map : | Ascendam =

Rachaichn avare Ensagistre kis sbglages

2. Vous pouvez modifier et/ou évaluer la fiche d'un étudiant.

A | Attention

Lenseignant doit avoir configuré dans les parametres de la base de données une
évaluation.

Pour modifier la fiche de, cliquez sur les trois points verticaux a droite d'une fiche, puis
sélectionnez [E Modifier pour amender le contenu de .

Pour évaluer une fiche, dans le méme menu, sélectionner [E Afficher plus pour voir

I'intégralité du contenu de la fiche. En bas de la page, ouvrez le menu déroulant et
choisissez la note d'évaluation a attribuer.

7.3.2. Glossaire

Un « glossaire » est constitué d'articles ajoutés par tout participant et comportant a minima un
« concept » et sa définition.

© Exemples d'usages
Lexique :

e traduction de mots ou expressions en langue étrangeére ;

e définition de termes spécifiques a la discipline (terminologie).
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Répertoire partagé et commenté :
e d'articles du web;

e de mini-fiches de lecture .

7.3.2.1. Créer une activité « glossaire »

1. Dans l'espace de cours visé, activez le [Mode d'édition|

Q ‘ a0 @ v | Mode d'édition (D

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

SORBONNE
PARISNCRD

N

Identité numérique
Introduction
Module 1
Module 2
Module 3
Examen final
?
2. Au bas de la section visée, cliquez sur + , puis|Ajouter une activité ou une
ressource|.

SORBON\E Ac leau de bord Mes cours  Outils enseignants - ode o
PﬁRISN()RD Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignant ala o @ Mode dédition @D

Section 1¢# i <

Ajouter une section

Section 2+

+ | Ajouter une activité ou ressource

Ajouter une section

Section 3¢

Ajouter une section

Section 4¢

Ajouter une section
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3. Cliquez sur l'onglet @m Activités pour sélectionner (plus rapidement) le ® Glossaire.

Tout Activités Ressources
o
Base de Carte
Atelier données BigBlueButton d'apprentissage Carte mentale Chat
FA ] o 0 RAS: ] b | v 8 LA ]
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
R } R ] R | b | L ] F i }
Jeu - Image Jeu - Mots
Gle H5P cachée croisés Journal LabNBook
w e L ] Lo ] e w8 e
Paquetage
Legon Marsha Newsletter  Nuagedemots  Outil externe SCORM
R ] T @ R | @ LA i ] R i ]
Présence Questionnaire  Rendez-vous Sondage Tableau Test
@ b ] R ] R | Fa: } b }
Test étudiant Wiki Wooclap
b i } T 0 R ]

4. Définissez ses parameétres généraux
1. Le [T Nom correspond a l'intitulé du glossaire ; il vous permet aussi de préciser sa
fonction (lexique du cours, FAQ, etc.).
2. La [ Description permet de saisir les informations (consignes, mode d’emploi,
échéances...) qui seront affichées en en-téte du glossaire.

SORBON\E
B

RISNORD

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

0 Ajout Glossaire a Activitéso

Tout déplier
v Généraux N
Nom 0 | rero
Description Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
S¢ Bl BN ¢@MPrw LR -
Le réglement général de protection des donnée
p» span > span Tmots @tiny ,
() Afficher la description sur la page de cours @
J
Type de glossaire © | Giossaire secondaire ¢
> Articles
> Apparence
> Evaluations
> Réglages courants
> Restriction d’accés ?

> .
Z" | Type de glossaire
Par défaut un glossaire est « secondaire ».

Si un glossaire est défini comme principal (un seul par cours), cela permettra d'importer
vers lui certains articles des autres glossaires du cours.
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5. Réglez le fonctionnement des articles

Modération / restriction de I'édition a

o Par défaut, les articles des étudiants sont approuvés automatiquement et donc publiés

instantanément.

Page 326 sur 433

o Pour modérer ou empécher la publication des articles des étudiants, choisissez [S Approuvé

automatiquement : Non

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

o Ajout Glossaire a Activitéseo
Tout déplier

> Généraux
v Articles

Approwsé o || nons o
automaticuement

Toujours autoriserla @ | Non ¢
modification

Autoriser les doublons @ | Non ¢

Autoriser les © |Nons
commentaires

Activer les liens @ |ouis
automatiques

> Apparence
> Evaluations
> Réglages courants

> Restriction d'acces

Modification et commentaires des articles
Par défaut :

o La modification n'est autorisée que pendant 30 minutes par qui a créé un article.

o Les commentaires ne sont pas autorisés.

Pour permettre 'amélioration par I'auteur de son article...

o

(0]

SORBONNE

PARISNCRD

Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils ef

Identité numérique

Cours  Parametres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

0 Ajout Glossaire a Activitése
Tout déplier
> Généraux
v Articles

Approuvé e
automatiquement

Non ¢
Toujours autoriserla @ | | Oui 9
modification

Autoriser les doublons @ | Noi

n
9
e Oui ¢

Aut
comi

Activer les liens
automatiques

> Apparence
> Evaluations
> Réglages courants

> Restriction d'accés

.. dans la durée, choisissez [E Toujours autoriser la modification : Oui

.. grace aux avis de ses pairs, choisissez [E Autoriser les commentaires : Oui
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A | Liens automatiques depuis le contenu du cours

o Par défaut, la possibilité de liens automatiques est activée.

o Mais elle doit étre confirmée dans chaque article (voir [\JActiver la liaison automatique vers

ces articles [P-329),

6. Choisissez leur apparence
Sept possibilités :

o Simple, style dictionnaire : ni date ni auteur ; articles séparés comme dans un dictionnaire
(réglage par défaut).

o Complet avec auteur : auteur et date de derniére modification de chaque article.
o Complet sans auteur : seule la date de derniere modification est précisée.

o Continu sans auteur : ni date ni auteur ; articles affichés les uns sous les autres, sans
séparateur.

o Encyclopédie : comme I'affichage Complet avec auteur, mais avec les images jointes affichées.

o FAQ: affichage en « question/réponse », ol le « concept » est la question et la « définition » la
réponse (datée).

o Liste darticles : affichage réduit a une liste d'intitulés (« concepts ») cliquables ; cliquer sur leur
lien affiche le contenu (« définition ») de l'article associé.

&%}{I{\I@w Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q oo @ v Mode d'édition @D
0 Modification Glossaire dans Activitése

Tout déplier
> Généraux

> Articles

v Apparence

Format d'affichage @ || Simple, style dictionnaire ¢

Format d'affichage @ || Par défaut identique au format d'affichage ¢
pour I'approbation

Aticles affichés surune || 10
page

Afficher les liensde @ || oui &
Iaiphabet

Afficher le lien « Touts @ || Oui =

Afficher le lien @ (| ous
< Spécial »

Autoriser laffichage @ || Oui *
pour impression L Y,

> Evaluations
> Réglages courants

> Restriction d’accés
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7. Choisissez les modalités d'évaluation

Les articles postés peuvent étre évalués par toute personne disposant des droits d'édition
sur le cours, en choisissant l'une de ces différentes modalités :

SORBONNE Accueil Tableau debord Mes cours Outils enseignants ode d' @
UAANNC e [ablea ord  Me s Outils enseignants v Qoo ~ Mode d'édition
P%RL\NORD

Glossaire ~ Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

fii
~

o Modification Glossaire dans Activitése
Tout déplier

> Généraux
> Articles
> Apparence

v Evaluations

Roles avec permission @ _ Gestionnaire, Enseignant référent, Enseignant non éditeur, Enseignant

d'évaluer

Type de combinaison @ | | Pas d'évaluation el

Pas d'évaluation b
> Réglages coufz woyenne des evaluations

. e Nombre d'évaluations
> Restriction d'a(

Evaluation maximale

{ Evaluation minimale

> Achévement d

Somme des évaluations

> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours | Enregistrer et afficher Annuler

© requis

® | conseil

Ces différentes options prennent tout leur sens si c'est 'ensemble des participants qui
s'entre-évalue !

Pour activer cette possibilité, voir k.JCadrer les usages du glossaire k.JPermettre
aux étudiants d'évaluer les articles.

8. Cliquez en bas de page sur le bouton |Enregistrer et afficher|

SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils ensei ode d' o«
AN N eil Tableau de bord Me s Outils enseignants v Qoo ~ Mode d'édition
P;KRL\ NORD

= <

Glossaire ~ Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

i Modification Glossaire dans Activitése
Tout déplier

> Généraux
> Articles
> Apparence

v Evaluations

Roles avec permission @ Gestionnaire, Enseignant référent, Enseignant non éditeur, Enseignant

d'évaluer

Type de combinaison @ | Pas d'évaluation el

Pas d'évaluation
> Réglages courz voyenne des evaluations
. . . Nombre d’évaluations
> ReStrICtlon d al Evaluation maximale
Evaluation minimale

> Achévement d!
Somme des évaluations

> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours rer et afficher |[RUUNISS

O requis

7.3.2.2. Cadrer les usages du glossaire

Quand des articles seront ajoutés, si vous souhaitez...
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7.3.2.2.1. Activer la liaison automatique vers ces articles

Prérequis
A | condition nécessaire
Il faut que dans les @m parametres de l'activité glossaire, la rubrique Activer les liens
automatiques de la section « Articles » soit positionné sur [Foui, puis cliquez sur le
bouton « Enregistrer et afficher ».
E{}I{%ﬁ\gm Accueil Tableau de bord Mes cours
= v Articles <
e o
> Apparence
> Evaluations
> Réglages courants
> Restriction d’acceés
> Achévement d’activité
> Tags
> Compétences
?
Procédure

1. Cliquez sur le bouton [Ajouter un article|

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v

PARISNCRD

Identité

m RGPD

Glossaire  Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Le réglement général de protection des donnée
Importer des articles

Recherch Q| @ Rechercher dans les définitions aussi

Consulter le glossaire 4 I'aide de cet index

Speécial [A|BICIDIEIFIGIHIIIJIKILIMIN|OIPIQIRISITIUIVIWX]|Y|Z]|Tout

Aucun article trouvé dans cette section

2. Entrez les les informations de la section

1. Saisissez son Concept (mot ou expression visée) et précisez les Termes associés
2. Ajoutez en Définition le contenu associé (texte, média...).

3. Pour indiquer les termes synonymes, qui renverront tous vers cette méme définition
(chaque terme doit étre saisi sur une nouvelle ligne).
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4. Joignez un fichier en Annexe (optionnel) pour associer un document ou une

S BONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants Q | L o @ v Mode dédition @D
PARIS NORD oo R
v Généraux q
Concept o RGPD
Définition ° Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl BRYBM@AwLR® === A% == = B

“Le réglement général de protection des données (RGPD) est un texte réglementaire européen qui encadre le traitement des données de maniére égalitaire sur tout le territoire de
I'Union européenne (UE)."

Source : https://www.economie.gouv: pri general-protection-donnees-rgpd
32 mots @ tiny

Termes associés @ | | Protection des données personnelles

Traitement de données personnelles p
Annexe ° Taille maximale des fichiers : 3 Go ; nombre maximal de fichiers : 99

D & @ =HIE®

™ Fichiers

O Nom Modifié le Taille Type

B bpicnitigpd_guide-tpe-pme.pdf 18 avr. 25, 1406 28Mo Document PDF

> Liaison automatique
> Tags

O requis

3. Activez la Liaison automatique avec les mots du cours

Cochez @ article 1ié automatiquement sivous souhaitez que le terme défini ouvre (en
pop-up) cet article lorsqu'il est utilisé dans le contenu Moodle du cours concerné. Une fois
l'option cochée, vous pourrez restreindre :

o aux termes utilisés avec la méme casse (majuscules et minuscules)

o aux termes se limitant a la méme chaine de caractére (et non l'incluant).

Cliquez sur|Enregistrer|.

ORBONNE Accueil Tableaudebord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ Qo @ v | Mode déedition @D

ARISNORD

[}
~

Identité numérique / Activités / RGPD / Ajouter un nouvel article
GLOSSAIRE

RGPD

Glossaire Paramétres En attente d'approbation Plus v

Ajouter un article

Tout déplier
> Généraux
v Liaison automatique
Article lié automatiquement @
] Article sensible a la casse @
Correspondance mot pour mot @
> Tags
i
O requis
?

+ | Complément

Loption & Correspondance mot a mot vous permet de choisir si un lien doit se créer
sur « reglement » pour ouvrir l'article « régle ».
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+ | Complément
Un lien hypertexte ouvrant l'article en pop-up se crée automatiquement dés que I'entrée

concernée est citée dans un texte créé via Moodle sur ce méme espace de cours (dans
une page Moodle, un message d'annonce, un devoir, un test, etc.).

7.3.2.2.2. Permettre aux étudiants d'évaluer les articles

1. Dans le menu d'en-téte du glossaire, déroulez am Plus et choisissez Permissions

SERBONNE et Bbiesvdebors esc — ajoo @- | veeasion @

Tii
~

Identité numérique / Activités / RGPD

OSSAIRE

RGPD

Glossaire ~ Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Réles attribués localement

Permissions

Voir les permissions

Le réglement général de protection des donnée _

Sauvegarde
Ajouter un article Restauration Importer des articles -

Rechercher Q Rechercher dans les définitions aussi

Consulter le glossaire a I'aide de cet index

Spécial [AIBICIDIEIFIGIHITIJIKILIMINIOIPIQIRISITIUIVIWIX]YIZ] Tout

“Le réglement général de protection des données (RGPD) est un texte réglementaire européen qui encadre le traitement des données de maniére égalitaire sur tout le territoire de I'Union européenne (UE)."

Source : https//w jie.gou g I-pi gpd

B Dbpi-cnil-rgpd_guide-tpe-pme.pdf
Termes associés; Protection des données personnelles ¢

% 0 @ @

2. Saisissez « évaluer » dans le champ [T Filtre.

SORBONE.  scuet ot sera s cous 0 = aloo @« | weseonn @
3

ISNORD

[}
~

Identité numérique / Activités / RGPD / Permissions
SLOSSAIRE

Glossaire ~ Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Permissions $

Permissions dans Glossaire: RGPD

Dérogation de réle avancée | Choisir. ]

F”" e

Capadite R ROTES avec permission Interdit
Activité: Glossaire

Evaluer les articles Enseignant non éditeur @ Enseignant Enseignant référent Gestionnaire +

mod/glossaryirate

Retour & Glossaire: RGPD
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3. Cliquez sur le 4= situé sous la liste des roles avec permissions.

SORBONM

PARISNCRD

Identité numérique / Activités / RGPD / Permissions

GLOSSAIRE

RGPD

Glossaire Paramétres En attente d'approbation Plus v

Permissions dans Glossaire: RGPD

S—

Capacité Interdit
Activité: Gl

Evaluer les articlet a i i référent +

mod/glossaryrate

Retour & Glossaire: RGPD

4. Cliquez sur le bouton étudiant.

Permettre le réle x

Selectionner un roll & ajouter  la liste des roles autorisés pour la
capacité « Evaluer les articles » dans le contexte « Glossaire:

Enseignant non éditeur | Etudiant

Désormais les étudiants peuvent évaluer les articles, au méme titre que les .

® | Recommandation

Comme il ne s'agit pas d'une évaluation critériée, proposez un bareme moins formel : par
exemple en nombre d'étoiles.
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7.3.2.2.3. Limiter I'ajout d'articles aux

Vous pouvez simplement bloquer la publication de tout article en désactivant la modération
automatique.

Mais le plus clair pour les étudiants est de leur supprimer la possibilité-méme d'en poster.

1. Dans le menu d'en-téte du glossaire, déroulez am Plus et choisissez Permissions

SERBONNE Acuen Taieauaebors esc < enscignants - a|nso @« | veeasion @

1]
~

Identité numérique / Activités / RGPD
SSAIRE

RGPD

Glossaire ~ Parametres  En attente d'approbation  Plus v

Réles attribués localement

Permissions

Voir les permissions

Le réglement général de protection des donnée —_

Sauvegarde

Ajouter un article Restauration Importer des articles v

Rechercher Q. | @ Rechercher dans les définitions aussi

Consulter le glossaire & I'aide de cet index

Spécial [A[BICIDIEIFIGIHITIJIKILIMINIO[PIQIRISITIUIVIWIX]Y]Z]Tout

R
RGPD

*Le réglement général de protection des données (RGPD) est un texte réglementaire européen qui encadre le traitement des données de maniére égalitaire sur tout le teritoire de 'Union européenne (UE)."

Source : httpsi//w gou general-protection-donnees-rgpd

B bpi-cnil-rgpd_guide-tpe-pme.pdf
Termes associés Protection des données personnelles ¢

% 0 @ @

2. Saisissez « créer » dans le champ [T Filtre.

SORBONNE Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ Jale} @v Mode déedition @D
li{RIS NORD ]

Identité numérique / Activités / RGPD / Permissions
Glossaire  Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Permissions s

Permissions dans Glossaire: RGPD

Dérogation de rdle avancée | Choisir

o créer

‘c permission Interdit

Filtre
Cap
Activité: Glossair®
Créer des articles Etudiant @  Enseignant non éditeur B référent
modj/glossary-write +

+

Retour a Glossaire: RGPD

Seule la permission « créer des articles » s'affiche.
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3. Dans la liste des roles avec permissions, cliquez sur ffif a droite du role étudiant.

p‘)RB(. Accueil Tableaudebord Mes cours ~ Outils enseignants v Q | oo @v ‘ Mode d'edition @

SNCRD

Tii
~

Identité numérique / Activités / RGPD / Permissions

10 rep

Glossaire  Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Permissions

Permissions dans Glossaire: RGPD
Dérogation de réle avancée | Choisir..

Capacité Risques Réles avec permission Interdit

Activité: Glossaire
Créer des articles Etudiant @ |[Enseignant non éditeur @ Enseignant Enseignant référent Geslmnnalre‘,
mod/glossarywrite +

Retour & Glossaire: RGPD

7.3.2.3. Conditionner l'accés ou I'achevement

Comme pour toutes les activités ou ressources Moodle, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder au glossaire

Voir le chapitre [\JAccés conditionnel... P

Fixer les conditions d'un achévement automatisé

Dans la rubrique @ Achévement d'activité des mmParametres
du glossaire

1. Choisissez comme [E Suivi d'achevement : Afficher 'activité comme terminée dés que
les conditions sont remplies

SORBONNE.  Accueil Tableou de bord Mes cours  Ouis enseignants ‘ -
J " ¢ ableau de bo Mes co Outils eignants v Qoo v Mode d'édition
P;&RISNORD ©

Glossaite ~ Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

il
~

0 Modification Glossaire dans Activitése

Tout déplier

> Généraux
> Articles
> Apparence
> Evaluations
> Réglages courants
> Restriction d'acces
v Achévement d'activité

Suivi d"achévement 7] [ Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies : ]

Affichage requis Ne pas afficher I'état d'achévement l

Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme terminée

Note requise ) N
Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies

Cétudiant doit obtenir une note minimale de réussite Pour achever cette activité @

Requiert des articles L'étudiant doit créer des articles | 1
Achévement attendu le@ (] Activer| 18 avril s 2025 ¢ 16 ¢ 282 &
> Tags ?
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2. Choisissez parmi ces conditions ou combinez-les :
o Affichage requis
o Articles requis (préciser leur [T nombre minimal)

o Note requise

o Note minimale requise : celle définie en [T Note pour passer dans larubrique

i évaluations des du glossaire (affichée uniquement quand le = Type

de combinaison est déterminé).

Mode d'édition (@)

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v QLo @ v

PARISNCRD

= > Apparence
> Evaluations
> Réglages courants
> Restriction d'accés

v Achévement d’activité

Suivi d'achévement @ | Afficher 'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies
Affichage requis [ L'étudiant doit afficher cette activité pour achever |'activité
Note requise L'étudiant doit recevoir une note pour achever cette activité @

L'étudiant doit obtenir une note minimale de réussite pour achever cette activité @

Requiert des articles L'étudiant doit créer des articles 1 1
Achévement attendu le @ Activer| 22 & awvril s 2025 & 08 s 398 |88
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et afficher [IAT=S

0 requis

A | Attention

& Activer Achévement attendu le n'empéchera pas la prise en compte de
I'achévement apres cette date !

Cela aura pour seul impact d'afficher cette échéance sur le tableau de bord étudiant, a
I'approche de la date fixée.

+ | Suivi d'achévement

Pour plus de détails, consultez [NISuivi d'achévement. P-4
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3. Enregistrez vos modifications

SORBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours

PARISNCRD

Identité numérique / Activités / RGPD / Paramétres

E RGPD
Glossaire Pa

ramétres  En attente d'approbation  Plus v

o Modification Glossaire dans Activitése

Tout déplier

v

Généraux

v

Articles

v

Apparence

v

Evaluations

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés

v

Achévement d’activité

v

Tags

v

Compétences

(7] Envoyer une notification de modification de contenu @

] Annuler

Résultat

®)| vue d'un étudiant ayant répondu aux conditions d'achévement définies :

m Vocabulaire juridique + Terminé : Consulter

+ Terminé : Ajouter des concepts : 1

7.3.2.4. Recopier les articles d'un glossaire (entre deux années - ou entre
deux cours)

1. Export du glossaire existant :

1. Déroulez lemenu .. ~ adroite du bouton |Importer des articles| et choisissez

Exporter

SORBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignan

PARISNCRD

B dentité numérique / Activités / RGPD

m RGPD

Glossaire  Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Le réglement général de protection des donnée

Importer des articles v

Rechercher Q Rechercher dans les définitions aussi

Consulter le glossaire a Iaide de cet index

Special [A[BICIDIEIFIGIHIIIJIKILIMIN]OIPIQIRISITIUIVIWIX]|Y|Z]|Tout

P
Pi ion des d p
Lorem ipsum
M Inscriptions Moodle.pdf
Termes associés: RGPD &

% Q0 8 &
» Commentaires (0)
?
R

2. Cliquez sur le bouton [Exporter les articles vers un fichier|:le fichier XML se
télécharge dans vos dossiers.
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Accueil [RENSHETINIEY Mes cours  Out

Identité numérique / Activités / RGPD / Exporter des articles vers un ficher XML

E RGPD

Glossaire  Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Retour

Exporter des articles vers un ficher XML

2. Importer dans le cours de destination :
1. Créez une activité glossaire (vierge)

2. Entrez-y

3. Cliquez a droite sur le bouton [Importer des articles

Qoo @v Mode d'édition @)

Identité numérique / Activités / RGPD

=
m RGPD

Glossaire  Paramétres  En attente dapprobation  Plus v

Le réglement général de protection des donnée

Rechercher Q | @ Rechercher dans les définitions aussi

Consulter le glossaire a Iaide de cet index

Spécial |A|BICIDIEIFIGIHITIJIKILIMINIOIPIQIRISITIUIVIWIX]Y|Z|Tout

P
des d P
Lorem ipsum
B Inscriptions Moodle.pdf
Termes associés| RGPD ¢
® o8 &
» Commentaires (0)
R ?

4. Sélectionnez ou glissez le fichier XML précédemment téléchargé

5. Cliquez sur [Envoyer|

Identité numérique / Activités / RGPD / Importer des articles / Importer des articles d'un fichier XML

m RGPD

Glossaire ~ Paramétres  En attente d'approbation  Plus v

Importer des articles d'un fichier XML

Fichier a importer © | | Choisir un fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go
RGPDxmI
Destination des articles importés © || Glossaireactuel ¢

Importer les catégories
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7.3.3. Wiki

Le Wiki est une activité permettant la constitution d'un ensemble structuré de pages web
rédigées individuellement, en groupe ou collectivement par les étudiants.

10/ Exemples d'usages
e compilation collective des notes prises en cours

e exercice de groupe requérant la modification d'un tableau ou d'un texte (a compléter, corriger,
etc.);

e journal de bord supervisé par un ou des tuteurs (stage, projet tutoré, etc.) ;

e exercice supervisé visant a préparer la structure et les contenus d'un document complexe (site
web, rapport, etc.).

A | Activité native de Moodle... peu ergonomique !
Cette activité est asynchrone et requiert quelques rudiments de syntaxe wiki.

® | conseil
Nous vous recommandons d'opter plutot pour :

¢ |a suite bureautique en ligne outil bureautique synchrone si le format visé reléve davantage de
la bureautique que du site web ;

e loutil gratuit et sans inscription Framapad!https/framapad.org/abc/fi/] (de r'association Framasoft)
si le format visé est trés simple, temporaire et non-confidentiel.

# | Avantage du wiki sur les outils synchrones

L'historique des modifications permet de connaitre la contribution de chaque étudiant sans
triche possible.

7.3.3.1. Créer un wiki

1. Dans l'espace de cours visé, activez le [Mode d'édition|

SORBON\E ccueil  Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v
PARIONORD el Tableaudebord M 1 gnant:

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Introduction

Annonces

Module 1

Module 2

Module 3

Examen final
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2. Au bas de la section visée, cliquez sur - ,puis|Ajouter une activité ou une

ressource|.

PARISNCRD Mode diédition @D

= Section 1, '

Ajouter une section

Section 2/ '

‘Ajouter une section

Section 3, H

‘Ajouter une section

Section 4, !

‘Ajouter une section

3. Dans la liste affichée, sélectionnez ®@ Wiki

B 0 - @8 « @

Base de Carte

Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale Chat
) % o ) ) o e )
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
B} % e o K] o e o e
m = B o
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire HSp cachée  croisés Journal LabNBook
o e BN ) K] o e )
. =) = E E
Paquetage
Legon Marsha Newsletter  Nuage de mots  Outil exteme SCORM
o e v e v o e “ e v o
E
Présence  Questionnaire  Rendez-vous Sondage Tableau Test
B L) ) ) B )
Test étudiant Wiki Woodiap
“ e w0 w0

4. Sous la section im Généraux
o Saisissez le M Nom du wiki :l'intitulé du lien qui sera affiché sur la page du cours;

o |l est facultatif mais préférable de saisir une [T Description qui s'affichera en téte de page
sur tout le wiki

(vous pouvez aussi @ Afficher la description sur la page de cours).

SORBONY
PARISNORD
“ours Paramétres Participants Notes Rapports. Plusv
- <
+ Ajout Wiki a Activitése
Tout déplier
v
<
Nom du wiki o RGPD
Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
90 B I HEOBMOHw SR -
Le réglement général sur la protection des données.
’ ot @tiny
Afficher la description sur la page de cours @
Mode wik | [ Wik coaborat =
Nom de la 00 Les données personnelles
premiere page
> Format
> Réglages courants
> Restriction d'accés
> Achévement d'activité L
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®)| Exemples d'éléments a afficher en Description

o objet du wiki, destination de son contenu ;
o consignes et recommandations ;

o modalités d'évaluation éventuelle.

Comme mode wiki choisissez :

o [Ewiki collaboratif pour une interface commune a plusieurs étudiants;

o [Ewiki individuel pour une interface propre a chaque étudiant.

Saisissez le [TINom de la premiére page
qui correspondra a la page d'accueil du wiki.

A | Attention

Aprés enregistrement, le mode wiki et le nom de la premiére page ne pourront plus étre
modifiés.

5. sous la section am Réglages courants

Comme [ElMode de groupe, choisissez en mode de groupe : |Groupes
séparés|ou|Groupes visibles|

SORBONNE Accueil Tableau debord Mes cours  Outils enseignants v QAo @ v | Mode dedition @B

PARISNCRD

+ Ajout Wiki a Activitése ¢

Tout déplier

> Généraux
> Format

v Réglages courants

Disponibilité © | | Afficher surla page de cours ¢

Numéro 2]
d'identification

Imposer la langue Ne pas imposer

Modedegroupe @ | | Aucungroupe ¢

Ajouter une restriction de groupe/groupement

> Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

0 requis
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+ | Complément
[Elaucun | [Egroupes| = groupes
groupe séparés visibles
individuel |une une une
interface |interface |interface
par par par
étudiant, |étudiant, étudiant,
invisible |visible des |visible de
de tous autres tous
membres
du groupe
collectif |une une une
interface |interface |interface
collective |par groupe, |par groupe,
invisible visible des
des autres |autres
groupes groupes
® | Pour un grand groupe, prévoyez plusieurs wikis
Ne créez pas un seul wiki individuel cumulant des effectifs supérieurs a ceux d'un groupe
de TD : le menu de consultation serait bien trop long'!
Z | Autres contributeurs
Les utilisateurs ayant des droits d'édition peuvent toujours consulter et modifier toutes
les pages d'un wiki.

6. Cliquez sur le bouton |Enregistrer et afficher au bas du formulaire.

Accueil Tableau de bord  Mes cours

Outils enseignants v

aloo @-

Mode dition @D

SORBON\E
PA

RISNCRD

Activités / Ajout Wiki 3 Activités
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus

+ Ajout Wiki a Activitése

v

Généraux

v

Format

v

Réglages courants

v

Restriction d’'accés

v

Achévement d’activité

> Tags

v

Compétences

de modification de contenu @

Tout déplier
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Résultat
S'affiche alors en B nouvelle page la premiére page, qu'il vous est proposé de modifier.

A | Elle ne sera visible des étudiants que s'il s'agit d'un wiki collaboratif.

Dans un wiki individuel, chaque étudiant dispose de sa propre premiére page et ne verra
pas celle-ci en page d'accueil.

© Exemples de contenus utiles en page d'accueil

e Quelques noms de Nnouvelles pagesP** servant de premiéres rubriques

e Le Nmode de fonctionnement P3#3 du wiki

Pour initier cette premiére page
1. Choisissez le ® format HTML pour bénéficier de I'éditeur Moodle.

2. Sile wiki est réglé en « groupes visibles » ou « groupes séparés », choisissez
impérativement le [E groupe ciblé.

(quitte a recommencer pour chaque groupe, car sinon les étudiants ne verront pas votre
premiére page en page d'accueil).

3. Cliquez sur|Créer une page).

F'g‘{wmw-

RISNORD "

Identité numérique / Activités / RGPD / Les données personnelk s

I{GPD

Wik Paramétres  Plusv

Le réglement général sur la protection des données

v Nouvelle page

Tite delanouvelle @ | Les données personnelles
page

F?{;{}liﬂ}%f) Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Les données personnelles

v Modification de cette page « Les données personnelles »

Format HTML [}
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Comme les suivantes, cette premiere page pourra étre modifiée et enrichie par tout

étudiant qui y accéde.

Pour consulter le contenu du wiki sans modifier la premiére page
1. Choisissez le ® format HTML pour bénéficier de I'éditeur Moodle.

2. Cliquez sur|Cr'éer une page|.

3. Dans le menu déroulant, choisissez [ Afficher.

7.3.3.2. En utilisant le wiki

1. Créer une nouvelle page

Vous voulez ajouter une nouvelle page au wiki.

Pour créer une nouvelle page, affichez la page du wiki a partir de laquelle vous souhaitez
que I'on accéde 2 la future nouvelle page, puis cliquez sur le bouton [Ajouter une page|

Accueil Tableau de bord

SORBONNE
P;'{RIS NCRD

EGPD

Wiki  Paramétres  Plus v

Le réglement général sur la protection des données.

v Nouvelle page
Titre de la nouvelle o
page
Format (%]

@® Format HTML @
Format Creole ©

Format NWiki @

=3

O requis

Identité numérique / Activités / RGPD / Les données personnelles

Les données personnelles

Mode d'édition (@)

alno @-
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2. Modifier une page

Dans le menu déroulant de la page concernée, sélectionnez [EModifier.

SORBONNE Accueil  Tableau de bord  Mes co

PARISNORD
= <
Identité numérique / Activités / RGPD / Les données personnelles / Afficher herch ks | Q
Wiki  Parametres  Plusv
Le réglement général sur la protection des données.
Imprimer

personnelles

SORBONNE  Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v
PARISNCRD

Mode d'édition @)

Le réglement général sur la protection des données.
Modifier

Les données personnelles

Tout replies
v Modification de cette page « Les données personnelles »
Format HTML ° Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
S B I BEHEBM@Pr LR -
o Définition
ot @tiny
v Tags
Tags Aucune sélecti

Saisir des tags

v
A | Attention

Le nom d'une nouvelle page ne sera pas modifiable.

® | conseil

Il est recommandé de demander aux étudiants de commencer par créer ainsi toutes leurs
rubriques en premiére page.

Pour ajouter du contenu a une nouvelle page
1. Choisissez le ® format pour bénéficier de I'éditeur Moodle.

2. Cliquez sur|Créer une page).

3. Saisissez son contenu puis cliquez sur |[Enregistrer|
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Vous souhaitez ajouter ou consulter des commentaires sur une page

1. Dans le menu déroulant de la page concernée, sélectionnez [ Commentaires pouren
ajouter et consulter ceux des autres.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants 0
- Acct ableau de bo Mes cours  Outils enseignants v Qoo v Mode d'édition (@D
P%RISNORD

Identité numérique / Activités / RGPD / Les données personnelles / Afficher
R

Wiki Paramétres Plus ~

Le réglement général sur la protection des données.

| Afficher H l

Imprimer
Afficher h
Modifier personnelles

Commentaires
Historique

Carte

Fichiers

Administration

Vous souhaitez partager des fichiers relatifs a une page

1. Dans le menu déroulant de la page concernée, sélectionnez [E Fichiers .

SORBONNE Accueil  Tableau de bord | Outils enseignants + Qoo @v Mode d'édition (@D

fii
~

Identité numérique / Activités / RGPD / Les données personnelles / Afficher Rechercher dans les wikis | Q

Wiki  Paramétres  Plus v

Le réglement général sur la protection des données.

l Afficher s l Imprimer
Afficher h
Modifier P

Commentaires

Historique

Carte
Fichiers

Administration
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o Pour en ajouter :

1. cliquez sur [Modifier les fichiers wiki|

Q ‘ 2] e v | Mode d'édition @D

Accueil  Tableau de bord M Outils enseignants v

Identité numérique / Activités / RGPD / Fichiers / Fichiers wiki

ﬁGPD

Wik Paramétres  Plusv

Le réglement général sur la protection des données.

Fichiers

Aucun fichier disponible

Modifier les fichiers wiki

2. glissez-déposez votre fichier

3. cliquez sur |Enregistrer]|

SORBONNE  Accueil Tableas ants v alao @ v | Mode dedition @D
PARISNCRD " )
[ ] <
Identité numérique / Activités / RGPD / Fichiers wiki / Modifier les fichiers wiki
Wiki  Paramétres  Plus
Le réglement général sur la protection des données.
v Modifier les fichiers wiki
Fichiers Taille maximale des nouveaux fichiers : 3 Go
D& e HEmN
™ Fichiers
o Nom Modifié le Taile = Type
® bpicnilrgpd_guide-tpe- 22.avr. 25, 2amo  Document
pme pdf 14:32 PDF
?

o Pour consulter un fichier déja déposé, cliquez sur son intitulé : il sera enregistré dans votre
dossier habituel de téléchargement.

SORBON\E
I;{RIS NCRD

Identité numérique / Actvités / RGPD / Fichiers / Fichiers wiki
RGPD

Wik Paramétres  Plusv

Le réglement général sur la protection des données.

Fichiers

8 bpi-cnil-rgpd_gide-tpe-pme.pdf

Modifier les fichier
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Vous souhaitez consulter aisément toutes ou certaines pages du wiki
1. Dans le menu déroulant d'une des pages du wiki, sélectionnez [E Carte afin de consulter
aisément :
o laListe des pages du wiki par ordre alphabétique
Puis, via le [E Menu carte :
o un Index des pages en arborescence

o les dernieres pages modifiées

JRBONNE Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v

PARISNORD

Identité numérique / Activités / RGPD / Les données personnelles / Carte

RGPD

Wiki  Paramétres  Plus v

Rechercher dans les wikis | Q |

Le réglement général sur la protection des données.

o

Les données personnelles

Menu carte] | Index des pages ¢ e

Index des pages©

« Les données personnelles

? | Pour faciliter la navigation entre les pages du wiki
Une bonne pratique consiste a copier le nom de la page antérieure dans le contenu de
cette nouvelle page, entre doubles crochets : cela créera un lien de retour vers cette
page antérieure.

7 | Ccas particulier : consulter les pages d'un groupe donné

1. Dans le menu déroulant de la premiére page, sélectionnez [E Afficher .

2. Dans le menu déroulant [Z Groupes séparés ou [EGroupes visibles,
choisissez le nom du groupe dont vous souhaitez consulter les pages.
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Vous souhaitez accéder aux versions antérieures.

1. Pour accéder a I'historique de la page

1. Dans le menu déroulant de la page concernée, sélectionnez [EHistorique.

2. S'affichent alors les différentes versions de cette page, leurs dates et auteurs.

SORBONNE Accueil Tableau de bord

PARISNCRD

Identité numérique / Activités / RGPD / Les données personnelles / Afficher Rechercher dans les wikis | Q

RGPD

Wiki  Paramétres  Plusv

Le réglement général sur la protection des données.

Imprimer

Groupes visibles | Tous les participants

SIORBONN  scaen e o 0 s oo @« | Moddeion @B

Les données personnellese

(Créé le mardi 22 avril 2025, 12:54 par Pedro Engono

Diff@ Version Utilisateur Modifié
10 PE Pedro Engono 14:49 22 aviil 2025
9 PE Pedro Engono 1442 22 avril 2025
8 PE Pedro Engono 14:22 22 avril 2025
7 PE Pedro Engono 1341 22 awiil 2025
6 PE Pedro Engono 13:41 22 awril 2025
s PE Pedro Engono 13:40 22 aviil 2025
4 PE Pedro Engono 13:39 22 aviil 2025
3 PE Pedro Engono 1337 22 avril 2025
2 PE Pedro Engono 13:05 22 awiil 2025
1 PE Pedro Engono 12:58 22 aviil 2025

Comparer les versions sélectionnées

+ | Pour comparer deux versions
1. Cochez dans la colonne ® Diff les deux versions a comparer.

2. Cliquez sur|Comparer les versions sélectionnées)|.

Les différences entre les deux versions (ajouts et suppressions) sont mises en évidence
par une mise en forme spécifique.

+ Pour restaurer une version antérieure

1. Cliquez sur le numéro de la version a restaurer

2. Cliquez sur « Restaurer cette version »
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Vous voulez supprimer une page du wiki.

1. Dans le menu déroulant d'une des pages du wiki, sélectionnez [E Administration

o Les pages orphelines (vers lesquelles ne pointe aucune autre page) sont recensées par défaut
pour nettoyage.

o Pour afficher d'autres pages, cliquez sur|Tout lister|

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Qlf o @v Mode d'édition @)
PARISNORD -
=
Identité numérique / Activités / RGPD / / Les données
h iki Q
Wiki  Paramétres  Plus~

Le réglement général sur la protection des données.

Administration &

Les données personnelles

Menu admin|

Nom de page

Aucune page orpheline

e Tout lister

o cliquez l'icone ffj au niveau de la page que vous voulez supprimer.

)RI}ON\I‘. Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q| Qo @v Mode d'édition (@)
PARISNCRD
=
Identité numeérique / Activités / RGPD / Les données personnelles / Administration Rechercher dans les wikis | Q,
Wik Paramétres  Plusv

Le réglement général sur la protection des données.

Administration *

Les données personnelles

Menu admin: | Supprimer les pages

Nom de page

Les conneespersannetes

Listet bages orphelines

Z | Remarque
Cette fonction n'est pas accessible aux étudiants !

A | Attention
Soyez prudent : il n'y a pas de demande de confirmation avant suppression de la page.
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7.3.3.3. Conditionner l'accés ou l'achévement

Comme pour toutes les activités ou les ressources sur la plate-forme, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder au wiki

Voir le chapitre [NJAcces conditionnel... P*%!

Fixer des conditions d'achévement du wiki par vos étudiants

La seule condition possible d'achévement automatisé est : @ L'étudiant doit afficher
cette activité pour achever 1l'activité.

Voir le chapitre [NISuivi d'achévement...P4°% pour mettre cette option en place.

A | Attention
Cet affichage unique n'atteste en rien d'une contribution au wiki !

L'automatisation d'achevement du wiki ne peut donc servir qu'a attester éventuellement de
la consultation de son contenu en tant que ressource (une fois finalisée).

7.4. Dynamiser

7.4.1. Contenu interactif H5P

L'activité H5P permet de créer des contenus interactifs tels que des vidéos interactives, des
frises chronologiques, des cartes de mémorisation, des visites virtuelles, etc. Il existe une

cinquantaine de types de contenus a créer avec H5P (a découvrir sur le site h5p.org)
[https.'//h5p.org/content—types-and—applications]_

® | utiliser la banque de contenus

Il est possible de commencer par créer vos modules H5P directement dans la [Banque de
contenus | avant de les intégrer ensuite dans une activité pédagogique en section.
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Comment ajouter une activité H5P dans son cours Moodle ?

1. Commencez par |[Activer le mode édition|

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes

Généralités
Espace de disusion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

Rapports

Plus v

2. Cliquez sur [+ Ajouter une activité ou ressource|dans la section de votre choix

SORBONN

Accueil  Table:

PARISNCRD
=

Identité numérique

> Module 0 »

s Participants  Notes  Rapports

Plus v

> @ Module1.,

@ € Module 2,

‘Ajouter une activité ou ressource
A e ile

¢

Module 3 »

3. Cliquez sur l'icone [EH5P

Tout  Activités

a o
Base de

Ressources

P Questionn: Rend

w8 w8 e
Test étudiant Wiki Woodlap

w0 RO ] e

Atelier données BigBlueButton
w6 w0
E m
Choix de Contenu
Groupe Devoi
w8 e
Jeu - Image
Glossaire HP cachée
w0 w0 w0
2 . =
Legon Marsh, Newslett
w0 b4 e

Carte

dapprentissage  Carte mentale

w0

Nuage de mots

e

Sondage
e

9

w0

Outil exteme

w8

0
Tableau

w8

dans la liste des activités affichées

LabNBook
w0

Paquetage
SCORM

w8
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4. Renseignez les paramétres généraux de l'activité : type d'activité et son nom, description de
I'activité (consignes), note, etc.

H5P propose un éditeur intégré ou vous pouvez :

o rechercher un type d'activité dans la liste ;

o créer une activité a partir de la liste des types de contenus ;

o téléverser un fichier . h5p.

~SORBONN\E

PARISNCRD

Accueil Tableaudebord Mes cours  Outils enseignants v Q | a0 @v Mode dédition (D)
Ajout Contenu interactif a Activitése a
Tout déplier
- <N
Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl BE¢EMBw s 2
Le réglement général de protection des données (RGPD)
nots @ tiny
Afficher la description sur la page de cours @
Editeur H:Phe Selectionner le type d'activité v

© Créeruneactivité O GetShared Content O Téléverser

Rechercher des types d'activités Q

Tous les types d'activités

Afficher;  Populaires en premier  Plus récents an premier

. n Interactive Video
Create videos enriched with interactions

- Course Presentation @
Create a presentation with interactive slides
Multiple Choice m
Create flexible multiple choice questions

O Quiz (Question Set) ?
Create a sequence of various question types

5. Une fois l'activité choisie, laissez-vous guider par les indications dans |'éditeur qui varient
d'un type de contenu a l'autre.

O Exemple

PARISNORD

JDRBONNE Accueil Tableaude bord Mes cours Outils enseignants v a ‘ e @' Mode dédition @D
Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide <
0 ¢ Bl BEHE@MPww LR -
Le réglement général de protection des données (RGPD)
P amots @ tiny
Afficher la description sur la page de cours @
Editeur HPos Image Hotspots v
Tworiel (@) Exemple o) [
@ Image Hotspots -~

Titre *  métadonnées

Utilisé pour Ia recherche, les rapports et les informations de copyright

RGPD

Image d'arriére-plan *

Image affichée en arridre-plan

4 Ajouter

lace. Egalement utilisé par

Hotspot lcon ™

Predefinedicon + ?
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6. A la fin de la création du contenu, enregistrez les paramétres en cliquant sur le bouton
|[Enregistrer et afficher|touten bas du formulaire.

P‘ ?{F}g&]\}\\}l{}) Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants
ARIS

> Afficher les options

> Note

> Réglages courants

> Restriction d'accés

> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

A Quelques remarques et précautions a prendre :

e |es questions d'H5P ne doivent pas étre utilisées pour des examens : les utilisateurs maitrisant
la programmation peuvent accéder aux réponses ;

e |es scores obtenus aux questions sont enregistrés dans le carnet de notes;

e des rapports de suivi des tentatives (ou passations, soumissions, ...) des étudiants (nombre,
réponses, notes) sont fournis pour certains types d'activités H5P seulement. Une notification
s'affichera (aprés paramétrage et enregistrement de l'activité) telle que : "Le contenu est
affiché en mode prévisualisation. Aucun suivi des tentatives ne sera enregistré”

+ Complément

Luniversité de Caen propose une liste des activités H5P permettant le suivi des tentatives :
voir la list e[https://webcemu. unicaen.fr/dokuwiki/lib/exe/fetch.php?media=document_h5p. pdﬂ_

7.4.1.1. Liste des contenus interactifs H5P

Descriptifs et principales fonctionnalités des différents types de
contenus disponibles pour Moodle (par ordre alphabétique)

1. Accordion (menu en accordéon)

Réduisez la quantité de texte présentée a vos lecteurs sur la page de cours en utilisant cet
accordéon interactif. Les étudiants décident quel theme examiner de plus prés en
développant le titre. Excellent pour fournir une vue d'ensemble avec des explications
détaillées optionnelles.
o Ajoutez un titre et du texte pour chaque élément extensible ;
o Vous pouvez définir si vous souhaitez utiliser les balises H2, H3 ou H4 pour régler la taille des
titres ;

o Une mise en forme enrichie peut étre utilisée pour le texte développé ;
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o Ne peut contenir que du texte (pas d'éléments graphiques ou multimédia).

©)| Exemple
https://h5p.org/accordion

2. Agamotto (séquence d'images)

Présentez une séquence d'images que les utilisateurs sont censés regarder les unes aprées
les autres, par exemple des photos d'un élément qui évolue dans le temps, des schémas ou
des cartes organisés en différentes couches ou des images révélant de plus en plus de
détails. Cette activité permet aux étudiants de comparer et d'explorer une séquence
d'images de maniére interactive. Les auteurs peuvent décider d'ajouter un court texte
explicatif pour chaque image.

©| Exemple
https://h5p.org/content-types/agamotto

3. Arithmetic quiz (questionnaire arithmétique)

Ce type de contenu géneére des questionnaires arithmétiques aléatoires en un éclair. En tant
qu'auteur, il vous suffit de décider du type et de la durée du quiz. Les étudiants gardent une
trace de leur score et du temps passé a résoudre le quiz.

o Choisissez entre addition, soustraction, multiplication et division ;
o Définissez le nombre de questions pour chaque jeu;

o Personnalisez tous les textes.

©)| Exemple
https://h5p.org/arithmetic-quiz

4. Audio Recorder (enregistreur audio)

Audio Recorder vous permet d'enregistrer votre voix et de la lire immédiatement ou de
télécharger un fichier [} .wav pour une utilisation ultérieure. Un type de contenu adapté
aux questions ouvertes et aux cours de langues.

A | Attention

Lutilisation de Audio Recoder peut nécessiter des paramétrages ou autorisations
ponctuels sur votre navigateur (autoriser I'utilisation du micro par exemple). Les
navigateurs recommandés pour ce type de contenu sont : Edge, Chrome et Firefox.

10 Exemple
https://h5p.org/audio-recorder
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5. Chart (création de diagrammes et histogrammes)

Besoin de présenter graphiquement des données statistiques simples sans créer
manuellement l'illustration? Le module Chart permet de:

o Choisir entre les barres et les camemberts ;
o Ajouter une étiquette et une valeur a chaque élément de données ;
o Sélectionner la couleur de fond de chaque élément de données ;

o Définir la couleur de la police pour chaque élément de données.

© Exemple
https://h5p.org/chart

6. Collage (composition d'images)
Le module Collage vous permet de réaliser une composition d'images. Si vous souhaitez
impressionner vos étudiants en ajoutant des collages d'images sympas dans votre cours,
c'est l'outil qu'il vous faut !

Choisissez parmi onze mises en page et configurez :
o Image panoramique et zoom ;
o Espacement des images (taille du cadre intérieur) ;
o Taille du cadre extérieur ;

o Hauteur du collage.

©| Exemple
https://h5p.org/collage

7. Column (présentation en colonnes)
Organisez vos contenus sous forme de colonne avec le module Column. Les types de
contenu qui traitent de matériel similaire ou partagent un theme commun peuvent
maintenant étre regroupés pour créer une expérience d'apprentissage cohérente. En outre,
les auteurs sont libres d'étre créatifs en combinant la quasi-totalité des types de contenu
H5P existants.

®)| Exemple
Column | H5 P[https.'//h5p. org/column]

8. Course presentation
Les présentations de cours sont constituées de diapositives avec éléments multimédia,
texte et de nombreux types d'interactions tels que des résumés interactifs, des questions a
choix multiples et des vidéos interactives. Les apprenants peuvent découvrir de nouveaux
supports d'apprentissage interactifs et tester leurs connaissances et leur mémoire lors de
présentations de cours. Le contenu est modifiable dans les navigateurs web et le type
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d'activité Présentation du cours comprend un outil de création WYSIWYG basé sur le
glisser-déposer.

Lutilisation typique de l'activité Présentation de cours consiste a utiliser quelques
diapositives pour présenter un sujet et a les compléter par quelques diapositives
supplémentaires dans lesquelles les connaissances de sont testées. Les présentations de
cours peuvent toutefois étre utilisées de différentes maniéres, notamment en tant qu'outil
de présentation a utiliser en classe ou en tant que jeu dans lequel la navigation habituelle
est remplacée par des boutons de navigation en haut des diapositives pour permettre a de
choisir et de voir les conséquences de ses choix.

O Exemple
Course Presentation | H5P[https.‘//h5p.org/presentation]

9. Dialog cards (exercices de mémorisation)

Les cartes de dialogue peuvent étre utilisées pour aider les étudiants a mémoriser des
mots, des expressions ou des phrases. Sur le recto de la carte, il y a un indice pour un mot
ou une expression. En tournant la carte, Létudiant révele un mot ou une expression
correspondante. Les cartes de dialogue peuvent étre utilisées dans I'apprentissage d'une
langue, pour présenter des probléemes de mathématiques ou aider les apprenants a se
souvenir de faits tels que des événements historiques, des formules ou des noms. Ce type
de contenu est entiérement responsive et permet de :

o Ajouter une image a une carte;
o Ajouter de l'audio a une carte ;

o Ajouter des conseils.

©)| Exemple
Dialog Cards | H5PIhttps:/h5p.org/dialog-cards]

10. Dictation (dictée de mots ou de phrases avec auto-correction)

Vous pouvez ajouter des échantillons audio contenant une phrase pour la dictée et entrer la
transcription correcte. Vos étudiants peuvent écouter les exemples et entrer ce qu'ils ont
entendu dans un champ de texte. Leurs réponses seront évaluées automatiquement.
Plusieurs options vous permettront de contrdler la difficulté de I'exercice. Vous pouvez
éventuellement ajouter un deuxieme échantillon audio pour une phrase pouvant contenir
une version parlée lentement. Vous pouvez également définir une limite pour le nombre de
lectures autorisées par échantillon, définir si la ponctuation doit étre pertinente pour le
calcul du score et décider si les petites erreurs telles que les fautes de frappe doivent étre
comptées comme aucune erreur, une erreur compléte ou une demi-erreur.

©)| Exemple
Dictation | H5plhttps.//h5p.org/dictation]
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11. Documentation tool (création de guides)

Documentation tool vise a faciliter la création de guides d'évaluation pour les activités
axées sur les objectifs. Il peut également étre utilisé comme assistant de formulaire.

Lors de I'édition, l'auteur peut ajouter plusieurs étapes au guide. A chaque étape, l'auteur
peut définir le contenu qui entre dans cette étape. Le contenu peut étre du texte brut, des
champs de saisie, une définition d'objectif et une évaluation d'objectif. Une fois publié,
suivra les étapes du guide. A la derniére étape du guide, peut générer un document avec
toutes les entrées soumises. Ce document peut étre téléchargé.

© Exemple

Documentation Tool | H5p[https://h5p.org/documentation-tool]

12. Drag and drop (association par glisser-déposer)

Les questions Drag and Drop (par glisser-déposer) permettent a d'associer deux ou
plusieurs éléments et d'établir des connexions logiques de maniére visuelle. Lauteur crée
des questions en utilisant a la fois du texte et des images. Les questions Drag and Drop
H5P prennent en charge les relations un a un, un a plusieurs, plusieurs a un et plusieurs a
plusieurs entre les questions et les réponses.

Les questions Drag and Drop peuvent étre utilisées de maniéere autonome, mais peuvent
également étre incluses dans :

o Course presentation ;
o Interactive video ;
O Question set ;

o Column.

®)| Exemple
Drag and Drop | H5P[https.‘//h5p.org/drag—and—drop]

13. Drag the words (mots manquants)

Le module Drag the words permet aux concepteurs de contenu de créer des expressions
textuelles avec des morceaux de texte manquants. L'étudiant fait glisser un morceau de
texte manquant au bon endroit pour former une expression compléte. Cette activité peut
étre utilisée pour vérifier si se souvient d'un texte qu'il a lu ou s'il I'a bien compris. Elle peut
l'aider a examiner un texte en détails. Sa mise en place est trés simple : I'auteur écrit le
texte et encadre les mots pouvant étre déplacés par des astérisques, tels que
*motAGlisser*.

o Ajoutez autant d'expressions et de morceaux de texte manquants que vous le souhaitez ;
o Unindice peut étre ajouté a chaque texte manquant ;

o Les exercices Drag the words peuvent étre inclus dans les modules Course presentation,
Interactive video et Question set.
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®)| Exemple
Drag the Words | H5P[https.'//h5p.org/drag-the-words]

14. Essay (rédaction avec mots-clés)

Dans ce type de contenu, l'auteur définit un ensemble de mots-clés représentant des
aspects cruciaux d'un sujet. Ces mots-clés sont comparés au texte composé par et peuvent
étre utilisés pour fournir immédiatement des commentaires - soit suggérant de réviser
certains détails du sujet si un mot-clé est manquant, soit de confirmer les idées de
I'apprenant si le texte contient un mot-clé.

Plusieurs options permettent d'affiner les critéres d'attribution des commentaires. Les
auteurs peuvent limiter le nombre de caracteres que les étudiants peuvent utiliser pour
couvrir tous les aspects importants d'un sujet donné. De cette facon, ils peuvent stimuler
les efforts cognitifs nécessaires pour faire la distinction entre des faits importants et des
détails moins pertinents. En outre, les auteurs peuvent non seulement attribuer des points
pour les mots clés trouvés (une ou plusieurs occurrences), mais ils peuvent également
fournir des commentaires verbaux. Si un mot clé crucial manque, on pourrait par exemple
souligner qu'un aspect important semble avoir été négligé et devrait étre pris en compte
lors de la rédaction de la prochaine itération du texte. Au contraire, si un mot-clé est trouvé,
on peut féliciter et confirmer la signification de l'aspect que le mot représente.

Z | Remarque
Ce module ne remplace pas la notation par les , mais peut les y aider.

®)| Exemple
Essay | H5plhttps://h5p.org/content-types/essay]

15. Fill in the blanks (texte a trous)

Les apprenants remplissent les mots manquants dans un texte. Une solution est présentée
a apres la saisie de tous les mots manquants ou aprés chaque mot, en fonction des
réglages choisis. Les auteurs entrent du texte et marquent les mots a remplacer par un
astérisque. Outre I'apprentissage de la langue maternelle et des langues étrangeéres, le
module Fill in the blanks peut étre utilisé pour tester la capacité de a reproduire des faits ou
a produire des inférences mathématiques.

Ol Exemple
Fill in the Blanks | H5p[https://h5p.org/ﬁ//-in-the—b/anks]

16. Find multiple hotspots (trouver plusieurs zones cliquables)

Cette activité H5P peut étre utilisée pour les questions ou les utilisateurs doivent
rechercher toutes les zones cliquables dans une image. Les étudiants recoivent des
commentaires pertinents en fonction de lI'endroit ou ils cliquent.

o Téléchargez une image pour la tache spécifiée (exemple : trouvez tous les fruits, molécules ou
ustensiles de cuisine dans une image) ;
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o Lauteur peut sélectionner le nombre de zones cliquables correctes a identifier avant de
marquer la question comme terminée ;

o Les zones cliquables peuvent étre définies comme correctes ou incorrectes, et l'auteur fournit
un commentaire approprié dans les deux cas. Lauteur peut également prévoir un commentaire
si l'utilisateur clique sur une zone qui n'est définie ni comme correcte ni comme incorrecte.

©| Exemple
Find Multiple Hotspots | H5P[https.‘//h5p.org/ﬁnd—multiple-hotspots]

17. Find the hotspot (trouver une zone cliquable)

Ce module permet aux étudiants de cliquer sur la zone d'une image et d'obtenir un
commentaire indiquant si celle-ci était correcte ou incorrecte, en fonction des consignes
données. L'auteur télécharge une image et définit diverses zones cliquables correspondant
a des détails ou a des sections de I'image. Les zones cliquables peuvent étre définies
comme correctes ou incorrectes et I'auteur fournit un commentaire approprié dans les deux
cas. Lauteur peut également prévoir un commentaire si l'utilisateur clique sur une zone qui
n'est définie ni comme correcte ni comme incorrecte.

O Exem ple
Find the Hotspot | H5 P[https.'//h5p. org/image-hotspot-question]

18. Flashcards (cartes de révision)

Ce type de contenu permet aux auteurs de créer une seule flashcard ou un ensemble de
flashcards. Chaque carte contient des images associées a des questions et a des
réponses. Les étudiants sont tenus de remplir le champ de texte, puis de vérifier
I'exactitude de leur réponse.

©)| Exemple
Flashcards | H5P[https.’//h5p.org/flashcards]

19. Guess the answer (deviner la réponse, outil de révision)

Ce module permet aux auteurs de déposer une image et d'ajouter une description
appropriée. Les étudiants peuvent deviner la réponse (mentalement) et appuyer sur la barre
située sous l'image pour obtenir la solution.

o Ajouter une consigne et une image ;
o Ajouter une description et le texte de la solution;

o Le texte de la solution est révélé par l'action de l'utilisateur.

O Exemple
Guess the Answer | H5P[https.‘//h5p.org/guess-the-answer]
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20. Iframe embedder (intégrateur de contenus interactifs)
LIframe embedder facilite la création d'un module H5P a partir d'applications JavaScript
déja existantes.

©| Exemple
Iframe Embedder | H5 P[https.‘//h5p. org/iframe-embedder|

21. Image choice

Module H5P permettant d'ajouter des activités de type choix d'images. Par exemple un quiz
sur les catégories de fruits, de Iégumes ou d'animaux peut mettre en avant directement des

images a cliquer.

© Exemple
Image Choice | H5plhttps://h5p.org/content-types/image-choice]

22. Image hotspot (image avec points cliquables interactifs)

Le module Image hotspots permet de créer une image avec des points cliquables
interactifs. Lorsque clique sur un point, une fenétre contextuelle contenant un en-téte et du

texte ou une vidéo s'affiche. A l'aide de I'éditeur H5P, vous pouvez ajouter autant de points
qgue vous le souhaitez.

©)| Exemple
Image Hotspots | H5P[https.‘//h5p.org/image-hotspots]

23. Image juxtaposition (comparaison d'images)
Ce module permet aux étudiants de comparer deux images de maniére interactive. Vous
pouvez choisir entre un curseur horizontal et un curseur vertical, définir sa position de
départ et éventuellement étiqueter vos images.

O Exemple
Image Juxtaposition | H 5p[https://h5p.org/image-juxtaposition]

24. Image pairing (appariement d'images)
Le module Image pairing est une activité simple et efficace qui demande aux étudiants de
constituer des paires d'images, par glisser-déposer ou par clic. Comme il n'est pas
nécessaire que les deux images d'une paire soient identiques, les auteurs sont également
en mesure de tester la compréhension d'une relation entre deux images différentes.

© Exemple
Image pairing | H 5 plhttps.//h5p.org/image-pairing]
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25. Image sequencing (classer des images)

Ce module permet aux auteurs de créer une séquence d'images (et des descriptions
facultatives de ces images) classées dans un ordre particulier. Au lancement de l'activité,
les images seront présentées dans un ordre aléatoire et les étudiants devront les
réorganiser en respectant les consignes données.

© Exemple
Image pairing | H 5 plhttps.//h5p.org/image-pairing]

26. Image slider (diaporama)

Présentez facilement vos images de maniére attrayante. Les auteurs doivent simplement
déposer des images et fournir des textes alternatifs pour ces images. Les deux images
suivantes sont toujours préchargées, ce qui vous permet de passer d'une image a l'autre de
maniére fluide. Les images peuvent étre vues dans le cadre de la page ou en mode plein
écran. Lorsqu'il est utilisé dans le cadre de la page, le systéme choisit un format d'image
fixe en fonction des images utilisées. Les auteurs peuvent décider de gérer les formats
d'images différemment.

©| Exemple
Image Slider | H5P[https://h5p.org/image-slider]

27. Interactive video

Ajoutez de l'interactivité a votre vidéo avec des explications, des images supplémentaires,
des tableaux, des questions a compléter et des questions a choix multiples. Les questions
du quiz prennent en charge I'adaptivité, ce qui signifie qu'il est possible de passer a une
autre partie de la vidéo en fonction des réponses de . Des résumés interactifs peuvent étre
ajoutés a la fin de la vidéo. Les vidéos interactives sont créées et éditées a l'aide de l'outil
de création H5P dans un navigateur Web standard.

Les types de contenu H5P suivants peuvent étre ajoutés a votre vidéo :
o Questions a choix multiples avec une ou plusieurs réponses correctes ;
o Questions en texte libre;

o Texte atrous;

o Glisser-déposer ;

o Résumés interactifs ;
o Sélectionner les mots ;
o Images;

o Tableaux;

o Etiquettes;

o Textes;
o Liens.
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Tous les types de questions peuvent étre configurés pour adopter un comportement
adaptatif, ce qui signifie qu'une réponse correcte peut amener a passer a un endroit
spécifié de la vidéo, tandis qu'une réponse incorrecte pourrait 'amener ailleurs dans la
vidéo. Généralement, en cas de réponse incorrecte, sera dirigé vers I'endroit de la vidéo ou
la réponse a la question est présentée.

Vous pouvez également ajouter des signets afin que vos étudiants puissent accéder aux
sections spécifiées de la vidéo a la demande.

©| Exemple

Interactive Video | H5 P[https.‘//h5p. org/interactive-video]

28. Mark the words (sélectionner les mots)

Le module Mark the words permet aux concepteurs de contenu de créer des expressions
textuelles incluant une série de mots corrects. L'étudiant sélectionne des mots en fonction
des consignes et se voit attribuer un score. Sa mise en place est tres simple : I'auteur écrit
le texte complet et encadre les mots corrects (ceux qui devront étre cliqués par les
apprenants) par des astérisques, tels que *motASelectionner*.

o Ajoutez autant d'expressions et de mots corrects que vous le souhaitez ;
o Les apprenants peuvent sélectionner n'importe quel mot dans les expressions ;

o Un exercice Mark the words peut étre inclus dans les modules Course presentation, Interactive
video et Question set.

©| Exemple
Mark the Words | H 5P[https.‘//h5p.org/mark-the-words]

29. Memory game

Créez vos propres jeux de mémoire et testez la mémoire de vos étudiants avec ce jeu
simple et flexible. Il est possible d'ajouter un son sur chaque carte, qui sera joué lorsque la
carte sera retournée. Lorsqu'une paire est constituée, un texte spécifique apparait.

O Exemple
Memory Game | H5P[https://h5p.org/memory—game]

30. Multiple choice (question a choix multiples)

Les questions a choix multiples peuvent étre un outil d'évaluation efficace. L'étudiant regoit
immédiatement un feedback sur ses performances. Le module Multiple choice de H5P
permet d'avoir une ou plusieurs réponses correctes par question.

©| Exemple
Multiple Choice | H5P[https.’//h5p.org/multichoice]
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31. Quiz

Le module Quiz sert a constituer un ensemble de questions complet. Il permet a de
résoudre une séquence de divers types de questions tels que Multiple choice, Drag and
drop et Fill in the blanks dans une série de questions. En tant qu'auteur, vous pouvez
utiliser de nombreux parameétres pour qu'il se comporte exactement comme vous le
souhaitez. Vous pouvez, par exemple, personnaliser I'activité avec des images d'arriére-plan
et définir un pourcentage de réussite pour . Le quiz vous permet également d'ajouter des
vidéos qui seront jouées a la fin : une vidéo en cas de réussite, une autre vidéo en cas
d'échec. Cela peut motiver les étudiants qui échouent a refaire le quiz pour pouvoir
visionner la vidéo de réussite.

© Exemple
Quiz (Question Set) | H5P[https.'//h5p.org/question-set]

32. Single choice set (ensemble de questions a réponse unique)

Single choice set permet aux concepteurs de contenu de créer des ensembles de questions
a réponse unique. L'étudiant regoit un commentaire immédiat aprées avoir soumis chaque
réponse.

o Effets sonores corrects et incorrects (les effets sonores peuvent étre désactivés) ;
o Conception entierement responsive ;
o Résumé a la fin montrant la solution a toutes les questions ;

o Ces ensembles de questions peuvent étre inclus dans les modules Course presentation et
Interactive video.

O Exemple
Quiz (Question Set) | H5P[https.’//h5p.org/question-set]

33. Speak the words (exercice de prononciation)

Posez une question aux apprenants et faites-les répondre en utilisant leur voix. Vous
pouvez choisir plusieurs réponses correctes. L'étudiant pourra voir comment ses mots ont
été interprétés et a quel point il était proche des réponses correctes. Il aura besoin d'un
microphone pour répondre a la question.

O Exem ple
Speak the Words | H5 P[https://h5p. org/speak-the-words]

A | Attention

Vérifiez la compatibilité du navigateur et autorisez I'utilisation du micro. A noter, a
l'origine le module Speak the Words était uniquement pris en charge par le navigateur
Chrome.
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34. Speak the words set (ensemble d'exercices de prononciation)

Créez un ensemble de questions auxquelles les étudiants peuvent répondre en utilisant leur
voix. Vous pouvez choisir plusieurs réponses correctes par question. L'étudiant pourra voir
comment ses mots ont été interprétés et a quel point il était proche des réponses
correctes. Il aura besoin d'un microphone pour répondre aux questions.

10 Exemple
Speak the Words Set | H5p[https://h5p.org/speak-the—words-set]

A | Attention
Vérifiez la compatibilité du navigateur et autorisez l'utilisation du micro.

35. Summary (résumé)

Les résumés aident a mémoriser les informations clés dans un texte, une vidéo ou une
présentation, en créant un résumé complet sur le sujet a traiter. Lorsque a terminé un
résumé, une liste compléte des déclarations clés sur le sujet est affichée.

O Exemple
Summary | H5 P[https.’//h5p. org/summary]

36. Timeline (frise temporelle)

Le module Timeline vous permet de créer une frise temporelle interactive, en plagant une
séquence d'événements dans un ordre chronologique. Pour chaque événement, vous
pouvez ajouter des images et des textes. Vous pouvez également inclure des ressources
provenant de Twitter, YouTube, Flickr, Vimeo, Google Maps et SoundCloud. Ce module H5P
rend les frises temporelles facilement modifiables, partageables et réutilisables.

O Exemple
Timeline | H5P[https.’//h5p.org/timeline]

37. True/false question (question vrai/faux)

La question Vrai / Faux est un module simple et direct qui peut fonctionner seul ou étre
inséré dans d'autres modules tels que Course presentation. Une question plus complexe
peut étre créée en ajoutant une image ou une vidéo.

O Exemple

True/False Question | H5P[https.‘//h5p.org/true—false]
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38. Virtual tour (visite virtuelle)

Des images 360° et des images normales peuvent étre enrichies avec des éléments
interactifs tels que des explications, des vidéos, des sons et des questions interactives. Les
images créent des scénes qui peuvent également étre liées pour donner a une impression
de déplacement entre différents environnements ou entre différents points de vue au sein
du méme environnement.

Ce type de contenu peut étre utilisé pour donner l'impression d'explorer et d'apprendre dans
un environnement réaliste. Il comprend un widget de création facile a utiliser qui permet a
chacun de créer ses propres visites virtuelles.

Les types de contenu H5P suivants peuvent étre ajoutés a une scéne de visite virtuelle :

o Texte;
o Image;

o Son (ala fois pour la visite virtuelle compléte, par piece / scéne et comme boutons dans les
scenes) ;

o Vidéo;
o Ensemble de questions a réponse unique ;
O Résumé;

o Connections a d'autres scénes.

O Exemple
Virtual Tour (360) | H5plhttps.//h5p.org/virtual-tour-360]

7.4.1.2. S'inspirer et réutiliser des exemples de contenus interactifs
existants

® Téléchargez des exemples et éditez /adaptez les contenus

La page Examples and Downloads[https://h5p.org/content—types-and—applications] du site

h5p.orghttPs//h5p-0rd/l hropose des exemples de contenus interactifs. Lorsque vous les
consultez, vous pouvez télécharger les fichiers correspondants. Voici comment télécharger
et réutiliser un contenu H5P :

1. cliquez le bouton dans la barre d'action en dessous du contenu ;
2. le fichier [} .h5p est alors téléchargeable, enregistrez-le sur votre poste de travail ;

3. dans votre cours Moodle, faites @ Ajouter une activité ou ressource,
choisissez 'activité E5H5P Contenu interactif ;

4. dans la page d'édition qui s'ouvre, faites l'option @ Téléverser pour charger le fichier
(3 .h5p et cliquez sur kJUtiliser ;

5. le contenu est a nouveau éditable et vous pouvez I'adapter a vos besoins.
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7.4.1.3. Les parameétres avanceés...

Réutiliser un contenu existant :
e sivous avez téléchargé sur votre ordinateurordinteur un contenu (par exemple depuis le site

h5p.org)lhttps://hp.org/content-types-and-applications] integrez ce fichier par glisser-déposer dans la
section prévue ;

e sivotre activité est déja créée, cliquez sur l'icone fichier au-dessus de Fichiers pour la retrouver
parmi les fichiers existants dans la & Banque de contenus.

Truc & astuce

Pour intégrer le module, que vous aurez créé dans la banque de contenus en passant par
ce lien, vous devrez revenir a l'interface de paramétrage de votre activité H5P pour le
télécharger (rubrique E3Fichier de paquetage > Fichiers) : autant créer le module H5P
avant de créer l'activité H5P !

Création / ajout du module H5P : dans |a @ Banque de contenus
Vous pouvez :

e créer un module H5P en cliquant sur : vous pourrez alors choisir un type de contenu, qui
s'ajoutera a la banque de contenus aprés enregistrement ;

e télécharger un fichier .h5p (enregistré sur le site externe h5p.org[MttPs7/h5p.or9/ly en cliquant sur
[Gaposer]:

Une fois le type de module choisi, laissez-vous guider par les indications dans I'éditeur, qui varient
d'un genre a l'autre. Aprés création, cliquez sur le bouton|Enregistrer|tout en bas du formulaire

puis - [HodiFier] e cas échéant -[Fermer]

Votre module s'est ajouté a la liste de la @ Banque de contenus, prét a étre chargé dans l'interface
de l'activité.

Comme pour toutes les activités ou les ressources sur la plate-forme, vous
pouvez :
e Suivre I'achévement de I'activité H5P par vos auditeurs ;

e Fixer des conditions pour accéder a votre contenu interactif H5P.

Les conditions pour considérer automatiquement une activité H5SP comme achevée sont :

e avoir affiché (ou consulté) le contenu interactif ;
e avoir obtenu une note.

Voir la procédure relative au Suivi d'achévement pour mettre cette option en place.
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+ | complément

En rappel, tous les types de contenus H5P ne permettent pas nécessairement de générer
un rapport sur les tentatives des étudiants.

L'Université de Caen propose un récapitulatif des activités permettant d'obtenir un rapports
des tentatives. Suivre le lien ci-apres :

e Récapitulatif des activités H5P permettant le suivi des
étudia n,(S[hl‘tps:// webcemu.unicaen. fr/dokuwiki/lib/exe/fetch.php?media=document_h5p.pdf]

7.4.2. Lecon

Description

Une legon consiste en un parcours ou I'apprenant progresse de page en page, en fonction de ses
réponses.

A | Activité déconseillée

Une activité native de Moodle mais dont la mise a jour date quelque peu. Elle est complexe

a mettre en oeuvre, les tests sont déconnectés de la banque de question et les remontées
d'évaluation ne sont pas fiable.

© Exemple

Lexemple le plus représentatif de cette activité est I'étude de cas.

Exemple pas a pas

1. Cliquez le bouton [Activer le mode édition|puis en section|+ Ajouter une activité
ou une ressourcel.

1.

S{E]ﬂsﬁ\‘ﬂn Accueil Tableau de bord

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de disusion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5 i
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PARISNCRD

Identité numérique

> Module 0 »

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus™

Tout déplier

> @& Module1.,

@ € Module 2~

Ajouter une activité ou ressource

A e tuile

> @& Module3 .,

2. Sélectionnez ® Lecon dans la liste affichée et cliquez sur le bouton final pour
générer le formulaire de parametres de la legon.

Tout Activités Ressources
o
Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale
w e R ] w @ R ] w 0
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback
w @ RS | Lo ] P ] w8
m i
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire H5P cachée croisés Journal
w e R : | w 0 R ] w e
Legon Marsha Newsletter  Nuage de mots  Outil externe
@ RSN | L ] P ] w8
0
E B
Présence Questionnaire ~ Rendez-vous Sondage Tableau
w e RSN ] w e " e w e
Test étudiant Wiki Wooclap
b ] RASIN: | b ]

3. Sous l'onglet am Généraux, entrez le nom de la legon.

Forum

T 0

LabNBook
Lo }

Paquetage
SCORM

R ]

Test

L= ]

Tout déplier

e ~
Nom o | | rePD
Description Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

©c Bl BHYBMOw s RS

Le réglement général de protection des données (RGPD)

P 8mots @tiny

7] Afficher la description sur la page de cours @

J

> Apparence
> Disponibilité
> Contréle du déroulement
> Note
> Réglages courants

v

Restriction d’accés

v

Achévement d'activité

> Tags

N A Zam o
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4. Enregistrer les paramétres en cliquant sur le bouton |[Enregistrer et afficher|touten bas
de la page.

SORBONN: Accueil Tableaudebord Mes cours  Outils enseignants | e d'é «©
DUINNC Ac ab 0 s enseignants v Qoo v Mode d'édition
F;F{RIS NORD

= <

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

= Ajout Legon a Activitése
Tout déplier

> Généraux

> Apparence

v

Disponibilité

v

Contréle du déroulement
> Note

> Réglages courants

> Restriction d'acces

> Achévement d'activité

> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours Annuler

O requis

5. Il vous est demandé ensuite : Par quoi voulez-vous commencer ?

Vous avez le choix entre :
o Importer des questions;
o Ajouter un groupe;
o Ajouter une page de contenu;

o Ajouter une page question.

SORBON\E fraE) EmCETE VEETD ST ala o @ v | Mode d'edition @D
%‘{]S NCRD B

i}
~

Identité numérique / Activités / RGPD / Modifier

E RGPD

legon  Paramétres  Rapports  Plusv

Retour Replié &

Modification de la lecon

Par quoi voulez-vous commencer ?
Importer des questions
Ajouter un groupe

Ajouter une page de contenu

Ajouter une page question
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6. Soit une Page de contenu :
aloo @-

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

Mode d'édition @D

SORBONNE
P?ALRIS NCRD

Identité numérique / Activités / RGPD / Modifier

RGPD

legon  Paramétres  Rapports  Plusv

Retour Replié ¢

Modification de la lecon

Par quoi voulez-vous commencer ?

Importer des questions

Ajouter un groupe

Ajouter une page de contenu

Ajouter ugcimgs question

o entrez le titre de la page;

o alaide de I'éditeur de texte, rédigez le contenu de la page (description).

SORBONNE  accueil Tableau de bord  Mes cours  Outi
PARISNCRD
= Identité numérique / Activités / RGPD / Ajouter une page / Contenu <
E RG
Legon Paramétres Rapports Plus v

Le réglement général de protection des données (RGPD)

Tout déplier
v Ajouter une page de contenu
r N
Titre de la page o
Contenu de la page Modifier ~Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
S Bl BRH ¢t@M@Pw £ R -
P Omots @tiny
.

Arranger horizontalement les boutons de contenu ?

Afficher dans le menu 7

Attention

L'élément contenu 1 est obligatoire, qui prendra la forme d'un bouton, sous la page de
contenu.

Suivant

Exemple pour mettre en place un bouton

o sous l'onglet mm Contenu 1, saisissez le mot "Suivant” dans le champ B Description

o puis dans le champ B3 Saut, choisissez "Page suivante”, ou tout autre élément qui doit
s'afficher apres avoir cliqué le bouton en question.

o Cliquez enfin sur le bouton |Enregistrez la page|pour sauvegarder vos choix.
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Accueil Tableau de bord  Mes c

= dentité numérique / Actiités / RGPD / Ajouter une page / Contenu <
RGPD
Leon P

aramétres  Rapports  Plus v

Le réglement général de protection des données (RGPD)

Tout déplier

> Ajouter une page de contenu

v Contenu 1

> Contenu 2
> Contenu 3
> Contenu 4

> Contenu 5

7. Soit une Page question :

1.

SORBONNE
PARISNORD

[]
~

Identité numérique / Actvités / RGPD / Modifier
Lecon  Poramétres  Rapports  Plusv

Retour Replié ¢

Modification de la lecon

Par quoi voulez-vous commencer ?

Importer des questions.
Ajouter un groupe

Ajouter une page de contenu

Ajouter une page question

En premier lieu, vous devez sélectionner le type de question que vous souhaitez ajouter :
o Choix multiple ;
o Composition;
o Correspondant (= Appariement) ;
o Numérique ;
o Réponse courte;

o Vrai/Faux, par exemple.

ue / Activités

e un type de question
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Puis cliquez sur[Ajouter une page question|.

SORBONE  sces e bors. s o aloo @- | s @

ISNCRD

Identité numérique / Activités / RGPD / Ajouter une page / Sélectionner un type de question

Legon  Paramétres  Rapports  Plusv

Le réglement général de protection des données (RGPD)

Selectionner un type de Choix multiple &

@ e

Entrez les informations de la question

SORBONNE.  Accueil Tobieou de bord Mes a ‘ no @- | vosos
BONNE ccueil Tableau debord  Mes ants v v | Mode dicdition @D
PARISNCRD
= v Créer un page question a choix multipl: <
Titre de la page o Données personnel lles
Conteu de lapage @ Modifier ~Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ Bl HE¢BM@Puw £ R -

Types des données personnelles

amots @ tiny
Options Plusieurs réponses @
v Réponse 1
Réponse ° Modifier ~ Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl BN ¢@MPrr L 2> -
Nom et prénom
3mots @tiny
Feedback Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau  Aide
¢ Bl BHBMDw s 2> -
Ce n'est pas mal
4mots Otiny
Saut %) Page it
Score 7] 1 i

En second lieu :

(¢]

o

entrez le titre de la page - par exemple : "Données personnelles” ;
rédigez la question compléte dans le champ [T Contenu de la page ;
saisissez les réponses dans les champs [T Réponse 1 / 2... ;

pour chaque réponse, vous pouvez rajouter des Feedback spécifiques ;

puis paramétrez le saut - le lien de redirection de chaque réponse - dans le champ [T Lien
apreés réponse correcte / mauvaise réponse :par défaut, Page suivante (si correcte) /
Cette page (si mauvaise) ;

vous devez aussi préciser le score de la réponse : par défaut, Réponse correcte = 1 / Réponse
incorrecte =0 ;

cliquez enfin sur le bouton [Enregistrez la page|pour sauvegarder vos choix.
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Apercu :
1. En dépliant l'onglet, vous verrez tous les éléments de la question.
2. Vous pourrez : déplacer, modifier, dupliquer, prévisualiser ou supprimer votre question

3. Continuez a étoffer votre lecon, en ajoutant : page, groupe, page de contenu, etc.

SORBONNE

PARISNOR[)  Accuell Tableaudebord Mes cours Outis enseignants v ala o e o || e

Tiii
A

Identité numérique / Activités / RGPD / Modifier

LEGoN
ERGPD
Legon Pararo Rapports  Plus~

Retour

Replié

Modifi( Déplie

Titre de la page Type depage  Sauts Actions

S (3)

Page suivante
Données personnelles  Choix multiple  Page suivante 1 & © @ @ Ajouterune page. N

Cette page

Cette page

de la lecon

Continuez aveC|Ajouter' une page question|ou [E Ajouter une page de contenu.

7.4.2.1. Les différents types de parcours...

L'élaboration d'un parcours nécessite naturellement tout un travail de conception en amont
avant d'utiliser l'outil de saisie des contenus que propose Moodle.
Le principe étant d'afficher un contenu (+ des choix) ou une question (+ des réponses) et suivant

les choix effectués ou les réponses données, de paramétrer un saut (passage) vers un autre
contenu ou une autre question.

— dlewmend ] —
|

b covdenie ou .}q.l.r_‘-“.il.r_x.ﬂn FE e
CRa g - -

hunix] FEponse ULOOTECLE
e S
corresds _._,_r-”

.
-\.__\__\__ - - __'__'_,_'-
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On peut distinguer 2 types de parcours :
1. Le plus simple est le parcours linéaire :

Exemple de parcours linéaire
Ajouter des pages de contenu ou des questions, les unes aprés les autres, en sélectionnant
I'éelément choisi dans la liste déroulante des Actions.

Sur les pages de contenu, ajoutez par exemple les boutons "Suivant” et "Retour” en
saisissant ces termes dans le champ B3 Contenu 1 et E5Contenu 2 et en paramétrant les
sauts dans le champ B3 Aller surla"Page suivante” et la "Page précédente”.

Pour les questions, quelle que soit la réponse (bonne ou mauvaise), le saut sera la "Page
suivante”.

2. Plus complexe est le parcours avec remédiation :

Exemple de parcours complexe avec remédiation

Commencez par saisir l'ensemble de vos pages de contenu et/ou I'ensemble de vos
questions sans trop vous soucier de l'ordre d'affichage et du paramétrage des sauts.
Ajoutez autant d'éléments que nécessaire, en sélectionnant I'élément choisi dans la liste
déroulante (idem 1.).

La construction du parcours se fera plus aisément, une fois I'ensemble des éléments saisis.

Placez le premier élément de votre parcours (contenu ou question) en haut de la liste. Vous
pouvez déplacer les éléments a l'aide de l'icone |

Paramétrez les sauts des différents éléments. Pour cela, éditez les contenus ou les
questions en cliquant sur I'icone & et indiquez quel choix ou quelle réponse pointe vers
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quel autre élément dans le champ B3 Aller. Lensemble des titres donnés a vos pages
apparaissent et vous n'avez plus qu'a sélectionner le nom de la page.

Un groupe, quésaco ?

Un groupe vous permet de proposer un pool de pages de questions ou de contenus qui pourront
étre affichées aléatoirement aux auditeurs qui parcourront la legon.

Délimitez un ensemble de questions par un élément Groupe et un élément Fin de groupe et
paramétrez les sauts selon vos exigences.

10/ Exemple:

élément type saut commentaire
Un auditeur parcourt la
lecon...

Table de contenu Page suivante Aa la fin d'une page de
contenu, il est redirigé vers le
groupe.

Groupe Question non vue du groupe [Une des 3 questions lui est
affichée aléatoirement.

Question 1 Réponse correcte : Fin de Si l'auditeur donne la bonne

groupe réponse, il est redirigé vers la

Réponse incorrecte : fin de groupe.

Question non vue du groupe |[S'il donne la mauvaise
réponse une autre question
lui est posée.

Question 2 idem idem

Question 3 idem idem

Fin de groupe Page suivante Il sort du groupe.

Et continue son parcours...

7.4.2.2. Pendant le déroulement de la legon...

Vous souhaitez que les auditeurs visualisent leurs progression et
score.

1. Affichez la barre de progression et le score.
Dans les paramétres, déployez la section am Apparence, puis cliquez sur|Afficher

plus...|:

o sélectionnez aussi [E0ui pour le parametre Afficher le score actuel.

o sélectionnez [ 0ui pour le paramétre Barre de progression.
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SORBON\E Accueil Tableau de bord  Mes co

PARISNCRD

> Généraux <

v Apparence

Afficher moins..
Meédia lié e Taille maximale des fichiers : 3 Go ; nombre maximal de fichiers : 1

s} HES

Utiliser le feedback par @ | Non ¢

défaut

Lien vers l'activité (]
suivante

Aucun
S o
Non ¢

o
Afficher le menu °

La barre se présente en bas de chaque page de la legon et contient le pourcentage effectué,
tandis que le score s'affiche en haut de chaque page.

>
Z | Remarque

Avec le réle Enseignant, vous ne pouvez pas visualiser ces 2 éléments, sauf si vous prenez
le réle Auditeur (via le menu déroulant a droite de votre photo : Prendre le réle - sans oublier
Retour a mon réle normal, ensuite).

Vous voulez associer un média qui sera accessible a l'auditeur tout au
long de la legon.

1. Glissez votre fichier dans les parametres de la lecon.

Sous l'onglet am Apparence, déposez votre média dans le cadre réservé a cet effet : Média
lié.

ORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

PARISNCRD

> Généraux <

v Apparence

Afficher moins..
Meédia lié e Taille maximale des fichiers : 3 Go ; nombre maximal de fichiers : 1

s} HES

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Z | Plusieurs types de fichiers sont possibles:

Vous pouvez utiliser des fichiers sons, des fichiers vidéos, des pages HTML, des fichiers
texte ou encore des images.
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Vous aimeriez limiter le temps de consultation de la legon.

1. Fixez cette limite dans les paramétres de la legon.

Sous l'onglet @ Disponibilité, activez le parameétre Temps imparti en cochant la case et
entrez la valeur en minutes dans le champ dédié.

ORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ a0 @" ‘ Mode d'édition (@D

ARISNCRD

E EEPD .

Lecon Paramétres Rapports Plus v

= Modification Lecon dans Activitése
Tout déplier

> Généraux
> Apparence

v Disponibilité

Disponible dés le S Activer| 14 ¢ || avi s || 2025 ¢ 16 ¢ 12¢ |4
A faire jusquau B Activer| 17 # | | avil s 05|16 124 M
Temps imparti (] 0 minutes | [J Activer

Afficher plus...

> Contréle du déroulement

> Note

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

Achévement d’'activité

v

Tags

>
Z | Remarque
Un bloc Durée restante affichera le décompte, dans le coin supérieur gauche de I'écran.

Vous souhaitez afficher un plan de la legon.

1. Pour publier le "menu legon” :

Sous l'onglet am Apparence, choisissez [50ui pour le paramétre Afficher le menu.

SORBON\E Accueil Tableaude bord Mes cours Outils ensei
J v, > \Ct a e bord Mes cours O Is enseignants v
PARISNORD

= v Apparence <
Afficher moins.
Média lié P Taille maximale des fichiers : 3 Go ; nombre maximal de fichiers : 1
i} EE.
® Fichiers
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
Afficher le score actuel @ Qui *

Note minimale pour @ 0% *
afficher le menu

Diaporama (-] Non %
Nombre maximalde @ | 5 ¢
réponses

Utiliser le feedback par @ Non #

défaut

Lien vers lactivité @ | Aucun
suivante

Barre de progression @ | Oui #
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Z | Remarques :
o le plan apparait dans un bloc a droite de 'activité, et contient des liens vers I'ensemble des
pages de contenu uniquement (pas les pages de questions) ;

O vous pouvez aussi ne présenter le plan qu'apres la premiére consultation et l'obtention d'un
certain score - utilisez pour cela le paramétre : Note minimale pour afficher le menu.

7.4.2.3. Pour I'évaluation
Par défaut, pour 'activité legon, Moodle affiche une note sur 20, dans le carnet de notes.

Pour changer cette valeur :
1. ouvrez les Parameétres de la legon.
2. sélectionnez la nouvelle valeur sous la section & Note.

ﬁ{?ﬁ{i\}\]ﬂ\{n Accueil Tableau de bord

s Plusv

= Modification Lecon dans Activitése
Tout déplier

> Généraux
> Apparence

> Disponibilité

> Contréle du déroulement
v Note
Note °

Type| Point

Catégoriedenote @ | | Sans catégorie &
Note pourpasser @ | | 0.00
Legon d'entrainement @ | | Non ¢

Afficher plus.

Plusieurs tentatives @ | | Non ¢
permises

Vous voulez donner un poids plus important a certaines questions qu'a
d'autres.

1. Activez les scores personnalisés, dans les parametres de la legon :

Sous la section @ Note, cliquez surl Afficher plus...|

Accueil Tableau de bord  Mes co

SORBONNE
P”XRIS NORD

legon  Paramétres  Rapports  Plusv

= Modification Lecon dans Activitése

Tout déplier
> Généraux
> Apparence
> Disponibilité

> Contréle du déroulement

v Note
Note °
Type| Point
Note maximale
100
Sans catég
0,00
Non
Non
?
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puis sélectionnez [Z 0ui pour le paramétre Score personnalisé.

PE{EI{{WD Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

B { ouvrir tindex du cours

> Disponibilité

> Contréle du déroulement

v Note

Note (2]

> Réglages courants

> Restriction d'accés ?

N
Z | Remarque

Vous pouvez alors entrer la valeur de votre choix (positive ou négative) dans le champ
Score de chaque réponse.

Vous vous demandez comment la note est calculée, si l'auditeur
parcourt plusieurs fois la lecon.

1. Définissez le traitement des tentatives, dans les parametres de la lecon :

Sous l'onglet @ Note, sélectionnez [E0ui pour le parameétre Plusieurs tentatives
permises.

Le paramétre Traitement des différentes tentatives, qui s'ouvre alors au-dessus, vous
propose 2 choix :

1. Utiliser la moyenne : la note de l'auditeur sera la moyenne de toutes ses tentatives ;

2. Utiliser le maximum : la note de l'auditeur sera la note maximale obtenue lors de ses
tentatives.

SORBON\E Accueil Tableau de bord - Mes cours

PARISNORD

> Réglages courants

> Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences ?
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Vous ne souhaitez pas d'évaluation pour votre legon.

1. Paramétrez une Legon d'entrainement :
Sous l'onglet @ Note, sélectionnez [E0ui pour le paramétre Legon d'entrainement.

Aucun score ne remontera alors dans le carnet de notes.

SORBONNE,  Accueil Tbleau de bord Mes coursOutis enseignants» aloo @ | oo @

= > Apparence
> Disponibilité
> Contréle du déroulement

v Note
Note ]

Type| Point ¢

Note maximale

| 100

Catégoriedenote @ | Sans catégorie ¢

Notepourpasser @ | 000

Score personnalisé ] Oui

Traitement des © | Utiliser la moyenne
différentes tentatives

Nombre minimalde @ | 0 ¢
questions

7.4.2.4. Les parametres avancés...

Comme pour toutes les activités ou les ressources sur la plate-forme, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder a votre lecon

Voir le chapitre [NJRestreindre la disponibilité... P

Suivre 'achévement de la legon par vos auditeurs
Les conditions pour considérer automatiquement une activité Lecon comme achevée sont :

e avoir affiché (ou consulté) la legon
e avoir obtenu une note
e avoir atteint la fin de la legon

e avoir passé un minimum de temps dans la legcon

Voir le chapitre [NISuivi d'achévement...P4%? pour mettre cette option en place.

A | Attention
N'existe plus en 3.0

° — En plus de ces parametres vous pouvez faire dépendre votre lecon d'une autre legon--—-

et plus particulierement, vous pouvez autoriser I'accés a une legon a condition que
l'auditeur ait :

e passé un certain temps dans une autre legon
e parcouru l'intégralité d'une autre legon

e obtenu une certaine note dans une autre legon
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Dans les paramétres de la legon dans la section Dépend de, sélectionnez la legon que
l'auditeur devra parcourir avant d'avoir acces a celle-ci.

Paramétrez un ou plusieurs des 3 choix : Durée utilisée (minutes), Terminer et Note
supérieure a (%).

7.4.3. Outil externe

L'activité Outil externe permet d'intégrer une activité venant d'une plate-forme externe a Moodle.

Z | Remarque
La mise en place d'une activité externe (exercice, quiz, etc) se fait en deux étapes :
e |a création de 'activité Moodle,

e la création ou l'intégration de I'activité (exercice, quiz, etc) gérée par la plate-forme externe
dans l'activité de Moodle.

Exemple pas a pas

1. Cliquez sur le bouton|Activer 1'édition)|

F;{gflst(w\‘ED Accueil Tableau de bord Mes cours  Outis

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Généralités
Espace de disusion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5

2. Dans une section de votre cours, cliquez sur|+ Ajouter une activité ou une

ressource|.

SORBONNE

PARISNORD

= <

Identité numérique

> Module 0 » Tout déplier |

> @ Module1., 0

@ € Module 2,

> @ Module3 .,
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3. Cliquez sur Outil externe (onglet @ Activité) pour afficher le formulaire de paramétres

Outil externe permet d'utiliser et de dialoguer avec des plate-formes externes.

Tout  Activités  Ressources
P
Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale Chat
w e w0 w e w 0 w0 w o
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
b } T @ RAa: | w8 b } R ]
E
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire H5P cachée croisés Journal LabNBook
w e w 0 w0 w o w0
Paquetage
Lecon Marsha Newsletter  Nuage de mots |  Outil externe SCORM
b } b ] Fa: | w0 R ]
E H
Présence Questionnaite  Rendez-vous Sondage Tableau Test
w e T e T e W e w0 R ]
Test étudiant Wiki Wooclap
b ] o 0 R ]

4. Dans la section i@ Généraux entrez le nom de votre exercice, cliquez sur |Afficher
plus...|pour entrer la description de 'activité.

~SORBON\E Accueil  Tabi
l_?( ccueil Tabl

RISNORD

Activités / Ajout Outil externe 3 Activités

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

2 Ajout Outil externe a Activitése
Tout déplier
v Généraux

Nom de I'activité o [‘ ] o
9 Afficher pius..

Qutil préconfiguré (%] ‘Aummauque,basesur\URLue\’oum= +

Sélectionner un contenu

URL de F'outil o |

v

Confidentialité

> Note

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

Achévement d'activité

> Tags

v

Compétences
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5. Dans la méme section, sélectionnez I'Outil externe, que vous souhaitez utiliser, dans le menu
déroulant de Outil pré-configuré.

SORBONNE Accueil Tableaudebord Mes cours  Outils enseignants Q4o @ v | Mode dédition @D
PARISNORD
=  Ajout Outil externe a Activitése a
Tout déplier
v Généraux
Nom de I'activité (] RGPD
Afficher plus..
Outil préconfiguré @ [ Automatique, basé sur F'URL de I'outil # ]+
Automatique, basé sur I'URL de I'outil
Eportfolio Karuta
URL de loutil @ | | Marsha
> Confidentialité
> Note
> Réglages courants
> Restriction d'accés
> Achévement d'activité
> Tags
> Compétences
Envoyer une notification de modification de contenu @
?

O requis

+ | Complément
Des outils externes sont déja pré-configurés dans Moodle :

o [Eportfolio Karutal;

o [RkJMarsha

6. Cliquez sur |[Enregistrer et afficher

Accueil Tableaudebord Mes cours Outils enseignants v Qoo @v Mode d'edition (@D

RBON\E
PARISNORD

@ Ajout Outil externe a Activitése
Tout déplier
v Généraux

Nom de I'activité (1] RGPD

Afficher plus...

Outil préconfiguré @ [ Automatique, basé sur FURL de I'outil + ]+

Automatique, basé sur 'URL de I'outil
Eportfolio Karuta

URL de F'outil @ | Masha

v

Confidentialité

> Note

v

Réglages courants

v

Restriction d’accés
> Achévement d'activité
> Tags

> Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours Annuler
?
O requis

L'activité se présente initialement sous la forme d'un cadre contenant plusieurs choix de
création ou d'intégration d'activités, selon l'outil externe choisi.
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7.4.3.1. Les parameétres avancés

Comme pour toutes les activités ou les ressources sur la plate-forme, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder a votre activité Outil externe

Voir le chapitre [\]Restreindre la disponibilité... P38

Suivre I'achévement de l'activité par vos étudiants

Les conditions pour considérer automatiquement une activité Outil externe comme achevée
sont :

e avoir affiché ou consulté I'exercice.

e avoir obtenu une note.

Voir le chapitre [NISuivi d'achévement... P4 pour mettre cette option en place.

7.5. Organiser

7.5.1. Choix de groupe

Lactivité Choix de groupe permet a de s'inscrire dans un des groupes de l'espace de cours pour
ensuite pouvoir accéder a des activités et ressources spécifiques pour son groupe.

Avant de mettre en place cette activité, il est indispensable d'avoir créé des groupes (voir la
rubrique [\ICréer des groupes et des groupements P97).

7.5.1.1. Créer un choix de groupe

1. Dans l'espace de cours visé, activez le [Mode d'édition|

Q ‘ 0o @~ | Modedeion (B
—

Identité numérique

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus~

Introduction

Module 1

Module 2

Module 3

Examen final
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2. Au bas de la section visée, cliquez sur +

ressource|.

INNE

Accueil Tableau de bord Mes cours
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,puis|Ajouter une activité ou une

Outils enseignants v

Mode dédition (D

PARISNCRD

Section 1#

aloo @-

Ajouter une activité ou ressource

E

Ajouter une section

Section 2+

‘ 4 | Ajouter une activité ou ressource

Ajouter une section

Section 3¢

Ajouter une section

Section 4

Ajouter une section

UNIVERSITE

SNCRD

OpenLab

Direction des Systémes
d’Information
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3. Cliquez sur E Choix de groupe (onglet @ Activités) pour afficher le formulaire de

paramétrage

Tout Activités Ressources

B A - B -

Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale Chat
w 0 w 0 w 0 w 0 w 0 w0
Choix de Contenu Eportfolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
w 0 wr 0 w0 w e w 0 w 0
m
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire H3P cachée croisés Journal Legon
w 0 w @ w0 w 0 w @ w 0
Pagquetage
Marsha Newsletter Nuage de mots Outil externe SCORM Présence
w0 w 0 w e w0 w 0 w 0
B E
Questionnaire Rendez-vous Sondage Tableau Test Test étudiant
w 0 w 0 w o w 0 w 0 w0
Wiki Wooclap
w 0 w 0

4. Définissez les parameétres dans la rubrique & Généraux :

o saisissez le [Tl nom que vous souhaitez donner a cette activité : c'est l'intitulé du lien qui sera
affiché sur la page du cours ;

o renseignez une [T Description comportant, par exemple, les instructions a afficher sur la
page de cours (& Afficher la description sur la page de cours).

SORBONN

PARISNCRD

Module 2 / Ajout Choix de Groupe & Module 2
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus v

= Ajout Choix de Groupe a Module 20

Tout déplier

Test choix de groupe

Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

S Bl BEH ¢BMPw g RS -

Afficher la description sur la page de cours @

UNIVERSIT |' UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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5. Renseignez la rubrique #m Réglages divers
Utilisez les options proposées pour :
o autoriser ou non l'inscription a plusieurs groupes ;
o paramétrer la publication des résultats : définit si les étudiants peuvent voir les réponses ;

o définir la confidentialité des résultats : si vous avez sélectionné I'affichage des résultats, vous
pouvez définir si les étudiants voient les noms des autres étudiants, ou juste le nombre de
places encore disponibles ;

o laisser ou non aux étudiants la possibilité de modifier leur choix de groupe;

o afficher une colonne pour sans réponse : affiche les étudiants n'ayant pas encore répondu au
questionnaire de choix de groupe ;

o limiter le nombre de réponses : une fois cette option activée, vous pourrez définir le nombre
maximum d'étudiants par groupe. Renseignez l'option [T Limite générale sivous souhaitez
répartir les étudiants de maniére homogene entre les groupes.

SORBONNE Acu T et Mescous Outseseigans « a \ o @- | voseseann @@

RISNCRD

= Ajout Choix de Groupe a Module 20 <
Tout déplier

> Généraux

v Réglages divers

Permettre l'nscription & plusieurs groupes

Publier les résultats Toujours afficher les résultats aux étudiants
Confidentialité des Publier les résultats complets, indique les noms et leurs choix
résultats

Autoriser la modification Non ¢

du choix

Afficher une colonne pour | | Non #
sans réponse

Filtrer les données de Non ¢
réponse pour les
utilisateurs dont les
inscriptions ont expiré ou
nt suspendues
Limiter le nombre de @ | | Désactiver ¢
réponses
Limite générale 0

Appliquer & tous les groupes

6. Dans la rubrique #m Groupes
Précisez dans quels groupes les étudiants peuvent s'inscrire.

Lencart a gauche : Groupes disponibles affiche les groupes et groupements de votre
espace de cours.

Sélectionnez les groupes ou groupements souhaités et cliquez « Ajouter les groupes »
Les groupes choisis apparaitront dans I'encart a droite de I'écran : Groupes sélectionnés

ORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours Outis

Q ‘ 0o @« | voseassion @

ignants v
ARISNCRD
= Groupes disponibles o e Groupes sélectionnés <
Ajouter e Test groupe:
groupe

primer

Développer tous les groupements
Réduire tous les groupements

Double-clic sur groupement pour le
développer/réduire.
Double-clic sur groupe pour Iajouter.
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Pour restreindre le choix uniquement a certains groupes de l'espace de
cours :

Il est plus simple, au préalable, de créer un groupement avec I'ensemble des groupes
que vous voulez soumettre au choix des étudiants (voir la rubrique [\ICréer des
groupes et des groupements).

Sélectionnez alors ce groupement dans la liste déroulante Groupes disponibles.

Limite générale

Si dans l'étape précédente, l'option limite générale a été activée et une valeur a été
renseignée et appliquée a tous les groupes, vous pouvez néanmoins modifier cette
valeur pour un groupe spécifique.

Cliquez sur le nom du groupe dans l'encart a droite de I'écran et renseignez le champ
Limite pour (nom du groupe)

7. Enregistrez les parameétres en cliquant sur le bouton |Enregistrer et afficher||touten
bas du formulaire.

~SORBONNE Accueil [RECTTRTESEN Mes co

PARISNCRD

Identité numérique q

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

= Ajout Choix de Groupe a Section 5¢

Tout déplier

v

Généraux

v

Réglages divers

v

Groupes

v

Restreindre la réponse a cette période

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

Achévement d'activité

> Tags

v

Compétences

[ Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et afficher |[NES

O requis
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7 | Remarque
Pour créer 'activité k]JChoix de groupe, tout d'abord vous devez créer au moins un
groupe dans le cours.

PARISNORD ! bl debont M =

Module 2

Identité numérique

p

* gérer les groupes

Aucun groupe riexiste dans ce cours.

Plus d'informations sur cette erreur

Modifier manuellement les membres d’'un groupe

Il vous est toujours possible de modifier les membres d'un groupe manuellement et, en
particulier, d'ajouter des étudiants dans un groupe méme si la limite définie pour le
groupe est atteinte.

7.5.1.2. Conditionner l'acces ou I'achevement
Comme pour toutes les activités ou les ressources Moodle, vous pouvez :

Fixer des conditions pour accéder au choix de groupe

Voir le chapitre [NlLl'accés conditionnel... P39

Fixer les conditions d'achévement du choix de groupe

L'activité Choix de groupe est considérée achevée dés que les étudiants ont répondu en
choisissant un groupe.

Voir le chapitre [NISuivi d'achévement... P*%% pour mettre cette option en place.

7.5.2. Rendez-vous

L'activité Rendez-vous permet de mettre en place un gestionnaire de créneaux de rendez-vous
avec ses étudiants. Ces créneaux peuvent étre générés sur une période comme isolés.
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Exemple pas a pas

1. Cliquez le bouton [Activer le mode édition|

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv.

Généralités
Espace de disusion

Section 1

Section 2
Section 3
Section 4

Section 5 i

2. Cliquez le bouton [+ Ajouter une activité ou une ressource

SORBONN

PARISNCRD

i
~

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv.

> Module 0 » Tout déplier |

> @ Module1, U

@ € Module 2,

‘Ajouter une activité ou ressource ]]

A e ile

> @ Module3, U

3. Cliquez sue |Rendez-vous | pour afficher le formulaire de parameétres du Rendez-vous

Tout  Activités  Ressources
Base de Carte
Atelier données BigBlueButton  d'apprentissage  Carte mentale Chat
w6 R ] w0 w0 w0 w0
Choix de Contenu Eportiolio
Groupe interactif Devoir Karuta Feedback Forum
w8 w8 e e w8 w8
m o
Jeu - Image Jeu - Mots
Glossaire HP cachée croisés Journal LabNBook
w0 w0 w0 w0 w0 w0
. = = E E
Paquetage
Legon Marsha Newsletter  Nuagedemots  Outil exteme SCORM
w0 w8 e e w8 w8
o
E B
Présence Questionnaire | Rendez-vous Sondage Tableau Test
e e w8 w8

w8
Test étudiant
w0

Wooclap
e

% 3
s
o’-’* e
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s univ-spn.fr
RBON Direction des Systéemes ~ CAMPUS & | A=PC ¥ | www.univ-spn.fr n m n @univ_spn

SNORD ¢ 'information CONDORCET | Atiance sorbonne Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



4. Dans la section Généraux

Page 391 sur 433

0 saisissez le Nom : l'intitulé du lien affiché sur la page du cours.

o en option vous pouvez saisir une Introduction, reprenant par exemple les consignes pour les

auditeurs.

ORBONNE Accueil  Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v

RISNCRD
v Généraux

aloo @-

Mode dedition @D

Nom © | | RGPD

Introduction

6 o

Modifier  Afficher ~ Insérer

Format Outils Tableau Aide

B I HE¢BM@u £ R -

Le réglement général sur la protection des données (RGPD)

N

smots @tiny

v

Options

v

Note

v

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

v

Tags

v

Compétences

Achévement d’activité

Formulaire de réservation et données fournies par I'étudiant

retafiicher [EUUIICS

O requis

5. Dans la section Options

Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v

Q‘DO@V

Mode dedition @D

> Généraux

a Ajout Rendez-vous a Activitése

Tout déplier

v Options
Nom du réle de ]
linterlocuteur
Mode o
Réservation en o Non
groupes

Délaidannulation @ | | 0

Durée du créneaupar @ | | 15
défaut

Notifications © || Non ¢

Commentaires d'entretiens.

L

Les étudiants peuvent enregistrer 1

Annotation d'entretien, visible pour I'enseignant et I'étudiant

% |rendez-vous| dans ce planning

Activer

> Note

> Formulaire de réservation et données fournies par I'étudiant

> Réglages courants
> Restriction d'acces

> Achévement d'activité

Mode

Deux modes sont disponibles pour la prise des rendez-vous par les auditeurs ; lls peuvent
enregistrer un nombre n donné (ou illimité) de rendez-vous

o dans ce planning :

L'auditeur peut choisir n créneaux en tout, méme si les créneaux sont marqués comme vus et
passés. Révoquer ou supprimer un créneau permet d'en choisir un autre (si c'est possible par

ailleurs).

ala fois :

L'auditeur peut avoir n créneaux "en attente” (non marqués comme vus) simultanément.
Attention, un créneau dont I'heure et le jour sont passés n'est pas automatiquement marqué

comme Vvu.
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Délai d'annulation

Il est possible de définir un délai (avant le début du créneau) durant lequel I'auditeur ne
pourra plus l'annuler. Par exemple : 15 minutes ou 1 semaine.

Notifications

Des notifications peuvent étre envoyées, par exemple a l'auditeur lorsque I'enseignant
révoque son créneau ou a I'enseignant lorsqu'un auditeur prend un créneau ou en annule
un.

6. Enregistrez les parametres en cliquant sur le bouton |[Enregistrer et revenir au cours|
tout en bas du formulaire.

SORBONNE.  Accueil Tableau de bord Mes cours a | po @« | woedeion @

PARISNORD

Activités / Ajout Rendez-vous a Activités

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

o Ajout Rendez-vous a Activitése

Tout déplier

v

Généraux

v

Options

v

Note

v

Formulaire de réservation et données fournies par I'étudiant

v

Réglages courants

v

Restriction d'accés

v

Achévement d’'activité

v

Tags

v

Compétences

Envoyer une notification de modification de contenu @

ours | Enregistrer et afficher [EUTNISS

0 requis

Linterface de l'activité présente différents onglets. On y retrouve notamment :
e la gestion de ses propres créneaux (Mes rendez-vous),
e la gestion de ses créneaux et de ceux de ses collegues dans le cas échéant (Tous les rendez-vous),

e un récapitulatif de ses créneaux dans l'activité ou dans le cours ou sur le site (Synthése) ; Il s'agit

d’'une information précieuse dans la mesure ol un créneau d'une autre activité rendez-vous peut
bloquer la création d'un nouveau créneau en cas de chevauchement.

e des outils de statistiques et d'export (Statistiques et Exporter).
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Interface, onglet "Mes rendez-vous”

@ v ‘ Mode d'édition @D

Mes rendez-vous  Tous les rendez-vous ~ Synthése  Statistiques  Exporter

Créneaux

Vous pouvez aj

1. Ajouter des créneaux
Menu permettant 'ajout de créneaux individuels ou consécutifs par lots.

2. Supprimer les créneaux
Menu permettant la suppression de créneaux (sélectionnés, non utilisés ou tous).

3. Tableau des créneaux

Liste des créneaux (libres comme pourvus). Dans la colonne "Etudiants” figurent les étudiants
inscrits a un créneau donné. Les paramétres et les inscrits d'un créneau peuvent étre modifiés
via les icones de la colonne "Action”.

4. Invitation et rappel

Nombre d'étudiants "en attente” d'attribution d'un créneau et liens pour I'envoi d'un courriel
d'invitation ou de rappel (via client de messagerie).

5. Planification par étudiant
Inscription d'un étudiant dans un créneau existant ou créé pour l'occasion.

Possibilité de l'inscrire a un créneau "présent” en le notant comme vu de suite.
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7.5.2.1. Créer des créneaux

Ajouter un créneau isolé

1. Dans l'onglet amMes rendez-vous, cliquer sur kJAjouter des créneaux puis kJAjouter
un créneau.

RBONNE  Accueil Tableau de bord Mes cours Outls enseignants » alao @ | veeaciion @

ARISNCRD

Tl
-

Identité numérique / Activités / RGPD

RGPD

Rendez-vous  Paramétres  Plusv

Le réglement général sur la protection des données (RGPD)

Synthése  Statistiques  Exporter

hor:
6 étudiant(s) doi(ven)t encore prendre rendez-vous
Envoyer une invitation — Envoyer un rappel
Planifie étudiant
Nom Adresse de courriel Action

2. Définir les caractéristiques du créneau

SORBONNE  Accueil Tableau debord  Mes cours  Outils enseignants v

PARISNORD

= Ajouter un créneau <
Date © || 15 || avil ]l 2025 | 16| 082 |(@
Durée 15 minutes

] Ignorer les conflits de plannings @

Nombre maximum d'étudiants par créneau o1 Activer
Lieu e

Enseignant 0 © || PedroEngono +

Afficher les créneaux de rendez-vous aux étudiants  partir de 152 || awil s |[ 2054 |8

Envoyer un rappel le J Activer| 15 ¢ | | awil s || 2054 |8
Commentaires Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

0
il
B
A
Tl
il
iii
iii

S Bl BN YBMPw s L® =

Omots @ tiny

> Séance 1

Ajouter un autre étudiant

0 requis

Vous pouvez notamment ...

o Spécifier la date de début et la durée souhaitée pour le créneau.

Z | Remarque
Un avertissement sera affiché si le créneau demandé chevauche un créneau pré-
existant.

Il est possible d'ignorer les conflits de plannings (en cochant la case de ce nom) et
donc de faire coexister des créneaux se chevauchant ... cela est a manier avec
précaution.
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o Définir la capacité d'accuelil, i.e. le nombre maximum d'étudiants par créneau.
Cocher la case @ Activer et renseigner la valeur souhaitée. Par défaut, il s'agit d'un créneau

dit exclusif (1 étudiant maximum), par opposition a un créneau dit de groupe (2 étudiants ou
plus au maximum ou capacité illimité).

A | Attention

Si la valeur 0 est renseignée, la capacité d'accueil est illimitée. Dans ce cas, garder
néanmoins a l'esprit que le créneau peut étre ignoré lors de I'évaluation des
contraintes ...

o Indiquer le lieu de la rencontre.
o Choisir d'attribuer le créneau a un autre enseignant si 'option se présente (menu déroulant).
o Définir la date a partir de laquelle le rendez-vous est affiché aux étudiants.

o Envoyer un rappel par courriel aux étudiants inscrits a ce créneau, a une date au choix, si les
notifications sont activées dans les paramétres de l'activité.

o Adjoindre des commentaires qui seront visibles également pour les étudiants voyant le
créneau. //tester avec des groupes séparés par ex.

3. De maniere optionnelle vous pouvez inscrire un étudiant a ce créneau
Dans la section Séance 1, choisir I'étudiant voulu dans le menu déroulant.

Si souhaité, vous pouvez également le marquer comme vu immédiatement, en cochant la
case ¥Vu.

[R%{]??N%/EFD Accuell Tableat debord| Mes cours  Outils enseignants~ Q ‘ 0o @» Mode dédition @D
s N

Afficher les créneaux de rendez-vous aux étudiants 3 partir de 152 || avil s || 2025+ |8
Envoyer un rappel le ClActiver| 15 % | | awil s || 205 |28

Commentaires Modifier ~Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

S¢ Bl HEHYBMBH £ 2

"
i
il
B
-
Tl
liil
m
m

» 0mots @tiny

@Séance 1

Rechercher v

Vu

Commentaire d'entretien (visible pour I'étudiant) Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

S¢ Bl BHEMBHw L7

"
[l
il
)
=
liil
liil
&)

P 0Omots @ tiny

| Supprimer ce rend (lors de la

\ J

Ajouter un autre étudiant

O requis

7 | Remarque
D'autres étudiants peuvent étre ajoutés de méme (créer une "séance” en cliquant sur
|Ajouter un autre étudiant), sous réserve d'une capacité d'accueil suffisante pour le
créneau.
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4. Valider l'ajout en cliquant sur |[Enregistrer|en bas de formulaire.

‘{ JRBONN\E Accueil Tableau de bord  Mes cours
PARISNCRD

Outils enseignants v

Afficher les créneaux de rendez-vous aux étudiants & partir de

aloo @-
15 % || avil | 205+ M
Envoyer un rappel le

Mode dédition (@D
Activer| 15 # | | awril s || 2058 | @8

Commentaires

Modifier ~Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

¢ Bl HEHYYBMBw £ s

)

= AT == =2 B
R omots @ tiny
@Séance 1
Etudiant  Aucune sélection
Vu
Rechercher v
Gommentaire d'entretien (visible pour étudiant) Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ Bl BHIYBMBwoLrre® === 1« = == B
0mots @ tiny
Supprimer ce rendez-vous (lors de la sauvegarde du formulaire)
Ajouter un autre étudiant
Annuler
0 requis
7

Ajouter plusieurs créneaux consécutifs // a compléter

1. Dans l'onglet m Mes rendez-vous, cliquer sur kJAjouter des créneaux puis k]JAjouter
des créneaux consécutifs.

Accueil Tableau de bord  Mes cours

cignants -

Q | 8o @ | woedusiion @
- <
Identité numérique / Activités / RGPD
Rendez-vous Paramétres Plus v
Le réglement général sur la protection des données (RGPD)
1) s Spse St bpore

Créneaux

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour ajouter des créneaux horaires

Actions Ajouter des créneaux £ v

e + Ajouter des créneaux conséc

+ Ajouter un créneau

6 étudiant(s) doi(ven)t encore prendre rendez-vous
Envoyer une invitation — Envoyer un rappel
Planifier par étudiant

Nom

Adresse de courriel

Action

UNIVERSITE

OpenLab :;:;::SSOR;NNE PAR;NOI:EMHRE: v
Direction des Systémes & | A=P
SNCRD ¢

d’Information

www.univ-spn.fr H O 8 @univ_spn
Nos Campus Villetaneuse

Bobigny - S’ Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis

Alliance Sorbonne 5]
PARIS - AUBERVILLIERS | Paris Cité



de formulaire.

udebord Mes cours Outil

Ajouter des créneaux consécutifs

Date

Répéter les créneaux jusqu'au

Ajouter des rendez-vous

s || 2025+ |88

Plage horaire

Diviser en créneaux ?

Durée

Pause entre les créneaux

Forcer si recouvrements.

Nombre maximum d'étudiants par créneau

Lieu

Enseignant

Afficher les créneaux de rendez-vous aux étudiants 3 partir de

Rappel par courriel

0 requis

154 || avil
Activer| 15 % | | avril
Blundi @Mardi @ Mercredi
De:| 00 || 002 | A| 00
oui ¢
15 minutes par créneau
0 minutes

© || Nons

L] 1 8 Activer

2]
© © || Pedrotngono +

Maintenant

Jamais

s |[ 2025
& Jeudi
e

Il

Vendredi

[ Samedi

[ Dimanche
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2. Définir les caractéristiques du créneau et valider 'ajout en cliquant sur |[Enregistrer|en bas

Q‘OO@V

Mode ddition @D
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8. Contraindre et observer I'avancée des travaux étudiants

Avant d'évaluer a proprement parler la réalisation des activités pédagogiques par les étudiants,
VOUS pouvez :

e personnaliser leur parcours, en posant des contraintes (de date, de note, ...) pour accéder a une

ressource ou activité - voire pour passer d'un contenu a l'autre, dans une logique de progression
fléchée ;

e vérifier leur implication, en fixant des conditions ou des repeéres visuels pour baliser 'achévement de
leur parcours - achévement qui sera synthétisé dans différents types de rapports d'activité.

8.1. Lacceés conditionnel

L'acces conditionnel permet de restreindre l'accés a une ressource ou une activité, voire a une
section de la page de cours.

© Exemples d'usages pédagogiques :
e définir 'acceés a une ressource ou a une activité par 'achévement et/ou la réussite d'une autre ;
e réserver l'ouverture d'une ressource ou d'une activité a une personne ou un groupe précis ;

o fixer 'ordre de consultation ou de réalisation d'une ressource ou d'une activité ;

e programmer l'accés a une ressource ou une activité, selon un calendrier ou une progression.

Par défaut, vous disposez des critéres de conditionnement suivants :

e achévement d'activité : conditionne a I'achévement / non achévement d'une autre activité, avec note
de réussite / d'échec (voir le [Nsuivi d'achévement P40 ;

e date de début (a partir du) ou de fin (jusqu'au) ;

e note qui doit étre supérieure/égale ou inférieure a un certain pourcentage (pour une seule activité ou
I'ensemble du cours) ;

e profil utilisateur : selon ses différents champs (nom, prénom, email...) ;
e groupe : si des groupes ont été créés au niveau du cours.

Pour instituer des logiques plus complexes, vous pouvez aussi :
e gajouter des jeux de restrictions imbriquées ;

e choisir si toutes les conditions (condition ET) ou seulement I'une des conditions (condition OU)
doivent étre remplies.

? | Truc & astuce
Lorsqu'une section, ou une activité, ou une ressource, est indisponible, en raison d'un acces
conditionné, sa présence sur la page du cours peut étre :
¢ soit cachée complétement : aprés avoir fermé l'icone ceil &, au niveau du parametre de
restriction ;
e soit grisée, avec affichage des critéres de restriction (sans donner accés au contenu) : en
laissant ouverte l'icone, sa valeur par défaut.
L iveniie OpenLab . . .
RBON\E cAMPUS & | ASPC v | www.univ-spn.f1 B O8 @univ_spn
Cf

Direction des Systémes Ao sort -
SNCRD & information CONDORCET | Atiance Sorbonne i | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 399 sur 433
Pour mettre en place l'acces conditionnel :

1. Rendez-vous dans les paramétres de la section, de la ressource ou de l'activité.

SORBONN
PARISNCRD

= <
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

'
> Module 0 » Tout déplier o

> @ Module1., 0

> @ Module2, 0

> @ Module3 ., 0

2. En bas du formulaire, activez « Restreindre l'acceés », puis « Ajouter une restriction » :

v Général

Nom de section G Personnalisé
| Module 0
Résumé ° Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
Se Bl BRHYMAwer® === A% == == B
o omots @tiny
Définir une photo / une icone In the course, with editing mode on, sir Pl y pich pop up.

v Restriction d'acces
o Restrictions d'accés
Aucun
Ajouter une restriction e
== v

3. Sélectionnez la ou les conditions voulue(s) :

o Achévement d'activité

o Date
o Note
o Groupe

o Profil utilisateur

o Jeu de restrictions

S

Ajouter une restriction

Requiert Iachévement (ou
e non-achévement) d'une:
autre activité par les
étudiants.

Empécher laccés jusqua
(0u  parti) d'une date et
heure donnée.

Requiert Iatteinte d'une
note minimale par les
étudiants

Nautoriser que les
étudiants membres d'un

groupe speifié ou de tous
les groupes.

Controle Facces sur la base
des champs du profil de
Tétudiant

Ajouter un jeu de
restrictions imbriquées pour
obtenir une logique
complexe.

Annuler
= |

UNIVERSITE OpenLab u«uvsuswssm-ounsrugnomumus: X f .
RBONNE  picection des Systemes %MPUS Z|A=PC ¥ www.univ-spn.ir [+ o [ v | @univ_spn
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4. Réglez les paramétres correspondants.
Par exemple, pour une restriction de note et date
®)| Exemple
o Date, choisissez : a partir du ou jusqu'au et entrez les date et heure,
o Note, choisissez : 'activité et réglez le seuil (supérieur, égal ou inférieur) en pourcentage.

v Restriction d’accés

Restrictions d'accés

L'étudiant | doit % | remplir | toutesles % | conditions suivantes
0 @ Date | 3 partirdu ¢ || 4 ¢ || mars s 2054 00s|| 00| X
et
Note ‘ﬁ‘
o @ doitétrez\C\% x
Dda.tétre<\—\%

Ajouter une restriction

Z | Remarque

La plupart des activités Moodle comportent un parameétre « Disponibilité » (devoir, forum,
...) ou « Temps » (test), permettant, de fait, d'en limiter I'accés chronologiquement - si
nécessaire.

8.2. Le suivi d'achéevement

Le suivi d'achévement permet aux utilisateurs de visualiser le statut - achevé ou non - des
activités et ressources du cours.

Afin d'inciter systématiquement les étudiants a consulter les ressources ou a réaliser les
activités - et pour que les enseignants puissent mesurer leur avancement dans le cours - ce
parameétre peut étre activé par enseignants au niveau de son cours et dans le paramétrage des
ressources ou des activités.

UNIVERSIT |’ OpenLab UNIVERSITE SOREO! PARIS NORD MEMI : . .
S 'WW. _spn.fr
RBONNE  picection des Systemes  CAMPUS | A=PC ¥ | www.univ-spn.fr [+ I in I v | @univ_spn
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Page 401 sur 433
10/ Exemple

Au niveau de chaque activité ou ressource, I'état d'achévement est signalé visuellement, a
I'étudiant comme a enseignant :

DEVOIR v Terminé : Consulter
Devoir semestriel L .
+ Terminé : Remettre un travail

A faire : Recevoir une note

Quvert le : mardi 4 avril 2023, 00:00
A remettre : mardi 11 avril 2023, 00:00

E TEST + Terminé : Consulter
Test de positionnement . .
% Echec : Recevoir une note

® | Le bloc « Achévement du cours »

Le bloc Achévement du cours, a ajouter dans le menu latéral droit, vous permet d'avoir une
vue d'ensemble de la progression de vos apprenants - sous réserve d'avoir paramétré vos
activités et ressources en ce sens - [\lvoir : La progression.

* | Pour (dés)activer le suivi d'achévement au niveau du cours
Sous le titre du cours, cliquez sur « Parametres » et sélectionnez la rubrique « Suivi
d’achévement » puis :
e Activer le suivi de 'achévement des activités : oui / non (pour rendre actif/inactif le bloc
correspondant) ;

Afficher les conditions d'achévement des activités : oui / non (pour permettre I'affichage de
celles-ci au niveau de la ressource ou activité, dans la page du cours - (re)voir le chapitre [\]

Accés conditionnel... P39I,

UNIVERSITE O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : ) . . A
RBONNE Dirgtion des Systémes EAMPus z|aspc ¥ | www.univ-spn.fr H O g @univ_spn
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8.2.1. Avec le suivi d'achevement

+ Complément

Tout d'abord vous devez activer le suivi d'achévement dans les paramétres de votre cours

v Suivi d'achevement

Activer le suivi de I'achévement des activités (7] | Oui = ‘
Afficher les conditions d’achévement des activités (2] | Oui = ‘
> Groupes

> Renommer les roles ©

> Tags

Annuler

9 { Enregistrer et afficher

1. Vous voulez régler, en une seule fois, les modalités d'achévement d'un lot d'activités ou de
ressources ?

Cette fonctionnalité concerne les contenus pédagogiques que vous avez déposés et qui
seront listés, dans l'ordre des sections de votre cours, sous l'interface dédiée.
1. Sous le titre de votre cours, cliquez sur « Plus », puis « Achévement de cours ».

SORBONNE  Accue Tblenuce b Mescours Outtsersegrats - Qoo @ | Mok desion @

Identité numérique

> Module 0 »

Tout déplier

> @& Module1.,

Compétences

Filtres

Réutilisation de cours

> @ Module2 .,

> @ Module3 .,

2. Déroulez ensuite le menu en téte de page pour confirmer votre choix :

o Achévement de cours
o Achéevement d'activité par défaut

o Modification par lots de I'achévement d'activité

UNIVERSTIT !’ OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
s IWW. r_ fr -
RBONNE  pirection des Systémes cawpus 2| A%pC ¥ | www.univ-spn.fr O 0o @univ_spn
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Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q| 8o @- | Mode dédition @D

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

[ Achévement de cours

Achévement de cours

Achévement d'activité par défaut :hévement du cours

Maodification par lots de I'achévement dactivité

Tout déplier

v Generaux

>

>

v

v

v

v

v

v

Condition :
Condition :
Condition :

Condition :

Condition

Condition :
Condition :

Condition :

Conditions d"achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies ¢

Achévement d’activité
Achévement d’autres cours
Date

Durée d’inscription

: Désinscription

Note du cours
Auto-achévement manuel

Achévement manuel par d'autres

3. Sélectionnez les activités a modifier par lots,

o Toutes : en cochant Activités / ressources ;

o Partiellement : en cochant les seuls contenus voulus.

Validez votre choix par le bouton « Modifier ».

SORBON\E
F":{RIS NCRD

Accueil QEREVIEDIIER Mes cours  Outils enseignants v Qoo ev Mode d'édition (@)

Achévement de cours

Modifier les réglages d'achevement du cours

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus~

Tout déplier

v

>

>

v

v

v

v

v

v

Généraux

Conditions d'achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies #

Condition
Condition

Condition

Condition :

Condition :

Condition

Condition

: Achévement d’activité

: Achévement d'autres cours

: Date o

Condition :

: Auto-achévement manuel

: Achévement manuel par d'autres

Durée d’inscription
Désinscription

Note du cours

)

>
Z | Remarque
Vous retrouvez, en face de chaque activité ou ressource, les différentes conditions
d'achévement possibles ou celles que vous avez définies en amont.

2. Vous souhaitez suivre automatiquement la progression des étudiants dans le cours ?

L'achévement de l'activité ou de la ressource

Dans les parameétres de l'activité comme de la ressource, rubrique « Achévement
d'activité », sélectionnez « Afficher l'activité comme terminée dés que les conditions sont
remplies »

UNIVERSITE
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> Apparence
> Réglages courants

> Restriction d'acces

v Acheéevement c!'activité

“»
| S—

Suivi d’achévement (7] [ Ne pas afficher I'état d’achévement

| Ne pas afficher I'état d'achévement o
> Tags Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme terminée

| Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies

> Compétences| )

[CJ Envoyer une notification de modification de contenu @

9 [ Enregistrer et revenir au cours Enregistrer et afficher ] Annuler

Le suivi d'achevement est alors automatisé et dépend de la complétion de certaines
conditions d'achevement qui peuvent étre différentes suivant le type d'activité.

Truc & astuce

Ce paramétrage de I'achévement d'activité - sur au moins une ressource ou activité -
permet notamment d'activer le bloc Progression, utile pour faciliter une observation rapide
(voir plus loin).

Z | Remarque
Les activités et les ressources affichent des options différentes, sous la rubrique
Achéevement d'activité.

o La majorité des ressources (Fichier, Dossier, Page, Vidéo, ...) et des activités (Forum, Devoir,
Test,...) sont associées a trois champs :

= Suivi d'achévement : pour activer et indiquer le type de suivi;

= Affichage requis :une ressource est définie comme achevée lorsque I'étudiant clique
dessus;

= Achévement attendu le... : permet d'indiquer une date a laquelle l'activité devrait étre
terminée - a titre de rappel, notamment lorsque le suivi d'achévement défini est : Les
participants peuvent marquer manuellement l'activité comme terminée.
o Les activités peuvent aussi comporter des champs supplémentaires, notamment :
= Forum Messages requis, Discussions requises, Réponses requises ;

Devoir : Note requise et remise de fichier ;

Test : Note requise, Requiert la note de passage ;

Glossaire : Requiert des articles ;

Sondage : Afficher comme terminé quand l'utilisateur a rempli le sondage.

UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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+ | Complément
Trois moyens pour apprécier rapidement la progression des travaux d'apprenants
Consultez ce lien [\]La progression

3. Vous voulez garder une trace de la progression globale des étudiants dans le cours ?

Pour vérifier d'un coup d'oeil 'avancée pédagogique des étudiants, sous le titre de votre
cours, cliquez sur l'onglet « Rapports » et choisissez « Achévement d'activités » dans la
liste suivante :

o Rapport des compétences
o Journaux
o Journal en direct
o Activités du cours
o Participation au cours
o Achévement d'activités
La plate-forme vous présente alors un tableau synthétique :
o en abscisse: les activités et ressources de votre cours,
o en ordonnée : les étudiants.
Les cases cochées, au niveau de chaque étudiant vous donneront une idée rapide de leur
avancement pédagogique.

RBON\E Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v

SNCRD

Administration du cours

Identité numérique

9 Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus v
( N -
Rapports
Rapport des compétences
Croissance

Journaux

Journal en direct
Activités du cours
Apercu des statistiques
Participation au cours
Achévement dactivités
Statistiques

Régles de surveillance d'événements
\ J

>

Z | Remarque
Vous pouvez télécharger ce tableau pour l'ouvrir avec un tableur, grace aux deux liens
situés dessous.

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE :
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4. Vous souhaitez laisser aux étudiants le soin d'indiquer manuellement I'achévement des
activités ou ressources ?

Dans les « Parameétres » de l'activité ou ressource, rubrique « Achévement d'activité »,

sélectionnez « Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme
terminée » .

1.

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

v Module 0 »

Amnonces #
Moodle &

Tout replier  #

© Attribution des réles
@ Supprimer
A
> @ Module1.,

> @ Module2 ., U ’

> Apparence
> Réglages courants
> Restriction d’acces

v Achévement d’activité

Suivi d'achévement (7] [ Ne pas afficher I'état d’achévement $ ]

Ne pas afficher |'état d’achévement

> Tags Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme terminée
Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies

> Compétences

[JJ Envoyer une notification de modification de contenu @

9 [ Enregistrer et revenir au cours Enregistrer et afficher ] Annuler

Les étudiants pourront alors indiquer librement le statut d'achévement de cette ressource
ou activité, selon deux possibilités, dans la section de cours :

o Marquer comme terminé (encadré grisé)

o Terminé (encadré vert avec coche de validation)

® | conseil

Cette disposition repose sur une relation de confiance entre enseignant et étudiant.
Doublez quand méme votre réglage d'une consigne, pour prévenir les risques d'oubli !

UNIVERSIT [/ O enLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . .
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5. En plus de I'achévement, vous voulez que la réussite ou I'échec d'une activité s'affiche aux
étudiants ?
Activez la condition Note requise pour cette activité - qui sera notifiée a l'intention de
I'étudiant, au regard de l'activité dans la section concernée
o Sous la rubrique Achévement d'activité choisissez Afficher 'activité comme terminée dés que

les conditions sont remplies ;

o Cochez l'option Note requise : Les étudiants doivent recevoir une note pour terminer cette

activité ;

o Sous la rubrique Note, saisissez la Note pour passer (si vous ne l'avez pas déja paramétrée, en
+ Terminé : Consulter

amont) ;
o Enregistrez les paramétres.
©| Exemple
DEVOIR
Devoir semestriel
« Terminé : Remettre un travail
A faire : Recevoir une note
Ouvert le : mardi 4 avril 2023, 00:00
A remettre : mardi 11 avril 2023, 00:00
+ Terminé : Consulter
% Echec : Recevoir une note

E TEST
Test de positionnement

La réussite ou I'échec d'une activité peut ensuite conditionner I'accés au contenu d'une

Truc & astuce
autre activité ou ressource (voir les [Nlparamétres de l'accés conditionnel %),

[+ o [ v | @univ_spn
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8.2.2. Lachevement du cours

Pour accéder aux conditions pour qu'un cours puisse étre marqué comme achevé :

Depuis votre espace de cours, cliquez sur 'onglet am Plus , puis sur k]Acheévement de cours

p)Rglk\i\‘N Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v alao @v Mode dédition @D

= <

Identité numérique

> Module 0 »

Tout déplier

> @& Module1.,

> @ Module2 .,

> @ Module3 .,

Modifiez les réglages d'achévement du cours
Déroulez d'abord le menu en téte de page pour confirmer votre choix :
e Achévement de cours (par défaut)
e Achévement d'activité par défaut

e Modification par lots de 'achévement d'activité

SORBON\E \ccueil Tableau de bord M
FKRISNORD Accueil  Tableau de bord

:hévement du cours

v Generaux

Conditions d'achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies ¢

> Condition : Achévement dactivité

v

Condition : Achévement d’autres cours

v

Condition : Date

v

Condition : Durée d'inscription

v

Condition : Désinscription

v

Condition : Note du cours

v

Condition : Auto-achévement manuel

v

Condition : Achévement manuel par d'autres

® | conseil

« Plusieurs conditions sont activables. Elles peuvent étre toutes nécessaires (fonction
logique ET) ou une seule peut suffire (fonction logique OU).

Pour que l'achevement de cours soit opérationnel, il faut définir au minimum une
condition. »

(3. Conditions d'achévement de cours :
https://docs.moodle.org/4x/fr/Ach%C3%A8vement_du_cours#Au_niveau_du_cours)

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . )
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1. Généraux : définissez si UNE des conditions ou TOUTES les conditions doivent étre remplies.

Accueil Tableau de bord  Me Q | 4o @v Mode d'édition @I

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Achévement de cours #

Modifier les réglages d'achévement du cours

(e ] @

Tout déplier

Conditions d'achévement [ Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies
Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies 9

> Condition : Achévement d’'activité ic cours est achevé lorsquUNE des conditions est remplie
> Condition : Achévement d’autres cours
> Condition : Date
> Condition : Durée d'inscription
> Condition : Désinscription
> Condition : Note du cours
> Condition : Auto-achévement manuel
>

Condition : Achévement manuel par d’autres

Annuler

2. Condition : Achevement d'activité
o la/ les activités doivent étre achevées.

o UNE / TOUTES les activités sont concernées.

Accueil Tableau de bord Mes cours ants Q| Lo @v Mode d'édition (@)

= > Généraux

o [v Condition : Achévement d'activité]

Tolt/ne rien sélectionner

Jeu - Image cachée
Test - Test4

Glossaire - Ipsum o

Remarque : Iachévement dactivité doit étre activé pour une activité au moins, afin quiil apparaisse dans la liste ci-dessus.

La condition requiert [ TOUTES les activités sélectionnées doivent étre achevées

TOUTES les activités sélectionnées doivent étre achevées
Condition : Achévement d’autres | une ces aciivités sélectionnées doit étre achevée

\ J

v

v

Condition : Date

v

Condition : Durée d’inscription

v

Condition : Désinscription

v

Condition : Note du cours

v

Condition : Auto-achévement manuel

v

Condition : Achévement manuel par d’autres

Annuler

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
S 'WW. o fr =
RBONNE  ivcetion des Systemes  CAMPUS 2 ASPC v | wwwuniv-spnfr ] [ E B @univ_spn

SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 410 sur 433
3. Condition : Achévement d'autres cours
o ce/ ces cours doivent étre achevés.

o UN/ TOUS les cours sont concernés.

BONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ Ja e e v | Mode dedition @D

PARISNO

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

Achévement de cours *

Modifier les réglages d’achévement du cours
Tout déplier

> Généraux

> Condition : Achévement d’activité

o [ v Condition : Achévement d’autres cours ]

Cours disponibles ((x Social media et e-reputation |
e reputation

La condition requiert [ TOUS les cours sélectionnés doivent étre achevés

TOUS les cours sélectionnés doivent étre achevés
Condition : Date UN des cours sélectionnés doit étre achevé

v

> Condition : Durée d'inscription

v

Condition : Désinscription

v

Condition : Note du cours

v

Condition : Auto-achévement manuel

> Condition : Achévement manuel par d'autres

Z | Remarque

Cette liste affiche I'ensemble des cours de la plate-forme, qui peuvent potentiellement étre
marqués comme achevés. Cela n'est malheureusement pas tres pratique pour s'y
retrouver.

4. Condition : Date

Activez et précisez la date a laquelle le cours sera marqué comme terminé.

P;%F%‘;Ol\\}b Accueil Tableau de bord Mes cours O ants Q | Ja W) @v Mode d'édition @D

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

1]
~

Achévement de cours s

Modifier les réglages d’achévement du cours
Tout déplier
v Généraux
Conditions d'achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies ¢

> Condition : Achévement d'activité

> Condition : Achévement d'autres cours

© [cosin o)
%uvev 9

Date & laquelle le cours sera marqué comme terminé 12¢ || mars s || 20056 |8

> Condition : Durée d'inscription

> Condition : Désinscription

> Condition : Note du cours

> Condition : Auto-achévement manuel

> Condition : Achévement manuel par d’autres

7
9 —
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5. Condition : Durée d'inscription

Activez et précisez le nombre de jours durant lesquels I'utilisateur doit rester inscrit (de 1 a
365 jours).

SORBONNE  Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants ode d'
ST a able: ours Is enseignants ~ Qoo v | Mode dédition (@D
PARISNCRD

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Pluswv

Achévement de cours

Modifier les réglages d’achévement du cours
Tout déplier
v Généraux
Conditions d’achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies ¢
> Condition : Achévement d’activité
> Condition : Achévement d'autres cours

> Condition : Date

o [v Condition : Durée d'inscription]

®
L'utilisateur doit rester inscrit durant 9

> Condition : Désinscription
> Condition : Note du cours
> Condition : Auto-achévement manuel

> Condition : Achévement manuel par d'autres

o

6. Condition : Désinscription

« En activant cette condition, le cours est achevé dés que I'étudiant se désinscrit lui méme
ou qu'il soit désinscrit. »

(3. Conditions d'achévement de cours :
https://docs.moodle.org/4x/fr/Ach%C3%A8vement_du_cours#Au_niveau_du_cours)

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils ensei ‘ edition @D
c [ab de b s cours  Outils enseignants v QiAo v Mode dédition
F;%SNORD

Achévement de cours : <

Modifier les réglages d’achévement du cours

Tout déplier
v Généraux
Conditions d"achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies #
> Condition : Achévement d’activité
> Condition : Achévement d’autres cours
> Condition : Date
> Condition : Durée d’inscription
o [v Condition : Désinscription ]
o
> Condition : Note du cours
> Condition : Auto-achévement manuel
> Condition : Achévement manuel par d'autres
?

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . ‘ )
S 'WW. o fr =
RBONNE  ivcetion des Systemes  CAMPUS 2 ASPC v | wwwuniv-spnfr ] [ E B @univ_spn

SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis


https://docs.moodle.org/4x/fr/Ach%C3%A8vement_du_cours#Au_niveau_du_cours

Page 412 sur 433
7. Condition : Note du cours

Activez et précisez la note requise (total du cours) pour considérer le cours comme achevé.

P;:&l}%) Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v o | n e @V oy

Achévement de cours s

Modifier les réglages d’achévement du cours

Tout déplier
v Généraux

Conditions d'achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies &

v

Condition : Achévement d’activité

v

Condition : Achévement d’autres cours

v

Condition : Date

v

Condition : Durée d’inscription
> Condition : Désinscription

o [V Condition : Note du cours ]

o
Note de cours requise 20,00 e

> Condition : Auto-achévement manuel
> Condition : Achévement manuel par d'autres

O ([em

Annuler

8. Condition : Auto-achevement manuel

Si vous activez ce parametre, I'étudiant pourra décider de lui-méme si ce cours est achevé
ou non au travers du bloc Auto-achévement - qu'il faudra ajouter dans I'espace de cours (a
partir du menu latéral droit).

l:{ )RELI\?(N\E Accueil Tableau debord  Mes cours RO L g Q ‘ Jale] @ v | Mode d'edition @D
= Achévement de cours s <

Modifier les réglages d’achévement du cours

Tout déplier
v Généraux
Conditions d'achévement Le cours est achevé lorsque TOUTES les conditions sont remplies #

> Condition : Achévement d'activité

> Condition : Achévement d'autres cours

> Condition : Date

> Condition : Durée dinscription

> Condition : Désinscription

> Condition : Note du cours
o [v Condition : Auto-achévement manuel]

l %clrver I o
Remarque : le bloc d'auto-achévement doit étre ajouté dans le cours si I'auto-achévement manuel est activé.
> Condition : Achévement manuel par d’autres
Annuler
?
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9. Condition : Achevement manuel par d'autres

En tant qu'enseignant, vous pouvez décider que le cours est achevé ou non, pour un ou
plusieurs de vos étudiants en cochant le role « Enseignant ».

Vous pouvez aussi déléguer ce droit aux roles Enseignant non éditeur, Gestionnaire.

SORBONE pces ot et Mescows s ensiranis aloo @¢ | weeseoon @
= > Généraux <
> Condition : Achévement d’activité
> Condition : Achévement d’autres cours
> Condition : Date
> Condition : Durée d’inscription
> Condition : Désinscription
> Condition : Note du cours
> Condition : Aut he t
0[ v Condition : Aché | par d’autres]
) Enseignant non éditeur
Enseignant référent
[] Gestionnaire e
Enseignant
Remarque : la capacité moodle/course:markcomplete doit étre permise pour un réle afin quil apparaisse dans la liste.
La condition demande o que TOUS les roles sélectionnés indiquent que la condition est remplie =k
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9. Gérer le carnet de notes des étudiants

Le carnet de notes vous permet de gérer lI'affichage des éléments d'évaluation aux étudiants de
maniere individuelle.

e Comme précisé en introduction du chapitre [NProposer des activités P59 |es notes et les
rétroactions générées dans les activités d'un espace de cours sont automatiquement fédérées dans
ce carnet.

e || est également possible d'ajouter manuellement des notes, de les organiser en catégories et de
mettre en place des calculs entre les différents éléments d'évaluation (coefficients, moyennes, ...).

e Enfin il est possible d'importer et/ou d'exporter des notes dans un fichier de tableur.

9.1. Affichage du carnet de notes

Dans votre espace de cours, cliquez sur 'onglet am Notes

Une liste déroulante vous permet ensuite de gérer le carnet de notes a plusieurs niveaux :
e Affichage : différents types de rapports,
e Réglages : configuration, réglages des notes, préférences,

e Plus : baremes, import, export, ...

Pﬁ)RBOf\N: Accueil Tableau de bord Mes cours C

RISNCRD

nts
9 Cours. Paramétres Participants Rapports Plus v
= <

s N

Rapport de |'évaluateur -

v Rapport de I'évaluateur

Historique d'évaluation
Rapport d'objectifs

Rapport d'ensemble
H11KLM NOPQRSTUVWIXY?Z
Affichage simplifié

Résumé des notes
FGHIJKLM NOPQRSTUVWXYVYZ
Rapport du participant

Réglages
Identité numérique=
Configuration du camet de notes

Réglages des notes du cours

o d'identification Adresse de courriel ® Test2 ¥ & B Testd 3 & [ Examen® & [ Faire le test dentrainemen... $ & [ Données personnelles $ & [ Examen

Préférences: Rapport de I'évaluateur Commandes & o & & &
L °Y L C #Q LCY L
Barémes [ ] | . ] |
Objectifs 8 Q o o Q & aQ o
Notes lettres ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Importer [ a4 Q & Q & Q & a ol
Exporter \ | | |
;ﬂ—ﬂ7— & Q & Q 8 Q & Q L
\ || | |
GM = & Q [ Lod Q1 ‘ o Q i & aQ l . ol l

™ e, & ‘ s a I a4 Q & a l ol l .

Moyenne globale
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Par défaut, le rapport de I'évaluateur affiche une vue d'ensemble des participants et de leurs
notes par activité.

SORBON\E Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outil

PARISNCRD

- <

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Rapport de I'évaluateur «

Rapport de I'évaluateur
Tous les participants 6/6

Prénom

Bl sccocromiskim NoOPQRSTUVWXYZ
Nom de famille
p
Identité numérique=
Prénom / Nom de famille Numéro didentification Adresse de courrie B Test2$ & G Test4 s £ & Eamen $ & & Faire le test dentrainemen... $ # [} Données personnelles $ & [ Examer
Commandes o o o & @
1B 2, sQ XY #Q sQ ©
[ [ J [ I
PE =, sQ s Q sQ sQ ©
[ [ il [ ]
o o0 ‘ sQ ‘ QQH sQ ‘ aa‘ ‘ ©
f 3 @, ‘ sQ [ QQH sQ ‘ ua‘ L3
[
) o0 sQ sa sQ LX) ®
[ I I [ ] ]
& . s Q LX0) sQ sQ ©
[ [ ] [ ][ ?
Moyenne global - -

Astuce

Selon le nombre d'activités présentes dans I'espace de cours, ce tableau peut tres vite
s'étendre hors de 'écran a droite.

Pour faire défiler le tableau horizontalement, utilisez la molette de votre souris en appuyant
simultanément sur la touche EaMajuscule.

Vous souhaitez que les étudiants puissent visualiser leurs notes

1. Procédure
Activez le carnet de notes dans les paramétres de I'espace de cours.

o Dans votre espace de cours, cliquez sur I'onglet am Paraméetres.

o Dans la section E5Apparence validez le réglage Afficher le carnet de notes aux étudiants.

MELN{%) Accueil Tableau debord  Mes cours O

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Modifier les parameétres du cours

Tout déplier
> Généraux
> Description
> Format de cours
v Apparence
Imposer le théme Ne pas imposer ¢
Imposer la langue Ne pas imposer &
Nombre d'annonces o 5 %
Afficher le carnet de notes aux étudiants (2] Oui %
|l
Afficher les rapports d'activités o Oui
Afficher les dates de l'activité 2] Non
> Fichiers et dépots
> Suivi d’achévement
> Groupes
?

> Renommer les réles ©
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2. Procédure
De son c6té, accedera a ses évaluations en cliquant sur 'onglet am Notes

Les informations seront les mémes que dans le [&] rapport du participant que peut
sélectionner dans la liste déroulante, en haut de l'onglet am Notes.

SORBONN-
PARISNORD

Rapport du participant

HB  Helene Blanc

Elément d évaluation Pondération calculée Note Valeurs possibles Pourcentage Feedback Contribution au total du cours

~ Identité numérique
~
d o 000%
Test2 (vide) i 7

= 000%
& st wide)

= E“ 000%
(vide)

000%
(vide)

000%
(vide)

BBE x 000 020 000% 000%
nBB% 1800 o0 9000% 3000%

BBE v 1500 020 7500% 2500%

000 %
- 1 .
(vide) o1 000%

000%
(vide)

3200 060 55.00% - &

Vous voulez afficher aux étudiants des éléments annexes comme leurs
rangs ou la moyenne de I'ensemble des participants par exemple

1. Paramétrez les réglages des notes du cours

Dans la liste déroulante, en haut de l'onglet i Notes, sélectionnez [SRéglages des
notes du cours.

Dans la section E5Rapport du participant vous pourrez alors Afficher ou Cacher :
o lerang de
o son score sous la forme de pourcentage
o sa note naturellement (affichée par défaut)
o les feedbacks des devoirs (affichés par défaut)
o les coefficients (aussi affichés par défaut)
o la moyenne de I'ensemble des étudiants
o les notes lettres
o la contribution au total du cours
o les intervalles de notes

o les décimales de l'intervalle
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l,‘g‘{){»{li().\N:

RISNORD "' ™

nts cachés °

v Rapport du participant

Affcher le rang © | Defaut (Cachen) + ?

Vous aimeriez afficher des lettres a la place des valeurs des notes
1. Utilisez les notes lettres
Dans la liste déroulante, en haut de l'onglet @ Notes, sélectionnez [E Notes lettres

o Vous voyez alors les réglages des notes lettres par défaut pour la plate-forme (de A a F).
o Au besoin, vous pouvez modifier ces réglages en cliquant le bouton [Modifier|

Afficher
Minimum Lettre
9300% A
9000% A
87.00% B
8300% 8
e
y 8000% B
u 7.00% [
Barémes
Objectifs RS €
7000% c
Importer
Exporter 67.00% o+
wmmE 6000% [
5999% 000% F

?

Dans la liste déroulante, en haut de 'onglet @ Notes, sélectionnez [E Réglages des
notes du cours

o Dans la section E5Rapport du participant, sélectionnez Cacher pour le parametre Afficher
les notes.

o Etalinverse, sélectionnez Afficher pour le parametre Afficher les notes lettres.

Réglages des notes du cours -
d

Réglages des notes du cours

> Réglages généraux
> Réglages des éléments
> Rapport d’ensemble

v Rapport du participant

Aficher le rang
Aficher les pour-cents
Aficher les notes

Affcher les feedbacks

Affcher la moyenne

Aficher les notes lettres
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9.2. Gérer les éléments d'évaluation

Vous souhaitez ajouter dans le carnet la note d'un devoir sur table ou
d'une épreuve orale

1. Ajoutez un élément d'évaluation

o Dans la liste déroulante, en haut de I'onglet @ Notes, sélectionner [ Configuration du
carnet de notes ;

PANGNORD et Tieavces

Administration des notes / Rapport de Iévaluateur

Identité numérique: Afficher: Rapport de I'évaluateu@d

PN — pR s

N
( Configuration du carnet de notes

Identité numérique—
B t2s 2 Beus s & Bamen ¢ £ & Faireletest dentrainemen.. ¢ # [ Données persornelies $ & (% Examer
Commandes @ ° L L L
sa sa sa sa L3
[ ] [ ]
sa sa sa sa L3
[ ] [ ]
sa sa sa sa L3
[ ] [ ]
A

J s Q aaQ X sQ a 7
Moyenne globle S 5

o Au dessus du tableau qui s'affiche cliquez le bouton |[Ajouter un élément d'évaluation|;

SORBONNE
PARISNCRD

B Administration des notes / Réglages / Config

e notes <

Identité numérique: Réglages: Configuration du carnet de notes

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Configurationd ot denotes e =
]

Configuration du carnet de notes

Nom Pondération© Note maximale Actions

W Identité numérique - Modifier v
1 e et e 500 Modifier
1 & Testa e 500 Modifier
1 & Examen 833 2000 Modifier

1 & Fairele testde s 2000 Modifier

- Elé dé

Nom élément

Affcher plus.
Type de note

Note maximale

Note minimale

v Catégorie mére

Pondération e |17
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o Une fois I'élément d'évaluation créé, basculez dans le rapport de I'évaluateur (liste déroulante
en haut de la page) et saisissez vos notes dans les champs correspondants.

‘WRBON'\II?) Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants v

PARISNORI

alao @v Mode dédition @D

- Nom Pondération@ Note maximale Actions <
W identité numérique Modifier v
1 & Test2 1923 5,00 Modifier v
1 & Testd 1923 5,00 Modifier v
1 & Examen 7602 2000 Modifier v
1 & Faire le test d'entrainement préalable 7692 2000 Modifier v
1 [ Données personnelles 7692 2000 Modifier v
1 © Examen sur les données personnelles 7,692 20,00 Modifier v
1 & Test de possitionnement (travail remis) 7,692 20,00 Modifier v
1 & Test de possitio 7,692 20,00 Modifier v
1 @ RePD 3846 10,00 Modifier v
1 &3 RGPD o 38462 100,00 Modifier v
1 O Données personnelles V2 7652 2000 Modifier
. Total du cours 260,00 Modifier v
?

+ | Vous pourriez aussi importer vos notes depuis un fichier de tableur :

Reportez-vous a la section [\]Importer ou exporter des notes P2,

Vous voulez structurer et agencer le carnet de notes

1. Créez des catégories et classez les éléments d'évaluation

o Dans la liste déroulante, en haut de 'onglet am Notes, sélectionnez [Z Configuration du
carnet de notes

o Au dessus du tableau qui s'affiche cliquez le bouton [Ajouter une catégorie|

SORBON\E Accueil Tableau debord Mes cours  Outil
F;’{RIS NCRD

= Administration des notes / Réglages / Configuration du camet de notes <

Identité numérique: Réglages: Configuration du carnet de notes

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Configuration du carnet de notes Ajouter un élément d'évaluation Ajouter un élément d'objectif

Configuration du carnet de notes

Nom Pondération@ Note maximale Actions
W Identité numérique - Modifier v
1 & Test2 2083 5,00 Modifier v
1 & Test4 2,083 5,00 Modifier v
1 & Bamen 8333 2000 Modifier v
1 & Faire le test d'entrainement préalable o 8333 2000 Modifier v
1 @ Données personnelles 8333 2000 Modifier v

1 & Bxamen sur es données personnelies 5 2000 Mo <

1 & Test de possitionnement (travail remis) | 8333 2000 Modifier v ?

o Dans la premiere section B Catégorie de note, entrez le nom de la catégorie

o Par défaut la tendance centrale (comment les notes sont combinées) est paramétrée comme

Naturelle, c'est-a-dire la moyenne pondérée des notes (moyenne des notes de la catégorie qui
prend en compte les coefficients de chaque note).
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o Dans la section ETotal de la catégorie, vous pouvez:

= choisir le type de note :

= valeur ou bareme pour calculer la tendance centrale

= texte pour n'afficher qu'un feedback

= aucun pour ne rien afficher
= choisir le baréme si besoin
= fixer la note maximale et minimale

= cacher les notes de la catégories (avec un délai si besoin : cliquez le lien [Afficher
plus...|pour cela)

= Verrouiller les notes (elles seront alors figées et plus mises a jour par les activités du
cours)

S{gf&ﬁg]’) Accueil Tableaudebord Mes cours Qutils enseignants v QLo @« Mode d'édition @D

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Tii
~

Nouvelle catégorie

Tout replier
v Catégorie de note

Nom de la catégorie o] | rero

Tendance centrale o Naturelle

Afficher plus.

v Total de la catégorie
Afficher plus...

Type de note ©| | vateur
Note maximale L] 100

Note minimale o |0

L) Caché @ 9

Verrouillé @
Pondération ajustée @

Pondération

L] 0
e
0 requis o

Z | Vous pourrez alors classer les éléments d'évaluation (ou les catégories) :
Au niveau de la Configuration du carnet de notes, vous pouvez :

o soit sélectionner un élément d'évaluation (activité ou catégorie) puis, en bas de la liste,
déroulez le menu Déplacer les éléments sélectionnés vers et choisissez ensuite son nouvel
emplacement.

o soit devant la ligne correspondant a un élément d'évaluation (ou une catégorie) que vous
souhaitez reclasser, cliquez sur l'icone 3 (Déplacer), choisissez ensuite son nouvel

emplacement - = = = = = = = = = = = = - (Déplacer ici).

o soit classer un élément directement dans les paramétres d'une activité lorsque vous la créez.
Choisissez sa catégorie dans la section E5Note.

® | conseil

N'hésitez pas a cliquez sur l'icone @ pour lire des informations complémentaires sur
chacun des parametres.
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Vous souhaitez calculer la moyenne de deux ou plusieurs éléments
sans forcément vouloir afficher le total d'une catégorie

1. Créez une "note calculée” et masquez le total de la catégorie

o Dans la liste déroulante, en haut de l'onglet am Notes, sélectionnez [ Configuration du
carnet de notes

o Au dessus du tableau qui s'affiche cliquez le bouton |Ajouter un élément d'évaluation|

o Renseigner le nom de I'élément ("moyenne de..” par exemple), le type de note, la note
maximale...

o Sivous avez créé des catégories, vous pouvez aussi directement classer cet élément dans sa
catégorie mere

o Cliquez le bouton [Enregistrer|

0 Dans le tableau sur la ligne [# votre nouvel élément dans la colonne Actions, cliquez sur
Modifier puis [ Modifier calcul

o Saisissez la formule du calcul que vous souhaitez utiliser dans le cadre du haut (voir exemple
ci-dessous).

o Dans le tableau sur ligne y’ Total de la catégorie dans la colonne Actions, masquez le total de
la catégorie en cliquant sur Modifier > puis Cacher.

Les éléments masqués apparaissent grisés dans les différents rapports pour I'enseignant mais
ne sont naturellement pas affichés aux étudiants.

I?()RBO\\F Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v
¥

RISNORD

= Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw <

Nouvel élément d’'évaluation
Tout replier

v Elément d’évaluation

Nom élément RGPD

Afficher plus...
Type de note @ | Valeur

Note maximale | | 2000 o

Note minimale o] | oo

v Catégorie mére

Pondération ajustée @
Pondération L] 0,0 o

I Bonus @

) @

®| Exemple de formule de calcul :

La formule de calcul d'une moyenne de 3 éléments (E1, E2 et E3) avec un coefficient de 2
pour le second élément sera:

= ( [[E1]] + 2*[[E2]] + [[E3]] ) / 4
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Z | Remarques :

Tous les éléments d'évaluation doivent avoir des identifiants. Cette chaine de caractéres
apparait entre doubles crochets dans la formule [[...]].

Vous pouvez rajouter ces identifiants dans les paramétres de I'activité (Numéro
d'identification) lorsque vous la créez mais aussi sur cette page de calcul de la note en
remplissant le champ de texte correspondant et en cliquant le bouton [Ajouter les

identifiants]|

Licéne d'un élément d'évaluation calculé change de [# pour devenir .

Plutot que d'utiliser des valeurs de notes, vous aimeriez afficher un
texte allant de Faible a Excellent

1. Créez votre propre bareme de notes

o Dans la liste déroulante, en haut de 'onglet am Notes, sélectionnez [ Barémes

o Cliquez le bouton [Ajouter un nouveau baréme|

Barémes du cours

Barémes standards

Bareme Utilisé Modifier

Separate and Connected ways of knowing Non

Separate and connected, knowing

oui

Excellent/Very poor (4
* Very poor

poin) oui
+ Excellent

Appropriation d e
Message plutot détaché, Message 3 la fois détache et ié, Message plutot lié

Yes/No (2 point)

Good/Poor (3 point)
*Poor, *, 4 Good

Appropriation du savoir liée ou détachée
plutdt détache, quilibré, détaché et ié,

o Donnez-lui un nom

o Entrez les valeurs du baréme du plus bas au plus haut chacune séparées par une virgule (ex.
Faible, Passable, Moyen, Bon, Excellent)

o Entrez une description si besoin

o Cliquez sur le bouton [Enregistrer]

= Identité numérique: Barémes: Ajouter un baréme

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusw

Ajouter un baréme

v Baréme

Nom o RGPD
Baréme standard @
Baréme 00 Décevant, Pas assez bon, Moyen, Bon, Trés bon, Excellent
Descript Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
¢ B I BN ¢YMy s === A% == == @
Lorem ipsum
o 2mots @tiny
=
O requis ?
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A | Attention

o Ce bareme sera alors disponible dans les activités de votre espace de cours pour évaluer les
travaux des étudiants.

o Lorsqu'un bareme est utilisé dans une activité, il n'est plus possible de le supprimer et vous
ne pouvez alors que modifier son nom et sa description.

9.3. Saisir, importer ou exporter des notes

Pour saisir les notes manuellement, dans votre espace de cours, activez le mode d'édition, puis
cliquez sur l'onglet i Notes et saisissez les notes dans les champs correspondants.

o

~SORBONN- Accueil Tableau de bord Mes nts v Q ‘ QAo @- Mode d'édition (D

PARISNORD
Cours Paramétres  Participants Rapports  Plus v
= <

Rapport de |'évaluateur

Rapport de I'évaluateur
Tous les participants 6/6

Prénom
AECDEFG#IJKLM N OPQRSTUVWXY?Z

Nom de famille
MABCDEFGH\JKLM N OPQRSTUVWXYZ

Identité numérique=

Prénom / Nom de famille * Numéro d'identification Adresse de courriel o Test2$ & & Testd $ & & Examen & & 9 [ Faire le test d'entrainemen... $ & [} Données personnelles $ # [ Examen
Commandes © o o o o
-
He 20 LX: s Q s Q CXY @
[ [ ] [ \ ]
ve @, I X | o Ql ‘ sQ ‘ o a‘ ‘ o
Ax s : s a ‘ L QI ‘ XY ‘ = Q‘ ‘ L
a =, | LX:\ : @ @.I ‘ sQ ‘ @ o.‘ )
\
-~ = | LY l o QI | s Q | o Q‘ \ @
o . =, LX:\ #Q X XY o
J [ ] | [ ] | 2

Moyenne globale

Vous souhaitez modifier une note obtenue automatiquement dans une
activité (pour octroyer des points supplémentaires par exemple)
1. Utilisez le carnet de notes pour surcharger cette note

o Dans votre espace de cours, cliquez sur I'onglet & Notes,

o activez le mode d'édition ()

o repérez l'activité en question dans le tableau,

o modifier la note déja présente dans les champs correspondants.
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Remarque

La cellule contenant la note modifiée change alors de couleur de fond, cette note est dite
court-circuitée.

SORBON:
PARISNORD

Prénom / Nom de famille * & & [ D personnelles & [ Examen surles donnéesp.. $ # @ Testde possitionnement (t.. & & & Testde pug\nemenl(" $ 4 @MRPDS & (RGOS & X Totalducours $ &
Comman des & L & & & & o =]
D s a ) CXY o @ CXY CXY
| 000 ] [ 18,00 [ 12,00 | [ [ 3000 ]

Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v

o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
&

Bel — ] ] ] [ [ [ ] [ ]

< sa Py s Py Py s s 'y
1 | ] [ 13,00 [ 300 [ I [ 1600 |

a & Q L & Q L & & Q & Q Ld
— 1 | ] [ [ [ I J

o saQ s saQ s s saQ saQ o
1 | ] [ [ [ I J

& sa s sa s s sa saQ o
1 ] L [ [ i

Moyenne globale - - 000 1550 7.50 - - 23,00

Pour éviter la saisie manuelle des notes, vous voulez importer une liste
de notes dans le carnet

1. Utilisez I'importation d'un fichier tableur

A

Prérequis :
o Avoir créé un élément d'évaluation dans le carnet de notes (voir [\IGérer les éléments

d'évaluation P418))

o Disposer d'un fichier tableur listant les participants de I'espace de cours (voir "exporter les
notes” ci-dessous)

Conseil

Pour identifier les étudiants, ne vous basez pas sur les noms/prénoms (cela serait

problématique en cas de doublons), choisissez plut6t I'adresse de courriel qui est unique
sur la plate-forme.

Procédure :
Dans votre fichier tableur, si ce n'est pas déja fait :

o Ajoutez une premiere ligne ;
o Entrez "Adresse de courriel” dans la premiere cellule de la colonne correspondante aux
adresses email ;

o Ajoutez une colonne "Notes a importer" (par exemple) ;

o Saisissez-y vos notes ;
OpenLab ‘ o i . -
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o Enregistrez votre fichier au format Texte (séparateur : tabulation) (*. txt).

Enregistrer sous

Dans votre espace de cours :

<«

Organiser v

>

A Masquer les dossiers

v A @ > Desktop

@ OneDrive

@ Desktop
' Downloads
= Documents
PN Images
@) Musique

& Vidéos

Nom de fichier :| | Notes_RGPD.txt

Type |

Auteurs :

»

»

»

Nouveau dossier

v C Rechercher dans: Desktop @

o~ @

Texte Unicode (*.txt)

Mots clés: Ajoutez un mot-clé Titre: Ajoutez un titre

Outils  ~ Enregistrer Annuler

o Dans la liste déroulante, en haut de l'onglet @ Notes, sélectionnez [Z Importer

o Choisissez [Z Importer sous le nom [EFichier CSV

o Glissez votre fichier ([ *. txt) dans I'encart

o Choisissez le ® séparateur Tabulateur (avec, par défaut, un encodage au format UTF-8 et

"oui” pour "Barémes textuels”)

o Cliquez le bouton [Déposer des notes|

Importation CSVeo

v Fichier a importer

Fichier
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Sous le tableau affiché :
o Dans la section B Identifier les utilisateurs par
= Choisissez Lier depuis : Adresse de courriel (ou le nom de la colonne dans votre fichier)
= Choisissez Lier a : Adresse de courriel
o Dans la section E5Correspondance des éléments d'évaluation

= Faites correspondre la colonne de vos notes ("Notes a importer” dans I'exemple) avec
I'élément que vous avez spécialement créé dans votre carnet de notes.

Cliquez enfin le bouton |[Déposer des notes|.

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ Lo @ v Mode d'édition ()

PARISNCRD

i
A

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Importer « Importer sous le nom  Fichier CSV v

Importation CSVe

Prévisualisation de I'importation
Adresse de courriel Notes importer
helene blanc@edu.univ-paris13.fr 17

Tout replier

v Identifier les utilisateurs par

Lier depuis (2} Adresse de courriel #
Liera ] Adresse de courriel s

v Correspondance des éléments d’évaluation ©

Adresse de courriel Données personnelies V2 ] ]

Notes importer Données personnelles V2

~

© Exemple

P%?ﬁéﬁ%) Accueil Tableau de bord Mes cours ~ Outils enseignants ~ Q ‘ oo @v Mode d'édition (@)

= <

Prénom / Nom de famille * & [ Examen sur les données p... s 7 g Test de possitionnement (t.. € & g Test de possitionnement (... : s = RGPD & & C} RGPD ¢ & O Données personnelles V2 s 7 E Total du cours & &
Commandes & o & o * o & B =
o @ s a ° ' sa sa o 2
[ 0,00 ] 18,00 ] [ ] 17,00 [ 47.00

PE o & Q & k-] & Q & Q ko]
Bela ] \ \ ‘ ] \ || \ J ‘ ]
i & s Q ° ° s a s aQ o F

1 [ ] 13.00 [ 300 ] [ ] ] | 16,00
a & ‘ & Q ‘ hed ‘ Lo ‘ & Q ‘ & Q ‘ ol | [ hed
-~ s ‘ F e.‘ ° ‘ o‘ sa ‘ » a‘ ol I 2
o 2 ‘ o a‘ % ‘ c‘ aa ‘ © a‘ cl ‘ %
Moyenne globale 4’ 0,00 15,50 750 - - 17,00 31,50

UNIVERSITE OpenLab UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : . . )
S 'WW. ’o fr =
RBONNE  ivcetion des Systemes  CAMPUS 2 ASPC v | wwwuniv-spnfr ] [ E B @univ_spn

SNCRD d’Information CONDORCET | Atience Sorbonne E | Nos Campus Villetaneuse - Bobigny - S' Denis - Argenteuil - La Plaine-Saint-Denis



Page 427 sur 433

Vous devez fournir les notes a la scolarité pour la saisie dans Apogée
ou Pégase. Si vous avez adopté une évaluation par controle continu,
vous pouvez exporter des notes de Moodle vers un fichier.

1. Procédure

1. Dans la liste déroulante, en haut de l'onglet & Notes, sélectionnez | |[Exporter]
o

SORBONG)  Ace mteatebors s aloo @- | meauon @

Exporter

G KLM NoOPaRrs w X
efr s M OPQRSTUVWXYZ
Identité numérique—
L4
B Tet28 £ B Test4 s & © Bamen$ # & fairele test dentrainemen.. $ & [} Données personnelies $ # [ Examen
Commandes o o o o o
sQ s Q sQ sQ L
Baremes [ [ [ ] |
Objectifs sQ eQ sQ sQ L
Notes lettres [ [ [ J |
[ sa sa [ XY sQ [ °J |
‘ sa sa ‘ sQ sQ ‘ °J |
& ay ‘ sa sa ‘ sQ s Q ‘ °J |
o =, [ sa sa [ sQ sQ [ s | |

Moyenne globale

2. Cochez les activités que vous voulez inclure dans le fichier d'exportation de notes

SORBONNL  accust Tt b mescours Outs eseigans Qoo @« | moeatsion @

= Exporter « Exporter comme  Feuille de calcul Excel v <

Exporter vers Feuille de calcul Excel
Tout dépiier

v Elé d'é ion a inclure

SORBONNE
RI

PARISNORD

i
PN

Administration des notes / Exporter / Feville de calcul OpenDocument (ODS)

Identité numérique: Exporter: Feuille de calcul OpenDocument (ODS)

Exporter « Exporter comme  Feuille de calcul OpenDocument (ODS) v

Exporter vers Feuille de calcul OpenDocument (ODS)
Tout repier

> Eléments d'évaluation a inclure

v Options de formats d’exportation

Inclure les feedbacks dans exportation

Type d'affichage de Fexportation des notes

Nombre de décimales des notes exportées.
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10. Décerner des badges

Pourquoi proposer des badges ?

Les badges sont des entités numériques qui attestent des :
e travaux réalisés;
e compétences acquises ;
e apprentissages effectués,

par leurs détenteurs.

Facteurs de motivation, les badges font partie intégrante du processus de ludification (ou
gamification) des formations.

+ Complément

Plus d'informations sur le site canadien vté - vitrine technologie
éducation [https://eductive.ca/laboratoire/badges-numeriques-ouverts-en-education-3/]

Créer un badge

1. Sous l'onglet @ Plus, sélectionnez le menu }.]Badges

L“ R\ESW{D Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ a0 e v | Mode dedition @D

2. Procédure:

Identité numérique

Cours Paramétres. Participants Notes Rapports| Plus ¥

82N de questions

Généralités, Banque de contenus i

Achévement de cours
® FORUM .
Espace de discussion & Compétences

Filtres

( Corbeille q

‘ + ‘ Ajouter une activité ou ressource Réutilisation de cours ‘

- J

Ajouter une section

Section 1, H

‘ + ‘ Ajouter une activité ou ressource ‘

Ajouter une section

Section 2

‘ + | Ajouter une activité ou ressource ‘

o Cliquez sur le bouton [Ajouter un badge| dans le formulaire affiché, entrez le Nom que vous

souhaitez donner a ce badge.
o Saisir une Description (pourquoi ce badge est décerné par exemple).

o Déposez une Image en la glissant dans I'encart prévu a cet effet.
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~SORBONNE Accueil Tableaudebord Mes cours Outils enseignants al oo @v Mode d'édition @)
PﬁRISI\(}RD

Identité numérique: Nouveau badge

=
Cours  Parameétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv
Tout replier
v Description du badge
- ~
Nom o RGPD
Version ) 20
Langue (-] Frangais
Description E [} Le badge Utilisateur-trice Moodle récompense les utilisateur de la plateforme Mogdle
Y
\ /
Image 00 Choisir un fichier... Taille maximale des nouveausx fichiers : 256 Ko
Utilisateur. Moodle.png
Types de fichier acceptés :
Image (GIF) gif
Image (JPEG) jpe jpeg jpg ?

Image (PNG) .png

+ | Liens utiles : sites pour créer l'illustration du badge
Parmi les sites qui permettent de réaliser I'image de votre badge, citons :

o http://openbadges.ledome.info/generateur/

o https://badge.design/

3. Paternité de l'illustration
En option, vous pouvez spécifier le nom et I'adresse de courriel de 'auteur de I'image

champs descriptifs de la paternité
o [MINom de 1'auteur de 1'image

o [mCourriel de 1'auteur de 1'image
o [TJURL de 1'auteur de 1'image

o [TlLégende de 1'image

P)RL;O'\N: Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q ‘ Lo @ ¥ | Mode d'édition @I

ISNORD

Utilisateur.trice_Moodle.png

Types de fichier acceptés :

Image (GIF) gif
Image (JPEG) jpe jpeg jpg
Image (PNG) png

Nom de lauteur de limage ©
Courriel de I'auteur de limage 3
URL de I'auteur de fimage 3
Légende de limage 3

v Echéance du badge

Date d'échéance o
Date fixe

7% || avil + || 2026 + | 84

Date relative

0 jours < | aprés la date de la remise.

Annuler

O requis
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4. Dans la section E9Echéance du badge, paramétrez la date d'expiration du badge
® Jamais - le détenteur pourra afficher son badge indéfiniment, depuis son passeport de
badges.
®Date fixe - date d'expiration explicite.
®Date relative - durée d'affichage a déterminer, a partir de la date de délivrance du
badge.

ORBONN:E Accueil Tableau de bord  Mes cours  Outils enseignants v

PARISNORD

Utilisateur.trice_Moodile.png

Types de fichier acceptés :

Image (GIF) gif
Image (JPEG) jpe jpeg jpg
Image (PNG) .png

Nom de l'auteur de I'image (7]
Courriel de I'auteur de limage (2]
URL de l'auteur de limage (2]
Légende de limage o

v Echéance du badge

Date d'échéance

17 ¢ || awil s || 2026 |

[ jours < | aprés la date de la remise.

je Annuler

Cette date peut prévenir le fait que le détenteur d'un badge puisse l'utiliser a long terme au
travers de son tableau de badges.

5. Cliquer sur le bouton [Créer un badge|

‘?&D{IRBON\E Accueil Tableau de bord  Mes cours ~ Outils enseignants v
PARISNCRD

Utilisateur.trice_Moodle.png

Types de fichier acceptés :

Image (GIF) gif
Image (JPEG) jpe jpeg jrg
Image (PNG) .png

Nom de I'auteur de I'image (-]
Courriel de F'auteur de limage o
URL de l'auteur de Fimage ]
Légende de limage ]

v Echéance du badge

® Jamais
Date fixe

17 % || avil s || 0264 M

Date relative

Date d'échéance

0 jours + | aprés la date de la remise.

Annuler
O requis

6. Une fois le badge créé, reste a paramétrer la fagon dont il va étre décerné.
Deux maniéres de décerner un badge
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o Manuellement :
Dans l'onglet B5Criteres, choisissez kJAttribution manuelle par rdéle puis
sélectionner les réles chargés de décerner le badge

o Automatiquement :
Dans l'onglet E9Critéres, choisissez quelle(s) condition(s) doit remplir I'étudiant pour
décrocher le badge :
= soit par achevement d'une ou plusieurs activités
= soit par achevement de cours

= soit aprés avoir déja obtenus d'autres badges

JRBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours  Outils enseignants v Q| oo @v Mode d'édition @)

PARISNCRD

Badges / Gérer les badges / RGPD
Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Retour Critéres s

@ RGPD

Aucun critére n'a encore été défini pour ce badge.

Ajouter un critére de badgf | Choisir. =+

Choisir...

Pour ajouter des critéres, véu enu déroulant.

Attribution manuelle par role
Achévement de cours

Badges délivrés

>
Z | Remarques :
o Bien sr, il faut au préalable avoir défini les conditions d'achevement des activités ou des

cours concernés (voir chapitre [N Achévement d'activité P4%) :

o Plusieurs critéres peuvent étre cumulés avec des options telles que "une des conditions
doit étre remplie” ou "toutes les conditions doivent étre remplies”.
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7. Au final, le badge doit étre activé pour que des utilisateurs puissent l'obtenir

Cliquez le bouton [Activer 1'acces|

SORBONNE Accueil Tableau de bord Mes cours Outils enseignants v ala o @v Mode dédition @I

PARISNCRD

Identité numérique

Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plusv

Retour Criteres

@ RGPD

Critére de badge créé x

Ce badge n'est actuellement pas disponible pour les utlisateurs em-aceds-] vous voulez que des utiisateurs puissent
otrcbaipe0
Ajouter un critére de badge | Choisir. s

Cl ]
Achévement d'activitée

UNE des activités suivantes sont terminées :

« "Test - Testd™

« “Devoir - Données personnelles™

« "Test - Examen sur les données personnelles™

« "Atelier - Test de possitionnement™

« "Forum - En cas de problémes techniques lors de I'examen”
« "Test - Examen”

« "Test - Faire le test d"entraine:

« "Questionnaire - Questionnaire 2~

* “Questionnaire - Questionnaire 3

« “Questionnaire - Questionnaire 4 ?
« “Forum - Annonces”

Badge verrouillé
Pour effectuer des modifications dans les paramétres du badge, il faudra|Désactiver

1'acces.

B R ——— aloo @ wesesin @m

Cours  Paramétres  Participants ~ Notes  Rapports  Plusv

Retour Criteres

@ RGPD

Laccés aux badges a été activé. x

Ce badge est actuellement disponible pour les utilsateurs. Désactivez son accés pour effectuer des modifications. @

Désactiver Iacces.

Achévement d’activitée

UNE des activités suivantes sont terminées

« "Test - Testd™

« "Devoir - Données personnelles™

« "Test - Examen sur les données personnelles™
« "Atelier - Test de possitionnement™

- Questionnaire 4"
+ “Forum - Annonces™
« "Base de données - RGPD"
+ “BigBlueButton - Classe virtuelle"
« “Chat - RGPD"
+ "Feedback - RGPD" ?
+ "Questionnaire - RGPD"

Pour plus d'informations :
https://docs.moodle.org/4x/fr/Exploiter_les_badges

Z | Badges et réseaux sociaux

e Les utilisateurs qui obtiennent un ou des badges sur la plate-forme Moodle peuvent, au travers
du standard OpenBadge de Mozilla, les collectionner et les afficher sur leur tableau de badges :

Créer son tableau de badge consiste a créer son compte sur le site

https://backpack.openbadges.orglMttps/backpack.openbadges.org/]

e Une alternative existe avec Open Badge Factory et son Passport -
https://openbadgepassport.com/
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e Les badges obtenus sur une plate-forme Moodle (ou sur beaucoup d'autres sites comme des
plate-formes de MOOC) peuvent étre exportés vers ce tableau pour ensuite étre affichés dans
le profil des utilisateurs sur leurs réseaux sociaux (comme LinkedIn par exemple) ou aussi
leurs portfolios.
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