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1. Proposer un ou des devoirs

L'activité Devoir permet de collecter en ligne les travaux des étudiants, puis de leur fournir en
retour une évaluation sous diverses formes.

1.1. Créer un devoir

1. Dans l'espace de cours visé, activez le Mode d'édition

2. Au bas de la section visée, cliquez sur , puis Ajouter une activité ou une

ressource .

Outre la notation de travaux classiques, cet outil peut faciliter :
la collecte de tout fichier au format numérique (schéma, enregistrement oral, etc.)

la notation par groupes

l'évaluation critériée

la détection des similitudes (analyse « anti-plagiat »).

👁
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3. Dans la fenêtre 🗔 Ajouter une activité ou une ressource , cliquez sur l'onglet

🗀 Activités  pour sélectionner (plus rapidement) le ◉ Devoir

4. Définissez ses 🗀 Paramètres généraux

Pour la page d'accueil du devoir
1. Le  Nom  correspond à l'intitulé du devoir ; il vous permet de préciser sa fonction

(dépôt des mémoires, examen final, vos diaporamas d'exposé, etc.).

2. La  Description  permet de saisir les informations indispensables (consignes et
sujet, format attendu, objectif, etc.).

3. Dans le champ  Instructions de l'activité (page de remise), précisez les

consignes de remise (nommage des fichiers...)

4. Au besoin, joignez dans la zone de 🗔 Fichiers supplémentaires  tout document
utile à cette épreuve (énoncé détaillé, documents à analyser, gabarit de diaporama,
etc.).

Page 4 sur 35



5. Déterminez la période de 🗀 Disponibilité  du devoir

1. Activez ☑ Autoriser la remise dès le  pour régler la date/heure qui affichera la
description et ouvrira la possibilité de remise des travaux par les étudiants.

2. Activez ☑ Date limite  pour régler la date/heure au-delà de laquelle les remises
seront marquées en retard

3. Activez ☑ Date butoir  pour régler la date/heure* au-delà de laquelle les remises
seront empêchées, identique à la date limite, ou décalée d'une légère marge de
sécurité.

6. Choisissez le ou les 🗀 Types de remise  :

☑ Remises de fichiers
1. Précisez le  nombre maximum de fichiers à remettre  par chaque étudiant.

2. Restreignez si nécessaire les  types de fichiers acceptés  (par exemple :
uniquement 🖹 PDF ).

Pour la page de remise...
Dans le champ  Instructions , précisez les consignes de remise (nommage des

fichiers...)

Si les 🗔 Fichiers supplémentaires  ne concernent que la remise, cochez ☑ N'afficher

les fichiers que durant la remise du devoir .

+

Date/heure d'accès aux consignes et sujet
L'accès à la Description s'ouvre en même temps que la possibilité de remise, SAUF si
☑ Toujours afficher la description  est activée.

En situation d'examen, veillez à ce que cette option soit décochée pour ne pas dévoiler
trop tôt les sujets et consignes de l'épreuve.

⚠

Recommandation : évitez minuit !
Evitez d'utiliser une heure de remise réglée à 00h00  (0h du matin) car, par expérience, il
s'agit souvent d'une source de confusion.

À une minute près, il sera plus clair pour tous d'indiquer 23h59 le 31/01 plutôt que 00h00
le 01/02.

🗩
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☑ Texte en ligne
La page de versement laissera la place à une page de saisie avec éditeur de texte.

☑ Activez  si besoin le  Nombre maximal de mots .

7. Si c'est un travail collaboratif, activez les 🗀 Réglages de remises en groupe

Le réglage  Les étudiants remettent leur travail en groupe  : Oui permettra que

la remise d'un des membres du groupe soit répercutée sur tous ses membres, tout comme
la note reçue pour ce travail.

8. Déterminez comment sera attribuée la 🗀 Note

Changez son  Type  si vous préférez au score numérique un barème personnalisé.

Conseil
Si vous restreignez les  types de fichiers acceptés , assurez-vous que vos
étudiants sachent tous produire le format exigé.

🗩

Conseil
Choisissez  Requiert un groupe pour remettre un devoir  : Oui

🗩

Ajustez la  Note maximale  si elle n'est pas sur 20.
À défaut, vous risquez de fausser son calcul et son affichage aux yeux des étudiants dans
le cadre du carnet de notes.

⚠
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9. Cliquez en bas de page sur le bouton Enregistrer et afficher .

1.2. Cadrer la remise des devoirs

Lorsque les d'étudiants remettront leurs travaux en ligne, vous souhaitez...

qu'ils certifient être les auteurs de leurs travaux.
1. Dans la rubrique 🗀 Réglages de la remise des travaux  des 🗀 Paramètres  du devoir

Demander aux étudiants d'accepter l'énoncé de remise pour tous les devoirs : sélectionnez
 Oui . Cette option permet aux étudiants de valider l'énoncé suivant : ☑ Ce document
est le fruit de mon propre travail, excepté les extraits dûment cités de
travaux d'autres personnes.

Méthode d'évaluation
Par défaut, la  méthode d'évaluation  est simple directe : par un tableau permettant
de saisir les notes et commentaires.

Pour objectiver votre notation, d'autres méthodes existent, appuyées sur une liste de

critères : la grille d'évaluation et le guide d'évaluation (voir la rubrique 👉Corriger et noter...
[p.18]).

🖋
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Accorder des dérogations de temps individuelles ou à un groupe
1. Accès

1. Activez le mode d'édition, puis cliquez sur votre activité Devoir

2. Une fois dans l'activité, cliquez sur l'onglet 🗀 Plus , puis sélectionnez  Dérogations .

3. Par défaut,  Dérogations utilisateur  est affichée dans la liste déroulante ;

choisissez  Dérogations de groupe  uniquement si vous ciblez un groupe existant.
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Réglages
1. Cliquez sur le bouton Ajouter une dérogation d'utilisateur .

2. Vous retrouvez dans un premier temps les paramètres appliqués sur le devoir créé
précédemment :

3. Choisissez d'étudiants (ou le groupe) souhaité au niveau de l'entrée Dérogation
utilisateur en le sélectionnant dans la liste ou en saisissant son nom.
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4. Appliquez les paramètres de dérogation souhaités. Dans l'exemple (ci-dessous), il est
accordé 12 heures et 30 minutes de plus pour rendre le devoir, puis cliquez sur le bouton
Enregistrer.

Vous pouvez gagner du temps...
Si vous utilisez le bouton Enregistrer et ajouter une autre dérogation  afin de
définir une dérogation pour un autre étudiant (ou groupe), le formulaire reprendra par
défaut pour sa dérogation les réglages de celle qui vient d'être enregistrée.

💡
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5. La nouvelle dérogation apparait dans la liste des dérogations utilisateurs :

2. Utilisation

Les d'étudiants (ou groupes d'd'étudiants) ayant bénéficié de dérogations verront
directement leurs horaires adaptés dans le devoir concerné.

Truc & astuce
Les 3 icones situées à sa droite permettent de (gauche à droite) :

modifier les paramètres de la dérogation,

dupliquer la dérogation,

supprimer la dérogation.

💡

Exemple
pour permettre à certains d'étudiants (ou groupes) de disposer :

de plus de temps pour rendre un devoir dans le cadre d'une situation de tiers temps

d'une seconde tentative ou d'une tentative décalée en cas de problème technique.

👁
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que le temps de saisie ou de dépôt soit limité par un chronométrage
1. Dans les paramètres du devoir, ☑ activez  la  Durée limite  et sélectionnez-la.

1.

2.

être alerté par courriel pour chaque devoir déposé et/ou déposé en
retard
1. Dans la rubrique 🗀 Notifications  des 🗀 Paramètres du devoir

Pour  Informer les évaluateurs des travaux remis , quelle que soit leur date de

remise : sélectionnez Oui

Mais pour être informé uniquement en cas de remise après la date limite, sélectionnez Non.
Vous pourrez alors sélectionner Oui pour  Informer les évaluateurs des travaux en
retard .

Les deux options ne sont pas cumulables puisque la première implique la seconde.

Truc & astuce
Elle doit être inférieure ou égale à la période d'ouverture.

💡

Complément
Au bout de la durée limite, l'accès à la page de remise sera fermé à l'étudiant.

+
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Remarque : vous pouvez ajuster vos choix de réception des notifications
Dans le menu de votre profil utilisateur, cliquez sur  Préférences   Préférences de
notification , puis dans la ligne Notifications de devoirs, activez selon votre préférence :

◉ Web  : directement dans Moodle, à côté de votre profil utilisateur  ;

◉ Courriel  : un mail par remise ;

◉ Mobile  : via l'appli Moodle, si les Notifications mobile ont été configurées par

l'administrateur de Moodle.

+

Complément
À chaque remise ou modification de remise, toutes les personnes disposant des droits
d'édition sur ce devoir recevront une notification.

+
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Que les d'étudiants confirment leur travail déposé comme définitif,
s'empêchant ainsi toute modification ultérieure
1. Dans la rubrique 🗀 Réglages de la remise des travaux  des 🗀 Paramètres  du devoir

Choisissez  Exiger que les étudiants cliquent sur le bouton envoyer : Oui.

2. Ainsi, lorsque les d'étudiants effectueront leur remise, son statut sera celui de  Brouillon (non
remis) : ils pourront encore Modifier le travail  ou Supprimer le travail remis .

Remarque
Si le réglage est activé après remise des travaux, ceux-ci seront considérés comme
définitifs.

🖋
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en cliquant sur Envoyer le devoir , ils seront avertis qu'ils ne pourront plus y apporter de

changements.

Vous pouvez néanmoins toujours  Remettre les travaux remis en état de
brouillon .

1.

2.
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3.

Procédure alternative

OU BIEN bloquer vous-même toute possibilité de modification pour les
travaux souhaités
sans attendre (ou utiliser) la  Date limite .

1. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur Consulter tous les travaux remis .
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2. Sélectionner les ☑  étudiants concernés.

3. Choisissez  Verrouiller la remise des travaux .

4. Cliquez sur Valider .
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Résultat

1.3. Corriger et noter

Lorsque vous évaluerez les devoirs, vous souhaitez

Activer la détection des similitudes
1. Réglez le 🗀 Plugin de détection de plagiat Compilatio  dans les 🗀 Paramètres  du

devoir

Du point de vue étudiant...
l'interface de remise de devoir ne permettra plus ni modification ni suppression de la
remise.

🖋
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1. Si Permettre de détecter les similitudes avec Compilatio est réglé sur  Oui , un

avertissement « L'ensemble des fichiers chargés sera envoyé au service de détection
de plagiat de Compilatio. » sera affiché en page de remise.

2. Si vous sélectionnez un  Lancement des analyses

manuel : vous aurez à cliquer sur Analyser  pour chaque étudiant ;

programmé (préférable si le nombre d'analyses à déclencher est important) : vous devez

choisir une date/heure.

Recommandation
Réglez le  nombre maximum de fichiers à remettre  sur 1 afin d'éviter l'apparition
d'un pourcentage élevé dû à l'auto-similitude, si des versions similaires du même
document sont déposées successivement. En effet ce réglage permet que chaque version
soit écrasée et non cumulée dans la base de Compilatio.

⚠

Conseil
Pour comparer les productions également entre elles, programmez ou déclenchez
l'analyse après la fin des remises.

🗩
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2. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur Consulter tous les travaux remis  : un

tableau affiche la liste des étudiants ainsi que leurs travaux rendus.

Déclenchement manuel
Si vous avez choisi un  Lancement des analyses  manuel : vous devez cliquer sur

Analyser  pour chaque étudiant.

Une fois les analyses effectuées
Cliquez sur Rapport  pour accéder au résultat détaillé de l'analyse, cliquez sur ce taux global

de similitudes.

Le taux global de similitudes s'affiche dans la colonne Remise de fichiers, pour chaque

étudiant.

Truc & astuce
Pour consulter la colonne Remise de fichiers, vu le grand nombre de colonnes, l'usage de
l'ascenseur horizontal peut être nécessaire : celui-ci se situe au bas du tableau.

💡
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Si vous constatez un taux de similitude très élevé
reportez-vous au rapport d'analyse pour vérifier qu'il ne s'agit pas d'auto-similitude
(plusieurs versions du même fichier de L'étudiant) et, le cas échéant, utiliser la fonction
ignorer la source  de Compilatio.

⚠
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Anonymiser les copies le temps de la correction
1. Dans les 🗀 Paramètres  du devoir, sous l'onglet 🗀 Note

 Remise anonyme  : choisissez oui (puis enregisrez en bas de page).

Les noms des étudiants sont alors remplacés par des numéros :

dans le tableau d'évaluation,

dans les noms des fichiers remis,

dans le formulaire hors-ligne s'il est activé.

1.

2.
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3.

2. Lorsque vous corrigez

Les noms des étudiants sont remplacés par des numéros d'anonymat (provisoires).

Une fois la correction effectuée
vous pourrez  Révéler les identités  dans la liste des travaux, via le menu déroulant
 Action d'évaluation .

Consigne aux étudiants
Demandez leur de ne mentionner leur identité ni dans dans l'intitulé, ni dans le contenu
des travaux rendus.

⚠

Remarque
Les réglages de l'évaluation anonyme seront verrouillés dès qu'un travail aura été remis ou
une note donnée pour ce devoir.

🖋
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Consulter, annoter ou noter les copies en ligne
1. Prérequis

Vous devez avoir enregistré les choix suivants dans les 🗀 Paramètres  du devoir, rubrique
🗀 Types de feedbacks  :

☑ Feedback par commentaires

☑ Annotation PDF

Cette phase est incontournable
Tant que les identités ne sont pas révélées, les notes ne sont pas affichées via le carnet
de notes, et l'export des notes ne se fait qu'avec les numéros d'anonymat.

⚠

Attention
Veillez à demander aux étudiants des remises au format PDF si vous souhaitez les
annoter en ligne.

⚠
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2. Une fois les travaux remis :

1. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur Consulter tous les travaux remis  :
un tableau affiche la liste des étudiants ainsi que leurs travaux rendus (ou non).

1. Pour une ☑ Évaluation rapide  : activez-la dans les 🗀 options  en bas de page.

Vous pourrez alors saisir directement  Note  et  Feedback par commentaires  (en

format texte brut) dans ce tableau.

Pour noter via l'interface de visualisation et annotation des copies (au format PDF
uniquement) : désactivez ☑ Évaluation rapide  dans les 🗀 options  en bas de page

puis dans la colonne 🗀 Note , cliquez sur Évaluer . Vous pourrez alors :

saisir une note et un commentaire (en format texte enrichi) ;

passer à la copie suivante en utilisant  Modifier l'utilisateur  (en haut à droite) ;

annoter sur la copie avec des « post-its », entourer, surligner du texte ou encore apposer

des tampons.
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Plus de détails sur les outils d'annotation proposés :
En haut à gauche :

 Navigation d'une page du document à l'autre à l'aide des flèches

gauche et droite ou du menu déroulant.

 Recherche de commentaires

Outils de commentaire textuel

Création du commentaire à gauche, choix de la couleur d'arrière plan de la zone de
commentaire à droite.

Ajouter : Après avoir choisi la couleur, faites un cliquer-glisser à l'endroit souhaité dans le
document : cela crée un rectangle. Saisissez-y le texte.

Modifier : Cliquez dans la zone de commentaire à modifier puis modifiez le texte.

Utiliser la liste rapide : En cliquant sur  en haut à droite, vous pouvez  Ajouter à la
liste rapide  le commentaire déjà saisi ou en choisir un dans la liste déjà constituée.

Supprimer : Cliquez sur  en haut à droite puis sur  Supprimer le commentaire .

 Sélection des objets

Pour déplacement d'un objet (commentaire, dessin, tampon) par glisser-déplacer sur la page
courante du document.

Pour suppression d'un objet (hors commentaire), en cliquant sur l'icône  associée à la

sélection.

 Outils de tracé

De gauche à droite : tracé à main levée, ligne droite, rectangle, ellipse, surligneur et choix de la
couleur du tracé (à choisir en premier).

 Outils de tampon

Après avoir choisi la couleur, cliquez à l'endroit souhaité dans le document (ou faites un
cliquer-glisser pour déterminer la taille du tampon).

+
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N'oubliez pas d' Enregistrer  vos modifications régulièrement en bas de page.

Consulter, annoter ou noter les copies hors ligne
1. Dans les 🗀 Paramètres  du devoir

vous devez avoir enregistré les choix suivants à la rubrique 🗀 Types de feedbacks  :

☑ Formulaire d'évaluation hors ligne

☑ Fichiers de feedback  : documents (copies annotées en général) qui seront retournés via

Moodle à chaque étudiant.

Attention
Une correction des annotations déjà effectuées entraîne la perte de l'annotation
précédente (pas d'historique).

Une modification de la copie remise entraîne la perte des annotations associées à la
précédente version. D'où l'intérêt de verrouiller les remises (voir  Lorsque les
participants déposeront leurs devoirs ).

⚠

Remarque
Si la remise de l'étudiant comporte plusieurs fichiers PDF, ceux-ci seront combinés
automatiquement dans l'éditeur (l'un après l'autre, sans indication) pour constituer un fichier
d'annotation unique. La remise de l'étudiant demeurera en plusieurs fichiers.

Le rendu final du fichier annoté peut être un peu différent dans l'éditeur et dans votre lecteur
de PDF classique, notamment en ce qui concerne la hauteur des blocs commentaires.

🖋
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2. Dans les 🗀 Paramètres  du devoir

Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur le bouton Consulter tous les travaux remis

cliquez sur le bouton Télécharger tous les travaux remis

dans le menu  Action d'évaluation , choisissez Télécharger le formulaire d'évaluation
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Décompactez le fichier ZIP (clic-droit  Extraire tout... ).

Apportez les corrections ou annotez les fichiers des étudiants.

Enregistrez les fichiers sans changer ni leur nom ni leur format.

Recompactez au format ZIP l'ensemble des fichiers (clic-droit  7-Zip   Ajouter à

l'archive...   Ajouter à NomDuDevoir.zip ).
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Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur le bouton Consulter tous les travaux

remis .

Choisissez comme Action d'évaluation :  Déposer plusieurs fichiers de feedback

dans un ZIP .

Téléversez le fichier ZIP puis confirmez le dépôt.
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Noter hors ligne les travaux remis
1. Ouvrez le fichier CSV avec le tableur LibreOffice ou OpenOffice.

2. Choisissez pour l'🗔 import de texte  le jeu de caractères  Unicode (UTF-8)  et le
séparateur ☑ virgule .

3. Complétez le tableau avec vos notes et vos commentaires (feedback).

4. Enregistrez le fichier tout simplement sans changer ni son nom ni son format.

5. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur le bouton Consulter tous les travaux
remis .

6. Choisissez dans Action d'évaluation :  Déposer un formulaire d'évaluation .

Remarque :
Cette opération peut se faire en plusieurs fois : vous pouvez redéposer le fichier CSV ou le
fichier ZIP après les avoir à nouveau complétés, la plate-forme détectera
automatiquement les changements et mettra à jour les informations pour chaque
étudiant.

🖋
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Objectiver la notation grâce à une évaluation critériée
1. Préparation

Dans la page d'accueil du devoir, cliquez dans le menu d'en-tête sur 🗀 Évaluation avancée .

1. Choisissez de Changer la méthode d'évaluation courante à :

Guide d'évaluation si vous souhaitez saisir vous-même une note pour chaque critère.

Grille d'évaluation si vous souhaitez définir précisément chaque niveau d'atteinte de

chaque critère avec le score associé, de façon à n'avoir qu'à cliquer pour additionner.

2. Cliquez sur Définir un formulaire d'évaluation

Pour une grille d'évaluation :

attribuez-lui un nom (explicite si elle doit servir de modèle) ;

définissez un premier critère ainsi que les niveaux associés (nombre de points attribués et

texte), en cliquant dans les encarts prévus ;

cliquez sur Ajouter critère  pour créer et remplir ainsi autant de lignes que souhaitées ;

Ajustez au besoin les ☑ options de la grille d'évaluation , essentiellement liées à

l'affichage.

Page 32 sur 35



Enregistrer la grille d'évaluation et rendre prête à l'usage  ou Enregistrer

comme brouillon  ;

Pour un guide d'évaluation :

1. attribuez-lui un nom (explicite s'il doit servir de modèle) ;

2. définissez un premier critère et ses attributs ( descriptions  et  note maximale )

en cliquant dans les encarts prévus :

3. cliquez sur Ajouter critère  pour créer et remplir ainsi autant de critères que
souhaités.

Ajustez au besoin les ☑ options du guide d'évaluation , essentiellement liées à

l'affichage.

Vous pouvez également enregistrer des  commentaires fréquemment utilisés , pour
ajout en simple glisser/déposer dans le feed-back aux étudiants.

Validez enfin la grille ou le guide en cliquant sur le bouton :

Enregistrer la grille d'évaluation et rendre prête à l'usage  ou Enregistrer
comme brouillon  ;

Enregistrer le guide d'évaluation et le rendre disponible  ou Enregistrer
comme brouillon .
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2. Utilisation

1. Dans la page d'accueil du devoir, cliquez sur :

Consulter les travaux remis  pour choisir l'étudiant concerné, en cliquant dans sa

ligne sur Évaluer

Évaluer  si vous souhaitez passer en revue toutes les remises non-évaluées

2. Pour chaque critère :

notez en fonction du score maximal défini pour ce critère (guide) ou cliquez sur le niveau
atteint (grille)

commentez dans la case dédiée, soit manuellement, soit en utilisant Insérer un
commentaire utilisé souvent  si vous en aviez défini en  commentaires
fréquemment utilisés

3. Vous pourrez faire un retour général dans la case  Feedback par commentaires .

Critères d'évaluation👁

Points et note globale
Le total des points maximum associés à chaque critère peut ne pas correspondre à la
 Note maximale  déterminée dans les 🗀 paramètres  du devoir : Moodle l'ajustera de
façon proportionnelle.

💡

Modèles de formulaires
Vous pouvez créer une grille ou un guide à partir d'un modèle de formulaire déjà mis en
place dans un de vos cours :

cliquez sur le bouton Créer un formulaire d'évaluation à partir d'un modèle  ;

cochez ☑ Inclure mes propres formulaires  ;

entrez le nom de la grille ou du guide ;

cliquez le bouton Rechercher  ;

dans la page qui s'affiche, cliquez le bouton Utiliser ce formulaire comme modèle .

🖋
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4. Cliquez sur Enregistrer  en bas de page, ou sur Enregistrer et afficher la
suite  pour passer à l'étudiant suivant.
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